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Số:          /VHL-TCCB 

V/v xây dựng bản mô tả và khung 

năng lực vị trí việc làm   

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự  do – Hạnh phúc 
 

 Hà Nội, ngày       tháng        năm 2021 

Kính gửi:  Các đơn vị trực thuộc 

Thực hiện Công văn số 4511/BNV-CCVC ngày ngày 15/9/2021 của Bộ 

Nội vụ về xây dựng bản mô tả và khung năng lực vị trí việc làm, Viện Hàn lâm 

Khoa học và Công nghệ Việt Nam (sau đây gọi tắt là Viện Hàn lâm) đề nghị các 

đơn vị thực hiện một số nội dung như sau: 

1. Xây dựng bản mô tả và khung năng lực vị trí việc làm (Mẫu số 1 kèm 

theo) của từng vị trí việc làm lãnh đạo quản lý của đơn vị. 

Khi xây dựng bản mô tả và khung năng lực vị trí việc làm cần xác định 

được công việc, tiêu chí hoàn thành công việc, sản phẩm, chất lượng, các năng 

lực theo yêu cầu của vị trí việc làm để làm căn cứ thực hiện tuyển dụng, bố trí, sử 

dụng, đánh giá, xác định số lượng người làm việc… 

2. Viện Hàn lâm gửi kèm danh mục vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý của 

Viện Hàn lâm (Biểu số 2 kèm theo). Trường hợp đơn vị thấy cần thiết phải bổ 

sung thêm danh mục vị trí việc làm ngoài danh mục vị trí việc làm gửi kèm theo 

Công văn này, đề nghị xây dựng bản mô tả và khung năng lực của vị trí việc làm 

cần bổ sung thêm. 

Báo cáo xây dựng bản mô tả và khung năng lực vị trí việc làm của đơn vị 

được gửi về Viện Hàn lâm trước ngày 04/10/2021 (đồng thời gửi tới địa chỉ email 

thutrang@vast.vn). 

Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam thông báo để đơn vị biết 

và thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Chủ tịch Viện (để báo cáo); 
- PCT. Trần Tuấn Anh; 
- Lưu: VT, TCCB.Tr. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

 

Trần Tuấn Anh 

mailto:thutrang@vast.vn


 


		Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam - Phone: 024.38363122 - Email: vanthu.vhl@vast.vn
	2021-09-27T16:03:45+0700
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam
	Nguyễn Ngọc Tùng<nntung@vast.vn> đã ký lên văn bản này!


		Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam - Phone: 024.38363122 - Email: vanthu.vhl@vast.vn
	2021-09-27T01:05:07+0700
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam
	Chu Thị Hoài Thu<hoaithu@vast.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam - Phone: 024.38363122 - Email: vanthu.vhl@vast.vn
	2021-09-27T16:30:35+0700
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam
	Trần Tuấn Anh<trantuananh@vast.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam - Phone: 024.38363122 - Email: vanthu.vhl@vast.vn
	2021-09-27T16:41:15+0700
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam<vanphong@vast.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam - Phone: 024.38363122 - Email: vanthu.vhl@vast.vn
	2021-09-27T16:41:28+0700
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam<vanphong@vast.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam - Phone: 024.38363122 - Email: vanthu.vhl@vast.vn
	2021-09-27T16:41:36+0700
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam<vanphong@vast.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam - Phone: 024.38363122 - Email: vanthu.vhl@vast.vn
	2021-09-27T16:42:19+0700
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam
	Viện Hàn lâm Khoa học và Công nghệ Việt Nam<vanphong@vast.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




