VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Déc 1ap — Tu do — Hanh phuc

86: 1818/VHL-TCCB Ha Ngi, ngdy 27 thang 09 nam 2021
Vv xay dung ban mo ta va khung
nang lyc vi tri viéc lam

Kinh gtri: Cac don vi truc thude

Thuc hién Cong vin s6 4511/BNV-CCVC ngay ngay 15/9/2021 cua Bo
Noi vu vé xay dung ban mo ta va khung nang luc vi tri viéc lam, Vién Han 1am
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau ddy goi tat 1a Vién Han 1am) dé nghi cac
don vi thuc hién mot sb noi dung nhu sau:

1. Xay dyng ban mé ta va khung ning luc vi tri viéc 1am (Mau s6 1 kém
theo) cua tirng vi tri viéc lam lanh dao quan ly cua don vi.

Khi xay dung ban mo ta va khung nang luc vi tri viéc lam can xac dinh
dugc cong viéc, ti€u chi hoan thanh cong viéc, san phém, chét luong, cac nang
Iire theo yéu cau cua vi tri viéc 1lam dé 1am cin ¢t thyce hién tuyén dung, bb tri, st
dung, danh gia, xac dinh s6 luong nguoi lam viéc. ..

2. Vién Han 1am gui kém danh muc vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y cua
Vién Han 1am (Biéu s6 2 kém theo). Trudong hop don vi thay can thiét phai bo
sung thém danh muc vi tri vi€c lam ngoai danh muc vi tri viéc lam gui kém theo
Cong van nay, dé nghi x4y dung ban mé ta va khung ning luc cua vi tri viée 1am
can bo sung thém.

Bao c4o xay dung ban mo6 ta va khung nang luc vi tri viéc lam cua don vi
dugc guri vé Vién Han 1am truée ngay 04/10/2021 (ddng thoi gui t6i dia chi email
thutrang@vast.vn).

Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam thong bao dé don vi biét
va thyc hién./. ¢
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