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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 1010/BTC-QLKT Ha Noi, ngay 23 thang 01 ndm 2025

V/v huéng dan cong téc ké toan
khi to chire thyce hién sdp xép, tinh
gon to chire by may

Kinh guri:
- Cac bg, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu,

- Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd truc thudc trung uong.

Cin cr quy dinh tai Luat Ké toan nam 2015 va Luat s6 56/2024/QH15 sta
doi, bd sung mot s6 dicu cua Luat Ching khoan, Luat K¢ toan, Luat Kiém toan
doc lap, Luat Ngan sach nha nudc, Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Luat
Quan ly thué, Luat Thué thu nhap ca nhan, Ludt Dy trir quéc gia, Luat Xu 1y vi
pham hanh chinh;

Can ctr Nghi quyét sd 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi Trung
uong 6 khoa XII Mot s van dé vé tiép tuc ddi mai, sip xép to chirc b may cua
hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua;

Can ctr Ké hoach s6 141/KH-BCDTKNQ18 ngay 06/12/2024 cua Ban chi
dao vé tong két viéc thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW vé dinh hudng sdp xép,
tinh gon to chirc bd may cua Chinh phu;

Cin cir Cong van sb 24/CV-BCDTKNQI8 ngay 18/12/2024 cua Ban chi
dao vé tong két viée thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW dinh hudng, goi y noi
dung sap xép to chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh,
cép huyén; Cong van s6 05/CV- BCE)TKNQIS ngay 12/01/2025 cua Ban chi dao
vé tong két v1cc thuc hién Nghi quyét sd 18-NQ/TW bd sung, hoan lhlcn
phucmg, an sip xép to chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cap
tinh, cap huyén;

Bo Tai chinh huéng dian mot s6 ndi dung vé cong viée ké toan khi thuc
hién sz'ip xép, tinh gon td chic bd may tai cac by, nganh, dia phuong theo phu
luc dinh kém Cong vin nay, gom:

- Phu luc I: Huong dan mot s6 ndi dung vé cong viéc ké toan khi thuc
hién sap xép, tinh gon td chirc bo may tai cac bo, nganh, dia phuong;

- Phuy luc 11: Mau bang ké chi tiét ban giao.
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Pé nghi cac bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, UBND cap
tinh can ct hudng din ndy dé trién khai céc ndi dung cu thé dén cac don vi ké
todn truc thude thude dién phai sap xép, tinh gon bo may theo quy dinh.

Trong qué trinh 6 chirc thuc hién cac ndi dung huéng dén tai Cong van
nay, néu c6 vudéng mic, cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu,
UBND c4p tinh kip thoi giri Bo Tai chinh (Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém
toan) dé nghién ciru, hudng dan theo tham quyén./*—

Noi nhin: KT. BO TRU'GNG
- Nhu trén; THU TRUONG

- Bo truomg va cac Thu truong;
- Cac don vi thude Bo;

- Luu: VT, Cuc QLKT d0b).,;




Phu luc I

HUONG DAN MOT SO NOI DUNG VE CONG VIEC KE TOAN KHI
THU'C HIEN SAP XEP, TINH GON TO CHU'C BQ MAY TAI CAC BO,
NGANH, DIA PHUONG

(Kém theo Cong van sé 1010/BTC-QLKT ngay 23/01/2025 cua Bé Tai chinh)

I. Cong viéc ké todn cua don vi ké toan thudc dién bi sip xép truéc
thoi diém sdp xép, tinh gon by may

1. Xic dinh ky ké toan nim cudi cing

a) Ky ké toan cudi cung cua don vi ké toan thudc dién bi Sz"ip xép duoc
tinh tir ngay 01/01 nam sap xép dén hét ngay trudce ngay quyet dinh sap xép, tinh
gon by may co hi¢u lyc thi hanh.

b) Truomg hop ky ké toan nam cudi cung c6 thoi gian khong qua 03 ky ké
toan thang lién tiép thi dugc phép cong voi ky ké toan nam trude do dé tinh
thanh mot ky ké toan nam; ky k¢ toan ndm dau tién hodc ky ké toan nam cuoi
cung phai khong qua 15 thang theo quy dinh cua Luat K¢ toan hién hanh.

¢) Pon vi xem xét xac dinh ky ké toan cudi cung phu hgp voi yéu cau
quyét toan NSNN, thoi diém ban giao va tinh hinh thyc té.

2. Nguyén tic ké toan trude thoi diém sip xép, tinh gon bd may

2.1. Déi véi don vi ké todn co sé thujc dién bj sdp xép, phai ban giao tai
san, tai chinh cho don vi khac

a) Tét ca cac nbhl(,p vu kinh tc tai chinh phat sinh cta don vi ké toan co
so trong ky ké toan cudi cliing, bao gdm ca cac nghiép vu lién quan dén xur ly tai
san, tai chinh trudc khi ban giao cho don vi khac phai dugc hach toan ddy du
trén so ké toan cua don vi trude thoi diém khoa so ké toan ky cudi cung theo quy
dinh cua Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép hién hanh va hudng dan co lién
quan.

Don vi ké toan co so thudce dién bi sap xép lap bao c4o tai chinh, bdo cdo
quyét toan kinh phi hoat dong ky ké toan cudi cung dé phuc vu ban giao.

b) Ddi voi tién mat, tién gui ngan hang, kho bac:

- Don vi phai hoan tra cac khoan da rit tam tng kinh phi NSNN vé quy
tién mat nhung chua suir dung hét trude khi ban giao;

- Nguyén tic ddi chiéu sd du tai khoan tién (Tai khoan 111, 112):

+ Pdi voi s6 du tai khoan tién mat (Tai khoan 111): Tai thoi diém khoa s6
ké toan, don vi phai thuc hién kiém ké tién mat tai don vi va lap Bang kiém ké
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quy tlt,n mat thuc té, doi chlcu gitra s6 liéu trén so ké toan tién mat vai so liéu
trén s6 cua thi quy va tién mat thuc té hién co tai don vi dam bao chinh xac,
khop diang. Trén Bang kiém ké quy tién mat phai c6 day du chir ky cua thu quy,
ké toan truong va thu truong don vi. Truong hop co chénh l¢ch phai xur ly ngay
trude khi ban giao. Tru()ng hop ban giao toan bé tien sang 01 don vi khac thi
Bang kiém ké quy tlen mat phai dugc lap toi thiéu thanh 02 lién, 01 lién luu tai
ho so ky ké toan cudi cung ctia don vi, 01 lién sir dung dé ban giao tién mat sang
don vi moi.

+ Do voi s6 du tai khoan tién gl ngan hang, kho bac (Tai khoan 112):
Tai thoi diém khoa so6 ké toan, don vi phai kiém tra, doi chieu dam bao so6 ticn
guri vao, rut ra va so ton trén so ké toan tién guri ngan hang, kho bac khop dung
voi so liéu cua tai khoan do ngan hang, kho bac nha nudce quan ly. Khi thuce hién
d6i chicu phai kiém tra so liéu chi tiét twong ng voi timg tai khoan tién gui
ngén hang, kho bac va phai c6 xac nhan cua ngan hang, kho bac nha nuoc noi
mo tai khoan. Truong hop co chénh I¢ch gitra s6 li¢u trén s6 ké toan va so licu
tai ngan hang, kho bac thi phai xur ly dut diém trude khi ban giao.

+ 86 lidu tién mat, tién gui da ddi chiéu néu trén phai trung khép voi so
liéu trinh bay trén bao cdo tai chinh ky cuoi cung cua don vi ké toan co so.

- Khi ban giao tién mat va tién guri ngan hang, kho bac cho don vi khac,
don vi phai kiém tra chi tiét dam bao so du tien tai ngay khoa so dé ban giao
phai bao gom toi thiéu cac khoan sau day:

+ S6 du khoan bao hanh c¢ong trinh chua st dung;

+ S6 du kinh phi ky ké toan trude mang sang chua sir dung (bao gom ca
kinh phi cai cach tién luong chua sur dung);

+ 86 du cac Quy da trich lap chua sir dung;

+ S0 du cac khoan da nhan trude ctua khach hang trong truong hop chua
xu ly hét;

+ S6 du kinh phi tir nguon phi dugc khéu trir, dé lai chua st dung.

+ 86 du cac khoan c¢6 tinh chat phai tra khac trong truong hop con chua
xu ly hét.

+ 86 du cac khoan khéac (néu c¢6) ma don vi chua thanh toan nhu nhan dat
coc, ky quy, ky cugec,...;

Truong hop so du tién con lai khi ban giao bi it hon so voi cac s0 lidu néu
trén, don vi phai khan truong ra soat, xu ly ngay va thu hoi du dé thuc hién ban
giao. Trong truong hop dac biét chua xu ly dugce thi phai lam r6 ly do, xac dinh
ro trach nhiém vé viéc nay trong bién ban ban giao cho don vi méi. Tuyét doi
khong dé that thoat nguon luc cua nha nudce trong qua trinh ban giao.



¢) Boi vai TSCP, hang ton kho:

- Trudmg hop tai don vi phat sinh TSCD, hang tn kho thira, thiéu so véi
so liéu thyc té kiém ké phai kip thoi xur Iy va phan anh ngay vao so ké toan trudce
khi khoa so ké toan ky cudi cung.

- Déi v6i cong cu, dung cu da dua vao sir dung ma chua phan bo hét gia
tr1 (dang theo dai trén tai khoan 242 “Chi phi tra trude”): Thuc hién phan bo hét
gia tri con lai vao chi phi cua ky ké toan cudi cung.

d) DBi voi cac khoan phai thu, phai tra:

- Tai ngay khoa sb ké toan ky cudi cung, don vi phai dbi chiéu toan bo s6
du cac khoan phai thu, phai tra hi¢n co vai cac bén lién quan (chi tict theo tirng
do1 tugng thanh todn), lap Bang xac nhan cong ng c¢6 xac nhan cua doi tugng
thanh toan.

- Khén truong xir ly, tat toan hét s6 du cac khoan phai thu, phai tra theo
quy dinh trudc khi khoa so ké toan ky cudi cung. Truong hop dic biét ddi vai s
du tai khoan phai thu, phai tra phat sinh truéc 31/12/2024 chua thé tat toan thi
phai 1ap bién ban ghi rd 1y do, xac dinh rd d6i tugng ma don vi con phai thu,
phai tra; dong thoi sao luc lai toan bd hd so co lién quan dé ban giao cho don vi
mai ¢6 ¢an cir tiép tuc xtr 1y sau khi nhan ban giao.

- Truomg hop c6 cac khoan thu hd, chi hd phai xur 1y hét sé du trude ngay
ban giao.

d) Doi voi cong trinh, du an do dang dugce ban giao cho don vi khac thi
phai dam bao day du hd so co lién quan dé don vi nhan ban giao tiép tuc theo
doi, thue hién quyét toan khi cong trinh, du an hoan thanh. Truong horp ban glao
hop dong do dang thi phai dam bao tinh phéap 1y (hiéu luc cia hop dong quyén
va nghia vu cua cac bén,...) dé don vi nhan ban giao co du can ctr lle tuc thuc
hién.

¢) Ddi vai céc sd lidu ké toan khac phai ban giao thi phai dam bao day du
ho so, tai liéu ¢6 lién quan dé don vi nhan ban giao tiép tuc theo doi thuc hién.

g) DBon vi ké toan co so phai khoa s ké toan tai thoi diém cubi ngay hoat
dong cudi cung ngay trudc ngay quyét dinh sap xép, tinh gon bd may c6 hiéu
luc thi hanh va lap bao cao tai chinh theo quy dinh cua Ché do ké toan hanh
chinh, su nghiép dé phuc vu cho ban giao s6 liéu ké toén.

h) Doi vai bao cao cua don vi ké toan co so:

- Bao cao tai chinh:

+ Bao cdo tai chinh nim 2024 (bao gom ca thoi gian kéo dai, néu co):
Pon vi ké toan co sé ndp cho don vi ké toan cap trén theo thoi han do don vi ké
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toan cap trén quy dinh dé dam bao thoi gian tong hop s6 liéu phuc vu cho ban
giao cua don vi ké toan cap trén.

+ Truomg hop ky ké toan cudi cung la ky ké toan thuoc nam 2025 thi bao
céo tai chinh phai bao gdbm toan b thong tin, so liéu nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay trudc ngay quyét dinh sap xép, tinh
gon by may co hi¢u luc thi hanh dé phuc vu ban giao sang don vi moi. Bon vi
ké toan co so nop cho don vi ké toan cép trén theo thoi han do don vi ké toan
cap trén huong dan cu thé.

- Bao cao quyét toan kinh phi hoat dong duoc nop vé don Vi ké toan cﬁp
trén theo hudong dan vé quyét toan NSNN trudce khi ban giao.

2.2. Truong hop don vi ké todn cap trén bj scfp xép nhung don vi ké
toan co so khong phai ban giao tai san, tai chinh cho don vi khac

a) Don vi ké toan co so trién khai cong tac ké toan nam 2025 tr
01/01/2025 theo quy dinh cua Ché d¢ ké toan hanh chinh, su nghiép theo Thong
tu 24/2024/TT-BTC.

b) Don vi ké toan co so 1ap Bang can ddi so phat sinh tir ngay 01/01/2025
dén hét ngay trudc ngay quyét dinh sip xép, tinh gon bd may co hiéu luc thi
hanh, nop vé don vi ké toan cfip trén dé chdt so licu phuc vu cho ban giao cua
don vi ké toan cép trén.

¢) Truong hgp don vi ké toan cap trén truc ticp xac dinh ky ké toan cudi
cung la ky ké toan kéo dai thi cac don vi ké toan co so truc thudc phai thue hién
thong nhat dé dam bao viec tong hop sé licu bao cao.

Ao re . g L ’ P "
2.3. Doi voi don vi ké toan cap trén

a) Bao cao tai chinh tong hop nam 2024 (bao gom ca thoi gian kéo dai,
néu co), don vi ké toan cap trén chiu trach nhiém:

- Lap va nop cho cic co quan co lién quan theo quy dinh tai Thong tu
99/2018/TT-BTC.

- Quyét dinh thoi gian ndp bao cao tai chinh nim 2024 cua don vi ké toan
co so dam bao kip thoi cung cap day du bao cao tai chinh d¢ tong hop so li¢u lap
Bao cao tai chinh tong hop nam 2024.

b) Doi vai bao cao tai chinh ky ké toan cudi cung nam 2025 (néu c0): bon
vi ké toan cap trén quyét dinh thoi gian ndp bao céo tai chinh hodc Bang can ddi
s6 phat sinh dé dam bao kip thoi cho cong tac ban giao cua don vi ké toan cép
trén.

¢) Huéng dan ho so, tai liéu ké toan phai ban giao cua don vi ké toan co
so trire thuoe dé dam bao ban giao day du, chinh xac, phu hop, tao thuan lgi cho
viée ghi s0 ké toan cua don vi nhan ban giao va thuc hién cong tac kiém tra,
kiém soat sau nay.
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I1. HO so va cong viée thye hién ddi vai don vi ké toan khi két thic
hoat djng dé ban giao so li¢u ké toan sang don vi méi

1. P6i v6i don vi ké toan co sé phai ban giao tai sin, tai chinh cho
don vi khac

1.1. Ho so ban giao

1.1.1. D6i véi s6 liéu dang xu ly do dang

Trén co s sd liéu bao cao tai chinh, bao céo quyét toan kinh phi hoat
dong cua ke toan ky cuoi cung, don vi ké toan co s¢ phai ban giao day du ho so,
tai licu co lien quan dang thuc hién do dang dé tiép tuc xur ly tai don vi moi.
Theo do, don vi ké toan co so phai lap riéng Bién ban ban giao cac so liéu ké
toan d¢ ban giao sang don vi m¢i, Bién ban ban giao so liéu ké toan la thanh
phan bat budc trong ho so ban giao khi sap xép, tinh gon by may, la co sd dé
kiém tra, doi chicu va xur ly trach nhiém c6 lién quan sau khi ban giao. Tuyét doi
khong dé xay ra tinh trang that thoat tai san, nguon luc cua nha nude khi thuc
hién ban giao.

Bién ban ban giao $O liéu ké toan, ching tur ban giao kém theo va hd S0,
tai li¢u k€ toan ban giao phai dam bao cung cap day du céac thong tin, so liéu co
[1i€n quan d¢ bén nhan ban giao c¢6 du can cir ghi so ké toan.

Ho so ban giao s6 liéu ké toan bao gdm:

a) Doi voi ban giao tién:

- Chimg tir ban giao tién (Phiéu chi, Uy nhiém chi,...);

- Céc ho so, tai liéu phai ban giao lién quan dén tién nhu sau:

+ Bang ké chi tiét s6 liéu cac loai tién ban giao, truong hop chi ban giao
ticn mat cho 01 don vi thi s dung 01 lién Bang kiém ké quy tién mat tai ngay
khoa sé (ban chinh, da c6 day du chir ky cua ké toan trudng/phu trach ké toan,
thu quy, thu truong don vi);

+ Bang ké chi tiét so liéu ban giao bang tién cho timg khoan muyc t6i thiéu
phai ban giao bang tién néu tai di€m b muc 2.1 phan I phu luc nay va cac ho so,
tai liéu khac co lién quan dén ban giao tién (ncu co).

b) Ddi vai hang ton kho:

- Chirng tir ban giao (Phiéu xuat kho/Phiéu ban giao hang ton kho);

- Ban sao SO chi tiét nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu dung cu, san pha‘im,
hang hoa theo quy dinh cua Ché dg ké toan hanh chinh, su nghiép.
Lwu y: Phiéu xuat kho/Phiéu ban 5140 hang ton kho (goi chung la Phleu

xuat kho) phai co day du thong tin, s6 liéu vé chung loai, s6 luong, don gia, tong
gia tri, chir ky cua dai dién bén ban giao va bén nhan ban giao.
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¢) Bi voi tai san ¢ dinh, tai san két cau ha tang:

- Chirng tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Cac ho so, tai liéu phai ban giao nhu sau:

+ Ban sao Thé TSCD theo quy dinh cua Ché d¢ ké toan hanh chinh, su
nghiép;

+ Ban sao So theo doi TSCD va cong cu, dung cu tai noi sir dung theo quy
dinh cua Ch¢ d¢ k¢ toan hanh chinh, sy nghiép.

Lueu y: Phiéu ban giao phai ¢6 day du thong tin, so liéu vé loai, nhom tai
san, nguyén gia, gia tri hao mon luy ké, gia tri con lai va cac thong tin khac co
lién quan.

d) Do1 voi cong trinh, du an do dang:

- Chung tir ban giao (Phicu ban giao);

- Céc ho so do dang c6 lién quan (dam bao nguyén tac tai diém d muc 2.1
phan I phu luc nay) dé don vi mai tiép tuc theo doi va quyét toan cong trinh, du
an hoan thanh theo quy dinh.

Lueu y:

- Phiéu ban giao phai c¢6 day du thong tin, s6 liéu vé chi phi dau tu xay
dung do dang (bao gom ca du an, cong trinh da ban giao dua vao su dung cho
phé duyét quyét toan), thong tin khéc (néu co) lién quan dén ting du an, cong
trinh.

- Bon vi phai sao luc lai cac tai li¢u, ho so ban giao dé dam bao luu trir tai
licu ke toan doi voi cac khoan da cap phat truoc thot diém sap x¢p, tinh gon bo
may phuc vu cho kiém tra, ki¢ém soat cong tac ban giao sau nay.

d) DBoi vai khoan phai thu, phai tra:

- Chirng tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Ban sao Bang ddi chiéu xac nhan cong ng véi timg déi tuong phai thu,
phai tra va cac ho so khac co lién quan dén cong ng do dang.

Lieu y: Phiéu ban giao phai co day du thong tin, s6 li¢u vé doi tugng phai
thu, phai tra, s6 tién con phai thu, phai tra va cac thong tin khac co lién quan
(néu o).

¢) Ban giao cac Quy thude don vi, kinh phi tir ky trudc mang sang

Ho6 so ban giao cac Quy thudc don vi, kinh phi tir ky trude mang sang bao
gom chimg tur ban giao (Phi¢u ban giao) va ho so, tai li¢u phai ban giao co lién
quan.

Luwwu y: Phicu ban giao phai c6 day du thong tin, so li¢u theo tung quy,
tung loai kinh phi tir ky truéc mang sang.



g) Déi véi tai san di thué:

Ho so ban giao tai san di thué bao gdm chimg tir ban giao (Phiéu ban
giao), hop dong thué va cac ho so, tai li¢u khac phai ban giao co lién quan.

Luu y: Phiéu ban giao phai co day du thong tin, sé liéu cua timg loai,
nhom tai san di thué, bén cho thué, thoi han thué.

h) Ban giao ban d6i chiéu du toan nam cudi cung trude khi sip xép, trong
do gom co thong tin s6 du du toan con lai phai ban giao sang don vi mdi (néu
c0), hodc so du du toan bi huy bo tai ngay trudc ngay quyet dinh sap xép, tinh
gon bo may co hi¢u luc thi hanh.

i) Bdo cdo tai chinh, Bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong cua ky ké toan
cuoi cung trude khi quyét dinh sip xép, tinh gon bd may co hiéu luc thi hanh.

k) Cac ho so, tai liéu khac phai ban giao phu hgp véi hoat dong thuc té tai
don vi.

* Luwu y: Toan bo cac tai liéu ban sao dugc ban giao néu trén phai bao gom
toan b so li¢u da dugce doi chiéu khop dung khi khoa s ké toan va phai co day
du chir ky, dong dau cua bén ban giao.

1.1.2. Déi véi tai liéu ké todn dang con trong thoi han lwu triv

Do voi tai lidu ké toan cua cac ky ké toan nam dang con trong thoi han
luu trir dén thot diém trudce khi sap xép, tinh gon bo may cua don vi ban giao:
Trén co so s6 theo dai tai li¢u ké toan luu trir, don vi phai lap bién ban ban giao,
trong do ghi ro noi luu trir, cac tai liéu da dua vao luu trir dam bao ¢6 thé tra cuu
duoc trong sudt thot han luu trir theo quy dinh cua phap luat ké toan.

1.1.3. Cac noi dung khac

- Pon vi phai kip thoi hoan thién cac yéu to phap ly trén timg loai tai liéu
theo quy dinh dé phuc vu cho cong tac ban giao, dac biét la tai liéu ké toan cua
ky ké toan nam 2024 va ky ké toan cudi cung nam 2025.

- Bién ban ban giao vé ké toan phai dugc lap thanh 03 ban; trong d6 01
ban luu ho so ban giao cua don vi cli; 01 ban luu tai don vi nhdn ban giao va la
cin ctr dé hach toan nhan ban giao, 01 ban gui vé don vi ké toan cap trén (néu
truc thudc don vi ké toan cap trén).

1.2. Thuc hié¢n ban giao

Can ctr huéng dan tai diém 1.1 phan nay, don vi lap ho so ban giao va
thuc hién ban giao tai san, kinh phi, nguon luc sang cac don vi moi theo phuong
an sap xép. DPdi vai don vi ké toan bi két thuc hoat dong sau khi sap x¢p thi phai
dam bao sau khi ban giao, toan b so du cac tai khoan ké toan trén Bang can doi
sO phat sinh ky ké toan cudi cung phai hét so du.



1.3. Cong viéc ké todn sau khi ban giao

a) Can ctr Bién ban ban giao so liéu ké toan va Chung tir thuc té da ban
giao (Phi¢u chi, Uy nhi¢m chi, Phi¢u xuat kho, Phiéu ban giao .), don \'i phai
l'lp Bang ké chi tiét ban giao dé dm chiéu sd liéu voi so ké toan ky cudi cuing
nham tong hop day du thong tin s6 liéu da ban giao cho cac don vi moi va xac
dinh da tat toan hét s6 du céc tai khoan ké toan sau khi ban giao, 1a co so thanh
tra, kiém tra, doi chiéu va xac dinh trach nhiém cua tap thé, ca nhan sau khi hoan
thanh cong tac ban giao, dam bao cong viée ban giao da dugc thuc hién day du,
dung quy dinh.

b) Bon vi lap cac Bang ké chi tict ban giao theo mau goi y tai Phu luc I1.
Ngoai cac chi tiéu, mau bicu tai Phu luc II, don vi c6 thé bo sung cac chi tiét ban
giao khac phu hop vai yéu cau thuce té ban giao tai don vi.

2. Doi voi don vi ké toan cap trén

Ho6 so, tai liéu ké toan kém theo Bién ban ban giao cua don vi ké toan cﬁp
trén bao gom:

1. Danh sach cac don vi ké toan truc thudc ban giao cho don vi moi;

2. Bién ban ban giao s6 liéu ké toan cua cac don vi ké toan truc thugc phai
ban giao tai san, tai chinh cho don vi khac, da co day du xac nhan cua bén ban
giao va bén nhan ban giao theo hudng dan tai muc 1.1 phan Il phu luc nay;

3 Bang can d6i s6 phat sinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay trude ngay
quyét dinh sap xép, tinh gon bo may co hiéu luc thi hanh cua cac don vi ké toan
truc thuoc khong phai ban giao tai san, tai chinh cho don vi khac;

4. Ho so, tai liéu ke toan khac ¢6 lién quan theo yéu cau quan 1y.

I11. Cong tic ké toan tai don vi ké toan co' sé nhin ban giao

1. Nguyén tic ké toan nhin ban giao

a) Viéc mo so ké toan nam 2025

- Bon vi ké toan co s moi hinh thanh sau khi sap xcp, tinh gon by may
bat dau mé so kc toan nam 2025 theo quy dinh tai Thong tu so 24/2024/TT-BTC
ké tir ngay quyct dinh sap xep, tinh gon bo may co hi¢u luc thi hanh. Theo do,
ky ké toan nam 2025 cua don vi mdi nay dugce bat dau tir ngay quyét dinh sap
xép, tinh gon bd may ¢é hi¢u luc thi hanh.

- Cac don vi khac duge nhan ban giao tai san, nguén luc, kinh phi trong
qua trinh sap xép, tinh gon bo may nam 2025 bat dau mo so ké toan nam 2025
theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC.

b) Pon vi nhan ban giao thyc hién mao chi tiét Tai khoan 3388 “Phai tra
khac™ d¢ theo doi chi ti€ét s6 1iéu nhan ban giao trong qua trinh sap xép, tinh gon
b may.
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¢) Can cur bién ban ban giao va ho so, tai liéu co lién quan, don vi ké toan
co so hach toan nhan sé liéu ban giao vao sd phat sinh trén s6 ké toan cua ky ké
toan nam 2025 theo quy dinh tai Thong tu 24/2024/TT-BTC.

d) Bao cao tai chinh nam 2025 Lua don vi ké toan moi hinh thanh sau khi
sap xép, tinh gon bo may khong co sd du dau ky (ddi voi Bao cdo tinh hinh tai
chinh), khong ¢6 sO so sanh nam trudce (ddi vdi Bao cao két qua hoat dong, Bao
cao luu LhLl)/Ln tién té).

2. Phwong phap ké toan
2.1. Nhan ban giao TSCD:
Can cir bién ban ban giao va ho so cia TSCD nhan ban giao, ghi:
No TK 211- Tai san ¢6 dinh ctiia don vi (nguyén gia TSCD)
C6 TK 421- Thang du (tham hut) luy ké (gia tri con lai TSCD- gia tri
TSCP da thanh toan tir cac nguén cua don vi)
C6 TK 341- Phai tra no vay (gia tri con lai TSCD- phan gia trj TSCD
hinh thanh tur nguén di vay, huy dong chua tra ng)
Co6 TK 214- Khéu hao va hao mon luy ké TSCD cua don vi (gid tri
hao mon luy ké)
2.2. Nhan ban giao cong trinh, du an do dang:
Cin ctr bién ban ban giao va ho so cong trinh, du an nhéan ban giao, ghi:
No TK 241- Mua sam, dau tu xay dung do dang (gia tri cong trinh, du an
do dang)
C6 TK 421- Thang du (tham hut) luy ké (gia tri cong trinh, du én da
thanh toan khdi lugng hoan thanh tir cac nguon cua don
vi)
CoO TK 341- Phai tra n¢ vay (gia tri cong trinh, du an da thanh toan
khdi lwong hoan thanh nguon di vay, huy dong chua tra
ng)

C6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban (gia tri cong trinh, dy an da
nghiém thu voi nha thau chua thanh toan khoi lugng
hoan thanh)

2.3. Nhén ban giao hang ton kho:
Can cu bién ban ban giao va ho so cua hang ton kho nhén ban giao, ghi:
No cac TK 152, 153, ...

C6 TK 421- Thang du (tham hut) luy ké.
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2.4. Nhan ban giao tién:

Cin ctr bién ban ban giao va ho so co lién quan don vi phai kiém soat s6
licu nhan ban giao tién khdp vai ho so ban giao da ky nhéan khi ban giao.

a) Truong hop don vi xac dinh chic chan duogc tai khoan doi img khi nhan
ban giao tién:

+ Dbi voi tién mat: Can e phiéu thu tién thuc té, ghi:

No TK 111- Tién mat

Co cac TK 131, 135, 338, 353,431, 468,...

+ Poi vai tién gui ngan hang, kho bac: Can clr vao bao cé cua ngéan hang,
kho bac vé khoan tién nhan ban giao, ghi:

No TK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac

Co cac TK 131, 135, 338, 353,431, 468,....

b) Truong hop don vi chua xac dinh chic chin duoc tai khoan doi tmg khi
nhan ban giao tién:

+ Dbi voi tién mat: Can ctr phiéu thu tién thuc té, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qué
trinh sap xép, tinh gon by may)

+ Pdi voi tién guri ngan hang, kho bac: Can ctr vao bao ¢6 cua ngan hang,
kho bac v¢ khoan tién nhan ban giao, ghi:

No TK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 338- Phai tra khic (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qua
trinh sdp x¢p, tinh gon by may)

2.5. Nhan ban giao cac khoan phai thu:

Can cur bién ban ban giao va hd so cac khoan phai thu, trong do da co day
du thong tin vé doi tugng phai thu, don vi nhan ban giao phai hach toan chi tiét
den tung doi tugng phai thu theo ho so ban giao, ghi:

No cac TK 131, 133,...

C6 TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qua
trinh sap xép, tinh gon by may)

2.6. Nhan ban giao cac khoan phai tra:

Can c bién ban ban giao va ho so cac khoan phai tra, trong do da co day
du thong tin vé doi tugng phai tra, don vi nhan ban giao phai hach toan chi tict
den tung doi tugng phai tra theo hé so ban giao.
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a) Truong hop don vi xac dinh chéc chan dugc tai khoan dbi ang khi nhan
ban giao, ghi:

Nocac TK 111, 112, 241,...

Co cac TK 331, 338, 341,...

b) Truong hop don vi chua xac dinh chéc chin duoc tai khoan déi img khi
nhan ban giao, ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qua trinh

sﬁp xép, tinh gon by may)
Co cac TK 331, 338,...

2.7. Nhan ban giao lién quan dén s liéu tai khoan ngoai bang:

a) Truong hop nhén ban giao TSCD thira chua c6 hé so dé xac dinh gia tri
hach toan cua don vi cii, ban giao sang don vi méi tiép tuc xtr Iy hodc cac TSCD
dang dugc theo doi trén tai khoan ngoai bang: Can cir bién ban ban giao va ho
5o ban giao, hach toan theo gia tri quy ude 01 dong/01 tai san, ghi:

No TK 002- Tai san nhan gitr hg, nhan gia cong

b) Truong hop nhan ban giao cong cy, dung cu dang sur dung: Can cur bién
ban ban giao va ho so ctia cong cu, dung cu dang sir dung nhén ban giao, ghi:

N¢ TK 003- Cong cuy, dung cu dang su dung

¢) Truong hop nhan ban giao du toan NSNN:

- Can cir bién ban ban giao va hd so nhan ban giao du toan dugc chuyén
tiép sang don vi mdi, ghi:

No cac TK 008 (00821, 00822), 009 (0092, 0093)

- Truomg hgp don vi nhan ban giao va chiu trach nhiém quyét toan ca
phan kinh phi di sir dung nam 2025 trude thoi diém c6 quyét dinh sip xép, tinh
gon bo may va so liu nay dugc tinh vao quyét toan nam 2025, can cir bién ban
ban giao va ho so tai liéu co lién quan, ghi:

Co cac TK 008 (008211, 008212, 008221, 008222), 009 (0092, 0093)

2.8. Sau khi xur ly, vé nguycn tac Tai khoan 3388 “Phai tra khac (chi tiét
nhan ban giao trong qua trinh sép xcp, tinh gon by may) pha1 hét s6 du. Trucmg

hop Tai khoan chi tiét nay khong hét sé du don vi phai kiém tra, d6i chiéu ho so
ban giao chi tiét dam bao tat toan hét sb lidu.



Phu luc 11
MAU BANG KE CHI TIET BAN GIAO
(Kém theo Céng van sé 1010/BTC-QLKT ngay 23/01/2025 cua Bo Tai chinh)

MAu so: BKO1
BANG KE CHI TIET BAN GIAO TIEN MAT

Téng kiém ké tién mat tai don vi (dugc xac nhan theo Bién ban kiém ké sd....):

- Bang so:

- Bing chir:

Phiéu chi

STT

X Ngay,
B thang

Pon vji nhin
ban giao/Ngudi
nhén ban giao

N§i dung ban giao

S6 tién
(ddng)

- Tién bao hanh cong trinh (chi
tiet cong trinh A, B,...);

|- Tién quy
| + Quy khen thuong;

+ Quy phic loi;
+ Quy Phat trién hoat djng su
nghiép;

+Quy ....

- Ngudn kinh phi mang sang
nam sau,;

Tong cong
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Miu s6: BK02
BANG KE CHI TIET BAN GIAO TIEN GUT NGAN HANG, KHO BAC

A. SO LIEU CHI TIET BAN GIAO
I. S6 hiéu tai khoan: ....tai ....

S6 du tai thoi diém khod so ké toan tién guri ngan hang, kho bac (da xac nhan
vo1 ngan hang, kho bac):

- SO tién bang so: .....;

- SO tién bang chu: .....

[ i@_nhig‘m chi T_I-lf)-ﬁg'tin o
TT Y | Ngay, Pon vi nhian | tai khoan N9¢i dung ban giao So tien
% | thing ___nhin g
‘ + Quy khen thuong;
t Quy phuc loi;
+ Quy Phat trién hoat
dong su nghi¢p; |
: +Quy .... ‘
- Nguon kinh phi mang |
sang nam sau,
;
_ Téng cing | ~ -
I1. SO hiéu tai khoan: ....tai ....
I11. S6 hiéu tai khoan: ....tai

B. TONG SO LIEU BAN GIAO
- Tong so du tai khoan tién guri ngan hang, kho bac theo so ké toan:

- Tong s tién giri ngan hang, kho bac di ban giao (cong tong so tién da ban giao
tai cac bang theo tung tai khoan tién gui ngan hang, kho bac).
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Miu s6: BK03
BANG KE CHI TIET BAN GIAO HANG TON KHO
S6 du hang ton kho tai thoi diém khoa sd ké toan dé ban giao da doi chiéu khop
ding voi Bién ban kiém ké ngay.....

- SO tién bang s0.....;

Phiéu xuit kho Ponvi | Ching | S6 | Pon  Thanh

H T R T nhin loai lugng | gia  tién Ghi chu
So Ngay, thang ,

Tong cong X X X X
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Miu s6: BK04
BANG KE CHI TIET BAN GIAO CONG CU, DUNG CU
PANG SU DUNG

(Da dbi chiéu khop dung s6 li¢u voi S theo doi TSCP va cong cu, dung cu tai
noi sir dung va So ké todn chi tiét TK 003 “Cong cu, dung cu dang sir dung”)

i ' T ]
Logi, Phiéu ban giao " | Noi
Tr | nhém | Ponvi v S6 | Pon | Thanh dang
cong cu, | nhin o tinh lhrgng | gia tién sur
dung cy Sé Ngay, dung
thang
| | May tinh DUK Vi Chiée | 2 9 18
DPon vj P (. R
B 1 9 9 .
Pon vi
B . 2 Tyl 15 |
Cong
may :
tinh ‘
Tﬁng X X ] ,
cong




I. Tai san ¢6 dinh cia don vi
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MAu s6: BK05

KET CAU HA TANG

BANG KE CHI TIET BAN GIAO TAI SAN CO PINH, TAI SAN

Phiéu ban giao 5 Khéu hao ; | o |
TT N§i dung 5 | Neay, Ng"ige“ va hao gj: :;g | fh"ﬁ'
thiang g mon lily ké it |
A B C D I 2 3 E |
A | Nha cong trinh xay dun
So ligu trén so ké todn
I eni tiée Tk 2111) = iy e o
|
11 S6 ligu ban giao x 1000 240 760 |
| | PonviA 01 400 40 360
2 | PonviB 02 600 200 400
Il | Chénh léch (I-11) 0 0 0
B Xe 0 to |
Quyén sur dqu dat |
| So liéu trén sé ké todn
(chi tiét TK 2113)
II | So ligu ban giao
1l

Chénh léch (I-11)

Tong cong

I1. Tai san két cAu ha ting don vi truc tiép

khai thac, sir dung
T

Phiéu ban giao

- T Nguyén | Gia trj hao | Gia tri | Ghi
T Noi dung Sé Neay, | ggiz - mon ll'lny ké | conlai | chu
thang |

A B C D | | 2 3 E
A | TSKCHT duong bd

I So ligu trén so ké todn .
U | (chitiét TK 212)

I Sé liéu ban giao ] =

I DPonviA

2  bonviB

11 | Chénh léch (I-11)

B | ..

—Tf)ng cong
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[11. Tai san két cAu ha ting don vi dwge giao quan ly nhung khong tryc ticp
khai thac, sir dung

Phiéu ban giao

Ghi I

. ! Nguyén | Gia tri hao | Gia trj
L Nyl dung So Ngay, ggiz mon li'!ly ké | con lg§ chu |
thang

A B C D 1 2 L 3 | E
A TSKCHT duong by

I So Iiéti trén so ke todan 7

(chitiet TK 021)

II | 8o liéu ban giao s

| Pon vi A

2 Ponvi B -
111 | Chénh léch (I-11) '

B

Tong cong
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Miu so: BK06
BANG KE CHI TIET BAN GIAO DU AN, CONG TRINH XAY DUNG

DO DANG
[ | Phiéu ban giao | Gi trj cong
; . Chi phi dau | trinh, dy 4n di
' tu xdy dyng = ban giao dua
. - Pon vj : do dang vao sur dung
11 Digldumg nhén So Rgﬁy, (s0 dw chi cho phé duyét
e tiét TK uyét toan
24121) (s0 du chi tiet
. 1 _ - TK 24122)
A | B ' C D | 2
1 Dy 4n, cong | BQLDA POl | 01/3/2025 1000 1000 i
trinh A X )
) Dy 4an, c¢ong | BQLDA | P02 01/3/2025 900
~ _trinh B Y 5 ! |
T
- —— R
Tongegng | | _




MAiu s6: BK07
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BANG KE CHI TIET BAN GIAO NQ PHAI THU

Phiéu ban giao

TT Noi dung sk Ngay, So tién Ghi chi
i thang

A | B C D [ E

A | Phai thu khach hang

I S6 ligu trén s6 ké todn (tong so 1000

dw Ng TK 131)

Il | S6 liéu ban giao 1000

| | bonviA 400 |

2 bon vi B 600
11 | Chénh lgch (I-1T) 0 _
B | Tra truéc cho ngudi ban i
C Tam irng -

D | Phai thu kinh phi dugc cap

Phai thu khac
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Miu s6: BK0S |
BANG KE CHI TIET BAN GIAO N PHAI TRA

Phiéu ban giao

T | Ni dung ; Ngay, Sé tién Ghi chu
So
L thang
A B € D 1 E
A Phai tra ngudi ban
A qea ” Ay A . ~ A
I So Ile'u trén so ké todn (tong so 1000 |
dw Co TK 331) ;

I | 86 ligu ban giao 1000

1 bon vi A 400 |

2 bon vi B B 600
I | Chénh léch (I-11) 0

B Nhén trudce cua khach hang

- N{h@n trude Kinh phi dwgec
cap

D Phai tra ng vay

Ciac quy phai tra (chi tiét
tirng quy)

G | Phai tra khac (chi tiét)
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MAiu s6: BK09
BANG KE CHI TIET TAI SAN KHAC

Phiéu ban giao l

T Noi dung £ Ngay, So tien | Ghicha
So A
thang

A B c D | [ E
A | Dau tu tai chinh

/ Sé ligu trén sé ké todn (tong so 00

duw No TK 121)

Il | S6 ligu ban giao 500

Il | Chénh léch (I-11) 0

B | Chi phi tra truéc

C bit coc, ky quy, ky cuoc




I. Tong gia tri Tai san ban giao:

I1. Tong gia tri No phai tra ban giao:
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Miu s6: BK10

BANG KE CHI TIET BAN GIAO TAI SAN THUAN

I11. Tong Tai sin thuidn ban giao (I-11):

(Céc s6 liéu trén phai khop dung véi s6 liéu da trinh bay trén Bao cdo tinh hinh

tai chinh ky ké toan cudi cung)

' Phiéu ban giao .
| TT N{i dung 2 Ngay, Sé tién | Ghi chu
. So
thang ‘
A C D 1 E
A Quy phat trién hoat djng su
| mghi¢p . ,
;7 S0 ligu trén sé ké todn (tong so
duw C6 TK 4311) -
I | So li¢u ban giao ; i
bon vi X i
PonviY '
11 | Chénh léch (I-11) )
B Cic q‘ui' khac thugc don vij 5
| (chi tiet tirng quy) |
__C__| Nguon cai cich tien lwong | |
/ So ligu trén s ké todn (tong so ;
0 dw Co TK 4681) |
Il | 86 ligu ban giao |
. | PonviX
. | bBonwviY | .
I Chénh léch (I-11) |
Ngu?)n kinh phi khic mang
| sang nim sau
E | Von gop (néu co) a




Maiu s6: BK11
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BANG KE CHI TIET BAN GIAO TAI SAN PANG DI THUE

e ———

Phiéu ban giao Tén tai = Bén g | Gidtri
TT Pon vi nhéin san cho | - (néu | Ghichi
Cogh | Neay, thué | thue | """ | co)
thiang 1
Tfmg cong X % X
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