VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM DPdc lap - Tw do - Hanh phic

So: “Z:’Q'B /VHL-TCCB Ha Noi, ngay A8 thing A/ nim 2020
V/v huéng dép thuc hién danh gid, xép
loai chiat lugng vién chirc

Kinh gtri: Cac don vi truc thude

Cin ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi v& danh
gia, xep loai chat lugng cén bg, cong chirc, vién chirc, Vién Han 14m Khoa hoc va
Cong nghé Viét Nam dé nghi cac don vi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh va
huéng din cu thé mot s6 ndi dung nhu sau:

I. Nhirng quy dinh chung

1. Viéc thuc hién danh gia, xép loai chit lwvong vién chirc tai Vién Han 14m
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau ddy goi tit 13 Vién Han 14m) dugc thuc
hién theo céc quy dinh tai Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh
phti vé dénh gi4, xép loai chét lugng can b, cong chirc, vién chirc (sau day goi tit
la Nghi dinh 90).

2. Giai thich tr ngit:

Tai van ban nay, nguodi dugc goi 1a “vién chirc” bao gém lanh dao céc don
vi tryc thudc, 1anh dao don vi cap phong va tuong duong va vién chic khong giit
chirc vu lanh dao quan ly.

3. V& thdm quyén dénh gia, xép loai chit lugng vién chirc

a) Chu tich Vién Han 1dm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau day goi tét
1a Chu tich Vién) thuc hién viée danh gia, xép loai chat lugng dbi v&i Thi truéng
cac don vi truc thude.

b) Thu trudng don vi truc thude chiu trich nhiém thyc hién dnh gia, xép
loai chét luong d6i voi cép pho ctia don vi minh va vién chirc khéc thudc don vi.

Cin ctr vdo diéu kién cu thé, Tha trudng don vi thuc hién viéc danh gia
hodc phéan cong, phan cép viéc danh gid vién chic thudc thdm quyén quén ly.
Ngudi duge giao thdm quyén d4nh gi vién chic phai chiu trach nhiém trudc
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap vé két qua danh gia.

4. Nguyén tic danh gia va phan loai vién chic

a) Bao dam khach quan, cdng bang, chinh xé4c; khéng né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtrc; bao dam ding thdm quyén quéan ly, danh gi4 vién chic.
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b) Viéc danh gi4, xép loai chat lwong phai cin ct vao chirc trach, nhiém vy
duogc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém
cu thé; dbi véi vién chirc lanh dao, quan 1y phai gin véi két qua thuc hién nhiém
vu ciia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

¢) Vién chirc c6 thoi gian cong tic trong ndm chua du 06 thang thi khong
thuc hién viéc danh gid, xép loai chit lugng nhung van phai kiém diém thoi gian
cdng tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ctia phap luét trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 théng thi van thuc hién danh gid nhung khong xép
loai cht lrong & mtrc hoan thanh t6t nhiém vu tré lén.

Vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luét thi két qua xép
loai chit lwong trong nam 1a két qua xép loai chét luong cla thoi gian lam viée
thuc té ciia nam do.

d) Két qua danh gi4, xép loai chit luong vién chirc theo quy dinh tai Quy
ché nay duoc str dung lam co s& dé lién thong trong dénh gia, xép loai chit lrong
dang vién.

5. Viéc déanh gia, xép loai chét lugng vién chic dugc thuc hién theo timg
ndm cong tac.

Déi véi vién chire chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don vi méi c6 trach
nhiém danh gid, xép loai chat luong. Truong hop c6 thoi gian cong tac & co quan,
t6 chirc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop vé6i ¥ kién nhan xét cta co
quan, t6 chirc, don vi cii, trir trudng hgp khong con co quan, t chirc, don vi cil.

6. Céac don vi truc thudc thuc hién danh gia, xép loai chét lugng vién chirc
theo quy dinh trong thang 11 va giri két qua, cic hd so lién quan vé& Vién Han 1am
trwée ngay 25 thang 11 hang nim, trude khi thuc hién viéc danh gia, xép loai
chat lugng dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang nim
cua don vi.

7. Tai thoi diém dénh gié, xép loai chit lugng, trudng hop ving mit ¢6 1y do
chinh déng hogc nghi ém, nghi ché 6 thai san theo quy dinh cta phép luat, vién
chirc c6 trach nhiém lam béo cdo tw dénh gi, nhan mirc xép loai két qué cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, giri co quan, don vi dang cong tac dé thuc
hién viéc danh gi4, xép loai chit lugng theo quy dinh.

Can cr quy dinh khoan 5, 6 néu tren va dac thu cua co quan, don vi, tap thé
lanh dao co quan, don vi théng nhét véi cdp Uy cliing cap vé viéc két hop t6 chirc
hop d4nh gi4, xép loai trong co quan, don vi minh, ddm bao nghiém tiic, hiéu qua,
tranh hinh thirc, 1ang phi.
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8. Str dung két qua danh gi vién chirc

Két qua danh gi4, xép loai chét lwgng vién chirc 14 cin ctr dé bé tri, sir dung,
dao tao, bdi dudng, ning ngach hoic thing hang chitc danh nghé nghiép, quy
hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky
luat, dénh gia va x€p loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach khac
d6i véi vién chirc.

9. Cén ctr quy dinh cu thé cia co quan, don vi, Thu trudng don vi truc thudc
ban hanh Quy ché danh gia phu hop véi déac thu cia co quan, don vi minh.

Nbi dung Quy ché phai x4c dinh rd san phim cu thé gén vdi timg vi tr viée
lam, tiéu chi danh gia chét lugng, hidu qua, thdi diém danh gia theo quy, thang
hodc tuin (néu cd); cdn cua dé x4c dinh ti 186 % mirc 46 hoan thanh cdng viéc; cac
tiéu chi thanh phin dé danh gia va xép loai chit lwong vién chic, trong d6 c6 tinh
dén ty 18 khéi lugng cong viée ctia vién chirc da thuc hién so véi khéi lugng cong

viée chung cia co quan, td chuc don vi; khuyén khich 4p dung cong nghé thong,

tin dé thuc hién danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, bao dam phit hop véi C4c’
quy dinh tai Nghi dinh 90. i

Q 0, Luu giir tai liéu dénh gia, xép loai chit lugng cdng chirc, vién chirc

Két qua danh g1a xép loai chét luong dugc thé hién bang vin ban, luu vao\Z‘a.f,,‘

hd 50 vién chirc, bao gdm:
| a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia; +/
b) Phiéu d4nh gi4, xép loai chét lugng vién chitc;
¢) Nhén xét ctia cp ty noi céng téc (néu cd); vV
d) Két luan va thong bdo bang vin ban vé két qua danh gi, xép loai chat

luong vién chirc cta cp c6 thAm quyén; V-

d) Hd so giai quyét kién nghi v& két qua dénh gla xép loai chét luong vién
chirc (néu cb);

e) Céac van ban khéac lién quan (néu co).

11. Giéi quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc thong béo két qua danh gia, xép loai chét luong, trudng
horp vién chirc khéng nhét tri véi két luan dénh gia, xep loai chat lugng thi co
quyén kién ngh1 Viéc giai quyét kién nghi do ngudi cé thAm quyén d4nh gi4, xép
loai giai quyét.

II. Tiéu chi, trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit hrong vién chire

1. Céc tiéu chi chung va tiéu chi xép loai chét luong vién chic duge thyc
hién theo quy dinh tai Didu 3, Piéu 12, Diéu 13, Piéu 14, Biéu 15 Nghi dinh 90.
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2. Trinh ty, thu tuc dbi véi vién chirc quan ly 12 1anh dao céc don vi truc
thudc

a) Vién chirc tu danh gi4, xép loai chét lugng

Vién chirc 1am béo céo tr danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chuc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 cia Phu luc kém theo.

b) Nhén xét, danh gia vién chirc

T chitc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
dbi voi vién chire. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chuc cua
don vi.

Truorng hop don vi c6 céac phong va twong dwong thi thanh phan bao gom
tap thé 1anh dao don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién clng cép
va Trudng phong va twong duong. &

Vién chtre trinh biy béo cdo tw danh gia két qua cong tic tai cude hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gbp v kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

¢) Lay v kién nhan xét, danh gia ctia cdp iy dang don vi noi vién chic cdng
tac.

d) Xem xét, quyét dinh d4nh gia, xép loai chat lwong vién chirc

- Déi v6i vién chuc 1a Thu truérng don vi: don vi giri bdo céo va céc tai liu
lién quan vé& Vién Han 14m, Ban T chirc — Can bd tong hop ¥ kién nhan xét, danh

gi4 quy dinh tai diém b, dlem ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu c6), d& xuét
ndi dung danh gid va muc xép loai chét lwong d6i véi vién chirc.

Chu tich Vién Han 14m quyét dinh d4nh gié, xép loai chét luong dbi véi vién M
chirc 13 Thu trudng don vi.

- P6i véi vién chirc 1a cip pho cla ngudi dimg déu: B phan tham muu vé
cong tac can bd clia don vi c6 thim quyén danh gia tbng hop ¥ kién nhan xét, danh
gia quy dinh tai diém b, diém c khoan nay va tai lidu lién quan (néu c6), dé xuét
n6i dung danh gia va murc xép loai chat luong d6i véi vién chic.

Thi trudng don vi quyét dinh dénh gid, xép loai chét luong dbi véi vién
chuec.

d) Cép c6 thAm quyén d4nh gi4, xép loai chit lugng vién chirc thong béo
bing vin ban cho vién chirc va thong bdo cong khai vé két qua danh gia, xép loai
chat lugng; quyét dinh hinh thirc céng khai don vi noi vién chirc cOng tac, trong do
uu tién 4p dung hinh thirc cdng khai trén méi trudong dién t.
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3. Trinh ty, thi tuc d6i véi vién chic quan ly 14 Trudng phong va tuong
duong, Phé Trudng phong va tuong duong ctia don vi truc thude

a) Vién chirc tu danh gia, xép loai chét lugng

Vién chirc 1am béo céo tur d4nh gid, mirc xép loai két qua cong téc theo chirc
trach, nhiém vy dugc giao theo méu sb 03 ciia Phu luc kém theo.

b) Nhan xét, danh gid vién chirc

Té chirc cude hop tai don vi noi vién chic cong tdc dé nhén xét, dénh gia

d6i véi vién chirc. Thanh phn tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc cua
don vi.

Vién chirc trinh bay bdo céo ty danh gia két qua cong tac tai cude hop, céc
thanh vién tham du cudc hop déng gép ¥ kién, céc y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhén xét, danh gid cua cap ty dang don vi noi vién chirc con

tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lwong vién chitc

B phén tham muu vé cong tic cn bd ciia don vi c6 thdm quyén danh gid %/
téng hop v kién nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b, dlem ¢ khoan nay va ta;/!
lidu lién quan (néu c6), d& xuét noi dung d4nh gi4 va mutrc xép loai chét lwong ddi
Vi vién chuec.

Cép c6 thdm quyén quyét dinh dénh gid, xép loai chét lugng déi véi vién
chue.

d) Cép c6 thim quyén danh gi4, xép loai chit luong vién chirc thong bao
bang vin béan cho vién chirc va théng bdo cong khai trong don vi noi vién chirc
cong tac vé két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong téc, trong d6 uu tién
4p dung hinh thirc cong khai trén mdi trudéng dién ti.

4. Trinh tr, thi tuc d6i véi vién chirc khéng gitt chirc vu quan ly

a) Vién chttc tu dénh gia, xép loai chét luong

Vién chirc 1am bédo céo tu danh gia két qua cdng tac theo nhiém vu duogc
giao theo méu s6 03 ctia Phu luc kém theo.

b) Nhan xét, danh gia vién chic

Tb chic cugc hop tai don vi noi vién chirc cong tac aé nhén xét, danh gia
dbi véi vién chic.

Thanh phan tham du cudc hop gdm toan thé vién chirc cia don vi.
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Vién chirc trinh bay bao céo tr danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gbp ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh dénh gid, xép loai chét lwong vién chirc

Cép c6 thAm quyén déanh gié, xép loai chit lwvgng can ctr y kién tai cudc hop
nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh n6i dung d4nh gi4 va
murc xép loai chat lugng dbi véi vién chirc.

d) C'flp c6 thAm quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chirc thong béo
bing vin ban cho vién chirc va thdng bdo cong khai trong don vi noi vién chirc
cong tac vé két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi vién chitc cong téc, trong d6 uu tién
ap dung hinh thirc c6ng khai trén méi truong dién tir. PN

III. T6 chirc thwe hién '

Cin ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 90 va hudéng din tai van ban niy, Thu
trudng don vi quan 1y vién chirc chiu trach nhiém t6 chire thyuc hién viéc dénh gia,
xép loai chét luong dbi véi vién chirc hang nim theo quy dinh tai Nghi dinh; chiu
trach nhiém vé s lugng, chét lugng cong tac danh gia, xép loai chét luong va gir
béo cdo két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc thudc thim quyén quén ly
vé Vién Han 1am trwéc ngay 25 thang 11 hang nim. H6 so gdm c6:

1. Cong vén bao cdo cua don vi

2. Bang tdng hop két qua d4nh gi4 vién chiic ctia don vi (theo mau béo céo
s601)

3. HO so danh gi4, xép loai chét luong vién chirc 13 lanh dao don vi truc
thudc va vién chirc thudc don vi (déi véi cac don vi chuyén mon giup viéc Chu
tich Vién) theo quy dinh tai khoan 9 Muc I néu trén.

Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam huéng dan @& cac don vi
trién khai thuc hién./.

Noi nhin: - KT. CHU TICH
-Nhutrén; O CHU TICH
- Chu tich Vién (d€ bao cao); _

- Cac PCT Vién; /
- Luu: VT, TCCB.Tr!

T




VIEN HAN LAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
PON VI

BAO CAO TONG HQP
KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC NAM ....

r o ‘
MaAu bio cdo s6 01

TT | Dbitwong Téngsd | Tongsb Mirc d9 phén loai danh gia Ghi chii***
lwgng lrgng cong - - - ‘
cong chirc, vien | Hoan thanh xuat | Hoan thanh t6t Hoan thanh Hoan thanh
chirc, vién | chire dwoc séc nhiém vu nhiém vu nhiém vu nhiém vu
chirc ** danh gia :

phén loai

Sb Ty 18 Sé Tyle | Sé Ty & Sé Ty 1¢

(ngudi) (nguai) (nguoi) (nguai)

luong | (%) | lwong | (%) | lugng | (%) | lugng | (%) .

1 Vién chirc *

Ghi chu:
(*) bao gdm vién chirc 1a cAp phé6 cua ngudi dimg dAu va céc vién chic khac (khdng bao gdm Thu trudng don vi)
(**) 12 tong s6 ngudi lam viéc huéng luong tir ngén séch nha nuéc cia don vi c6 mit tai thoi didm danh gia
(***) Ghi 15 s6 luong, 1y do d6i v6i vién chirc khoéng dugc danh gia, xép loai.
....... , ngay..... thang....nam .....

NGUOI LAP BANG THU TRUGNG DON VI

(Ky, ghi 15 ho tén) (ky tén, d6ng dau)



MAu s6 03

VIENHANLAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN Djc 1ap - Ty do - Hanh phic
PON VL...

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Ho va tén:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhi¢m vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong viéc
thuc hién; ty 1é hoan thanh, chat lugng, tien d cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (dbi vi nhimg vi tri tiép xtc truc tiép
hoic truc tiép giai quy€t cong viéc clia ngudi dén va doanh nghi€p):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cta co quan, t§ chirc, don vi dugc giao quan ly, phu trach:



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IL TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhén xét wu, khuyét diém:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thinh nhiém wvy;
khong hoan thanh nhi€ém vu).

..... , ngay....thdng....ndm....
NGUOI TU NHAN XET

I Y KTEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOT
DPUNG PAU PON VI SU'NGHIEP CONG LAP

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

sy NGAY....tHANG....NAM....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phén
danh cho cAp c6 thAm quyén danh gid)

1. Nhén xét vu, khuyét diém:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Két qua danh gia, xép loai chit luong:



(Hoan thanh xuft sic nhiém vu; hoan thinh tt nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhiém vu).

e ; ngc‘zy;...thdng....na"m..;. )
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



