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V/v huéng dan thuc hién danh
gid, xep loai chat lugng hang nim
doi voi tap thé va vién chirc

Kinh guri: Cac don vi truc thudc

Can cir Quy dinh sd 124-QD/TW ngay 04/10/2023 ctia Bo Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gia, xép loai chit luong hing nim d6i voi tap thé, ca nhan
trong hé thdng chinh tri; Huéng dan s 25-HD/BTCTW ngay 10/11/2023 cua Ban
T6 chire Trung vong hudng din mot sé ndi dung vé kiém diém va danh gia, xép
loai hi‘mg nam déi véi tap thé, c4 nhan trong h¢ théng chinh tri; Nghi dinh $d
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia, xép loai chét luong
can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cuia
Chinh phu sira dbi, b6 sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP va Nghi
quyét s6 311-NQ/DU ngay 11/10/2024 cua Pang ty Vién Han 14am Khoa hoc va
Cong nghé Viét Nam, Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau day
goi it 1a Vién Han 1am) huéng din noi dung danh gia, xép loai chét lugng hang
nam d6i véi té chire, co quan, don vi (sau dy goi chung 14 tip thé) nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. ThAm quyén danh gi4, xép loai chit lwgng tap thé va vién chirc

1.1. Chu tich Vién Han lam chiu trach nhiém thuc hién viéc danh gia, xép loai
chat lugng déi voi cac don vi truc thude va Tha truong cac don vi truc thudc;

1.2. Thu truomg don vi truc thudc chiu trach nhiém thyuc hién danh gia, xép
loai chat lugng ddi véi td chirc cdp phong va twong dwong; cip phé cua don vi;
Lanh dao cip phong va tuong duong va vién chirc khac thude don vi;

Can cir vao diéu kién thuc té, Thu trudng don vi thuc hién viéc danh gia hodac
phan cong, phan cap viéc danh gia vién chirc thudc thim quyén quan ly. Nguoi
duoc giao thim quyén dénh gia vién chirc chiu trach nhiém trude ngudi dimg dau
don vi vé két qua danh gia.

2. Nguyén tic danh gid, xép loai

2.1. Bao dam khach quan, cong bing, chinh xac; khong né nang, tru dép, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung tham quyén quan ly;

2.2. Viéc danh gia, xép loai chit luong phai cin ctr vao chuc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san pham



cu thé; doi vdi vién chirc 1dnh dao, quan 1y phai gan véi két qua thyc hién nhiém
vu cua co quan, to chire, don vi dugce giao quan ly, phu trach;

2.3. Vién chirc c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khong
thuc hién viée danh gia, xép loai chét lugng nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san;

Vién chic nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phéap ludt trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khéng xép
loai chét lwgng & mirc hoan thanh tbt nhiém vy trd 1én.

Vién chirc nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phéap luat thi két qua xép
loai chit lwong trong nim 1a két qua xép loai chat lugng cta thoi gian lam viéc
thuc té cua nam do.

2.4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc dugc sir dung lam co s¢
dé lién thong trong danh gia, xép loai chét lugng dang vién;

2.5. Vién chuc bi xtr ly ky ludt dang hoac ky ludt hanh chinh thi danh gia, xép
loai chat lugng nhu sau:

a) Vién chire bi xir ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong ndm danh
gia thi xép loai chét lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu, trir trudng hop quy
dinh tai diém b khodn nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr Iy ky luat caa cap ¢6
thdm quyén nhung da duoc dung 1am can cir @& danh gia, xép loai chit lugng &
muc khong hoan thanh nhiém vy trong nim danh gia thi quyét dinh xur ly ky luat
ban hanh sau nam danh gia d6i v6i hanh vi vi pham dé (néu c6) khong duge tinh
dé danh gia, xép loai chit lugng & nam c6 quyét dinh xir 1y ky luat.

¢) Truong hop vién chuc la dang vién, da bi xur ly ky luat dang va ky luat
hanh chinh vé& cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét
dinh ky ludt hanh chinh khéng c6 hiéu lyc trong cung ndm danh gia thi chi tinh la
can ctr xép loai chét lugng & mot ndm danh gia.

2.6. Cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh so luong tap thé, vién chirc duoc
xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot qua 20% s6 duogc xép loai
“Hoan thanh tt nhiém vu” theo timg nhoém dbi twong cé vi tri, vai trd, chiic ning,
nhiém vu tuong dong.

Truomg hgp co quan, td chitc, don vi ¢6 thanh tich xudt sic, ndi trdi, hoan
thanh vuot ké hoach céc cong viée duge giao, hoan thanh tdt cac cong viéc dot
xuit, co dé xudt hodc td chire thuc hién d6i méi sang tao, tao sy chuyén bién tich
cuc, mang lai gid trj, hiéu qua thiét thuc thi cdp c6 thdm quyén quyét dinh ty I¢
hoan thanh xudt sic nhiém vu phu hop véi thuc té, bao dam quyén, lgi ich hop
phap cua vién chure.



2.7. Mirc xép loai ciia ngudi dimg déu khong duge cao hon mic xép loai ciia
tap thé do minh dung dAu, trir truomg hop ngudi ding dau méi chuyén dén khong
lién quan dén muc xép loai cua tap thé méi.

2.8. Panh gia, xép loai hoat dong cia chinh quyén, cong tic chuyén mon,
doan thé trude, tb chirc ding sau; tap thé cip dudi trudce, cdp trén sau; tap thé lanh
dao, quan ly trudc, ca nhan, thanh vién sau; ca nhén trude, td chire, co quan, don vi
sau; sau khi hoan thanh danh gia, xép loai cac t6 chirc, co quan, don vi thi danh
gia, xép loai dbi voi ngudi ding dau.

1. TIEU CHi PANH GIA

1. Tiéu chi d4anh gia tap thé

1.1. Céc tiéu chi vé xay dung tap thé, gom:

a) Cong tac xay dung, chinh d6n Pang, xdy dung hé théng chinh tri; cing cd,
xdy dung t6 chirc dang, nang cao chét lugng ddi ngii can bo, dang vién.

b) Nang luc lanh dao cua cip uy; cong tac lanh dao chinh quyén va cdc to
chire chinh trj - x4 hoi; cac mdi quan hé cong tac.

¢) Cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat va ky luat; phong, chong tham
nhiing, 1ang phi, tiéu cuc, bidu hién suy thoai tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i song,

"non

"tu dién bién", "tu chuyén hoa".

d) Viéc thuc hién nguyén tic td chic hoat dong, nhat 1a nguyén tic tip trung
dan chu, ty phé binh va phé binh; thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy va ché
do lam viéc.

d) Cong tac phdi hop giita cdp ity va tap thé lanh dao; viéc xay dung doan két,
thdng nhit trong ndi bo.

e) Trach nhiém cuia tap thé lanh dao, quan ly trong lanh dao, chi dao, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién nhiém vu chinh tri; cong tac can by, xay dung td chirc b
may, tinh gian bién ché, cai cach hanh chinh va xdy dung co quan, don vi trong
sach, virng manh.

1.2. Cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao trong nam, gom:

a) Viéc cu thé hod, xdy dung va td chtc thyc hién cic chuong trinh, ké hoach
cOng tac nam.

b) Két qua thuc hién cdc muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu dugc dé ra theo nghi
quyét dai hoi hodc chuong trinh, ké hoach cong tac do cap cé thim quyén giao, phé
duyét vé phat trién kinh té - xa hoi, an ninh, quéc phong, déi ngoai va xdy dung
Pang, hé thdng chinh tri (lwong héa bdng san pham cu thé).

¢) Két qua danh gid, xép loai chét lugng céc tap thé, ca nhén cé lién quan truc
tiép; cac chi sb danh gid, xép hang d6i véi tap thé (néu co).



1.3. Két qua khic phuc han ché, yéu kém, khuyét diém da duoc chi ra.
2. Tiéu chi d4nh gi4, xép loai chét lwgng vién chirc
2.1. Chinh tri tu tudng

a) Chap hanh chii truong, dudmg 181, quy dinh ctia Dang, chinh sach, phap luat
ctua Nha nudc va cac nguyén tic td chuc, ky luat ciia Pang, nhét 14 nguyén tic tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj vimg vang; kién dinh 1ap trudong; khong
dao dong trudc moi khé khian, thach thic;

c) bat loi ich cua Pang, quéc gia - déan tdc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

d) C6 y thurc nghién ciru, hoc tip, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu tudng
HG6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc vin ban ctia Pang.

2.2. Pao drc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cyc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i song, tu dién
bién, tw chuyén héa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dyng co quan, td chirc, don vi trong sach, virng
manbh;

d) Khong @& nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctua minh
dé truc loi.

2.3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; ndng dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vy,

b) Phuwong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, diing nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hgp trong thyue hién nhiém vy;

d) C6 thai d6 dung muc va phong cach ting xir, 1& 161 1am viéc chuan mue,
dap ng yéu cau ciia van hoéa cong vu.

2.4.Y thuc té chuc ky luat

a) Chap hanh su phan cong cua td chic;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, td chirc, don vi noi
cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;



d) Béo cio ddy du, trung thuc, cung cdp thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong clia co quan, t chirc, don vi véi cip trén khi duge yéu cau.

2.5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao trong nim (luwong héa
bang san pham cu thé)

a) Dbi vi vién chirc 1anh dao, quan ly:

- Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu trwong, dudng 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, td chire, don vi;

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; khong dé xdy ra
cac vy, viée vi pham ky ludt, vi pham phap luat phai xtr ly, tinh trang khiéu nai, t6
cao kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chic,
don vi;

- Lanh dao, chi dao, té chirc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai,
t6 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong vu, cong chirc tai co quan, td chuc, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cua co quan, t chure,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi
tiéu, nhiém vu, luong héa bing san phim cuy thé.

b) Bdi véi vién chic khong giit chie vu lanh dao, quan 1y:

- Két qua thye hién nhiém vu theo quy dinh ciia phap luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viée cu thé duoc giao; khdi luong, tién d6, chét lwong thuc hién
nhiém vu;

- Thai d¢ phuc vu nhan dan, doanh nghiép dbi voi nhitng vi tri tiép Xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc ciia ngudi dan va doanh nghiép.

2.6. Két qua khic phuc han ché, yéu kém, khuyét diém da dugc chi ra.

I11. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

La tap thé, ca nhan c6 nhiéu thanh tich ndi bét; 1 dién hinh dé tap thé, ca
nhan khéac hoc tdp, noi theo; céac ti€u chi danh gia déu dat "Tot" tro 1én; trong do
nhitng tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu dugc giao trong nam (d6i véi tap
thé), két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao trong nam (d6i véi ca nhan)
déu dugc danh gia dat "Xuét sic" bing san pham cu thé.

1.1. Bdi voi tap thé: Khong 6 t6 chic trye thude hodic thanh vién cua tap thé
lanh dao, quan ly bi ky luat.

1.2. Bo1 vo1 ca nhan



1.2.1. Vién chiic khong giit chirc vu quan 1y dat duogc tit ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat luong & mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu:

a) Thuc hién tét cac quy dinh tai khoédn 2.1, khoan 2.2, khoan 2.3 va khoan
2.4 Muc 2 Phan II Cong van nay (Tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng);

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddéng lam viéc d3 ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duogc giao bao dam dung tién do, chat
lugng, hi¢u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.

1.2.2. Vién chirc quan 1y dat dugc tat ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
lrong & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 2.1, khoan 2.2, khoan 2.3, khoan 2.4
va diém a khoan 2.5 Muc 2 Phan II Cong vin nay (Tiéu chi danh gia, xép loai chat
lugng);

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam viée da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat lugng, hidu qua cao;

¢) Pon vi hoic linh vuc cong tic duge giao phu trach hoan thanh tit ca céc
chi tiéu, nhiém vy, trong d¢ it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quéan ly truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu trg 1én, trong d6 it nhit 70% hoan thanh tot va hoan thanh
Xuét sc nhiém vu.

2. Hoan thanh tét nhiém vu

La tap thé, ca nhin cé céc tiéu chi dugc danh gia dat "Trung binh" trg 1én,
trong d6 nhiing tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao trong nam (dbi
val tap thé), két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao trong nam (d6i voi
c4 nhan) déu dugc danh gia dat "Tét" tror 1én bang san pham cu thé.

2.1. Béi v6i tap thé: Khong c6 td chire truc thude hodc thanh vién cia tap thé
lanh dao, quan ly bi ky luat (tree truong hop tw phat hién va khdic phuc xong hau
qua).

2.2. Bi vai vién chite

2.2.1. Vién chirc khong giit chirc vu quan ly dat duoc tit ca céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lwong & murc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Dap g céc ti€u chi quy dinh tai khoan 2.1, khoan 2.2, khodn 2.3 va khodn
2.4 Muc 2 Phan II Cong van nay (Tié€u chi danh gia, xép loai chéat lugng);

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua.



2.2.2. Vién chirc quan 1y dat duogc tit ca cac tidu chi sau ddy thi xép loai chét
lwong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Dap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 2.1, khoan 2.2, khodan 2.3, khoan
2.4 va diém a khoan 2.5 Muc 2 Phan II Céng van nay (Tiéu chi danh gid, xép loai
chét luong);

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoac theo cdng viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat luong, hi¢u qua;

¢) bon vi hodc linh vuc cong tic dugc giao phu trach hoan thanh tit ca céc
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién d6, bao dam chit
lugng;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tr& 18n, trong d6 it nhit 70% hoan thanh tbt hoic hoan thanh
xuét sic nhiém vu.

3. Hoan thanh nhiém vu

La tap thé, ca nhan c6 cac tiéu chi co ban dugc danh gia dat "Trung binh" tro
lén bang san pham cy thé.

3.1. Béi vai tap thé

Khéng ¢ t6 chirc truc thude hodc thanh vién cla tap thé lanh dao, quan Iy bi
ky luat (trir truong hop tw phat hién va khdc phuc xong hdu qua).

3.2. D61 vdi vién chirc

3.2.1. Vién chuc khong gilt chuc vu quan ly dat dugc tat ca cdc tiéu chi sau
day thi xép loai chit luong & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 2.1, khoan 2.2, khoan 2.3 va khoan
2.4 Muc 2 Phéan II Cong vin nay (Tiéu chi danh gid, xép loai chit luong);

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugce giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do hoic hiéu
qua thép.

3.2.2. Vién chire quan ly dat duoc céc tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng
O muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 2.1, khoan 2.2, khoan 2.3, khoan
2.4 va diém a khoan 2.5 Muc 2 Phan II Céng vin nay (Tiéu chi ddnh gia, xép loai
chat luong);



b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit lrong, tién d6 hodc hiéu
qua thap;

¢) Pon vi hodc linh vuc ¢ong tdc dugc giao phuy trdch hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhit 70% don vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vy tr¢ 1€n.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

La cac tap thé, ca nhin cé cac tiéu chi danh gia & muc "Kém" hodc thudc mot
trong cdc truong hop sau:

4.1. D6i véi tap thé

a) Co don vi truc thudc xay ra vu viéc tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc hodc cac
vi pham khéc bi xur ly ky luét theo quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc (trur
trucng hop tu phat hién va khdc phuc xong hdu quda).

b) Chi hoan thanh duéi 50% s6 chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach duogc cdp c6 thim quyén giao, phé duyét trong nim va cé cac chi tiéu chu
yéu khong dat ké hoach giao (trir truomg hop bat kha khdng).

¢) Tap thé lanh dao, quan ly bi xir Iy ky luét hodc cé trén 20% sb don vi truc
thudce bi ky luat trong nam.

4.2. D6i véi vién chirc

4.2.1. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly ¢ mdt trong céc tiéu chi sau day
thi xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thodi vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gid ctia cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thue hién nhiém vu theo hop déng lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cOng viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién d9, chat lugng, hi¢u qua;

¢) C6 hanh vi vi pham bi xur ly ky luét trong ndm danh gia.

4.2.2. Vién chirc quan 1y cé mot trong céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chét
lugng & muc khong hoan thanh nhi€ém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hda theo dénh gia cua cp cé tham quyén;




b) Cé trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop déng lam
viée da ky két, theo ké hoach d8 ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chit lugng, hiéu qua;

¢) Pon vi hodc linh vyc cong tic dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1ang phi va bi xir ly theo quy dinh ctia phap lut.

d) C6 hanh vi vi pham bi x1r ly ky luit trong ndm danh gia.

IV. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. D6i voi tap thé

a) Tap thé ty danh gid, xép loai chét luong

Cin ctr tiéu chi xép loai, tap thé tu phéan tich chat luong va xép loai két qua
theo chirc trach, nhiém vu duoc giao theo miu s6 01 kém theo.

b) Thdm dinh va dé xuit muc xép loai

- Péi v6i don vi trye thude Vién Han 1am: Pon vi giri bao cdo danh gia, xép
loai chat lwgng vé Vién Han 14m. Ban T4 chuc - Can bd va Kiém tra ra soat theo
tiéu chi xép loai va bao c4o Lanh dao Vién Han lam.

- Dbi véi td chire cip phong va twong duong ciia don vi: Bo phan tham muu
vé cong tac td chire, can bd cua don vi (Phong Quan ly tong hop va twong duong)
ra soat theo tiéu chi xép loai va bao cdo Lanh dao don vi.

¢) Cap cé tham quyén quyét dinh xép loai chit lugng.

d) Céap c6 tham quyén danh gia, xép loai chit lugng thong bao dén cac ddi
tuong danh gia va thong bdo cong khai theo quy dinh.

2. D6i véi vién chirc

2.1. Trinh tu, tha tuc déi véi vién chirc quan ly la 1&8nh dao cac don vi truc
thudc

a) Vién chirc ty danh gia, xép loai chét luong

Vién chic 1am bao cdo tw danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau sé 03 kém theo.

b) Nhan xét, danh gia vién chuc

T chite cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia doi
vGi vién chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc cia don
Vi.
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Trudmg hop don vi ¢é cac phong va twong duong thi thanh phan bao gdm téip
thé lanh dao don vi, dai dién cp uy dang, cong doan, doan thanh nién cing cip va
Trudng phong va tuong duong.

Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cic
thanh vién tham du cudc hop déng gép v kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

¢) Ly y kién nhan xét, danh gia ctia cdp uy dang don vi noi vién chirc cong
tac.

d) Xem xét, quyét dinh d4nh gia, xép loai chat lwong vién chirc

- Dbi v6i vién chire 14 Tha truong don vi: Pon vi giri bao céo va cac tai liu
lién quan vé Vién Han 1am, Ban T chic - Can bd va Kiém tra tong hop v kién
nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan nay va tai liéu lién quan (néu
c6), dé xuit noi dung danh gia va mirc xép loai chit luong ddi véi vién chirc.

Cha tich Vién Han 1am quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng ddi véi vién
chirc 1a Thu truéng don vi.

- Péi v6i vién chuc 1a cdp phd cua ngudi ding dau: B phan tham muu vé
cong tac can bo cua don vi (Phong Quan ly téng hop va twong duong) tong hop v
kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan nay va tai liéu lién quan
(néu cd), dé xuat ndi dung danh giad va mirc xép loai chit luong ddi vai vién chire.

Thu truéng don vi quyét dinh danh gia, xép loai chét luong ddi véi vién chirc.

d) Cap c6 thim quyén danh gia, xép loai chét luvong vién chirc thong bao bang
van ban cho vién chirc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat
luong; quyét dinh hinh thirc cong khai don vi noi vién chic cong tac, trong dé uu
tién ap dung hinh thue cdng khai trén moi truong dién tur.

2.2. Trinh tu, thi tuc dbi véi vién chirc quan 1y 1a Truéng phong va tuong
duong, Phé Trudng phong va twong duong cia don vi truc thude

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chét luong

Vién chirc 1am bao cdo tu dénh gid, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s 03 cua Phu luc kém theo.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T6 chire cude hop tai don vi noi vién chic cong tic dé nhédn xét, danh gia doi
vGi vién chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gdom toan thé vién chirc cua don
Vi.

Vién chirc trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gép v kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.
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¢) Liy y kién nhén xét, danh gia cua cdp uy dang don vi noi vién chirc cong
tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai chit luong vién chirc

B§ phan tham muu vé cong tac can bd ciia don vi (Phong Quan ly téng hop
va tuong duong) tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢
khoan nay va tai li¢u lién quan (néu c6), dé xuét noi dung dénh gia va muic xép loai
chét lugng dbi voi vién chire.

Cép c6 thdm quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng dbi véi vién
chtre.

d) Cép c6 thAm quyén déanh gi4, xép loai chét lwgng vién chirc thong béo bing
vin ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong don vi not vién chirc cong tac
vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc; quyét dinh hinh thirc cong khai
trong co quan, té chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong d6 uu tién 4p dung
hinh thirc cong khai trén mai trudng dién tir.

2.3. Trinh tu, thu tuc dbi voi vién chire khong gitt chitc vu quan ly

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chit lugng

Vién chirc lam bdo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugce giao
theo mau sb 03 ciia Phu luc kém theo.

b) Nhan xét, danh gia vién chuc

T6 chirc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia doi
v&i vién chire. Thanh phan tham dy cudc hop gom toan thé vién chirc cia don vi.

Vién chic trinh bay bdo cdo tw danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cude hop.

c) Xem xé€t, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng vién chirc

Cép c6 thdm quyén (hodic ngudi duge phin cong) danh gia, xép loai chét
lwong cin cr y kién tai cudc hop nhén xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan nay
quyét dinh ndi dung danh gid va muc xép loai chit lugng ddi véi vién chirc.

d) Cép c6 tham quyén (hodc ngudi duge phan cong) danh gia, xép loai chat
lwong vién chirc thoéng bao bang vin ban cho vién chirc va théng bao cong khai
trong don vi noi vién chitc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chit luong vién
chtre; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc
cdng tac, trong do wu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truomng dién tur.

Péi v6i nhimng tap thé, ca nhan sau khi ¢ két qua danh gia, xép loai chat
lwong néu c6 don, thu khiéu nai, t& cdo, c6 ddu hiéu vi pham ky luat dang, phap
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[uat Nha nudc, mat doan két ndi bd thi cap uy cap trén truc tiép chi dao kiém tra,
xac minh, tham dinh, xem xét lai két qua danh gia, xép loai.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Théi diém danh gia, xép loai chit lirgng hang nim

1.1. Viéc danh gia, xép loai chét luong tap thé, vién chirc hang ndam duoc tién
hanh vao cudi nam.

Déi véi vién chirc chuyén cong tac thi co quan, to chirc, don vi méi co trach
nhiém danh gia, xép loai chat lugng. Truong hop c6 thoi gian cong tic & co quan,
t6 chirc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop véi y kién nhan xét cla co
quan, t chire, don vi ¢, trir truomg hop khéng con co quan, td chirc, don vi cil.

1.2. Thoi diém déanh gia, xép loai chét lugng tap thé, vién chirc duoc tién hanh
trong thang 11 hang nam, trudc khi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng
dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hing nim cua co
quan, t6 chirc, don vi va giri vé Vién Han 14m truée 30/11 hang nim.

1.3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét luong, truong hop véng mit c6 ly
do chinh dang hoic nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ciia phép luat vién
chtrc ¢6 trach nhiém lam bao cédo tu danh gia, nhan mic xép loai két qua cong tac
theo chure trach, nhiém vu dugce giao, guri co quan, t6 chire, don vi dang cong tac dé
thue hién viéc danh gi, xép loai chit lugng theo quy dinh.

Cin cir khoan 1.1 va khoan 1.2 muc nay va dic thi clia co quan, td chirc, don
vi, tip thé lanh dao co quan, té chirc, don vi théng nhét véi cap dy cung cip vé
viéc két hop td chirc cudc hop danh gia, xép loai trong co quan, té chirc, don vi
minh, bao dam nghiém tac, hiéu qua, tranh hinh thic, lang phi.

2. Théng bdo va sir dung két qua danh gia, xép loai chit lwgng

2.1. N6i dung nhén xét, danh gia dugc thong béo t6i ddi tuong danh gia va tap
thé, c4 nhén truc tiép quan ly, sir dung ddi twong danh gia. Két qua xép loai chit
lugng hang ndm dugce cong khai theo quy dinh.

2.2. Tép thé, c4 nhan da dugc xép loai chit lugng nhung sau d6 phat hién c6
khuyét diém, khéng bao dam tiéu chudn ctia mirc xép loai thi cip cé thim quyén
xem xét hily bo va xép loai lai.

2.3. Két qua kiém diém, danh gia, xép loai 1a can cir dé ra cac nhiém vu, giai
phap phat huy wu diém, khic phuc han ché, khuyét diém dé cung c6, nang cao
nang luc 13nh dao, chi dao cua cac cp uy, td chic dang, tap thé lanh dao, quan ly
cua td chic, co quan, don vi; la co s& dé thuc hién cac ndi dung vé cong tac tb
chirc, can by, danh gia nguoi dimg dau va cac tap thé, cd nhan cé vi tri, vai tro,
chirc nang, nhiém vu tuong df)ng; déng thoi 1a co s dé binh xét thi dua, khen
thudng hang nam
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2.4. Két qua danh gia, xép loai chit luong vién chirc 1a can ctr dé bé tri, su
dung, dao tao, boi dudng, nadng ngach hoic thing hang chic danh nghé nghiép,
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudong,
ky luat, ddnh gia va xép loai chat lugng dang vién va thyuc hién cic chinh sach khac
ddi véi vién chirc.

3. Giai quyét kién nghij

Sau khi nhan dugc théng bao két qua danh gid, xép loai chét lugng, truong
hop tap thé, vién chuc khong nhét tri v6i két luan danh gia, xép loai chat lugng thi
c¢6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thdm quyén danh gia,
xép loai giai quyét.

4. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwgng

4.1. Péi voi ho so danh gia, xép loai chét lugng tap thé

Ho6 so duoc thé hién bang van ban, luu giit tai cdp c¢6 thim quyén quan ly,
gom:

- Tong hop két qua thim dinh ciia co quan chi tri tham muu, giup viéc.

- Két luan danh gia, két qua xép loai ctia cdp c6 tham quyén.

- Van ban goi v kiém diém (néu cd).

- Vin ban tham gia, gop y ctia cac td chc, tap thé, ca nhan c6 lién quan (néu co).

- H6 so giai quyét khiéu nai, kién nghi vé két qua danh gid, xép loai (néu c6).

- Céc vin ban khac (néu co).

4.2. Pbi v6i hd so danh gia, xép loai chét luong vién chirc

Tai lidu két qua danh gia, xép loai chit lwong duoc lwu giit bang hinh thirc
dién tr, bao gdm:

4.2.1. Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia;

4.2.2. Phiéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc;

4.2.3. Nhan xét cua cip uy noi cdng tac (néu co);

4.2.4. Két luan va thong bao bing vin ban vé két qua danh gid, xép loai chit
luong vién chirc ciia cap c6 thim quyén;

4.2.5. Hd so giai quyét kién nghi vé két qua dénh gia, xép loai chat luong can
bd, cong churc, vién chuc (néu cd);

4.2.6. Cac van ban khéc lién quan (néu co).

Ngoai viéc luu gilr bfmg hinh thirc dién tir, tai liéu quy dinh tai khoan 4.2.2 va
khoan 4.2.4 muc nay con dugc luu bing vin ban trong hd so vién chirc.
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5. T4 chirc thyue hién va trach nhiém thi hanh

5.1. Thu trudng céc co quan, to chirc, don vi truc thudc Vién Han ldm lanh
dao, chi dao va chiu trich nhiém toan dién vé viéc td chirc thuc hién danh gia, xép
loai chét lwgng ddi véi tap thé va vién chirc hang nim theo quy dinh va giti bdo cdo
két qua danh gia, xép loai chat lugng tip thé va vién chirc thude tham quyén dénh
gia, xép loai chét luong vé Vién Han lam.

5.2. Can ct didu kién cy thé ctia don vi, Thu truéng don vi ban hanh Quy ché
danh gia vién chic phu hop véi dac thu cua co quan, t chirc, don vi minh.

Noi dung Quy ché phai xac dinh rd san pham cu thé gan véi timg vi tri viéc
lam, tiéu chi danh gia chét lugng, hidu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang
hodc tuan (néu co); can ctr dé xac dinh ti 18 % mirc dd hoan thanh cong viéc; cdc
tiéu chi thanh phan dé danh gid va xép loai chét lwong vién chic, trong d6 co tinh
dén ty 1¢ khéi luong cong viée cua vién chirc da thuc hién so véi khdi lugng cong
viée chung ctia co quan, to chirc, don vi; khuyén khich 4p dung cong nghé thong
tin dé thuc hién danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, bdo ddm phu hop vai cac
quy dinh.

5.3. Ban T4 chitc - C4n bd va Kiém tra c6 trach nhiém theo dai, kiém tra, tong
hop, bdo cdo va trinh Chu tich Vién Han 1am bédo cdo Bo Noi vu két qua danh gia,
xép loai chét luong hang nam cta Vién Han 1am.

Cong vin nay thay thé Coéng van s6 2273/VHL-TCCB ngay 18/11/2020 cua
Vién Han 14am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc hudéng dan thuc hién
danh gia, xép loai chét lugng vién chirc./.g

Noi nhdgn:
- Nhu trén;
- Chu tich Vién (dé b/c);
- Cac Pho Chi tich Vién;
- Luu: VT, TCCBKT.NL,

W




MAu s6 03

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
PON VI...

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

BV 1 COMEE YRGS 1o connonsomensnsnsnponnssse commss s s s aes s wos S A TR NSRS
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

5. K&t qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong viéc
thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d§ cong viéc):

..........................................................................................................................................

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (dbi v&i nhirng vi tri tiép xuc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét cong viéc cuia ngudi dan va doanh nghiép):

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, t§ chire, don vi dugce giao quan ly, phu trach:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
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9. Nang luc tap hop, doan két:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
I. Ty nhan xét vu, khuyét diém:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vy; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... ngc‘zy....thdng....ndm;...
NGUOI TU NHAN XET

[1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG PAU PON VI SUNGHIEP CONG LAP

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

ng&y....thdfzg....ném.... )
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi r6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan
danh cho cép c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém vuy;
khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngdyz....thdng...;ndm..;. ’
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)a_



Miu s 01

VIENHAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN DPjc lap - Ty do - Hanh phiic
PON VL....ccovrene.

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Cac tiéu chi vé xay dung tap thé, gdm:

- Cong tac xay dung, chinh dén Pang, xay dung hé théng chinh tri; ciing ¢,
xdy dung t6 chirc dang, nang cao chét lugng ddi ngii can bd, dang vién.

- Ning lyc lanh dao cua cdp Uy; cong tac 1anh dao chinh quyén va céc td chirc
chinh tri - x& hoi; cdc mdi quan hé cong téc.

- Cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat va ky luat; phong, chdng tham nhiing,
lang phi, tiéu cuc, biéu hién suy thodi tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, "tu dién
bién", "tu chuyén hoa".

- Viéc thuc hién nguyén tic td chirc hoat dong, nhat 13 nguyén tic tip trung
dan chu, tu phé binh va phé binh; thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy va ché
do lam viéc.

- Cong tac phdi hop giita cAp Uy va tap thé lanh dao; viéc xdy dung doan két,
théng nhét trong noi bo.

- Trach nhiém ciia tap thé lanh dao, quan ly trong lanh dao, chi dao, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién nhi€ém vu chinh tri; cdng tdc can bd, xay dung td chuc bd
mady, tinh gian bién ché, cai cach hanh chinh va xdy dung co quan, don vi trong
sach, virng manh.

Tw danh gia vé ccfp do thuc hién:

O Xuat sdc O Tot O Trung binh 0O Kém

2. Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhi€ém vu dugc giao trong nam (béo céo rd
ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét lugng, tién do cong viée), g@)m:

- Viéc cu thé hoa, xdy dung va tb chirc thye hién céc chwong trinh, ké hoach
cong tac nam.

- Két qua thuc hién cidc muc ti€u, chi ti€u, nhiém vu dugc dé ra theo nghi
quyét dai hoi hodc chuong trinh, ké hoach cong tac do cdp cé tham quyén giao, phé



duyét vé phat trién kinh té - xa hoi, an ninh, qudc phong, dbi ngoai va xay dung
Pang, hé théng chinh tri (lwong hoa bc%ng san phcfm cu thé). Néu ro két qua thyuc
hién so v&di nam trudc.

- Két qua danh gia, xép loai chit lugng cac tap thé, c4 nhan c6 lién quan truc
tiép; cac chi sb danh gid, xép hang dbi véi tap thé (néu co)

Tw danh gia vé cdp do thuc hién:

0 Xudt sdc O Tot O Trung binh O Kém

3. Két qua khic phuc han ché, yéu kém, khuyét diém da dugc chi ra.

Tuw dénh gid vé cap dé thuc hién:

O Xudt sdc O Tot O Trung binh a Kém

I1. PE NGHI XEP LOAI MUC CHAT LUQNG

00 Hoan thanh xuét sic nhiém vu
0 Hoan thanh t6t nhi¢m vy

O Hoan thanh nhiém vu

0O Khong hoan thanh nhiém vy

T/M TAP THE LANH PAO, QUAN LY
NGUOI DPUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

1. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE (Phén
danh cho cap c6 tham quyén danh gid)

..................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

ey MGAY....thanNG....nAM.... )
NGUOI CO THAM QUYEN DAI’\TH GIA
(Ky, ghi rd ho tén va dong ddu)‘
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