VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM D@c ]i.ip - Tw do - Hanh ph[’lc

S6: /QD-VHL Ha Noi, ngay thang nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vé cong tac bo nhiém, bo nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitr chirc vy, diéu dong, biét phai, luan chuyen,
thoi giir chirc vu, mien nhiém d6i voi vién chirc quan ly cac cap thugc
Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam

CHU TICH
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Can cu Nghl dinh so . ../2022/ND-CP ngay .../.../2022 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Vién Han lam
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam,

Can cir Quyét dinh s6 .../OP-VHL ngay .../.../2022 cua Chu tich Vién
Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché to chirc
va hoat dong cua Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam,

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc,

Can cir Nghi quyét so ...-NO/PUVHL ngay ... cua Ban Thuong vu
Dang uy Vien Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viet Nam;

Theo dé nghi cia Truéng Ban T6 chirc - Cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tac bd
nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thot gian gilr chire v, diéu dong, biét phai, luan
chuyén, thoi giit chirc vu, mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y cac cip thudce
Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 2356/QD-VHL ngay 22/12/2020 ban hanh Quy ché vé cong tac bo nhiém,
bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu, thoi giit chire vu, mién nhiém dbi
v6i vién chire quan 1y cac cdp thudc Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam va Piéu 10 quy dinh vé “Nguyén tic quy trinh diéu dong, luan
chuyén vién chirc quan 1y” tai Quyét dinh sb 2357/QD-VHL ngay 22/12/2020
cua Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.
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Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong Ban T6 chirc - Can bd va Thu trudng
cac don vi tryc thudc Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Chu tich Vién;

- Cac Phé Chu tich Vién;

- Bang uy Vién Han lam;

- Cac don vi truc thudc;

- Website cua Vién Han lam,;

- Luu: VT, TCCB.G.

Chau Van Minh



VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé cong tac bo nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu,
diéu dong, biét phai, luan chuyén, théi giir chirc vu, mién nhiém
d6i véi vién chirc quan 1y cac cap thudc Vién Han 1am
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-VHL ngay  thang  nam 2022
cua Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac nhan sy gdm: bd nhiém, bd nhiém lai,
keo dai thoi gian gitr chie vu quan ly, diéu dong, biét phai, luan chuyén, thoi
giit chirc vu, mién nhiém d6i voi vién chirc quan 1y tir pho trudng phong va
twong duong trd 1én thudc Vién Han lam khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(sau day goi tat 1a Vién Han 1am).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Mot sd tir ngit trong Quy ché nay dugc hiéu nhu sau:

1. “Bé6 nhiém” 1a viéc vién chirc duoc quyét dinh gilt mdt chirc vu quan ly
c6 thoi han theo quy dinh cta phép luat.

2. “Bé nhiém lan dau” 13 viéc vién chic lan dau duoc quyét dinh giit mot
churc vu quan 1y hodc giilt chirc vu quan Iy méi cao hon chirc vu dang dam nhiém.

3. “Bé nhiém lgi” 1a viéc vién chire quan Iy duoc quyét dinh tiép tuc giir
chtrc vu dang dam nhiém sau khi hét thoi han bo nhiém.

4. “Kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly” 1a viéc vién chirc quan ly
duoc quyét dinh ti€p tuc kéo dai thoi gian gitr chire vu dén thot diém du tuoi
nghi lam cong tac quan 1y khi hét thoi han bé nhiém ma con dudi 02 ndm cong
tac tinh dén thoi diém du tuoi nghi lam cong tac quan ly.

5. “Piéu dong, b6 nhiém” 1a viée vién chie duoc quyét dinh chuyén tur
don vi nay sang don vi khac va boé nhi¢ém giir chirc vu quan ly.

6. “Biét phdi” 1 viéc vién chirc ctua don vi ndy dugc co quan c6 tham
quyén cu dén lam viée tai don vi khéac theo yéu cau nhiém vy, trong mot thoi
han nhat dinh (thoi han biét phai vién chirc khong qué 3 nam).
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7. “Ludn chuyén” la viéc vién chtic quan ly duoc ctir hoac boé nhiém gitr
mot chirc vu quan ly ¢ don vi khac trong mot thoi han nhat dinh dé tiép tuc
duoc dao tao, boi dudng va rén luyén theo yéu cau nhiém vu moi.

8. “Théi giif chire vu” 14 viée cap c6 thim quyen quyet dinh cho vién chirc
cham dut chire vu hién tai. Viéc thoi gitr chirc vu gan voi yéu té khach quan.

9. “Mién nhiém” 1a viéc cAp c6 tham quyén quyét dinh cho vién chuc thoi
gitr chire vu khi chua hét nhiém ky hodc chua hét thoi han bo nhiém do khéng
dap tmg duoc yéu cau cong viée, uy tin giam sat, cd vi pham nhung chua dén
murc xu 1y ky luat cach chirc.

Piéu 3. Nguyén tic va tham quyén b6 nhiém, bé nhiém lai, kéo dai
th(n gian giit chirc vu, diéu dong, biét phai, ludn chuyén, théi giir chirc vu,
mién nhiém vién chirc quan ly

1. Ban Thuong vu Pang uy, Lanh dao Vién Han lam; Cép uy, Lanh dao
cac don vi truc tiép chi dao cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gilt chuc vy, diéu dong, biét phai, luan chuyén, thoi gitr chac vy, mién nhiém
vién chirc quan 1y theo tham quyén phan cap quan 1y can bd cua Trung wong
va cua Vién Han lam.

2. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, phat huy trach nhiém va thim
quyén cta Chu tich Vién Han 1am va Thu truong cac don vi truc thudc.

3. Bao dam sy On dinh, ké thtra va phat trién ctia dgi ngli vién chlrc quan
1y nham nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong cua don vi truc thudc.

4. Vién chuc quan 1y duoc b nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chtic vu quan ly, diéu dong, biét phai, luan chuyén phai xuat phat tir yéu cau,
nhiém vy cua Vién Han lam va cua don vi; phdi ¢6 dua ti€u chuan va diéu kién;
ding tham quyén va dung quy trinh.

5. Khong giéi thiéu, bé nhiém, diéu dong ddi voi vién chirc, dang vién
dang bi xem xét, xu ly ky luat.

6. Dbi véi mot sd chic vu dic thy, viec bd nhiém, mién nhiém da duoc
quy dinh tai cac van ban phép luat khac thi phai &p dung van ban c6 hiéu luc
phap ly cao hon.

7. Chu tich Vién Han 1am, Thu truéng cac don vi truc thudc chiu trach
nhiém t6 chire thyc hién bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu
quan ly, diéu dong, biét phai, luén chuyén, thoéi giir chic vy, mién nhiém vién
chtrc quan 1y theo dung tham quyén va quy trinh dugc quy dinh tai Quy ché nay.

8. Trach nhiém cta nhan sy duoc dé xuat; don vi dé xuét; co quan tham
dinh theo tham quyén:

- Nhan su duoc dé xuat; don vi dé xuat: Chiju trach nhiém chinh trudc cép
c6 tham quyen vé danh gia, nhan xét, két luan tiéu chuan chinh tri, pham chat
dao duc, 16i song, nang lyc cong tac, uu, khuyét diém; ké khai tai san, thu
nhap... va y kién dé xuét ciia Thii trudng don vi.



- Co quan tham dinh: Chiu trach nhiém vé két qua tham dinh ho so; ra soat
thong tin d6i voi nhan sy dugce dé xuét theo chic nang, nhiém vu va quyén han
duoc giao theo quy dinh.

9. ThAm quyén quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr
chtrc vy, diéu dong, biét phai, luan chuyén, thoi giit chirc vu, mién nhiém d6i
v6i vién chirc quan 1y cac cap:

a) Chu tich Vién Han 1am quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitt chue vy, diéu dong, biét phai, ludn chuyén, thoi gitr chic vu, mién
nhiém ddi véi cac chirc vu:

- Vién trudng, Pho Vién trudng va twong duong cac don vi truc thudc;

- Truéng phong, Pho Truong phong va tuong duong cua cidc don vi
chuyén mon gitp viéc Chu tich Vién Han lam;

- Cac truong hop khac.

b) Thu truong cac don vi tryc thudc (trir cac don vi chuyén mon giup viéce
Chu tich Vién) quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, kéo
dai thoi gian gitr chtc vu, théi giit chitrc vy, mién nhiém ddi véi cac chirc danh,
chtrc vu (Truong phong, Pho Trudng phong va twong duong) trong don vi theo
phén cip quan ly.

Chuwong II
CONG TAC BO NHIEM

Diéu 4. Thoi han giir chirc vu

1. Thoi han gitt chtrc vu quan 1y cho mdi 1an bd nhiém 13 05 nam, tinh tir
thot diém quyét dinh bo nhiém c6 hi¢u luc.

2. Thoi han vién chtrc gitt mdt chirc vu quan 1y néi chung khong qua hai
nhiém ky lién ti€p.

Piéu 5. Tiéu chuin, diéu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctua Pang, Nha nudc va tiéu
chuan cu thé cua chic vu bo nhiém theo quy dinh cua Vién Han lam.

2. Phai dugc quy hoach chirc vu bd nhiém néu 1a ngudn nhan su tai chd
hodc duoc quy hoach chic vu twong duwong néu 14 ngudn nhén su tir noi khac.
Truong hop don vi moi thanh 14p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi
do cap c6 tham quyén (tai khoan 7 Diéu 3 Quy ché nay) xem xét, quyét dinh.

3. Vién chuc duogc gidi thiéu b6 nhiém chitc vu cao hon phai c6 thoi gian
gilt chic vu dang ddm nhiém hodc chirc vu tuong duong it nhét 1a 2 nam.
Trudng hop dic biét do cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.
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4. C6 day du hd so, 1y lich ca nhan duoc xac minh, c6 ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh.

5. Diéu kién vé tudi bo nhiém

a) Vién chuc dugc dé nghi bé nhiém 1an dau giir chire vu hodc dé nghi bd
nhiém gilr chirc vu cao hon thi tu6i bé nhiém phai du 05 ndm cong tac tinh tur
khi thyc hién quy trinh b6 nhiém. Trudng hop dic biét bao cdo cip cd tham
quyén xem xét, quyét dinh.

b) Vién chuc duoc dé nghi b6 nhiém gilt chtrc vy ma thoi han gitr chure vu
dudi 05 nam theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh thi tudi cong tac noi
chung phai da mot nhiém ky.

¢) Vién chirc dugc bd nhiém gilr chirc vu mdi tuong duong hodc thép hon
chirc vu dang giir thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

6. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duge giao.

7. Khong thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua Bang va cua phép luit; khong dang trong thoi han xtr 1y ky luat, khong
trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chtc quy
dinh tai Piéu 56 Luat Vién chtrc duoc sira di, bo sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat
stra d6i, b6 sung mot s6 dicu ctia Luat Can b, cong chirc va Luat Vién che.

8. Vién chtrc bi ky luat khong phan cong, gidi thiéu bd nhiém vao chirc
vu cao hon chirc vu khi bi ky luat trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tir ngay
ky quyét dinh ky luat):

- 12 thang ddi véi hinh thirc ky luat Khién trach.
- 30 thang d6i véi hinh thtrc ky luat Canh céo.
- 60 thang d6i véi hinh thire ky ludt Cach chrc.
Piéu 6. Trinh ty, thii tuc bé nhiém vién chirc quan ly
1. Xin cha treong bd nhiém
1.1. Péi véi chirc vu quan ly Célp don vi truc thudc
a) DPéi véi cép truéng don vi truc thude

Theo nhu cau vé can b, Chu tich Vién Han lam can cr vao ngudn quy
hoach, diéu kién, tiéu chuan cua chirc vu bo nhiém, dé xuat phuong an nhan su.

b) bdi véi ca”ip phé don vi truc thudc

Thu truong don vi truc thudc c6 nhu cau boé nhiém cap phd phai cé van
ban trinh Vién Han lam xin chu trrong bé nhiém.

Ho6 so trinh xin chu truong bd nhi¢m gom:

- To trinh cta don vi néu 10 1y do, s6 luong, ngudén nhéan sy va du kién
phén cong cong tac;

- Bién ban hop théng nhat giita 1dnh dao va cap uy don vi;
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- Quyét dinh Quy hoach d dugc phé duyét.

¢) Can ct nhu ciu bé nhiém vién chirc quan 1y cua don vi, Ban Thuong
vu Pang ty phé duyét vé chi truong bd nhiém va chi dao thyc hién quy trinh
bd nhiém vién chirc theo phan cap quan 1y.

d) Sau khi c6 chu truong cua Ban Thuong vu Dang uy, Chu tich Vién
Han 1am t6 chure thuc hién quy trinh bo nhiém theo Quy ché nay.

1.2. Béi véi chirc vu quan 1y cap phong va tuong duong

Theo nhu cau bo nhiém, Lanh dao don vi cung cap uy cin ¢ vao ngudn
can b trong quy hoach phé duyét vé chu truong, sé luong va du kién phan
cong cong tac ddi v&i nhan sy duoc bd nhiém. Thu trudng don vi chi dao thuc
hién quy trinh b6 nhiém vién chirc theo phan cap quan ly.

Truong hop bd nhiém chitc vu lanh dao Phong Quan ly tong hop cua
don vi, Thu truéng don vi ¢6 cong van xin y kién Vién Han 1am trudc khi thuc
hién quy trinh bo nhi¢m theo Quy ché nay.

2. Thuc hién quy trinh b6 nhiém d6i véi nguén nhan su tai chd

2.1. Quy trinh b6 nhiém vién chirc quan ly cép don vi truc thl;l(':)C thuc hién
theo cac budc dugce quy dinh tai Muc A.1L.1, Phuy luc 1 cua Quy ché nay.

2.2. Quy trinh bd nhiém vién chitrc quan 1y cac don vi chuyén mén gitp
viéc cho Chu tich Vién thuc hién theo cac budc duoc quy dinh tai Muc A.L.2,
Phuy luc 1 ciia Quy ché nay.

2.3. Quy trinh bd nhiém vién chtrc quan 1y cap phong va twong duong ctia
60’1,1 vi truc thudc thyc hién theo cac bude tai Muc A.Il.1, Phu luc 1 cta Quy
ché nay.

2.4. Quy trinh bd nhiém vién chtrc quan 1y cap phong va twong duong ctia
Van phong ,Vién Han 1am thyc hién theo cac budc tai Muc A.IL.2, Phu luc 1
cua Quy ché nay.

2.5. Truong hop bd nhiém 1anh dao doanh nghiép Nha nude va cac don vi
tu trang trai kinh phi duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va
quy dinh cta Vién Han lam.

2.6. Trudng hop bd nhiém Chu tich Hoi dong trudng; Hiéu truong, Pho
Hi¢u truéng Truong Dai’ hg)c USTH dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc va Quy ché té chirc hoat dong ctia don vi.

3. Quy trinh diéu dong, bo nhiém ngudn nhan sy tir noi khac

3.1. Truong hop nhan sy do Vién Han 1am du kién bd nhiém tir ngudn
nhan su ngoai don vi

Sau khi xin chu truong va co su ddng ¥y cua Ban Thuong vu Pang ty
Vién Han 1am, Vién Han lam tién hanh thuc hién cac budc tai Muc B.I, Phu
luc 1 cua Quy ché nay.
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3.2. Truong hop nhén sy do don vi truc thudce dé xuat gidi thiéu diéu
dong, bo nhiém tir ngudn nhan su & noi khac

Sau khi c6 chu truong cua Ban Thuong vu Dang uy, Vién Han lam tién hanh
thuc hién cac budce tai Muc B.II, Phu luc 1 cua Quy ché nay.

Trén co s& HO so bod nhiém, Nghi quyét ctia Ban Thuong vu Pang uy,
Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh b nhiém.

Piéu 7. Bo nhiém trong truong hgp khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhat, sap nhép, chia tach, to chirc lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chtc

1.1. Néu bo nhiém nhan su git chic vu twong duong (hodc thap hon)
chirc vu dam nhiém trude khi hop nhat, sap nhap, chia tach, to chuc lai, chuyén
d6i mo hinh t6 chirc thi tap thé 1anh dao Vién Han 1am cdn ctr pham chét, ning
luc, uy tin cta vién chic dé thao luan xem xét, quyét dinh bo nhiém hodc
chuyén doi chirc vu theo vi tri viéc 1am méi twong ing ma khong phai thuc
hién quy trinh nhan su theo quy dinh;

1.2. Truong hop bd qhiém nhan su gifr chtrc vu cao hon thi phai thuc hi¢n
quy trinh bé nhiém nhu b6 nhiém tir ngudén nhan sy & noi khac theo huéng dan
tai Muc B.I, Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

2. Truong hop don vi su nghi€p cong 1ap chua kién toan ngudi dung dau,
can cr yéu cau nhiém vy, Chu tich Vién Han 1am xem xet, quyét dinh va chiu
trach nhiém giao quyén hodc giao phu trach don vi su nghiép cong 1ap cho dén
khi b6 nhiém nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap. Thoi gian giao
quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian giit chire vu khi bd nhiém.

3. Truong hop Vién Han 1am thyuc hién thi diém thi tuyén chirc danh vién
chtre quan ly theo chu truong cta Pang thi quy trinh bd nhiém thuc hién theo
hudng din cia co quan ¢ tham quyén vé to chuc thi diém.

4. Céc trudng hop khac do Chu tich Vién Han 1am quyét dinh.
Diéu 8. Ho so bd nhiém

Ho so nhan sy bo nhiém dugc thuc hién theo hudng din tai Muc A, Phu
luc 2 cua Quy ché nay.

) ) . Chl‘ro’ng 111 3 ] . ]
BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Diéu 9. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bo nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitr chire vu quan ly

1. Vién chirc quan ly khi hét thoi han giir chirc vu bo nhiém theo quy dinh
phai tién hanh quy trinh xem xet bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gilr chirc
vu quan ly. Truong hop chua thuc hién quy trinh bé nhiém lai hoac kéo dai
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thoi gian gitr chire vu quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay thi co quan,
don vi c6 thim quyén bo nhiém phai c6 van ban thong bao dé don vi va vién
chire dugc biét.

2. Vién chitc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi
nghi huu néi chung con dudi 05 nim cong tic ma duoc bd nhiém lai thi thoi
han b nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu hodc théi 1am cong tac
quan ly theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu hodc théi 1am cong tac quan
1y n6i chung con duéi 02 nam cong tic, co quan cd thim quyén bd nhiém xem
xét, néu dap ung du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr
chtic vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu hodc thoi lam cong tac
quan ly.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giir chic vu
quan 1y phai duoc ban hanh trude ngay hét thoi han bod nhiém it nhat 01 ngay
lam viéc.

4. Truong hop vién chic quan 1y khi hét thoi han b nhiém ma chua co
quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chic vu quan 1y cia co
quan, don vi c¢6 tham quyén thi khong duoc thuc hién chic trach, nhiém vy,
tham quyén cta chirc vu quan 1y hién gitt. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu, thAm quyén ctia chirc vu quan 1y d6 do co quan, don vi c6 thAm quyén bd
nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Cac trudong hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giir chirc vy quan ly:

a) Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xir 1y, ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xét xu;

b) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 thim
quyén ctr di hoc tap, cong tdc & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

¢) Vién chue quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro
1én tai cac co so'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Diéu 10. Tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém lai
1. Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chice vu.

2. Bap tmg tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh cta Vién Han 1am
tai thoi di€ém xem xét bo nhiém lai.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chirc quan 1y.
4. bu stic khoe dé hoan thanh nhi¢m vu va chuc trach duoc giao.

5. Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.



Piéu 11. Thi tuc, quy trinh bd nhié¢m lai

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thdi han bd nhiém, Vién Han 1am
hoic don vi truc thudc (theo phan cip quéan 1y) phai ra thong bao thuc hién quy
trinh xem xét, bo nhiém lai d6i véi vién chirc quan 1y.

2. Vién chuc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach,
nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu gui Thu trudéng don vi hoac Chu tich
Vién Han 1am theo phan cap quan ly.

3. Sau khi ¢6 chu truong, co quan, don vi co thém quyén thuc hién quy
trinh bo nhiém lai theo Muc C, Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

Piéu 12. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
hoac thoi lam cong tac quan ly

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thdi han bd nhiém, Vién Han 1am
hodc don vi truc thudc (theo phin cip quan 1y) phai ra thong bao thuc hién
viéc xem xét kéo dai thoi gian gitr chire vu quan 1y dén tudi nghi huu hodc théi
1am cong tac quan 1y dbi v6i vién chic.

2. Vién chirc quan ly lam bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu gti Thu trudng don vi hoac
Chu tich Vién Han 1am theo phan cap quan 1y.

3. Sau khi ¢6 chu truong, co quan, don vi cé tham quyén xem xét kéo dai
thoi gian gitr chire vu quan 1y dén tudi nghi huu hodc théi lam cdng tac quan 1y
d6i véi vién chirc quan 1y. Tap thé lanh dao don vi to chire thao luan, xem xét,
néu vién chirc co6 du sirc khoé, uy tin, dap ung duoc yéu cau nhiém vu thi
théng nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén
tudi nghi huu hodc thdi lam cong tac quan ly. Nhan su duge dé nghi kéo dai
thoi han giir chirc vu dén tudi nghi huu hodc thoi lam cong tac quan 1y phai dat
ty 18 trén 50% tong sd thanh vién tham gia bo phiéu df)ng y. Truong hop nhan
su dat ty 1& 50% thi do Thu truong don vi quyet dinh dé nghi; dong thoi bao
cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh.
Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyet dinh theo thim quyén hoic
trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian
gitr chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu hodc théi 1am cong tac quan 1y ddi véi
vién chtrc.

Piéu 13. HO so' bo nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly
dén tudi nghi hwru hoiic thoi lam cong tac quan ly

1. H6 so dé nghi b6 nhiém lai dugc thuc hién theo hudng dan tai Muc B.L
Phu lyc 2 caa Quy ché nay.

2. H6 so dé nghi kéo dai thoi gian giir chitc vu dén tudi nghi huu hoic
thoi lam cong tac quan 1y duoc thuc hién theo hudng dan tai Muc B.IL, Phu luc
2 cua Quy ché nay.
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) Chwong 1V ) ) )
DIEU DONG, BIET PHAI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 14. Quy trinh diéu dong, biét phai vién chirc quan Iy

1. Cac quy dinh tai Diéu nay thay thé cac quy dinh tai Piéu 10, Quy ché
vé cong tac quy hoach, diéu dong, luan chuyén d6i v6i vién chirc giit chire vu
quan ly céc cap thudc Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam duogc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2357/QD-VHL ngay 22/12/2020 caa Cha
tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

2. Can ctr quy hoach can bg, yéu céu cong tac, pham chét, ning luc, s
truong uy tin va kha nang dap umg yéu cau nhiém vu cua vién chirc, don vi va
cap uy xem xét, quyét dinh diéu dong vién chirc thuéc pham vi quan 1y.

3. Can cu yéu cau cong tac, pham chat, nang luc, sé truong va kha ning
dap tng yéu cau nhiém vu ctia vién chirc, don vi va cip Gy xem xét viéc biét
phai vién chirc thuoc pham vi quén ly.

Thoti gian biét phai nhiéu nhat 12 3 nam; khi hét thoi gian biét phai thi don
vi va cap uy noi cu vién chirc di biét phai danh gia, nhan xét va xem xet, quyét
dinh viéc két thuc hodc gia han thoi gian biét phai ddi véi vién chic.

4. Vién chtrc quan 1y dugc diéu dong, biét phai phai c6 trinh do, ning luc
va bao dam ti€u chuan cua vi tri cong tac duoc dicu dong, biét phai dén.

5. Quy trinh diéu dong, biét phai vién chic quan 1y
5.1. Piéu dong vién chirc quan Iy

Quy trinh diéu dong vién chirc quan ly thyc hién theo cac bude duge quy
dinh tai Muc B.III, Phuy lyuc 1 cua Quy ché nay.

5.2. Biét phai vién chirc

Quy trinh biét phai vién chic quan ly thuc hién theo cac bude duge quy
dinh tai Muyc B.IV, Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

Diéu 15. H6 so dé nghi diéu dong, biét phai vién chirc quan ly

Hb so dé nghi dié~u dong, biét phai, ludn chuyén vién chirc quan ly dugc
thuc hién theo hudng dan tai Muc C, Phu luc 2 ctia Quy ché nay.

N ~ Chuwong V ) .
THOI GIU CHUC VU, MIENWNHIEM POI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 16. Thdi giit chirc vu ddi v6i vién chire quan ly
1. Viéc xem x¢&t, quyét dinh cho tho1 gitt chic vu ddi véi vién chire quan
Iy dugc thuc hién trong cac trudong hop sau:
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a) Tu nguyén, chu dong xin théi gilr chirc vu quan 1y;

b) Do khong du strc khoé, han ché vé ning luc hodc khong con du uy tin
dé hoan thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Hét tudi tham gia cong tac quan 1y;
d) Vi cac ly do khac.

Vién chtrc quan 1y khi dugc bd nhiém chirc vu méi hodc duge diéu dong
sang cong tac khac thi duong nhién thoi gitr chirc vu cd, trir trudong hop chuce
vu méi, vi tri cong tac méi 1a kiém nhiém hodc trong quyét dinh ghi van tiép
tuc giir churc vu cil.

2. Vién chtic quan 1y khong duoc thoi gitr chitc vu néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi
giit chirc vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va
Nha nuoc;

b) Pang trong thdi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ciia co quan
chirc ning c6 tham quyén theo quy dinh ciia Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitt chire vu:

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin théi giit chirc vu quan
1y ctia vién chirc quan 1y, bd phan tham muu vé t6 chic can bd cia co quan, don
vi hodc Thu truong don vi noi vién chirc dang cong tac phai trao d6i voi vién
chirc quan 1y c6 don dé nghi thoi giit chire vu. Truong hop vién chire quan Iy rat
don thi dung viéc xem xet; Truong hop vién chuce quan 1y khong rat don thi bo
phan tham muu vé t6 chirc can b6 cua don vi xem xét, dé xuét véi Tha truong
don vi tryc thudc hodc cap c6 tham quyén theo phan cap quan 1y can b.

b) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay bo phén tham muu vé t6 chtrc can bo
cua don vi tryc thuge co van ban dé xuat, tap thé Léanh dao co quan, don vi
phai thao luan, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chic quan
1y thoi giit chire vu quan 1y phai dugc trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh
dao dong y. Trudng hop dat ty 18 50% thi do Thu trudong quyét dinh.

4. Vién chire quan 1y xin thdi gitt chire vu quan 1y nhung chua dugc cap
c6 thAm quyén chuan y va ra quyét dinh cho théi gitr chirc vu thi van phai tiép
tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han duogc giao.

5. Ho so xem xét cho vién churc quan ly théi gitt chirc vy, gom:
a) To trinh cia bd phan tham muu vé t6 chirc can bo;

b) Cac van ban li€n quan: van ban két luan, y kién cta co quan, don vi c6
tham quyén; don dé nghi cua vién chirc;

c) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu.
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Piéu 17. Mién nhi¢m doi véi vién chirc quin ly
1. Viéc xem xét mién nhiém d6i véi vién chic quan ly dugc thuc hién
trong céc truong hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vuy;

b) Bi ky luat canh cdo hodc khién trach nhung uy tin giam sut khong thé
dam nhiém chirc vy dugc giao;

¢) Bi ky lut khién trach 02 lan tr& 1én trong cing mot nhiém ky hoic
trong thoi han bd nhiém;

d) C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thép tai ky 1iy phiéu theo quy dinh;

d) Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao
duc, 161 séng, “tu dién bién”, “ty chuyén hoa”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong duogc 1am; vi pham trach nhiém néu guong, anh huéng x4u dén uy tin
cua ban than va co quan, don vi noi dang cong tac;

e) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chudn chinh tri theo
quy dinh vé€ bdo v¢ chinh tri ndi bo cia Pang dén muc phai mién nhi€ém

g) Cac 1y do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phép luit.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi voi vién chic quan 1y

a) Khi c¢6 du can ctr mién nhiém d6i véi vién chirc quan 1y quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay, nguoi dung dau co quan, don vi truc ti€p st dung vién chuc
hodc bg phan tham muu vé td churc can bd dé xuat vai cap c6 tham quyén theo
phan cap quan 1y can bo;

b) Cham nhit sau 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé& xuit viéc
mién nhiém, tap thé 13nh dao co quan, don vi c6 tham quyén phai thao luan,
biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi véi vién chirc quan
1y phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong y. Truong hop
dat ty 1& 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh theo phan cip quan 1y can bo.

3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, thu truong don vi tryc thude
bb tri cong tac phu hop; vién chirc c6 trach nhiém chap hanh quyet dinh phan
cOng cua cap c6 tham quyén. Truong hop vién chitc quan 1y bi mién nhiém do
xép loai chét luong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu trong 02 nim lién tiép
thi don vi c6 thim quyén cho thdi viéc theo quy dinh ctia phap luat.

4. H6 so xem xét mién nhiém vién chitc quan 1y thuc hién nhu quy dinh
tai Khoan 5 Piéu 16 ctia Quy ché nay.

Diéu 18. Ché @) chinh sach ddi véi vién chirc théi giir chirc vu, mién
nhiém va viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén mién nhiém doi
voi vién chire quan ly
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1. Vién chitc quan 1y sau khi c6 quyét dinh cho théi gitt chtc vu duoc bd
tri cong tac phu hop voi nang luc, so truong, trinh do, chuyén moén, nghi¢p vu
duoc dao tao phi hop véi vi tri viéc 1am; duoc bao luu phy cdp chie vy hién
huong dén hét thoi han giir chire vu.

2. Vién chirc quan ly bi mlen nhi¢ém khong dugc huong phu cap chtic vu
ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mlen nhiém néu vién chuc tu
nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua vién chirc

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc mién nhiém doi véi
vién chirc quan ly thuc hién theo quy dinh ctia Pang, Luat Khiéu nai, Luat To céo;

b) Trong khi chua cé quyét dinh giai quyét khiéu nai, to cdo thi cac don vi,
ca nhan c0 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cuta cap cé tham quyén;

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢ du co s két luén viéc mién nhiém
chirc vu quan ly la sai thi cap co tham quyén phai c6 quyét dinh bd tri lai chire

vu quan 1y va giai quyét cac quyén loi hop phap lién quan dén chirc vu cil cia
vién chuec.

‘ Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Quy ché nay bao gdm 6 chuong, 19 Piéu va dugc thuc hién
théng nhat trong toan Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam. Trong
qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, cac don vi phan anh kip thoi dé Chu
tich Vién Han 1am xem xét bo sung, stra d6i cho phu hop./.

CHU TICH

Chau Van Minh
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Phu luc 1 )
HUONG DAN QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ~ /OP-VHL ngay  thang  nam 2022
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

A. QUY TRINH BO NHIEM TU NGUON NHAN SU TAI CHO

I. Quy trinh b6 nhiém vién chirc quén 1y don vi trwe thude

Sau khi ¢6 chu truong bd nhiém cua Ban Thuong vy Dang uy, Lanh dao
Vién Han lam chu tri, huéng dan don vi thuc hién céc budc quy trinh bod
nhiém.

1. P6i véi vién chirc quén 1y don vi true thude

Bwéc 1: Tap thé 1anh dao don vi hop thao luan (1an 1)

Noi dung: Trén co so chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cta don vi
va nguon nhan sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao don vi thao luan, ra soat va
thong nhét vé tiéu chuan, ngudn nhéan su; déng thoi, tién hanh ra soat két qua
danh gia, nhan xét dbi voi timg vién chirc trong quy hoach (gdm ca vién chuc
duogc quy hoach chic danh tuong duong trd 1€n). Thong qua danh sadch nhan
sy dap (mg tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé ldy ¥ kién gi¢i thiéu & budc
tiép theo.

Thanh phan tham gia: Lanh dao don vi; Truong phong Quan ly tong hop
(hodc twong duong hodc dai dién Lanh dao Phong Quan ly tong hop phu trach
tham muu vé t6 chire can bo cua don vi).

Két qua thao luan va dé xuat duoc don vi ghi thanh bién ban.
Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

Noi dung: Cian ctr s6 luong, co cu, tiéu chuan, diéu kién va danh sach
nhan sy di thong qua ¢ Budc 1, Tha trudng don vi trao ddi dinh huéng nhan
su gi6i thiéu bd nhiém phu hop véi yéu cau cia don vi dé hoi nghi thao lun va
tién hanh giéi thiéu nhan su bang phiéu kin. Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém
do don vi phat hanh, c6 dong dau treo. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién
ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

Thanh phan tham gia bo phiéu: Lanh dao don vi; Cap uy; Truong Phong
Quan ly tong hop hoic tuong duong hoic dai dién Lanh dao Phong Quan Iy
tong hop phu trach tham muu vé t6 chic can bd cta don vi); cac Trudng
phong va twong duong cua don vi. Hoi nghi phai ¢ t6i thiéu 2/3 sd nguoi
duoc triéu tap tham du.

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: M&i thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho mét chie danh; nguoi nao dat s6 phiéu dong ¥ cao nhat, dat ty 18 trén 50%
tinh trén tong s6 nguoi dugce triéu tap gidi thiéu thi dugc lya chon. Trudng hop
khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon tat ca ngudi co s6 phiéu gidi thidu
dat tir 30% trd 1én dé giGi thidu ¢ bude tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi
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dat s6 phiéu 30% tro 1én thi khong tiép tuc thyc hién cac budc tiép theo va bao
cao Chu tich Vién Han 1am xem xét, chi dao.

Buéc 3: Tap thé lanh dao don vi hop thao luan (1an 2)

Noi dung: Tap thé lanh dao cin ¢t vao co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha ning dap ung ctia vién chirc; trén co sd két qua gidi thicu
nhan sy & Budc 2, tién hanh thao luin va giéi thiéu nhan su bing phiéu kin.
Phiéu gi6i thiéu nhan su b6 nhiém do don vi phat hanh, c6 dong dau treo. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi nghi nay va luu
trit trong hd so bd nhiém.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Budce 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién ldnh dao gi6i thiéu 01
ngudi cho mot chirc danh trong s nhan su duoc gidi thiéu & Budc 2 hodc giol
thiéu ngudi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6
phleu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sd thanh vién duoc triéu tap
ddng y thi duoc lwa chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi
chon tat ca ngudi c¢6 sb phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & budc
tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu 30% tré 1én thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo Chu tich Vién Han 1am xem xét,
chi dao.

Trudng hop néu két qua nhan su gidi thidu ¢ bude nay khac voi két qua
nhan sy duoc gidi thiéu ¢ Budc 2 thi tap thé lanh dao hop, thao lun, phan tich
ky ludng, can nhic nhiéu mat, xem x&t, quyét dinh lua chon nhan su dé gidi
thiéu & budc tiép theo (bang phiéu kin) theo thAm quyén va chiu trach nhiém
vé quyét dinh ctia minh. Nguoi dugc lya chon phai c¢6 s6 phiéu giéi thiéu it
nhat 2/3 trd 1én cia tong thanh vién tap thé 1anh dao theo quy dinh. Trudng
hop khong c6 nguoi dat sé phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va bao cao Chu tich Vién Han lam xem xét, chi dao.

Buérc 4: Hoi nghi can bo chu chét

Noi dung: To chire lay y kién gidi thiéu nhan sy cta can bd chi chdt
theo danh sach di dugc gidi thiéu & Budc 3 bang phiéu kin. Két qua kiém
phiéu duogc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay. Phiéu lay y
kién tin nhiém do don vi phat hanh, c6 déng dau treo.

Thanh phén: Lanh dao don vi; Cép uy; Chu tich Cong doan; Bi thu Poan
thanh nién (1a vién chuc trong bién ché cua don vi); Chu tich Hoéi cuu chién
binh (néu co); cac Truong phong, Phé Truéng phong va twong duwong; Chu
tich HDKH (néu c6); vién chirc trong bién ché c6 trinh d6 tir Tién si hoic chuc
danh nghién ctru vién chinh va tuong duong tré 1én (néu c6). Pbi v6i don vi ¢o
s6 luong nguoi lam viée dudi 30 ngudi, thanh phan tham du gdm toan thé vién
chirc, ngudi lao dong trong bién ché 1am viéc thuong xuyén tai don vi. Hoi
nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap tham du.
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Trinh ty 1dy y kién:

- Thong bao danh sach nhan su duoc gidi thidu & Bude 3; tom tit 1y lich,
qua trinh hoc tap, cong tac; danh gid, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat
trién; du kién linh vyc phan cong cong tac;

- Ung vién trinh bay tom tat Bdo cdo tong quan, muc tiéu, ké hoach cong
viéc s€ thuc hién néu dugc bd nhiém chirc vu lanh dao;

- Cong bd ban ké khai tai san cta tng vién (Theo Nghi dinh s
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu);

- Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém (c6 thé ky hodc khong ky tén).
Bwéc 5: Tap thé 1anh dao don vi hop thao luan (l4an 3)

’ N(:)i dung: Tap thé 1?.1’11’1 dao don vi thao luan va biéu quyét nhan sy
Phiéu piéu quyét nhan sy bd nhi€ém do don vi phat hanh, c6 dong dau treo. Két
qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Bude 1.

Trinh ty thuc hién: Trén co s6 ¥ kién danh gia, nhan xét (bang van ban)
ctia cp uy don vi; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhitng van dé méi nay sinh (néu c6) di véi nhan su; tap thé 1anh dao thao luan
va biéu quyét gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin dé trinh Vién Han 14m xem
xét, quyét dinh.

Nguyén tic Iya chon: Nguoi dat so phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50%
tinh trén tong s thanh vién duoc triéu tap thi duoc lua chon dé nghi Vién Han
1am xem xét, bd nhiém. Truong hop c6 02 nguoi cd sé phiéu ngang nhau dat ty
1¢ 50% thi Thi truong don vi xem xét, lya chon nhéan sy dé dé nghi b nhiém;
ddng thoi bao cao ddy du cac y kién khac nhau dé Vién Han 1am xem xét,
quyét dinh.

Tha truéng don vi truc thude c¢6 vin ban kém theo diy du hod so bo
nhiém cta nhan sy trinh Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

Cap uy, tap thé lanh dao va nguoi dung dau don vi chiu trach nhiém veé
danh gia, nhan xét, dé xuat, lya chon, gidi thi¢u nhan sy bé nhiém.

Poi voi cap truwong don vi true thude: Trén co sé tham khao két qua
tin nhiém & cac budc, Chu tich Vién Han 1am xem xét quyét dinh Gng vién s¢€
dua ra xem xét & Hoi dong danh gia hoac xem xét, boé nhiém.

Hoi dong danh gia do Cha tich Vién quyét dinh thanh 14p gom: Lanh
dao don vi; Bi thu cp uy; toan thé uy vién Hoi dong Khoa hoc cta don vi; mot
sb uy vién Hoi déng Khoa hoc nganh va lanh dao mdt s6 don vi truc thudc
chuyén nganh (s6 uy vién Hoi dong 1a ngudi ngoai don vi khong qua 30% tong
s6 uy vién Hoi dong).

Trinh t lay y kién:
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Ung vién trinh bay Béo céo tong quan, muc tiéu, ké hoach cong viéc s&
thuc hién néu dugc bd nhi€ém chirc vu quan 1y cia minh trudc Ho1 dong danh gia.

Hoi déng danh gia thao luan, nhan xét, danh gia trién vong phat trién va
ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky hoac khong ky tén). Phiéu 13y ¥ kién
tin nhiém do don vi phat hanh, c6 dong dau treo. Két qua kiém phiéu duoc ghi
thanh bién ban, khong cong bd tai Hoi déng danh gia va duoc Ban T chirc -
Can bd bdo cao Ban Thuong vu Bang uy.

Trén co s Ho so dé nghi bod nhiém nhan sy ctia Thu truong don vi (déi
v6i bd nhiém cap truong don vi c6 thém két qua ciia Hoi dong danh gia, néu
c6), Nghi quyét cia Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét
dinh bd nhiém.

Dbi véi Truong Pai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi, quy trinh b
nhiém vién chirc quan 1y thuc hién theo Quy ché t6 chirc hoat dong ctia Truong.

Do voi quy trinh bd nhiém Giam doc Nha xuét ban Khoa hoc ty nhién va
Cong nghé, ng0a1 cac trinh ty néu trén, Chu tich Vién ra quyét dinh bd nhiém
sau khi c¢6 ¥ kién doéng ¥ ctia Ban Tuyén gido Trung wong va Bo Thong tin va
Truyén théng theo quy dinh cua Nha nuéc.

2. P6i véi bo nhiém vién chirc quan 1y cac don vi chuyén mén gitp
viéc Chu tich Vién (sau day goi tat 1a don vi chuyén mon)

Budc 1: Tap thé linh dao don vi chuyén mén hop théo lugn (lin 1)

No6i dung: Trén co sé chu truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi,
tap thé lanh dao don vi chuyén mon thao luan va dé xuat vé co cau, ti€u chuan,
diéu kién, quy trinh giéi thi€u nhan su.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mén; Truéong Ban T chuc - Can
bo; Thu truong cac don vi chuyén mon giup viéc Chu tich Vién.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.
Buwéc 2: Tap thé linh dao mé réng hop thio ludn va bé phiéu gidi thiéu

Noi dung: Tap thé lanh dao mé rong thao luan va théng nhat vé co cau,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan su va tién hanh gidi thiéu nhan
su bang phiéu kin. Phiéu gi6i thiéu nhin sy b6 nhiém do Vién Han 1am phat
hanh, c6 déng dau treo. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

Thanh phﬁn: Lanh dao don vi chuyén mon; ca”ip uy don vi (néu co);
Truong Ban T6 chirc - Can bd; Thu truéng cac don vi chuyén mon giup viée
Chu tich Vién. Hoi nghi phai ¢6 toi thi€u 2/3 s6 nguoi duoc tri€u tap tham du.

Nguyén tic lya chon: M&i thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho mét chic
danh; ngudi ndo dat sb phiéu dong ¥ cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong
sb nguoi duge triéu tap gidi thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong céd
nguoi nao dat trén 50% thi chon tit ca ngudi co sé phiéu gidi thidu dat tir 30%
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tré 1én dé gidi thiéu o budc tiép theo. Trudng hop khong co nguoi dat s6 phiéu
30% trd 1én thi khong tiép tuc thyuc hién cac budc tiép theo va bao cao Chu tich
Vién Han 1am xem xét, chi dao.

Buwiéc 3: Tap thé linh dao don vi chuyén mén hop théo lugn (lin 2)

Noi dung: Tap thé 1anh dao cin ¢t vao co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha ning dap tng cta vién chirc, trén co so két qua gidi thidu
nhan sy & Bude 2, tién hanh thao ludn va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.
Phiéu gio1 thiéu nhan sy b6 nhiém do Vién Han 1dm phat hanh, c6 dong dau
treo. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi nghi
nay va luu trit trong ho so bo nhiém.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Budc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién 1anh dao giéi thiéu 01
ngudi cho mot chirc danh trong s nhan su duoc gidi thiéu & Budc 2 hodc gioi
thiéu nguoi khac co du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat so
phleu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sd thanh vién duoc triéu tap
dong y thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi
chon tat ca ngudi c¢6 sb phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu ¢ budc
tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu 30% tré 1én thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo Chu tich Vién Han 1am xem xét,
chi dao.

Trudng hop néu két qua nhan sy gi6i thiéu ¢ budc nay khac véi két qua
nhan sy duogc gidi thiéu & Budce 2 thi tap thé 1anh dao hop, thao ludn, phan tich
ky ludng, can nhéic nhiéu mat, xem x¢&t, quyét dinh lua chon nhan su dé gidi
thiéu & budc tiép theo (bang phiéu kin) theo thAm quyén va chiu trach nhiém
vé quyét dinh ctia minh. Nguoi dugc lya chon phai c¢6 s6 phiéu gidi thiéu it
nhat 2/3 tro 1én cia tong thanh vién tap thé 1anh dao theo quy dinh. Trudng
hop khong c6 nguoi dat sé phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va bao cdo Chu tich Vién Han 1am xem xét, chi dao.

Buéc 4: Hpi nghi cdn bg chii chot

Noi dung: T6 chirc 14y ¥ kién cta can bd chi chdt vé nhan su duoc tap thé
lanh dao don vi gi6i thiéu & Budc 3 bang phiéu kin. Phiéu 1ay y kién tin nhiém
do Vién Han 1am phét hanh, c6 dong dau treo. Két qua kiém phiéu duoc ghi
thanh bién ban, khong cong bé tai hoi nghi nay.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mén; cip uy (néu c6); Truong Ban
Tb chirc - Can bo; Thi trudng cac don vi chuyén mén giap viée Cha tich Vién
va toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bién ché lam viéc thudng xuyén tai
don vi. Hoi nghi phai tdi thiéu 2/3 sd ngudi duogc triéu tip tham du.

Dbi voi trudong hop bd nhiém lanh dao Vian phong, thanh phan gdm: Lanh
dao Vian phong; cp uy; Truong Ban To chirc - Can bd; Tha truong cac don vi
chuyén moén giap viéc Chu tich Vién; Chu tich Cong doan, cac Trudng phong,
Pho Trudéng phong va twong duong ctia Van phong.
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Trinh tu 13y ¥ kién tai hoi nghi:

- Thong bao danh sach nhan su duge gidi thidu ¢ Bude 3; tom tit 1y lich,
qua trinh hoc tap, cong tac; danh gid, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat
trién; du kién linh vyc phan cong cong tac;

- Cong bd ban ké khai tai san cua ung vién duoc gidi thiéu (theo Nghi
dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu);

- Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Buwéc 5: Tap thé linh dao don vi chuyén mén hop théo lugn (Iin 3)

Noi dung: Tép thé 1anh dao don vi thao luin va biéu quyét nhan sur. Phiéu
bi€u quyet nhan sy bo nhiém do Vién Han lam phat hanh, c6 dong dau treo.
Két qua kiém phi¢u duoc ghi thanh bién ban.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Budc 1

Trinh tu thuc hién: Trén co sé ¥ kién danh gia, nhin xét (bang van ban)
ctia cp uy don vi; két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhitng van dé méi nay sinh (néu c6) ddi véi nhan su; tap thé 1anh dao thao luan
va biéu quyét gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin dé trinh Chu tich Vién Han
1am xem xét, quyét dinh.

Nguyén tic Iya chon: Nguoi dat so phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50%
tinh trén tong s thanh vién duoc triéu tap thi duoc lua chon dé nghi Vién Han
1am xem xét, bd nhiém. Truong hop c6 02 nguoi cd sé phiéu ngang nhau dat ty
1¢ 50% thi Thi truong don vi xem xét, lua chon nhéan sy dé dé nghi b nhiém;
dong thoi bao céo ddy du cac ¥ kién khac nhau dé Chu tich Vién Han 1am xem
xét, quyét dinh.

Cép 1y, tap thé lanh dao va ngudi ding dau don vi chiu trach nhiém vé
danh gia, nhan xét, dé€ xuat, lya chon, gidi thi¢u nhan sy bd nhiém.

Ngoai cac budc thuc hién quy trinh néu trén, Vién Han lam giri cong van
yéu cau Thu trudng cac don vi truc thude (trir cac don vi chuyén mén giup
viéc Chu tich Vién) cho y kién tin nhi¢m nhén sy bo nhiém. Tai liéu gii kém
theo: Phiéu tin nhiém b6 nhiém nhan sy, so yéu 1y lich cta vién chic du kién
b6 nhiém va phong bi in sin dia chi nhan két qua bo phiéu tin nhiém. Phiéu tin
nhiém duoc Ban T6 chirc - Can bo tong hop, khong luu hd so, khong cong bd
va duoc bao cao Chu tich Vién.

Tha trudong don vi ¢6 cong van kém theo diy du ho so bd nhiém cua
nhan sy gai Chu tich Vién Han 1am (qua Ban T6 chirc - Can bd) xem xét,
quyét dinh.

Trén co so tham khao két qua iy phiéu & cac hoi nghi; ho so dé nghi bd
nhiém nhan sy cia Thu truéng don vi; Nghi quyét cia Ban Thudng vu Pang
tiy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh bd nhiém.
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I1. Quy trinh b6 nhiém vién chirc quan ly cap phong va twong dwong
1. Bo nhiém vién chirc quén Iy cap phong tai cac don vi trwe thude

Trén co s& chu trrong bd nhiém, yéu céu nhiém vu ctia don vi va ngudn
nhén sy trong quy hoach, Thu truong don vi tién hanh quy trinh b6 nhiém vién
chirc quan ly cap phong va tuong duong theo 05 budce tuan tu tai Muc 1.1, Phu
luc nay véi thanh phan tham du nhu sau:

- Budce 1, BUOC 3 va Budc 5, thanh phﬁn g@)m: Lanh dao don vi; Trudéng
Phong Quan Iy tong hop (hodc tuong (‘iugng hodc dai dién Lanh dao Phong
Quan ly tong hop phu trach tham muu vé t6 chic can bd cua don vi).

- Budc 2, thanh phan gom: Lanh dao don vi; Cap uy don vi; Truong
Phong Quan ly tong hop (hoic twong duong hodc dai dién Lanh dao Phong
Quan ly téng hop phu trach tham muu vé to chirc can bd ctia don vi); Lanh dao
cap phong c6 nhan sy duoc dé nghi bo nhiém.

- Budc 4, thanh phan gém: Lanh dao cap phong; Truong Phong Quan ly
tong hop (hodc twong duong hodc dai dién Lanh dao Phong Quan ly tong hop
phu trach tham muu vé t6 chtic can bo cua don vi) va toan thé vién chuc, nguol
lao dong trong bién ché cia don vi cdp phong c6 nhan sy duge dé nghi bd
nhiém. Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 s6 ngudi duoc tridu tap tham duy.

Trén co sé tham khao két qua lay phiéu & cac hoi nghi, Tha truong don
vi ra quyét dinh bd nhiém.

Déi v6i bo nhiém Lanh dao Phong Quan 1y tong hop, thanh phan tham
du tai Budc 4 c6 thém Lanh dao don vi, cdc Truéng phong va tuong duong
cua don vi. Sau khi thyc hién quy trinh 05 budc néu trén, Thu trudéng don vi
bao cdo va dé nghi Chu tich Vién Han lam xem xét, phé duyét dé Thu truéng
don vi ra quyét dinh bd nhiém.

Ddi v6i Lanh dao phong cé tu cach phap nhan: thanh phan tham du tai
Budc 4 c6 thém Lanh dao dop Vi. Sau khi thuc hién quy trinh 05 budc néu
trén,, Thu trug”rng don vi gui HO so dé nghi Chu tich Vién Han 1am xem xé&t, ra
quyét dinh bd nhiém.

2. B6 nhiém vién chirc quan 1y cAp phong truwe thudc Vin phong

Trén co s& chu truong bod nhiém, yéu céu nhiém vu cta don vi va ngudn
nhan sy trong quy hoach, Chanh Van phong tién hanh quy trinh bd nhiém vién

chirc quan ly cap phong va tuong duong thudc thAm quyén va theo 05 budc
tuan tu tai muc I.1, phan A, Phu luc nay.

Thanh phan tham duy:

- Budc 1, Bude 3 va Bude 5, thanh phan gom: Lanh dao Vin phong;
Truong Phong Tong hop va Phap che (hodc dai dién Léanh dao Phong Tong
hop va Phap ché phy trach tham muu vé t6 chirc can bo cta Van phong).
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- Budc 2, thanh phan goém: Lanh dao, cip uy Vin phong; Truong Phong
Tong hop va Phap ché (hodc dai dién Lanh dao Phong Tong hop va Phap ché
phu trach tham muu vé t6 chirc can bd cua Vian phong); Lanh dao phong co
nhan sy dugce dé nghi b6 nhiém.

- Budc 4, thanh phﬁn gém: Lanh dao phong c6 nhan sy dugc dé nghi bod
nhi¢m; Truong Phong Tong hop va Phap ché (hodc dai dién Lanh dao Phong
Tong hop va Phap ché phy trach tham muu vé t6 chirc can bd ciia Vin phong)
va toan thé vién chire, ngudi lao dong trong bién ché cua phong. Hoi nghi phai
c6 toi thiéu 2/3 s6 ngudi duogc triéu tip tham du.

Trén co so tham khao két qua léy phiéu 0 cac hoi nghi, Chanh Van
phong béo cdo, d€ nghi Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh b6 nhiém.

B. QUY TRINH PIEU PONG, BO NHIEM POI VOI NGUON
NHAN SU TU NOI KHAC

I. Trueong hop nhin s do cAp Vién Han lam (hoidic cip cé thim
quyén theo phin cip) du kién diéu dong, gi¢i thi€éu bo nhiém tir nguon
nhan sy ngoai don vi

Sau khi ¢6 chu truong cia Ban Thuong vu Pang ty (hodc cua cap co
tham quyén), co quan tham muu t6 chirc, can bg tién hanh cac cong viéc sau:

Buwéc 1: Trao d6i, ldy y kién cua tap thé 1anh dao don vi noi tiép nhan
vién chirc vé chu truong diéu dong, gidi thiéu bd nhiém vién chirc.

Budre 2: (1) Trao d6i, lay ¥ kién cua tap thé 1anh dao noi vién chirc dang
cong tac Ve chu truong diéu dong, gioi thiéu bd nhiém (nguoi duge gidi thiéu
phai dat sd phiéu trén 50% so voi tong s6 nguoi duogc triéu tap; truong hop
nguoi dugc gidi thiu co 5O phleu dat ti 1€ 50% (khong qua ban) thi do nguoi
dung dau xem xét, quyét dinh); 1ay danh gia, nhan xét cua dia phuong, don vi
va hd so nhan sy theo quy dinh. (2) Gap vién chirc dé trao d6i vé yéu cau
nhiém vu cong tac.

Buéc 3: Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham dinh vé nhan s
va 1ap to trinh bao cdo Ban Thuong vu Bang ty (hodc cap c6 tham quyén) xem
xét, quyét dinh.

Trén co sé hd so bod nhiém can by, Nghi quyét cua Ban Thuong vu Pang
uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh bo nhiém.

Trudng hop vién chiic bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
nhung don vi (noi vién churc cong tac hoac noi tiép nhan vién chirc) hodc vién
chirc con co ¥ kién khac nhau, chua théng nhat thi co quan tham muu t6 chirc,
can bo bao céo day du cac ¥ kién va trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh theo thAm quyén.

II. Truong hop nhan sy do cap iy, don vi truc thudc dé xuat gioi
thiéu diéu dong, bé nhiém tir ngudn nhan sy & noi khac
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Thue hién quy trinh twong tu nhu quy trinh diéu dong vién chirc néu tai
muc 11, phan B, Phu lyc nay.

II1. Quy trinh diéu ddng vién chirc quén ly

Tham quyén: Theo phan cip quan 1y vién chirc ctia Vién Han 1am.

_ Sau khi c6 chu truong diéu dong vién cht’rc,’Cép y va don vi c6 tham
quyén chi dao co quan tham muu t6 chirc, can bd tién hanh cac budc sau:

Budéc 1: Trao ‘d(x)i, lay ¥ kién cua tap thé lanh dao don vi noi tiép nhan
vién chue du kién diéu dong.

Budérc 2: (1) Trao d6i, lay ¥ kién cua tap thé 1anh dao noi vién chirc dang
cong tac vé chu truong diéu dong (nguoi dugc gidi thiéu phai dat sb phiéu trén
50% so voi tong s6 ngudi duoc triéu tap; trudng hop ngudi duge gidi thiéu co
s6 phleu dat ti 1¢ 50% (khong qua ban) thi do nguoi diung dau xem xét, quyét

dinh); 14y danh gia, nhan xét cia dia phuong, don vi va hé so nhan sy theo quy
dinh. (2) Gap vién chuc dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Bwoe 3: Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan tham dinh vé nhan su
va lap to trinh bao cdo hoac cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop vién chiic bao dam tiéu chuan, diéu kién va dap tmg yéu cau
diéu dong theo quy dinh nhung don vi (noi vién chirc cong tac hodc noi tiép
nhén vién chue) hodc vién chirc con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi
co quan tham muu t6 chue, can bo tong hop, bao cao day du cac y kién va
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

IV. Quy trinh biét phai vién chirc quéan ly

Tham quyén: Theo phan cdp quan 1y vién chirc ciia Vién Han 1am.

Sau khi c¢6 chil truong diéu dong vién chitrc, Cap ty va don vi c6 tham
quyén chi dao co quan tham muu t6 chirc, can b tién hanh cac budc sau:

Budée 1: Trao doi, liy y kién cta tap thé lanh dao noi tiép nhan vién
chtrc biét phai.

Buéc 2: Gip vién chirc dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé.

Bwéc 3: Trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

C. QUY TRINH BO NHIEM LAI

Bwée 1: Hoi nghi can bo chii chét

No6i dung: Tb chuc la”iy y kién cta can bo chi chdt vé& nhan sy duoc dé
nghi b6 nhiém lai. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai
hdi nghi nay.
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Thanh phﬁn: Thuc hién nhu quy dinh tai cac Budc 4, Muc A, Phu luc 1
(theo phan cap quan ly).

Trinh ty ldy y kién:

- Vién chirc quan 1y duoc xem xét bd nhiém lai trinh bay bao cdo ty nhan
xét, danh gia Viécwthuc hién chuic tréch,, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu
(can cir Bao cao tong quan, nhiém vu ké hoach trudc khi bo nhiém, vién chirc
bao cao cu thé nhiing két qua dat dugc; nhimg mat chua lam dugc, nguyén

nhan chu quan, khach quan; phuong an khic phuc; muc tiéu, nhiém vu cong
tac cho nhiém ky méi néu dugce tin nhiém bd nhiém lai);

- Cong bd ban k€ khai tai san cta vién chirc quan ly dugc xem xét bd nhiém
lai (theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu);

- Hoi nghi tham gia gop ¥ kién;

- Ghi phiéu 13y y kién tin nhiém bo nhiém lai (c6 thé ky tén hodc khong ky
tén);

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém ciia hoi nghi duoc gui
bao céo Chu tich Vién Han 1am hoac Thu truong don vi (theo phan cap quan 1y).

Budc 2: Tap thé 1anh dao hop thao luan

Noi dung: Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhén su.

Thanh phﬁn: Thuc hién nhu quy dinh & cac Bude 5, Muc A, Phu luc 1
(theo phan cap quan ly).

Trinh ty thuc hién:

- Phén tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét tai Bude 1. Vién
chtrc dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& ,trén 50% tinh trén tong s6 nguoi
dugc triéu tap tham dy hoi nghi can b chu chot gidi thicu;

- X4c minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh (néu co);

- Léy v kién béng van ban cua cép uy don vi vé nhan su duoc dé nghi bo
nhiém lai;

- Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su b%lng
phiéu kin.
- Thu trudng don vi ra quyét dinh bé nhiém lai theo thAm quyén hoic
trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

- Trén co s& tham khao két qua tin nhiém b6 nhiém lai & cac budc, v
kién nhan xét danh gid cua cap uy don vi v€ nhan sy, dé nghi bd nhiém lai vién
chttc quan 1y cua Thu trudng don vi va Nghi quyét cua Ban Thuong vu Dang
uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh bé nhiém lai.

Nguyen tdc @idi thiéu: Nhan su dugc dé nghi b nhiém lai phai dat ty 18

trén 50% tong sd thanh vién duogc triéu tap ¢ cac hoi nghi (néu tai Bude 1 va
Budc 2) dong v thi trinh cdp c6 tham quyén xem xét, bd nhiém lai. Truong hop
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nhan sy dat ty 1& 50% (khong qua ban) thi do Thu truong don vi dé xuit hodc
quyét dinh (theo phan cip quan 1y); dong thoi bao cao day du cac ¥ kién khac
nhau dé Chu tich Vién Han lam xem xet, quyet dinh. Truong hop nhan sy dat ti 1¢
dudi 50% dong v thi bao céo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Cép uy, tap thé lanh dao va ngudi ding dau don vi truc tiép st dung
vién chic chiu trach nhi¢m vé danh gia, nhan xét, dé xuat viéc bé nhiém lai
vién chue quan ly.
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Phu luc 2
DANH MUC HO SO NHAN SU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-VHL ngay  thang  nam 2022
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Ho so nhan sy phai duogc ké khai trung thuc, chinh xéc, dﬁy da ndi dung
néu tai cdc muc va phai dugc cap c6 tham quyén xdc nhan hodc chung thuc
theo quy dinh.

A. BO NHIEM

I. Danh muc Hé so nhan sw bé nhiém vién chirc quan 1y cip don vi
trwe thudc gom:

1. T trinh do Thu trudng don vi ky;

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém,;

3. So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, c6 xéac
nhan cua co quan quan ly, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang;

4. Ly lich khoa hoc (néu co);

5. Bao cao téng quan, muc ti€u, ké hoach cong viéc s€ thuc hién néu duoc
b6 nhiém chire vu lanh dao cua vién churc;

6. Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gin nhat;

7. Nhan xet danh gia cua tap thé lanh dao don vi déi v6i1 nhan sy trong 3
nim gan nhat (vé pham chat dao duc, 161 séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat, doan két

ndi bo; vé ning luc cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc
giao; uy tin va trién vong phat trlen)

8.7 Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cép uy don vi theo Quy dinh cua
Ban T6 chuc Trung vong;

9. Nhan xét cua chi ty noi cu tri doi v6i ban than nhan sy va gia dinh.
Truong hop noi cu tri ciia nhan sy khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay
nhan x¢&t cua chi uy noi ban than nhan sy cu tri va noi gia dinh cu trq;

10. Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

11. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chuan chirc
danh b6 nhiém;

Trudng hop c6 vin bang do co sd ddo tao nudc ngoai cip hoidc co sé dao
tao trong nudc lién két véi nudc ngoai cap phai dugc ching nhan theo quy
dinh cua phap luat;

12. Gidy kham stc khoe cta co sd y té co thim quyén cip trong thoi han
06 thang.
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I1. Danh muc Ho so b nhiém vién chirc quan ly cap phong va tuwong
duong dugc chuén bi nhw quy dinh tai Muc I, Phu luc 3 cua Quy ché nay,
gom: diém 1,2,3,4,6,7,8,9, 10, 11, 12.

B. BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN
LY PEN TUOI NGHI HUU HOAC THOI LAM CONG TAC QUAN LY

I. Danh muc Ho so nhan sy dé nghi bé nhiém lai nhu quy dinh ddi voi
Ho so nhén sy bd nhiém vién chie quan 1y cip don vi truc thudc tai Muc A,
Phu lyc nay (theo phan cip quan 1y) kém theo Ban tuy nhan xét, danh gia viéc
thue hién chae trach, nhiém vy trong thoi han gitr chirc vu cua vién chire quan
1y (thay thé Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gan nhat).

II. Danh muc Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi
nghi huwu hoac théi lam cong tic quan ly gom:

1. To trinh vé& viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi
huu hodc théi lam cong tac quan ly do Thu truong don vi tryc thude ky (doi
voi truong hop trinh Vién Han lam quyét dinh) hodc do nguoi dung dau bo
phan tham muu vé cong tac to chirc can bg cua don vi ky (d6i véi truong hop
Thu truong don vi truc thude quyét dinh);

2. Bién ban hop va Bién ban kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir
chtic vu quan 1y cuia tap thé 1anh dao;

3. So yéuq ly lich‘vién chirc do ca nhan tu khai thevo mau quy dinh, dugc
co quan c6 tham quyén x4c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang;

4. Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hi¢n chuc trach, nhiém vu trong
thot han gitr chirc vu;

5. Nhan xét, danh gia cta tip thé lanh dao d6i voi nhén su;

6.9 K&t luan vé tiéu chuan chinh tri cta cép uy don vi theo Quy dinh cua
Ban T6 chuac Trung vong;

7. Nhan xét cia chi Gy noi cu tra d6i voi ban than nhan sy va gia dinh.
Truong hop noi cu tri ciia nhan sy khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay
nhan x¢&t cua chi uy noi ban than nhan sy cu tra va noi gia dinh cu tru;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Gidy kham sirc khoe ciia co s& y té co tham quyén cép trong thoi han
06 thang.

C. PIEU PONG, BIET PHAI

_ Danh muyc Ho so dé nghi diéu dong, biét phai can bd, vién chirc quan 1y,
gom:

1. To trinh vé viéc di€éu dong, bi€t phai vién chirc quan ly;
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2. Bién ban hop thong nhét chu truong diéu dong, biét phai vién chirc
cua co quan chu quan vai tap the lanh dao va cap uy cia don vi ti€p nhén nhan
SU;

3. Bién ban hop thong nhat cha truong diéu dong, biét phai vién chirc

quan 1y cua co quan chi quan véi tap thé lanh dao va cdp uy cua don vi noi
nhan sy dang cong tac;

4. So yéu 1y lich vién chirc do ca nhan tu khai theo miu quy dinh, c¢6 xac
nhan cua co quan quan ly, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang;

5. Ly lich khoa hoc (néu c6);

6. Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

7. Nhan xét danh gia cta tap thé 1anh dao va cip uy don vi (noi nhan sy
dang cong tac) doi voi nhan su trong 3 nam gan nhat;

8. Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cap uy don vi (noi nhan sy dang
cong tac) theo Quy dinh ctia Ban T6 churc Trung wong;

9. Nhan xét cua chi ty noi cu tri ddi véi ban than nhan sy va gia dinh.
Truong hop noi cu tri ciia nhan sy khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay
nhan x¢&t cua chi uy noi ban than nhan sy cu tri va noi gia dinh cu trq;

10. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

11. Ban sao cac van bang, chtng chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc
danh bo nhiém;

Trudng hop c¢6 van bang do co sé ddo tao nudc ngoai cap hoic co sd
dao tao trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai duge chirng nhan theo quy
dinh cua phap luat;

12. Gidy kham stc khoe ciia co s y té co tham quyén cip trong thoi han
06 thang.



BANG SO SANH

QUY CHE VE CONG TAC BO NHIEM, BO NHIEM LAL KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU, PIEU PONG,
BIET PHAIL, LUAN CHUYEN, THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY CAC CAP
THUQC VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Ly do sira doi,

Quy che cii Du thiao Quy che méi b
Chuong 1 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian giir chirc vu, thoi gitt chitc vu, mién nhiém vién
chirc quan 1y tr pho truéng phong va tuong dwong tr¢ 1én cla
Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé¢ Viét Nam (sau day goi tit
la Vién Han 1am).

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& cong tac nhan sy gdm: bd nhiém,
b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vu quan ly, diéu dpng,
biét phdi, ludn chuyén, thoi giit chirc vy, mién nhiém dbi vé6i vién
chuc quan ly tur pho trudng phong va tuong duong tr¢ 1€n thude
Vién Han 1am khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau ddy goi tat 1a
Vién Han lam).

BO sung thém ndi
dung hudéng dan vé
cong tac “diéu dpng,

bi¢t  phdi, ludin
chuyén”, dam bao

trién khai thuc hién
ding quy dinh cua
Nha nudc.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Mot sb tir ngit trong Quy ché nay dwogc hiéu nhu sau:

1. “Bé nhiém” 1a viéc vién chirc duoc quyét dinh gitr mot
chirc vu quan ly c6 thoi han theo quy dinh cua phép luat.

2. “B6 nhiém lan dau” 14 viéc vién chirc lan dau duge quyét
dinh gitt m6t chirc vu 1anh dao quan 1y hoac giit chirc vu lanh dao
moi cao hon chttc vu dang ddm nhiém.

3. “B6 nhiém lgi” 1a viéc vién chirc quan 1y duoc quyét
dinh tiép tuc giir chirc vu dang dam nhiém sau khi hét thoi han bd
nhiém.

4. “Kéo dai thoi gian gitv chirc vu quan ly” la viéc vién
chirc quan 1y duoc quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian giir chirc
vu dén thoi diém du tudi nghi lam céng tac quan 1y khi hét thoi
han b6 nhiém ma con dudi 02 ndm cong tac tinh dén thoi diém du
tudi nghi lam cong tac quan 1y.

5. “Diéu dong, b6 nhiém” 1 viéc vién chuc dugc quyét

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Mot sb tir ngit trong Quy ché nay duogc hiéu nhu sau:

1. “Bé nhiém” 1a viéc vién chic duoc quyét dinh gitt mot
chuc vu quan ly c6 thoi han theo quy dinh cta phap luat.

2. “B6 nhiém lan dau” 13 viéc vién chic lan dau duoc quyét
dinh giit mdt chitc vu quan ly hodc giit chirc vu quan ly méi cao hon
chirc vu dang ddm nhiém.

3. “Bé nhiém lai” 1a viéc vién chirc quan 1y dugc quyét dinh
tiép tuc gitr chirc vu dang dam nhiém sau khi hét thoi han bd
nhiém.

4. “Kéo dai thoi gian giir chicc vu quan Iy ” 1a viéc vién chire
quan Iy duoc quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian giit chire vu dén
thoi diém du tudi nghi 1am cong tic quan 1y khi hét thoi han bd
nhiém ma con dudi 02 nam cong tic tinh dén thoi diém du tudi
nghi [am cong tac quan ly.

5. “Piéu dong, bé nhiém” 13 viéc vién chirc dwoc quyét dinh

- B6 sung khoan 6,
khoan 7 va giai thich
thém tai khoan 9,
dam béo 13 rang, dy
du, thyc hién dung
quy dinh cta Nha
nudc.




Quy ché cii

Du thao Quy ché méi

Ly do sira doi,

dinh diéu dong tur don vi nay sang don vi khac va b6 nhiém gilr
churc vu quan ly.

6. “Théi gitt chirc vu” 13 viéc cdp cb thdm quyén quyét
dinh cho vién chuc chdm dut chitc vu dé nhan nhiém vu khéc hodc
nghi dé chita bénh. Viéc théi gitr chirc vu gin véi yéu td khach
quan.

7. “Mién nhiém” 1a viéc vién chic quan 1y dugc thoi gitr
chirc vu khi chua hét nhiém ky hodc chua hét thoi han bd nhiém
hodc xin thoi gitt chie vu quan ly.

chuyén tir don vi nay sang don vi khac va bd nhiém giit chirc vu
quén ly.

6. “Biét phdi” la vi¢c vién chirc cia don vi nay dwoc co
quan cé thim quyén cir dén lam viéc tai don vi khdc theo yéu
cdu nhiém vu, trong mot thoi han nhit dinh (thoi han biét phai
vién chirc khong qud 3 ndm).

7. “Ludn chuyén” la vigc vién chirc quan 1y dwoc cie hodc
bé nhi¢m giir mgt chirc vu quan ly ¢ don vi khac trong mgt thoi
han nhit dinh dé tiép tuc dwoc dao tao, boi duong va rén luyén
theo yéu cdu nhiém vu mdi.

8. “Thoi giir chirc vy 14 viée cap c6 tham quyén quyét dinh
cho vién chue cham dut chirc vy hién tai. Viée thoi giir chic vu gin
v6i yéu t khach quan.

9. “Mién nhiém” 1 viéc cp c6 thdm quyén quyét dinh cho
vién chte thoi gitt chie vu khi chua hét nhiém ky hodc chua hét
thoi han bd nhiém do khéng ddp iing dwec yéu cau cong viée, uy
tin giam sit, ¢é vi pham nhung chwa dén mive xir Iy ky lugt cdich
chire.

Piéu 3. Nguyén tic va thim quyén bd nhiém, bé nhiém
lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, théi giit chirc vy, mién nhiém
vién chirc quan ly

1. Ban Thuong vu Pang uy, Lanh dao Vién Han 1am; Cép
uy, Lanh dao cac don vi tryc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chic vu, théi giit chitc vy, mién
nhiém vién chirc quan 1y theo phan cip quan 1y can bo cua Trung
uwong va cua Vién Han lam.

2. Thyc hién nguyén tic tap trung dan chu, phat huy trach
nhiém va thim quyén cua Cha tich Vién va Thu trudng cac don vi
truc thudc.

3. Vién chirc duoc dua vao bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai
thot gian gilt chire vu quan 1y phai xudt phat tir yéu cau, nhiém vu
ctia don vi; phai c6 du tiéu chun va diéu kién; ding thim quyén

Piéu 3. Nguyén tic, trdich nhiém va thim quyén bd
nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy, diéu dong,
biét phai, luan chuyén, théi giir chirc vu, mién nhi¢m vién chirc
quan ly

1. Ban Thuong vu Dang uy, Lanh dao Vién Han lam; Cap
uy, Lanh dao cac don vi tryc tiép chi dao cong tac b6 nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, diéu déng, bigt phii,
luin chuyen, thoi gitr chue vy, mién nhiém vién chtrc quan 1y theo
tham quyén phan cap quan 1y can bo ctia Trung wong va cia Vién
Han lam.

2. Thyc hién nguyén tic tip trung dan chii, phat huy trach
nhiém va tham quyén cua Chu tich Vién Han 1am va Thi truong
cac don vi truc thudc.

3. Bao dam sy On dinh, ké thira va phat trién cua doi ngi

b6 sung
- B0 sung thém
“diew dong, biét

phdi, luin chuyén >
dam bao déng bo,
thong nhat toan vin
ban.

- Tai khoan 1, bd
sung  to “tham
quyéeén”, dam bao

thuc hién theo thim
quyén dugc phéan cip
theo quy dinh.

- B6 sung khoan 3,
dam bao thuc hién




Quy ché cii

Du thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
bo sung

va diing quy trinh.

4. Bao dam su On dinh, ké thira va phat trién caa doi ngtl
vién chirc quan 1y nhim nang cao chit luong va hiéu qua hoat
dong cua don vi truc thude.

5. Bbi v6i mot sb vi tri quan ly didc thy, viéc bd nhiém,
mién nhiém d3 duoc quy dinh tai cac van ban phap luat khac thi
phai &p dung van ban c6 hiu luc phap 1y cao hon.

6. Chu tich Vién, Thu truéng cac don vi tryc thudgc chiu
trach nhigm t6 chire thuc hién bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian giit chitc vu quan ly, mién nhiém hodc chap nhan don xin thoi
gilr chire vu (sau ddy goi chung la mién nhiém) ctia vién chic
quan ly theo dung tham quyen va quy trinh trong Quy ché nay.

7. Tham quyén quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chirc vy, thoi gitt chirc vy, mién nhiém d6i voi vién
churc quan ly.

a) Chu tich Vién Han 1am quyét dinh bé nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gilit chire vy, thoi gitt chic vy, mién nhiém
ddi véi cac chire danh, chic vu:

- Vién truong, Pho Vién truong va tuong duwong cac don vi
truc thudc;

- Truong phong, Phé Truong phong va twong duong cuia
cac don vi chuyén moén giup viéc Chu tich Vién.

b) Thu truéng cac don vi tryc thudc (trir cac don vi chuyén
mon giup viéc Chu tich Vién) quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian giir chire vy, thoi gilt chirc vy, mién nhiém dbi
v6i cac chirec danh, chirc vu (Truéng phong, Phé Trudng phong va
tuong duong) trong don vi theo phan cap quan ly.

vién chic quan 1y nhim ning cao chat luong va hiéu qua hoat
dong cua don vi truc thudc.

4. Vién chirc quan ly duge bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai
thoi gian giit chirc vu quan ly, diéu dong, biét phai, luan chuyén
phai Xuét phat tr yéu céu, nhiém vu cda Vién Han lam va cda don
vi; phai ¢6 du tiéu chudn va diéu kién; dung tham quyén va dung
quy trinh.

5. Khong gidi thigu, bé nhiém, diéu dpng doi véi vién chirc,
ddng vién dang bi xem xét, xu Iy ky ludt.

6. Bbi voi mot sb vi tri quan 1y dic thu, viéc bd nhiém, mién
nhiém da dugc quy dinh tai cac van ban phap luat khac thi phai ap
dung van ban c6 hi¢u luc phap 1y cao hon.

7. Chu tich Vién Han 1am, Thu trudng cac don vi truc thude
chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gilr chire vu quan 1y, diéu dpng, biét phdi, luin chuyen,
thoi giiv chirc vy, mién nhi¢gm vién chic quan 1y theo ding thim
quyén va quy trinh dugc quy dinh tai Quy ché nay.

8. Trach nhiém cua nhdn sw dwoc dé xudt; don vi dé xuit;
co quan thiam dinh theo tham quyén:

- Nhin sw dwoc dé xudt; don vi dé xudt: Chiu trdach nhiém
chinh trude cap cé thim quyén vé danh gid, nhdn xét, két lugn
tiéu chudn chinh i, phim chit dao dirc, 16i song; néing luc cong
tac, uu, khuyet dtem, ké khai tai san, thu nhdp... va y kién dé
xudt ciia Thii truéng don vi;

- Co quan tham dinh: Chiju trach nhiém vé két qud thiam
dinh hé so; ra sodt thong tin doi véi nhén sw dwoc dé xudt theo
chivc nang, nhiém vu va quyén han dwgc giao theo quy dinh.

9. Tham quyén quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thot gian gilr chure vy, diéu dpng, biét phdi, luin chuyen, thoi gilr
chirc vy, mién nhiém dbi véi vién chirc quan 1y cac cap:

a) Chu tich Vién Han lam quyet dinh bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian giit chuc vy, diéu dong, biét phai, luan

day du, ding nguyén
tic bd nhiém, gidi
thiéu can by ung cur
theo Quy dinh s6 80-
Qb/TW ngay
18/8/2022 cua Ban
Chap hanh Trung
wong vé phan cap
quan 1y can bd va bd
nhiém, gidi thiéu can
bd tng cir (Quy dinh
s6 80-QD/TW).

- B6 sung khoan 8,
dam bao thuc hién
ding trach nhiém
theo thim quyén
duoc quy dinh tai
Quy dinh sb 80-
Qb/TW.




Quy ché cii

Du thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
bo sung

chuyén, thoi gitr chirc vu, mién nhiém d6i véi cac chire vu:

- Vién truong, Pho Vién trudng va tuong duong cac don vi
true thudc;

- Truong phong, Pho Truéng phong va tuong duong ctia cac
don vi chuyén mén giup viéc Chu tich Vién Han 1am;

- Cdc truwong hop khac.

b) Thu truéng cac don vi truc thudc (trir cac don vi chuyén
mén gitip viée Chu tich Vién) quyét dinh bd nhi¢m, bd nhiém lai,
diéu dpng, ludn chuyén, kéo dai thoi gian giit chirc vu, thoi gitr
chitc vu, mién nhiém ddi v&i cac chirc danh, chic vu (Truong
phong, Pho Trudong phong va tuong duong) trong don vi theo phan
cép quan ly.

Chuong 11
BO NHIEM

Chu’o‘ng I
CONG TAC BO NHIEM

Diéu 4. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han giir chitc vu quan 1y cho mdi 1dn bd nhiém 1a
05 nam, tinh tir thoi diém quyét dinh b6 nhiém c6 hiéu luc.

2. Thoi han vién chie gitt mot chic vu quan 1y néi chung
khong qua hai nhiém ky lién tiép.

Diéu 4. Thoi han giir chire vu
Gitr nguyén ndi dung

Diéu 5. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém

1. Bao dam tiéu chudn chung theo quy dinh ctia Pang, Nha
nudce va tiéu chuin cu thé cta chitc vu bd nhiém theo quy dinh cta
Vién Han lam.

2. Phai duoc quy hoach chirc vu bd nhiém néu 13 ngudn
nhan su tai chd hodc duoc quy hoach chirc vu twong duong néu la
ngudn nhan sy tir noi khac. Trudng hop don vi méi thanh 1ap chwa
thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cdp c6 thdm quyén (tai
khoan 7 Diéu 3 quy ché nay) xem xét, quyét dinh.

3. C6 day da ho so, 1y lich ¢4 nhan duoc xac minh, c6 ban
ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

4. Piéu kién vé tudi bd nhiém

Diéu 5. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém

1. Bao dam tiéu chuén chung theo quy dinh ctia Pang, Nha
nudc va tiéu chudn cu thé cta chirc vu bd nhiém theo quy dinh cua
Vién Han lam.

2. Phai duoc quy hoach chirc vu bd nhiém néu 12 ngudn nhan
su tai chd hodc dugc quy hoach chic vu twong duong néu 1a
ngudn nhan sy tir noi khac. Truong hop don vi moi thanh 13p chua
thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cap ¢6 tham quyén (tai
khoan 7 Pidu 3 Quy ché nay) xem xét, quyet dinh.

3. Vién chivc dwgc gidi thigu bo nhigm chirc vu cao hon
phdi co thoi gian giw chirc vu dang dam nhiém hodc chirc vu
twong dwong it nhdt la 2 nam. Trwong hop dic biét do cip c6

B6 sung thém khoan
3 va khoan 8, dam
bao thuc hién day du
theo Quy dinh s6 80-
Qb/TW ngay
18/8/2022.
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a) Vién chtrc dugc dé nghi bé nhiém lan dau giit chirc vu
quan ly hodc dé nghi bd nhiém giit chirc vu quan 1y cao hon thi
tudi bo nhiém phai da 05 nam cong tac tinh tir khi thyc hién quy
trinh bo nhiém. Trudng hop dac biét bao cao cap c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh.

b) Vién chirc dwoc dé nghi bd nhiém giit chirc vu quéan 1y
ma thoi han gitr chirc vu du6i 05 ndm theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh thi tudi cong tic ndi chung phai du mot nhiém ky.

¢) Vién chirc duge bd nhiém giit chirc vu méi tuong duong
hoic thip hon chirc vu dang gitr thi khong tinh tudi bd nhiém theo
quy dinh tai diém a khoan nay.

5. Cé du strc khoé d¢ hoan thanh nhiém vu va chie trach
duogc giao.

6. Khong thudc cac truong hop bi cAm d¢am nhiém chic vu
theo quy dinh cua Pang va cua phép luat; khong dang trong thoi
han xu 1y ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cadc quy dinh
lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh tai Didu 56 Luat Vién
chirc duoc stra dbi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Ludt Vién chuec.

thim quyén xem xét, quyét dinh.

4. Co6 day du hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké
khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

5. Piéu kién vé tudi bd nhiém

a) Vién chuc duoc dé nghi bd nhiém 1an dﬁu gilr chirc vu
hodc dé nghi bd nhiém gitr chirc vu cao hon thi tudi bé nhiém phai
du 05 ndm céng tac tinh tur khi thue hién quy trinh bd nhiém.
Trudng hop dic biét bao cdo cdp co thaim quyén xem xét, quyét
dinh.

b) Vién chirc duoc dé nghi b6 nhiém gilt chirc vu ma thoi
han gitr chtic vu dudi 05 nam theo quy dinh cua phap ludt chuyén
nganh thi tudi cong tac noi chung phai di mot nhiém ky.

¢) Vién chtic duoc bo nhiém gitr chirc vu moi tuong duong hoac
thap hon chirc vy dang gir thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh
tai diém a khoan nay.

6. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chitc trach
duoc giao.

7. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chtic vu
theo quy dinh cua Pang va cua phép luat; khong dang trong thoi
han xu ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hi¢n cac quy dinh
lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh tai Didu 56 Luat Vién
chitc dugc stra ddi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat sta d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Cén b, cong chtrc va Luat Vién chuc.

8. Vién chirc bi ky ludt khéng phén céng, gidi thiéu bé
nhiém vao chirc vu cao hon chirc vu khi bi ky ludt trong khodang
thoi gian nhw sau (tinh tiv ngay ky quyét dinh ky lugt):

- 12 théng déi véi hinh thirc ky ludt Khién trich.

- 30 thang déi véi hinh thirc ky ludt Cinh cdo.

- 60 thang déi véi hinh thirc ky lugt Cich chikc.

Piéu 6. Trinh ty, thii tuc bd nhiém vién chirc quan ly
1. Xin chu truong bo nhi€m

Diéu 6. Trinh ty, thii tuc bd nhi¢m vién chirc quan ly
1. Xin chu truong bo nhiém

- Sira d6i, bd sung va
bién tap lai diem 1.1
khoan 1, dam bao sy
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1.1. Bdi véi chie vu 1anh dao cac don vi truc thude

a) Don vi tryc thudc co nhu cau bé nhiém vién chirc quan
ly phai ¢6 van ban trinh Vién Han lam vé chu truong, s6 lugng,
ngudn nhan su va du kién phan coéng cong tac dbi voi nhan sy
duoc dy kién bd nhiém.

b) Can clr nhu cau bd nhiém vién chirc quan ly cua don vi,
Ban Thudng vu Pang ty cin cit Didu 5 Quy ché nay phé (duyét vé
chi trrong bd nhiém cham nhat sau 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duge dé nghi cia don vi truc thude.

¢) Cham nhat sau 15 ngay lam viéc, ké tir ngay ¢ vin ban
dong ¥ vé chu truong bd nhiém coia Vién Han 1am, Tha truéng
don vi tryc thudc phai tién hanh quy trinh lya chon nhén sy va bao
cao Vién Han lam theo quy dinh.

d) Trudc khi tién hanh thyuc hién cac budc trong quy trinh
bd nhiém theo Quy ché nay, Thu trudéng don vi phai bao cdo Vién
Han 1am va moi dai dién Lanh dao Ban T4 chirc - Can bd tham du
tung budc cua quy trinh thyc hién.

1.2. Bbi véi chire vu lanh dao cip phong va tuong duong

Theo nhu cau vé can bo, Cip ty cin ¢t vao ngudn can bd
trong quy hoach phé duyét vé chu trwong, s lugng va du kién
phan cong cong tic d6i v6i nhan sy s& duoc bd nhiém. Can clr vao
tiéu chuan, diéu kién cta chtrc vu can bd nhiém, Thu trudng don
vi d& xuat phuong an nhan sy va chi dao thuc hién quy trinh bd
nhiém vién churc theo phﬁn cép quan Iy.

Truong hop bd nhiém chic vu lanh dao Phong Quan ly
téng hop cua don vi, Thi truong don vi c6 cdng van xin y kién
Vién Han 1am trude khi thye hién quy trinh bd nhiém theo quy ché
nay.

2. Thyc hién quy trinh bd nhiém ddi voi nguén nhan sy tai
chd

2.1. Quy trinh bd nhiém 13nh dao cac don vi truc thude

a) BuGe 1: Tap thé 1anh dao don vi hop thao luan (lan 1)

1.1. Bdi véi chie vu quén ly cép don vi truc thudc

a) Doi véi cd'p trudng don vi truc thupc

Theo nhu cau vé cin bj, Chii tich Vién Han lim cén cik vio
nguén quy hoach, diéu kién, tiéu chudn ciia chirc vu bé nhiém, dé
xudt phwong dn nhan su.

b) Péi véi cd'p phé don vi truc thudc

Thu truwong don vi truc thudc cé nhu cdu béd nhiém cap
phé phii cé vin ban trinh Vién Han lim xin chii trwong bo
nhiém.

Ho so trinh xin chii trwong bé nhiém gém:

- To trinh cia don vi néu ro ly do, 56 lugng, nguén nhdn
sw va dw kién phdn cong cong tac;

- Bién ban hop théng nhit giita lanh dao va cd'p uy don vi;

- Quyet dinh Quy hoach di duwoc phé duyét.

¢) Cin cir nhu cau bo nhiém vién chirc quan ly cua don vj,
Ban Thwong vu Dang vy phé duyét vé chii truwong bo nhi¢gm va
chi dao thwe hién quy trinh bo nhi¢m vién chivc theo phéin cap
qudn ly.

d) Sau khi co chu trwong ciia Ban Thuwong vu Ddng uy,
Chii tich Vién Han lam to chivc thwe hién quy trinh bo nhiém
theo Quy ché nay.

1.2. Bbi véi chire vu quan 1y cip phong va trong duong

Theo nhu cdu bd nhiém, Linh dao don vi cung cép uy cin cu
vao ngudn can bd trong quy hoach phé duyét vé chu truong, s6
luong va du kién phan coéng cong tac dbi véi nhan sy duoc bd
nhiém. Thu truéng don vi chi dao thyc hién quy trinh bd nhiém
vién chtrc theo phan cép quan ly.

Trudng hop bd nhiém chirc vu lanh dao Phong Quan ly
téng hop cua don vi, Thu trudong don vi cd céng van xin y kién
Vién Han 1am trudc khi thyc hién quy trinh bd nhiém theo Quy
ché nay.

2. Thyc hién quy trinh bd nhiém ddi véi ngu(‘?)n nhan su tai

phan cap rd rang, cu
thé trong viéc trinh
xin chi truong b
nhiém.

- Sira d6i, bién tap
lai khoan 2 va khoan
3, dwa huéng dan
quy trinh thuc hién
viéc bo nhiém, b
nhiém lai... vao cac
Phu luc kém theo.

- Quy trinh thyc hién
viéc bd nhiém, bd
nhiém lai tai Phu luc
1 dugc bd sung,
chinh sua va bién tap
lai, ddm bao phu hop
va thyc hién dung
v6i quy trinh bo
nhiém, bd nhiém lai
dugoc Ban Bi thu
Trung wong quy dinh
tai Quy dinh sd 80-
Qb/TW ngay
18/8/2022 vé phan
cép quan ly can bd
va bd nhiém, gi6i
thiéu tng cu (Quy
dinh s 80-QD/TW)
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Noi dung: Trén co s¢ chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém
vu cua don vi va nguon nhan sy trong quy hoach, tap thé lanh dao
don vi thao luan va dé xuit vé co cu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nhan sy.

Thanh phan: Lanh dao don vi; Truéng phong Quan 1y tong
hop.

Két qua thao luan va d& xudt dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong

NOi dung: Tép thé 1anh dao m& rong thao luan va théng
nhét Ve co céu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gi6i thiu nhan su
va tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phleu kin.

Thanh phan: Lanh dao don vi; cip ty; Truéng Phong Quan
ly tong hop; cac Truong phong va tuong duong cua don vi. Hoi
nghi phai c6 tbi thiéu 2/3 sb nguoi dugc tridu tap tham du.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu
01 nguoi cho mét chire vy; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat, dat ty
1¢ trén 50% tinh trén téng s6 nguoi dugc triéu tip giGi thidu thi
duoc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi c6 86 phiéu giéi thiéu cao nhét tir trén xubng dé gidi
thiéu & cac bude tiép theo.

Phiéu giéi thidu nhan sy bé nhiém do don vi phét hanh, co
dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

¢) Bude 3: Tap thé 1anh dao don vi hop théo luan (1an 2)

Noi dung: Tép thé 1anh dao, cin clr vao co ciu, tiéu chuén,
diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha nang dap rng cua vién chuc;
trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tién hanh thao luin
va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: M&i thanh vién lanh dao
gidi thiéu 01 ngudi cho mét chitc vu trong sb6 nhan sy duoc gidi
thiéu & budc 2 hodc gidi thiéu nguoi khac c6 du tiéu chudn, diéu

cho

2.1. Quy trinh bd nhiém vién chtc quan 1y cip don vi truc
thudc thuc hién theo cac budc dugc quy dinh tai Muc A.L.1, Phu
luc 1 cta Quy ché nay.

2.2. Quy trinh bd nhiém vién chic quan 1y cac don vi
chuyén moén gitip viéc cho Chu tich Vién thuc hién theo cac budce
duoc quy dinh tai Muc A.L.2, Phu luc 1 cua Quy ché nay.

2.3. Quy trinh bd nhiém vién chirc quan 1y cip phong va
tuong duong ctua don vi truc thudc thuc hién theo cac budc tai
Muc A.IL1, Phy luc 1 cua Quy ché nay.

2.4. Quy trinh bd nhiém vién chirc quan ly cip phong va
tuong duong cua Van phong Vién Han 1am thuc hién theo céac
budc tai Muc A.IL.2, Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

2.5. Trudng hop bo nhiém lanh dao doanh nghiép Nha nudc
va cac don vi tu trang trai kinh phi duogc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va quy dinh ctia Vién Han lam.

2.6. Truong hop bod nhiém Chu tich Hoi dong truong; Hiéu
truong, Phé Hiéu trudng Truong Pai hoc USTH dugc thyc hién
theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc va Quy ché to chirc hoat
dong cua don vi.

3. Quy trinh bd nhiém nguén nhan su tir noi khac

3.1. Truong hop nhén su do don vi truc thudc dé xuit

Sau khi xin chu truong va c6 sy dong ¥ cua Ban Thudng vu
Dang ty Vién Han 1am, Cha tich Vién Han 1am t6 chirc cudc hop
tap thé lanh dao don vi dé thao luan, théng nht va tién hanh thuc
hién cac budc tai Muc B.1, Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

3.2. Truong hop nhan sy do Vién Han 1am du kién bd nhiém
tir ngudn nhan sy ngoai don vi

Sau khi ¢6 chu truong cia Ban Thuong vu Bang uy, Chu tich
Vién Han 1am t6 chure tién hanh thuc hién cac bude tai Muc B.IIL, Phu
luc 1 ctia Quy ché nay.

Trén co sé HO so bd nhiém, Nghi quyét ciia Ban Thudng vu
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kién theo quy dinh; nguoi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong s6 thanh vién tip thé lanh dao gidi thiéu thi
dugc lua chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢ s phiu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé 1ay
phleu tin nhi€m tai hdi nghi can b chu chét.

Phiéu gidi thiéu nhan su bo nhiém do don vi phat hanh, c6
dong dau treo cta don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban, dugc cong bd tai hoi nghi nay va luu trit trong hd so bd
nhiém.

Trudng hop néu két qua gidi thidu cua tap thé 1anh dao khac
véi két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2 thi don vi phai
béo céo, giai trinh & véi co quan, don vi c6 tham quyén bd nhiém
xem xét, cho ¥ kién chi dao true khi tién hanh cac bude tiép theo.

d) Bude 4: Hoi nghi can bd chu chdt

Nbi dung: T6 chirc lay ¥ kién cua can bd chu chét vé nhan sy
duoc tap thé 1anh dao don vi gidi thiéu & bude 3 bang phiéu kin.

Thanh phén: Lanh dao don vi; cép uy; Chu tich Céng doan;
Bi thu Doan thanh nién (1a vién chtc, trong bién ché cua don vi);
Chu tich Hoi cyu chién binh (néu c6); cac Truéng phong, Pho
Truéng phong va tuong duong; Chu tich HDKH (néu co). i vai
don vi c6 sO luong nguoi lam viée dudi 30 nguoi, thanh phan
tham dy gdm toan thé vién chuc, ngudi lao dong trong bién ché
lam viéc thuong xuyén tai don vi. Hoi nghi phai co tdi thiéu 2/3 s6
nguoi dugce tri€u tap tham du.

Trinh ty 1dy y kién:

Trao ddi, thao luan vé co céu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau
va kha nang dap ung yéu cdu nhiém vy ctia nhan suy;

Thong bdo danh sach nhén sy do tap thé lanh dao gidi thidu (¢
budc 3); tom tat Iy lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; nhén xét, danh
gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du
kién phén cong cong tac;

Cong b ban ké khai tai san cua ing vién dugc gidi thiéu nhu

bang uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh b6 nhiém.

Phu luc 1
HUONG DAN QuUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI

A. QUY TRINH BO NHIEM TU NGUON NHAN SU'
TAI CHO

I. Quy trinh bo nhiém vién chirc quan 1y don vi true thude

Sau khi ¢6 chu truong bd nhiém ciia Ban Thuong vu Déang
uy, Lanh dao Vién Han lam chu tri, huéng dan don vi thuc hién
cac budc quy trinh b6 nhiém.

1. Poi véi vien chire quan 1y don vi trye thude
Budrc 1: Tép thé lanh dao don vi hop thao luén (1an 1)

Noi dung: Trén co s¢ chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém
vu ctia don vi va ngudn nhan su trong quy hoach, tap thé lanh dao
don vi théo luan, ra soét va thong nhat vé tiéu chuan, nguon nhan
su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi vai
ting vién chirc trong quy hoach (gdm ca vién chirc dwoc quy
hoach chirc danh twong duong tré 1€n). Thong qua danh sach nhan
su dap ung ti€u chuén, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién giéi
thiéu & budc tiép theo.

~ Thanh phan tham gia: Lanh dao don vi; Truong phong Quan

ly tong hop (hodc tuong duong hodc dai dién Lanh dao Phong

Quan ly tong hop phu trach tham muu vé t6 chiic can bd cua don
vi).

Két qua théo luén va dé xuit duoc don vi ghi thanh bién ban.

Buwée 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong
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sau:

- Phét ban sao cua céc ban ké khai (bao gdm: ban ké khai lan
dau, ban ké khai phuc vu vigc bd nhiém va ban ké khai hang ndm
hodc ban ké khai bd sung lién trude d6) cho thanh vién tham du hoi
nghi;

- Poc hodc phan cong nguodi doc ban ké khai phuc vu bd
nhiém va két luan x4c minh tai san, thu nhép (néu o).

Ghi phiéu l4y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky
tén). Phiéu Iy y kién tin nhiém do don vi phat hanh, c6 dong déu
treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban,
khong cong bb tai hoi nghi nay.

@) Burde 5: Tap thé lanh dao don vi hop théo luan (1an 3)

Nbi dung: Tap thé lanh dao don vi thao luin va biéu quyét
nhan su

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh ty thuc hién: Phan tich két qua lay phiéu 0 cac hoi
nghi; xac minh két ludn nhing van dé moi ndy sinh (néu c0); lay y y
kién bang vin ban cia cép uy don vi vé nhan sy dwoc dé nghi bo
nhiém; tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet
nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lra chon: Ngudi dat s6 phleu cao nhét, dat ty 1&
trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thigu thi
duoc lya chon dé nghi Vién Han 1am xem xét, bd nhiém. Truong
hop ¢6 02 ngudi c6 s phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya
chon nhan sy do Thu truéng don vi gidi thiéu dé aé nghi bd
nhiém; ddng thoi bao cdo ddy du cac ¥ kién khac nhau dé Vién
Han 1am xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhén sy bd nhiém do don vi phat hanh, c6
dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban.

Tha truéng don vi truc thude cd cong van kém theo day du
h6 so bd nhiém ctia nhan sy trinh Vién Han 14m xem xét, quyét

Ndi dung: Cén ctt s6 lugng, co cAu, tiéu chuan, diéu kién va
danh sach nhan sy da thong qua & Budc 1, Tha truong don vi trao
d6i dinh hudng nhan sy gi6i thiéu bd nhiém phi hop véi yéu cau
cta don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu nhan sy
bang phiéu kin. Phiéu giéi thiéu nhan sy bo nhiém do don vi phat
hanh, c6 déng dau treo. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

Thanh phin tham gia bo phiéu: Lanh dao don vi; Cép uy;
Truéng Phong Quan ly tong hop hodc trong duong hodc dai dién
Lanh dao Phong Quén 1y tong hop phuy trach tham muu vé t6 chic
can bd cua don vi); cac Truong phong va tuong duong cia don vi.
Hoi nghi phai c6 t6i thidu 2/3 sb nguoi dugc tridu tap tham duy.

Nguyén tic gioi thidu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu
01 nguoi cho mét chirc danh; nguoi nao dat sb phiéu dong ¥ cao
nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sd ngudi dugc tridu tap gioi
thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén
50% thi chon tat ca nguoi cd so phiéu gidi thidu dat tir 30% tro Ién
dé gi6i thiéu & budc tiép theo. Trudng hop khong c6 ngudi dat sb
phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo
va bao cao Chu tich Vién Han lam xem xét, chi dao.

Budre 3: Tap thé lanh dao don vi hop thao luan (lan 2)

Noi dung: Tap thé 1anh dao cin ¢ vao co cAu, tiéu chuén,
diéu kién, yéu cAu nhiém vu va kha nang dap ung cua vién chic;
trén co so két qua gidi thi€u nhan sy & Budc 2, tién hanh thao luan
va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin. Phiéu gidi thiéu nhan sy bd
nhiém do don vi phat hanh, c6 dong diu treo. Két qua kiém phiéu
duoc ghi thanh bién ban, duoc cong b tai hoi nghi nay va luu trix
trong ho so bd nhiém.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Bude 1.

Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién 1anh dao
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dinh.

Trén co s6 hod so dé nghi bd nhiém nhén su cta Tha truong
don vi, y kién nhan xét danh gia cua cip uy don vi vé nhan sy,
Nghi quyet ctia Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Vién ra quyét
dinh b6 nhiém.

Pbi voi Truong Pai hoc Khoa hoc va Cong nghé¢ Ha Noi,
quy trinh bo nhiém vién chirc 1anh dao quan 1y thyc hién theo Quy
ché t6 chirc hoat dong cua Trudng.

béi voi Giam dbc Nha xuét ban, ngoai céc trinh ty néu trén,
Chu tich Vién ra quyét dinh bd nhiém sau khi ¢ y kién dong y cua
Ban Tuyén giao Trung wong va BO Thong tin va Truyén thong
theo quy dinh cua Nha nudc.

2.2. Quy trinh bd nhiém lanh dao cac don vi chuyén moén
gitip viéc cho Chu tich Vién (sau day goi tat 1a don vi chuyén
mon)

a) Buoc I: Tap thé 1anh dao don vi chuyén moén hop thao
luan (1an 1)

Noi dung: Trén co s& chi truong bd nhiém, yéu cau nhiém
vu cta don vi, tap thé 1anh dao don vi chuyén mén thao luan va dé
xudt vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan su.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mén; Truéng Ban T
chire - Can bg; Thu trudng cac don vi chuyén mon giap viéc Chu
tich Vién.

Két qua thao luan va dé xuét dugc ghi thanh bién ban.

b) Buoc 2: Tap thé lanh dao mo rong hop thao ludn va bo
phiéu giéi thiéu

Noi dung: Tap thé lanh dao mo rong thao luan va thong nhat
Ve co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sy va
tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mén; cap ty don vi
(néu c6); Truong Ban To chirc - Can bo; Thu trudng cac don vi
chuyén mén gitp viéc Chu tich Vién. Hoi nghi phai ¢ tdi thiéu

gi6i thidu 01 ngudi cho mot chirc danh trong s nhan sy dugc gioi
thiéu & Budc 2 hodc gisi thidu ngudi khac ¢ du tiéu chuén, didu
kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong s6 thanh vién duoc trigu tap dong ¥ thi duoc
lua chon. Trudong hop khong c6 nguodi nao dat trén 50% thi chon
tat ca nguoi c6 s phiéu giGi thiu dat tir 30% tré 1én dé gidi thidu
& bude tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat sé phiéu 30%
trg 1én thi khong tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va bao céo
Chu tich Vién Han 1am xem xét, chi dao.

Truong hop néu két qua nhan su gii thidu & budc nay
khac v6i két qua nhan su duge gioi thiéu & Bude 2 thi tap thé 1anh
dao hop, thdo luén, phéan tich ky ludng, cin nhéc nhidu mit, xem
xét, quyét dinh lua chon nhén sy dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo
(bang phiéu kin) theo thdm quyén va chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh. Nguoi dugc lya chon phai ¢6 s6 phiéu gioi thidu it
nhit 2/3 tré 1én ciia tong thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh.
Trudng hop khong ¢ ngudi dat sb phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép
tuc thuc hién cac budce tiép theo va bao cao Chu tich Vién Han 1am
xem xé&t, chi dao.

Budrc 4: Hoi nghi can bd chu chdt

Noi dung: T chirc 1iy y kién gidi thiéu nhan sy cua can bd
cha chét theo danh sach di duoc gidi thiéu & Budce 3 bing phiéu
kin. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd
tai hoi nghi nay. Phiéu 1y ¥ kién tin nhiém do don vi phat hanh,
c6 dong diu treo.

Thanh phan: Lanh dao don vi; Cap ty; Chi tich Cong doan;
Bi thu Poan thanh nién (1a vién chirc trong bién ché cua don vi);
Chu tich Hoi cyu chién binh (néu c6); cac Truong phong, Pho
Truéng phong va twong duwong; Chu tich HPKH (néu cd); vién
chirc trong bién ché co trinh d6 tir Tién si hodc chirc danh nghién
ctru vién chinh va trong duong trd 1én (néu c6). Pbi voi don vi ¢6
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2/3 s6 nguoi duoc triéu tip tham dy.

Nguyén tic luya chon: M01 thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mot chirc vy; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 1& trén 50%
tinh trén tong s0 nguoi dugc tri€u tap gidi thiéu thi dugc lua chon.
Truong hop khong cé ngudi nao dat trén 50% thi bao cao Chu tich
Vién Han lam xem xét, quyét dinh.

Phiéu gi6i thi€u nhan sy bd nhiém do Vién Han 1am phat hanh,
c6 dong déu treo cua Vién Han 1am. Két qua kiém phiéu dugc ghi
thanh bién ban, khong cong b tai hoi nghi nay.

¢) Buée 3: Tap thé lanh dao don vi chuyén mén hop thao
ludn (lan 2)

Noi dung: Téap thé 1anh dao, cian ct vao co cu, tiéu chuén,
diéu kién, yéu cAu nhiém vu va kha nang dap Ung cua vién chuc,
trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tién hanh thao luan
va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh & budce 1 cia muyc 2.2

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao
gidi thiéu 01 ngudi cho mét chirc vu trong sb6 nhan sy dugc gidi
thiéu & budc 2 hodc gidi thiéu nguoi khac c6 du tiéu chudn, diéu
kién theo quy dinh; nguoi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1& trén
50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé linh dao gidi thiéu thi
duogc lya chon. Truong hgp khong cé nguodi nao dat trén 50% thi
béo cdo Chu tich Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Vién Han lam phat
hanh, c6 dong dau treo ctua Vién Han 1am. Két qua kiém phiéu
dugc ghi thanh bién ban, dugc cong b tai hoi nghi nay va luu trit
trong hd so bd nhiém.

Trudng hop néu két qua gidi thidu cua tap thé lanh dao khac
v6i két qua phat hién, gi6i thiéu nhan sy ¢ bude 2 thi Truéng Ban
Tb chirc - Can bd phai bao céo, giai trinh 6 véi Chu tich Vién Han
1am xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép
theo.

s6 lwong ngudi 1am viée dudi 30 ngudi, thanh phan tham dy gdbm
toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bién ché 1am viéc thuong
xuyén tai don vi. Hi nghi phai co6 tdi thidu 2/3 sb nguoi dugce triéu
tap tham du.

Trinh tu ldy y kién:

- Thong bao danh sach nhan sy dwoc gidi thi€u ¢ Bude 3;
tom tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét uu,
khuyét diém, trién vong phét trién; du kién linh vuc phan coéng
cong tac;

- Ung vién trinh bay tom tat Bdo cdo tong quan, muc tiéu,
ke hoach cong viéc s€ thuc hién néu dugc bo nhiém chirc vu lanh
dao;

- Cong bb ban ké khai tai san cua ng vién (Theo Nghi
dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu);

- Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém (c6 thé ky hodc khong ky
tén).

Budrc 5: Tap thé lanh dao don vi hop thao luén (1an 3)

Noi dung: Tap thé 1anh dao don vi thao lun va biéu quyét
nhan sy. Phiéu bi€u quyét nl}én su bo nhiém do don vi phat hanh,
c6 dong dau treo. K&t qua kieém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Thanh phéan: Thyc hién nhu quy dinh & Buéc 1.

Trinh tu thyc hién: Trén co s6 ¥ kién dénh gid, nhén xét
(bang van ban) ciia cap uy don vi; két qua lay phiéu & cac hoi
nghi; két qua xac minh, két ludn nhitng van d& moi nay sinh (néu
c6) d6i v6i nhan su; tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét gidi
thiéu nhan su bang phleu kin dé trinh Vién Han 1am xem xét,
quyét dinh.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 18
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d) Bude 4: Hoi nghi can b chu chdt

Noi dung: T4 chirc ldy ¥ kién cta can bo chii chdt vé nhén s
duoc tap thé 1anh dao don vi gidi thiéu ¢ bude 3 bang phiéu kin.

Thanh phém: Lanh dao don vi chuyén mén; cip uy (néu co);
Truéng Ban To chirc - Can bd; Thu truong cac don vi chuyén mon
gitp viéc Chu tich Vién va toan thé vién chirec, nguoi lao dong
trong bién ché 1am viéc thuong xuyén tai don vi. Déi voi don vi co
s6 lugng ngudi 1am viée dudi 30 ngudi hodc don vi khong co t6
chttc cAu thanh, thanh ph?m tham du gém toan thé vién chuec,
ngudi lao dong trong bién ché lam viée thudng xuyén tai don vi.
Hoi nghi phai tbi thiéu 2/3 s6 nguoi duoc triéu tap tham du.

D6i voi truong hop bd nhiém linh dao Van phong, thanh
phan gom: Linh dao Van phong; cdp uy; Truong Ban T6 chirc -
Can bo; Thu trudng cac don vi chuyén moén giap viéc Chu tich
Vién; Chu tich Cong doan, cac Trudng phong, Pho Trudng phong
va tuong duong cia Van phong.

Trinh tu 14y ¥ kién tai hoi nghi:

Trao ddi, thao luin vé co cAu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cAu
va kha nang dap ing yéu cdu nhiém vu ctia nhan suy;

Thong bdo danh sach nhén sy do tap thé lanh dao gidi thidu (¢
budc 3); tom tat Iy lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; nhan xét, danh
gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du
kién phén cong cong tac;

Cong b ban ké khai tai san cua ing vién dugc gidi thiéu nhu
sau:

- Phét ban sao cua cac ban ké khai (bao gom: ban ké khai lan
dau, ban ké khai phyuc vu viéc bo nhiém va ban ké khai hang nim
hodc ban ké khai bd sung lién truée d6) cho thanh vién tham dy hoi
nghi;

- Poc hodc phan céng ngudi doc ban ké khai phuc vu bd
nhiém va két luan xac minh tai san, thu nhap (néu co).

Ghi phiéu Iy y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky

trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién duoc tridu tap thi duoc lya
chon dé nghi Vién Han 1am xem xét, bd nhiém. Trudng hop co 02
nguoi ¢ sb phiéu ngang nhau dat ty 1& 50% thi Thii truong don vi
xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao
dﬁy ducacy kién khac nhau dé Vién Han 14m xem xét, quyét dinh.

Thu truong don vi truc thudc c6 van ban kém theo dﬁy du
h6 so bo nhiém cia nhén su trinh Vién Han 1am xem xét, quyeét
dinh.

Cap uy, tap thé lanh dao va ngudi ding dau don vi chiu
trach nhi€ém vé danh gia, nhan xét, d¢ xuat, lya chon, gidi thi¢u
nhan su bo nhiém.

Poi v6i cap trudmg don vi trwe thude: Trén co sé tham
khéo két qua tin nhiém & cac budc, Chu tich Vién Han 1am xem
xét quyét dinh ung vién s& dua ra xem xét & Hoi dong danh gia
hodc xem xét, bd nhiém.

Hoi ddng danh gia do Chu tich Vién quyet dinh thanh lap
gdm: Lanh dao don vi; Bi thu cap uy; toan thé uy vién Hoi dong
Khoa hoc cta don vi; mot s6 uy vién Hoi dong Khoa hoc nganh va
lanh dao mot s6 don vi truc thude chuyén nganh (so uy vién Hoi
dong 1a nguoi ngoai don vi khong qua 30% tong s6 uy vién Hoi
ddng).

Trinh tu liy ¥ kién:

Ung vién trinh bay Béo co téng quan, muc tiéu, ké hoach
cong viéc s€ thuc hién néu duoc bd nhiém chirc vu quéan ly ciia minh
trudc Hoi dong dénh gid.

Hoi ddng danh gia thao luan, nhén xet, danh gia trién vong
phat trién va ghi phiéu 1ay ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky hoic khong
ky tén). Phiéu lay y kién tin nhiém do don vi phat hanh, c6 dong
dau treo. Két qua kiém phleu duoc ghi thanh bién ban, khong cong
bd tai H6i ddng danh gia va duoc Ban T6 chirc - Can bd bao cdo
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tén). Phiéu liy y kién tin nhiém do Vién Han 1am phat hanh, ¢
dong dau treo. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bb tai hoi nghi nay.

Ngoai hoi nghi tai budc nay, Vién Han 1am c6 cong van gui
dén Thu truong cac don vi truc thudc, dé nghi cho y kién tin
nhiém b6 nhiém nhan sy (Tai liéu gtri kém theo: phiéu tin nhiém
b6 nhiém nhén sy, so yéu 1y lich, ban ké khai tai san cua vién chirc
du kién bd nhiém va phong bi in sin dia chi nhan két qua bé phiéu
tin nhi¢m). Phiéu dugc Ban T chirc - Can bod téng hop, khong
cong bb tai hoi nghi nay va bao cdo Ban Thuong vu Pang ty Vién
Han lam.

d) Budc 5: Tap thé lanh dao don vi chuyén moén hop thao
luan (1an 3)

Noi dung: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét
nhan su

Thanh phéan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1 ciia muc 2.2

Trinh tu thyc hién: Phan tich két qua ldy phiéu ¢ cac hoi
nghi; xac minh két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu co); lay ¥
kién bang vin ban cia cp uy vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém;
tap thé 1anh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 18
trén 50% tinh trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao gidi thidu thi
duoc Iya chon dé nghi Chu tich Vién Han lam xem xet, b6 nhiém.
Trudng hop ¢6 02 ngudi co s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%)
thi bao cao Chu tich Vién day du cac ¥ kién khac nhau dé Chu tich
Vién xem xét, quyet dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Vién Han 1am phat
hanh, c6 déng dau treo ciia Vién Han 1am. Két qua kiém phiéu
dugc ghi thanh bién ban.

Thi trudng don vi c6 cong vin kém theo day du hd so bd
nhiém cia nhan sy gui Chu tich Vién Han 1am (qua Ban Tb chirc -

Ban Thuong vu Dang uy.

Trén co s HO so dé nghi b nhiém nhan su cia Tha
truong don vi (d6i voi bd nhiém cép truong don vi c6 thém két
quéa ciia Hoi dong danh gia, néu c6), Nghi quyét cia Ban Thudng
vu Dang uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh bd nhiém.

Déi voi Truong Dai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi, quy
trinh bo nhiém vién chirc quan ly thuc hién theo Quy che t6 chuc
hoat dong ctia Truong.

Dbi v6i quy trinh bd nhiém Giam dbc Nha xuét ban Khoa
hoc tu nhién va Céng nghé, ngoai cac trinh tu néu trén, Chu tich
Vién ra quyét dinh bd nhiém sau khi c6 y kién ddng ¥ cua Ban
Tuyén giao Trung wong va B Théng tin va Truyén thong theo
quy dinh ctia Nha nudc.

2. Poi véi bd nhiém vién chirc quan ly ciac don vi
chuyén mén gitp viéc Cha tich Vién (sau dy goi tit 1a don vi
chuyén mon)

Buwéc 1: Tip thé lanh dao don vi chuyén mén hop thio
ludn (lan 1)

Nbi dung: Trén co s& cha truong bd nhiém, yéu cdu nhiém
vu cua don vi, tap thé 1anh dao don vi chuyén mén thao luan va dé
xudt vé co cdu, tiéu chuin, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhén su.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mén; Truéng Ban T
chuc - Can bg; Thu trudng cac don vi chuyén mon gitp viéc Chu
tich Vién.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.
_ Buwoc 2: Tap thé linh dgo mé rong hop thio luin va bé
phiéu gidi thiéu
Noi dung: Tap thé lanh dao mo rong thao luédn va théng nhat
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Can bg) xem x¢ét, quyét dinh.

Trén co so tham khao két qua 1dy phiéu & cac hoi nghi; hf) SO
dé nghi bd nhiém nhén sy cua Thu truéng don vi; Nghi quyet cla
Ban Thudng vu Pang ty, Chu tich Vién Han 14m ra quyét dinh bd
nhiém.

2.3. Quy trinh bd nhiém lénh dao cip phong va tuong duong

a) Truong hop bd nhiém lanh dao cip phong tai cac don vi
truc thudc

Trén co s¢ chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vy cua don
vi va nguon nhan sy trong quy hoach, Thu trudng don vi tién hanh
quy trinh bd nhiém lanh dao cdp phong va twong duong theo 05
budc tudn ty nhu muc 2.1.

Thanh phan tham du:

- Budc 1, bude 3 va bude 5, thanh phan gdm: Lanh dao don vi;
Truong Phong Quan 1y tong hop hodc tuong duong.

- Budc 2, thanh phén gdm: Lanh dao don vi; Cép uy don vi;
Truéng Phong Quan ly tong hop; Lanh dao cap phong ¢ nhén sy
duogc dé nghi bd nhiém.

- Budce 4, thanh phan gdm: Lanh dao cép phong, Trudong
Phong Quén 1y tong hop (hodc tuong duong) va toan thé vién
chire, nguoi lao dong trong bién ché cua phong (hoic tuong
duong) co nhan sy dugce dé nghi bd nhiém. Hoi nghi phai co tdi
thiéu 2/3 sb nguoi duoc triéu tap tham du.

Trén co so tham khao két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi, Thi
truéng don vi ra quyét dinh bd nhiém.

D6i v6i bod nhiém lanh dao Phong Quén 1y tong hop, thanh
phﬁn tham dy tai budc 4 c¢6 thém Lanh dao don vi, cac Truong
phong va tuong duong. Sau khi thuc hién quy trinh 05 budc néu
trén, Thu trudng don vi bao cao va dé nghi Chu tich Vién Han 1am
xem xét, phé duyét dé Thu truong don vi ra quyét dinh bd nhiém.

b) Truong hop bd nhiém lanh dao phong truc thudc Vin
phong

vé co cAu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gioi thi€u nhan sy va
tién hanh gi6i thi¢u nhan sy bang phiéu kin. Phiéu gi6i thiéu nhan
su bd nhiém do Vién Han 1am phat hanh, c6 dong dau treo. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi
nghi nay.

Thanh phin: Lanh dao don vi chuyén mén; cip uy don vi
(néu c0); Truong Ban Td chire - Céan bod; Thu truéng cac don vi
chuyén mén gitp viéc Chu tich Vién. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu
2/3 $b nguoi dugc tri€u tap tham du.

Nguyén tic lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc danh; nguoi nao dat s6 phiéu dong y cao nhat, dat ty
1é trén 50% tinh trén téng s6 nguoi dugc triéu tap gidi thi€u thi
duoc lya chon. Truong hop khong cd nguoi nao dat trén 50% thi
chon tt ca ngudi c6 sd phiéu gidi thiu dat tir 30% tro 1én dé gidi
thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu
30% tro 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao
cdo Chu tich Vién Han 1am xem xét, chi dao.

Bugc 3: Tap thé lanh dao don vi chuyén mén hop thio
ludn (lan 2)

Noi dung: Tap thé 1anh dao cian ¢ vao co céu, tiéu chuén,
diéu kién, yéu cAu nhiém vu va kha nang dap ung cua vién chic,
trén co so két qua gidi thi€u nhan sy & Buoc 2, tién hanh thao luén
va gi¢i thiéu nhan sy bang phiéu kin. Phiéu giéi thiéu nhan su bd
nhiém do Vién Han 14m phat hanh, c6 déng dau treo. Két qua kiém
phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi nghi nay va
luru trit trong hd so bd nhiém.

Thanh phéan: Thyc hién nhu quy dinh & Buéc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién l1anh dao
gi6i thidu 01 ngudi cho mot chirc danh trong sé nhan su dugc gioi
thiéu & Budc 2 hodc gisi thidu ngudi khac ¢ du tiéu chuén, diéu
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Trén co s& chu truong bd nhiém, Chéanh Vin phong céan ctr
nhu cdu vé can bo tién hanh quy trinh bd nhiém ldnh dao cip
phong va twong dwong theo 05 budc tuan tw nhu muc 2.2.

Thanh phéan tham du:

- Budc 1, budce 3 va budc 5, thanh phﬁn gém: Lanh dao Van
phong; nguoi dimg dau b phan tham muu vé t chirc can b cia
Vian phong.

- Buéc 2, thanh phan gém: Lanh dao, cip uy Vin phong; ngudi
dimg dau bo phan tham muu vé t6 chirc can b ctia Vin phong; Lanh
dao phong c6 nhan sy duoc dé nghi b6 nhiém.

- Budce 4, thanh phan gdm: Lanh dao phong c6 nhan sy dugc
dé nghi b6 nhiém; nguodi dung d'élu bd phan tham muu vé td chiic
can bo ciia Van phong va toan thé vién chuc, nguoi lao dong trong
bién ché cta phong. Hoi nghi phai c¢6 tdi thiéu 2/3 sb nguoi duge
tri€u tap tham du.

Trén co s& tham khao két qua iy phiéu & cac hoi nghi,
Chanh Vin phong bao co, dé nghi Chu tich Vién ra quyét dinh bd
nhiém.

2.4. Truong hop bo nhiém linh dao doanh nghiép Nha nudc va
cac don vi ty trang trai kinh phi dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va quy dinh cua Vién Han lam.

2.5. Trudng hop bd nhiém Chu tich Hoi dong trudng va Hiéu
trudng, Pho Hiéu truong Truong Pai hoc USTH theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc va Quy ché to chic hoat dong cua
Trudng.

3. Quy trinh bd nhiém nguén nhan su tir noi khac

3.1. Trudng hop nhan sy do don vi tryc thudc dé xuat

Sau khi xin chu truong va cé sy dong ¥ cua Ban Thudng vu
Pang uy Vién Han l1am, tap thé 1anh dao don vi théo luin, théng
nhét va tién hanh cac budc sau:

a) Budc 1: Gap nguoi duge dé nghi bo nhiém dé trao d6i y
kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.

kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong s6 thanh vién duoc triéu tap dong ¥ thi duoc
lya chon. Truong hop khong ¢6 ngudi nao dat trén 50% thi chon
tat ca ngudi co s phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé giGi thidu
& bude tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat sé phiéu 30%
trg 1én thi khong tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va bao céo
Chu tich Vién Han 1am xem xét, chi dao.

Trudng hop néu két qua nhan sy gi6i thiéu ¢ budc nay khac
v6i két qua nhan su duoc gidi thidu & Budce 2 thi tap thé lanh dao
hop, thdo luan, phan tich k¥ ludng, can nhéc nhiéu mat, xem xét,
quyét dinh lya chon nhén sy dé gi6i thiéu & budc tiép theo (bing
phiéu kin) theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta
minh. Ngudi dugc lya chon phai c6 s6 phiéu gii thi¢u it nhat 2/3
tr 1én cia tong thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Trudng
hop khong co ngudi dat s phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao cao Chu tich Vién Han 1am xem
xét, chi dao.

Buwdc 4: Hpi nghi can by chu chét

Noi dung: To chuc 14y ¥ kién ciia can bo chii chdt vé nhan
su duogc tap thé lanh dao don vi gidi thiéu & Buoc 3 béng phiéu
kin. Phiéu ldy y kién tin nhiém do Vién Han 1am phét hanh, c6
dong dau treo. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mén; cap ty (néu co);
Trudéng Ban To chirc - Can bd; Thu truong cac don vi chuyén mon
giap viéc Chu tich Vién va toan thé vién churc, nguoi lao dong
trong bién ché 1am viéc thuong xuyén tai don vi. Hoi nghi phai t6i
thiéu 2/3 sb nguoi dugce tri€u tap tham du.

_ Déi voi trudng hop bo nhiém lanh dao Vian phong, thanh
phan gom: Lanh dao Van phong; cap uy; Truéng Ban To chuc -
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b) Buée 2: Trao ddi y kién véi tap thé 1anh dao va cép uy co
quan, don vi noi nhan sy dwoc dé nghi bd nhiém dang cong tac vé
chu truong bd nhiém; 14y nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao
va cép Uy co quan, don vi d6i voi nhan su; nghién ciru hd so; xac
minh ly lich.

¢) Buoc 3: Tap thé 13nh dao thao luan, nhan xét, danh gia va
biéu quyét nhan sy bing phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi b
nhiém phai dat ty 1€ trén 50% t6ng s6 thanh vién tap thé 1anh dao
ddng ¥; truong hop nhan su dat ty 16 50% thi do Thu truéng don vi
quyét dinh; dong thoi bao cdo ddy du cic ¥ kién khac nhau dé
Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

d) Buoc 4. Thu truéng don vi c6 van ban kem theo hé so
nhan sy dy kién bd nhiém trinh Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

d) Bude 5: Trén co s6 hd so bd nhiém can bd, Nghi quyét
ciia Ban Thuong vy Pang uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét
dinh bd nhiém.

3.2. Truong hop nhan sy do Vién Han 1am du kién bd nhiém
tir ngudn nhan sy ngoai don vi

Sau khi ¢6 chu truong ciia Ban Thuong vu Pang uy, Chu
tich Vién Han 1am giao Trudng Ban T chirc - Can bo tién hanh
thuc hién cac budc:

a) Buée 1: Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao va cap uy cia
don vi tiép nhén nhan sy du kién b6 nhiém.

b) Budre 2: Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao va cap uy noi
nhan sy dang cong tac vé chi truong bd nhiém va liy nhan xét,
danh gia cua tap thé lanh dao va cdp ty don vi; nghién ciru ho so,
xac minh 1y lich.

¢) Buoc 3: Gap nhan su dugc du kién b6 nhiém dé trao d6i y
kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.

d) Buéc 4: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan thim dinh vé hd so nhan sy.

d) Bude 5: Ban TH chirc - Can bo trinh Vién Han 14am xem

Can bd; Thu truong cac don vi chuyén moén giap viéc Chu tich
Vién; Chu tich Cong doan, cac Truong phong, Pho Trudéng phong
va tuong duong cua Van phong.

Trinh ty liy ¥ kién tai hoi nghi:

- Thong bao danh sach nhan sy duoc gidi thiéu & Budc 3;
tom tat lyqlich, q}lé trinh hoc tap, cong téc;’dénh gia, nhan xét uu,
khuyét diém, trién vong phat trién; dy kién linh vyc phan cong
cong tac;

- Cong bb ban ké khai tai san cua ung vién dugc gidi thiéu
(theo Nghi dinh so 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh
phu);

- Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong
ky tén).

Buoc 5: Tap thé linh dao don vi chuyén mén hop thdio
Iugn (lan 3)

Noi dupg: Iap thé, lanh dao dp’n vi thao luan va biéu quyét
nhan su. Phiéu bi,éu quyét n,hﬁn su b@ nhiém do Vién Han 1am phat
hanh, c6 dong dau treo. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién
ban.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1

Trinh ty thuc hién: Trén co s6 y kién danh gia, nhan xét
(bang van ban) cua cép uy don vi; két qua 1éy phiéu & cac hoi
nghi; két qua xac minh, két ludn nhitng van d& moi nay sinh (néu
c6) d6i v6i nhan su; tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét giéi
thiéu nhan su bang phleu kin dé trinh Chu tich Vién Han 1am xem
xét, quyét dinh.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 18
trén 50% tinh trén téng s6 thanh vién dugc triéu tap thi duogc lua
chon dé nghi Vién Han Iam xem x¢ét, bd nhiém. Truong hgp c6 02
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xét, bo nhiém.

Trén co s& hd so bd nhiém can bd, Nghi quyet cua Ban
Thuong vu Pang uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh bd
nhiém.

nguoi ¢ sb phiéu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi Thu truéng don vi
xem xét, lua chon nhén sy dé dé nghi bo nhiém; déng thoi bao cao
day du cac y kién khac nhau dé Chu tich Vién Han 1am xem xét,
quyét dinh.

Cép uy, tap thé lanh dao va nguoi ding diu don vi chiu
trach nhiém vé danh gia, nhan xét, d¢ xuat, lya chon, gidi thi¢u
nhan su bo nhiém.

Ngoai cac budc thyc hién quy trinh néu trén, Vién Han 1am
giri cong van yéu cau Thu trudng cac don vi truc thude (trir cac
don vi chuyén mén gitup viéc Chu tich Vién) cho y kién tin nhiém
nhan sy bo nhiém. Tai liéu gui kém theo: Phiéu tin nhiém bd
nhiém nhén su, so yéu 1y lich cia vién chirc dy kién bd nhiém va
phong bi in sin dia chi nhan két qua bo phiéu tin nhiém. Phiéu tin
nhiém duoc Ban T6 chirc - Can bd téng hop, khong luu ho so,
khong cong bd va duoc béo céao Chu tich Vién.

Tha truong don vi cd cong vin kém theo day du h§ s0 bod
nhiém ctia nhan sy gtri Chu tich Vién Han 1am (qua Ban To chic -
Can bg) xem xét, quyét dinh.

Trén co so tham khao két qua 1y phiéu & cac hoi nghi; hd
so dé nghi bd nhiém nhan sy cua Tha truong don vi; Nghi quyét
cua Ban Thuong vu Dang uy, Chu tich Vién Han lam ra quyét
dinh bo nhiém.

IL. Quy trinh b6 nhiém vién chitc quan 1y cAp phong va
twong dwong

1. B6 nhiém vién chirc quan Iy cip phong tai cac don vi
truc thudc

Trén co s¢ chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua
don vi va ngudn nhan sy trong quy hoach, Thu truong don vi tién
hanh quy trinh b nhi¢m vién chic quan ly cap phong va twong
duong theo 05 budc tuan ty tai Myc 1.1, Phy lyc ndy véi thanh
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phan tham dy nhu sau:

- Buge 1, Bude 3 va Bude 5, thanh phan gom: Lanh dao
don vi; Truéng Phong Quan ly tong hop (hodc twong duong hodc
dai dién Lanh dao Phong Quan 1y tong hop phu trach tham muu vé
td chure can bo cua don vi).

- Budc 2, thanh phan gdm: Lanh dao don vi; Cip uy don
vi; Truong Phong Quan 1y tong hop (hodc tuong duong hodc dai
dién Lanh dao Phong Quaén 1y tong hop phu trach tham muu vé to
chtre can bo cua don vi); Lanh dao cip phong ¢ nhén sy duge dé
nghi bd nhiém.

- Budc 4, thanh phan gom: Lanh dao cdp phong; Truéng
Phong Quan ly tong hop (hodc twong duong hodc dai dién Lanh
dao Phong Quan ly tong hop phu trach tham muu vé td chuc can
bd cua don vi) va toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong bién
ché cuia don vi cdp phong c6 nhan su duoc dé nghi bd nhiém. Hoi
nghi phai cé tbi thiéu 2/3 s6 nguoi dugce tri€u tap tham du.

Trén co s6 tham khao !(ét qué lay phiéu & cac hoi nghi, Tha
truomg don vi ra quyét dinh bo nhiém.

D6i v6i bo nhiém Lanh dao Phong Quan 1y tong hop, thanh
phén tham du tai Budc 4 ¢6 thém Lanh dao don vi, cac Truong
phong va teong duong cia don vi. Sau khi thyc hi€n quy trinh 05
budc néu trén, Thu truong don vi bao cdo va dé nghi Cha tich
Vién Han 1am xem xét, phé duyét d& Thu truong don vi ra quyét
dinh b6 nhiém.

D6i voi Lanh dao phong c6 tu cach phap nhéan: thanh phan
tham du tai Budc 4 ¢6 thém Lanh dao don vi. Sau khi thuc hién
quy trinh 05 budc néu trén, Thi truong don vi giri HO so dé nghi
Chu tich Vién Han 1am xem xét, ra quyét dinh bd nhiém.

2. B6 nhiém vién chirc quan ly cAp phong truc thudce
Vin phong
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Trén co s¢ chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua
don vi va ngudn nhén sy trong quy hoach, Chanh Van phong tién
hanh quy trinh b nhiém vién chic quan ly cap phong va tuong
duong thudc tham quyén va theo 05 budc tuan t tai myc L1, phan
A, Phu luc nay.

Thanh phéan tham du:

- Budc 1, Budc 3 va Bude 5, thanh phan gdm: Lanh dao
Vin phong; Truong Phong Tong hop va Phéap ché (hodc dai dién
Lanh dao Phong Tong hop va Phap ché phu trach tham muu vé t6
churc can bd clia Van phong).

- Budc 2, thanh phan gém: Lanh dao, cip uy Vin phong;
Truéng Phong Toéng hop va Phap ché (hodc dai dién Lanh dao
Phong Tong hop va Phap ché phu trach tham muu vé t6 chic can
bd ctia Van phong); Lanh dao phong c6 nhan sy dugc dé nghi )
nhiém.

- Budc 4, thanh phian gém: Lanh dao phong c6 nhan su
dugc @& nghi bd nhiém; Trudng Phong Téng hop va Phap ché
(hodc dai dién Lanh dao Phong Téng hop va Phap ché phuy trach
tham muu vé t chtrc can bd cua Vin phong) va toan thé vién
churc, nguoi lao dong trong bién ché cua phong. Hoi nghi phai co
tdi thiéu 2/3 s6 nguoi dugc tri€u tap tham du.

Trén co s¢ tham khao ‘két quéa lay phiéu & cac hoi nghi,
Chanh Van phong béo céo, d¢ nghi Chu tich Vién Han lam ra
quyét dinh bo nhiém.

_B. QUY TRINH PIEU PONG, BO NHIEM POI VOI
NGUON NHAN SU TU NOI KHAC

L. Trwong hep nhén su do cap Vién Han lam (hoic cap
¢6 tham quyén theo phan cap) duw kién diéu dong, gi6i thiéu bo
nhiém tir nguon nhén sw ngoai don vi
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Sau khi c6 chu truong cua Ban Thuong vu Dang uy (hodc
ctia cAp c6 thim quyén), co quan tham muu t chirc, can bo tién
hanh céc cong viéc sau:

Buwéc 1: Trao doi, léy y kién cua tap thé lanh dao don vi
noi tiép nhan vién chic vé& chu truong diéu dong, gidi thidu bd
nhiém vién chirc.

Bude 2: (1) Trao (101 lay ¥ kién cua tap thé lanh dao noi
vién chirc dang cong tic vé chu truong dleu dong, gioi thiéu bo
nhiém (nguoi dugc gidi thidu phai dat sé phiéu trén 50% so voi
tong sd nguoi duoc triéu tap; trudng hop ngudi duoc gidi thiu co
s6 phiéu dat ti 1¢ 50% (khong qu ban) thi do ngudi dimg dau xem
xét, quyét dinh); ldy dénh gia, nhan xét cia dia phuong, don vi va
ho so nhén sy theo quy dinh. (2) Gap vién chirc dé trao doi vé yéu
cau nhiém vy cong tac.

Buéc 3: Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan thim
dinh vé nhan sy va 1ap to trinh bao cao Ban Thuong vu Pang ty
(hodc cap c6 tham quyén) xem xét, quyet dinh.

Trén co s& hd so bd nhiém céan b, Nghi quyé:[ cua Bar}
Thuong vu Pang ty, Chu tich Vién Han lam ra quyét dinh bd
nhiém.

Truong hop vién chiic bao dam tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh nhung don vi (noi vién chirc cong tac hodc noi tiép nhan
vién chirc) hodc vién chirc con ¢ ¥y kién khac nhau, chua thong
nhit thi co quan tham muu t6 chirc, can bd bao cdo day du cacy
kién va trinh cdp co thdm quyén xem xét, quyét dinh theo thim
quyén.

IL. Trudng hop nhén sy do cip iy, don vi truce thude dé
xuét gi¢i thi¢u diéu dong, b6 nhiém tir ngudén nhin sw ¢ noi
khac

Thuyc hién quy trinh tuong ty nhu quy trinh diéu dong vién
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chirc néu tai muc II1, phﬁn B, Phu lyc nay.
I11. Quy trinh diéu dong vién chirc quan ly

Tham quyén: Theo phan cdp quan Iy vién chirc cua Vién
Han lam.
Sau khi ¢6 chu truong didu dong vién chue, Cép uy va don

vi ¢6 thim quyén chi dao co quan tham muu té chirc, can bo tién
hanh cac budc sau:

Buéc 1: Trao doi, léy y kién cua tap thé lanh dao don vi
noi tiép nhéan vién chiic dy kién diéu dong.

Bude 2: (1) Trao (‘101 lay y kién cua tap thé lanh dao noi
vién chire dang cong tac vé chu truong dleu dong (nguoi dugc gioi
thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so voi tong s0 nguoi dugc triéu
tap; truong hop nguoi dugc gisi thidu ¢6 s6 phiéu dat ti 1€ 50%
(khéng qua ban) thi do nguoi dimg ddu xem xét, quyét dinh); lay
danh gia, nhan xét cia dia phuong, don vi va hd so nhan su theo
quy dinh. (2) Gap vién chtc dé trao doi vé yéu cau nhiém vy cong
tac.

Buée 3: Chil tri, phdi hop véi cc don vi lién quan thdm
dinh vé nhén sy va ldp to trinh bao cdo hodc cap co6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Truong hop vién chirc bao dam tiéu chudn, diéu kién va
dap tmg yéu cau diéu dong theo quy dinh nhung don vi (noi vién
chirc cong tac hodc noi tiép nhan vién chirc) hodc vién chirc con c6
¥ kién khac nhau, chua théng nhét thi co quan tham muu t6 chuc,
can bo tong hop, bao cao day du cac y klen va trinh cdp c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

Di¢u 7. B6 nhi¢ém trong truwomg hop khac

1. B4 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhép, chia tach,

t6 chure lai, chuyén d6i moé hinh t6 chuc

Di¢u 7. B6 nhiém trong truwomg hop khac
1. B4 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach,
t6 chirc lai, chuyén d6i mé hinh té chtrc

- Sira d6i, bién tap
lai khoan 1, dam bao
thuc hién dung voi
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L.1. Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chuc lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chirc cua don vi su nghiép cong lap ma
chure vu vién chuce dang gilt & don vi su nghiép cong 1ap cii tuong
duong hodac cao hon chtic vu vién chirc du kién dam nhan & don vi
su nghiép cong 1ap méi hodc truong hop do6i tén don vi sy nghiép
cong lap thi tap thé lanh dao, nguoi ding ddu don vi su nghiép
cong lap méi trinh Vién Han 1am xem xét, quyét dinh chuyén doi
churc vu theo vi tri viéc lam mai twong Gng;

1.2. Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, to chuc lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chirc cia don vi sy nghiép cong lap ma
chirc vu vién chic dang giit & don vi sy nghiép cong 1ap cii thap
hon chirc vu vién chirc du kién dam nhan & don vi su nghiép cong
18p moi thi V1ec bd nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd nhiém
d6i v6i ngudn nhan sy tir noi khéc.

2. Céc truong hgp Vién Han lam Khoa hoc va Cong ngh¢
Viét Nam truc tiép chu tri thyc hién quy trinh bd nhiém nhén sy

2.1. B6 nhiém nguoi ding dau, cAp pho cua nguoi dimg dau
don vi sy nghié€p cong 1ap méi duge thanh 1ap;

2.2. Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém
do don vi sy nghiép cong lap chi c6 mot lanh dao la nguoi dung
dau hodc 1a cdp pho ctia ngudi dung dau;

2.3. Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém
d6 noi bo lanh dao don vi su nghiép cong 1ap mat doan két, nhiéu
nguoi vi pham ky luat, néu thuc hién quy trinh bd nhiém s& thiéu
khach quan;

2.4. Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha
khang khac ma don vi su nghiép cong 1dp khong con nguoi lanh
dao, quan ly.

3. Truong hop don vi sy nghiép cong lap chua kién toan
nguoi ding dau cin cir yéu cau nhiém vy, Chu tich Vién Han lam
xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém giao quyen hodc giao phu
trach don vi sy nghiép cong lap cho dén khi bé nhiém nguoi dimg

1.1. Néu bé nhi¢m nhan sw giiv chirc vu twong dwong
(hodc thip hon) chivc vu dim nhi¢gm trude khi hop nhit, sip
nhdp, chia tich, té chive lai, chuyén doi mé hinh té chirc thi tp
thé lanh dgo Vién Han lam cin cir phdam chdt, ning luc, uy tin
ciia vién chivc dé thio ludn xem xét, quyét dinh bé nhiém hodc
chuyén doi chirc vu theo vi tri viéc lam mdéi twong vrng ma khéng
Pphdi thuc hién quy trinh nhédn sy theo quy dinh;

1.2. Truwong hop bé nhiém nhéan sw gi chivc vu cao hon
thi phii thwe hién quy trinh b6 nhi¢gm nhw bo nhi¢m tiv nguén
nhén sw ¢ noi khdc theo hwéng din tai Muc B.I, Phu luc 1 ciia
Quy ché nay.

2. Truong hop don vi sy nghiép cong lap chua kién toan
nguodi ding dau cin cir yéu cau nhiém vy, Chi tich Vién Han lam
xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém giao quyen hodc giao phu
trach don vi su nghiép cong lap cho dén khi bo nhiém nguoi dang
dau don vi su nghiép cong lap. Thoi gian giao quyén, giao phu
trach khong tinh vao thoi gian giit chirc vu khi bd nhiém.

3. Trudong hop Vién Han 1am thyc hién thi diém thi tuyén
chirc danh vién chirc quan 1y theo chu truong cua Dang thi quy
trinh bo nhiém thyc hién theo hudng dan ciia co quan co thim
quyén vé td chtrc thi diém.

4. Cic trwong hop khdc do Chii tich Vign Han lim quyét
dinh.

khoan 5 Diéu 21 tai
Quy dinh sb 80-Qb-
TW.

- Sira d6i khoan 2
thanh khoan 4, dam
bao ngin gon nhung
van day du noi dung.
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dau don vi su nghiép cong lap. Thoi gian giao quyén, giao phu
trach khong tinh vao thoi gian giit chire vu khi bo nhiém.

4. Truong hop Vién Han 1am thyc hién thi diém thi tuyén
chire danh vién chirc quan ly theo chu truong cua Dang thi quy
trinh bo nhi¢m thuc hi¢n theo hudng dan cia co quan c6 thim
quyén vé t6 chtrc thi diém.

Diéu 8. H6 so bd nhiém

Hd so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh
xac, dﬁy dt ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cép ¢6 thim
quyén x4c nhan hodc ching thuc theo quy dinh, bao gém:

1. Hd so bd nhiém chie vu lanh dao cac don vi truc thudc,
gom:

a) To trinh vé viéc bd nhiém do thu truomg don vi ky;

b) Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém;

¢) So yéu 1y lich vién chtrc do ca nhan tu khai theo mﬁu quy
dinh, c6 xac nhan cua co quan quan 1y, ¢6 dan anh mau kho 4x6,
chup trong thoi glan khong qua 06 thang;

d) Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

d) Nhén xét danh gia cua tép thé lanh dao don vi déi voi
nhén sy trong 3 nam gan nhit (vé pham chat dao dirc, 16i song, v
thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, vé ning luc cong tac, két qua
thuc hién chtrc trach, nhiém vu);

e) Nhan xét cua chi iy noi cu tra ddi v6i ban than nhan sy va
gia dinh. Truong hop noi cu tru cia nhan sy khac véi noi cu tra
ctia gia dinh thi phai ldy nhan xét ctia chi iy noi ban than nhan su
cu tru va noi gia dinh cu tru;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cua tiéu
chuan chirc danh bd nhiém;

Trudng hop c6 vin bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cép
hodc co sé ddo tao trong nude lién két véi nude ngodi cip phai

Diéu 8. H6 so bd nhiém
Ho so nhin sw bo nhiém dwgc thuce hién theo huwong din
tai Muc A, Phu luc 2 ciia Quy ché nay.

Phu luc 2
DANH MUC HO SO NHAN SU'

Ho so nhan sy phai dugc ké khai trung thyc, chinh xac, day
da nodi dung néu tai cac muc va phai duoc cip c6 thim quyén xac
nhan hoac ching thuc theo quy dinh.

A. BO NHIEM

I. Danh muc H so' nhan sy bd nhiém vién chirc quan ly
cap don vi trec thugc gom:

1. To trinh do Thu truéng don vi ky;
~ 2.Ban tong hop két qua kién} phiéu kém theo bién ban kiém
phi€u 6 cac budce trong quy trinh bo nhiém;

3. So yéu ly lich vién chtrc do c4 nhan tu khai theo m'fi_p quy
dinh, c6 xac nhén cua co quan quan ly, c6 dan anh mau kho 4x6,
chup trong thoi gian khéng qué 06 thang;

4. Ly lich khoa hoc (néu co);

5. Bao cao tong quan, muyc tiéu, ké hoach cong viéc s& thuc
hién néu dugc bo nhiém chirc vu lanh dao cia vién chirc;

- Noi dung hd so bd
nhiém co ban duoc
gittt nguyén. Tuy
nhién, bién tap lai,
chuyén vao Muc A,
Phu luc 2 cua Quy
ché.
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dugc BS Gido duc va Dao tao chimg nhan;

i) Gidy kham strc khoe ciia co s¢ y té co thdm quyén cip
trong thoi han 06 thang;

k) Két luan cua cép uy v& tiéu chuén chinh tri;

1) Nghi quyét caa Ban Thuong vu Pang uy.

Thu trudng don vi gui cac van ban quy dinh tai diém a, b, c,
d, d, e, g h, i, & Ban T chirc - Can bd tong hop, trinh Chu tich
Vién.

2. Hb so bd nhiém chirc vy lanh dao cip phong va tuong
duong, gdm:

a) Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cc budc trong quy trinh bd nhiém;

b) So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhan ty khai theo ma:;u quy
dinh, c6 xac nhan cua co quan quan 1y, c6 dan anh mau khé 4x6,
chup trong thoi glan khong qua 06 thang;

¢) Ban ty kiém diém 3 nim cong tic gin nhat;

d) Nhén xét danh gia cua tap thé lanh dao don vi déi voi
nhén sy trong 3 nam gan nhit (vé pham chat dao dirc, 16i song, v
thirc t6 chire ky luat, doan két ndi bo, vé ning luc cong tac, két qua
thuc hién chuc trach, nhiém vu);

d) Nhén xét cua chi iy noi cu tra ddi v6i ban than nhan sy
va gia dinh. Truong hop noi cu tri cua nhan sy khac véi noi cu tra
ctia gia dinh thi phai Idy nhan xét ctia chi iy noi ban than nhan su
cu tri va noi gia dinh cu tri;

e) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

g) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu
chuén chire danh bo nhiém;

Trudng hop c6 vin bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap
hodc co s¢ dao tao trong nudc lién két véi nudc ngoai cip phai
dugc Bo Gido duc va Pao tao chiing nhan;

h) Gidy kham sirc khoe cua co sé y t& c6 tham quyén cip
trong thoi han 06 thang.

6. Ban tu kiém diém 3 ndm cong tac gan nhat;

7. Nhan xét danh gia cta tap thé lanh dao don vi ddi véi
nhan sy trong 3 nim gan nhat (vé pham chat dao dirc, 16i sdng, ¥
thirc to chirc ky luat, doan két noi bo; vé nang lyc cong tac, két
qué thyc hién chire trach, nhiém vu duoc giao; uy tin va trién vong
phat trién);

8. Két luan vé tiéu chuén chinh tri ctia cip uy don vi theo
Quy dinh cua Ban T6 chirc Trung wong;

9. Nhan xét cua chi iy noi cu tra ddi v6i ban than nhan sy va
gia dinh. Truong hgp noi cu tru cia nhan sy khac voi noi cu tra
ctia gia dinh thi phai 1y nhén xét ciia chi iy noi ban than nhan su
cu tra va noi gia dinh cu tru;

10. Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

11. Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu
chuan chtrc danh b6 nhi¢m;

Trudng hop c6 vin bang do co s& dao tao nudc ngoai cap
hodc co sé dao tao trong nude lién két voi nudc ngodi cap phai
duoc chiing nhan theo quy dinh cta phap luat;

12. Gidy kham sirc khoe cua co sd y té co tham quyén cap
trong thoi han 06 thang.

II. Danh muc Hb so bd nhiém vién chirc quéan ly cap
phong va twong dwong dugc chuan bi nhu quy dinh tai Muc I,
Phu luc 3 cia Quy ché nay, gom. diém 1,2,3,4,6,7, 8,9, 10,
11, 12.
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3. Trudong hop do cép trén c6 tham quyén du kién diéu dong, bd
nhiém vién chtrc quan 1y tir ngudn ngodi co quan, don vi thi co
quan tiép nhan vién chtrc chu tri phdi hop vdi co quan dang quan
Iy vién chirc d6 hoan thién hd so bd nhiém nhu quy dinh tai Khoan
1 va Khoan 2 cta Diéu nay.

) Chuong 111
BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC
VU QUAN LY

) Chuong 111
BO NHIEM LAIL, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU
QUANLY

Diéu 9. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu quén ly

1. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han giir chic vu bd nhiém
theo quy dinh phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodc
kéo dai thoi gian gitt chuc vu quéan 1y. Truong hop chua thuc hién
quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chic vu quan ly
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi co quan, don vi co thim
quyen bd nhiém phai ¢ vin ban thong bao dé don vi va vién chirc
biét.

2. Vién chtc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén
thang du tudi nghi huu néi chung con dudi 05 nim cong tac ma
dugc bd nhiém lai thi thoi han bo nhiém dugc tinh dén thoi diém
du tudi nghi huu hodc thoi 1am cong tic quan 1y theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu hodc thoi lam
cong tac quan 1y ndi chung con dudi 02 ndm cong tac, co quan c6
thim quyén bo nhiém xem xét, néu dap ung du tiéu chuan, didu
kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y cho dén
thoi diém du tudi nghi huu hodc théi lam cong tac quan 1y.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian
giit chirc vu quan 1y phai duoc ban hanh trudc ngay hét thoi han
bd nhiém it nhét 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém
ma chua co quyét dinh b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir
chirc vu quan 1y cia co quan, don vi ¢é tham quyén thi khong

Diéu 9. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thue hién bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu quén ly
Gilr nguyén ndi dung
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duoc thuc hién chtc trach, nhiém vu, thim quyén cua chirc vu
quan ly hién giit. Viéc thuc hién churc trach, nhiém vy, thdm quyén
cta chirc vu quan ly d6 do co quan, don vi c6 thim quyén bd
nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Cac truong hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gilt chuc vy quén ly:

a) Vién chirc quan ly dang trong thot han xtr 1y, ky luét, dang
bi diéu tra, truy td, xét xur;

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian duge co quan, don
vi ¢6 tham quyén cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang try
lén;

¢) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir
03 thang tré 1én tai cac co so y té hodc dang trong thdi gian nghi
ché d0 thai san.

Diéu 10. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitt chic vu quan ly.

2. Pap tg tiéu chuin chirc danh quan 1y theo quy dinh cia
Vién Han 1am tai thoi diém xem xet bo nhlem lai.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cAu vé vi tri viéc 1am vién chuc
quéan ly.

4. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chiic trach duoc
giao.

5. Khong thude cac truong hgp bi cAm dam nhiém chtc vu
theo quy dinh cta phép luét.

Diéu 10. Tiéu chuan, dieu kién b6 nhiém lai
Gilr nguyén ndi dung

Piéu 11. Thi tuc, quy trinh bo nhiém lai

1. Cham nhéit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém,
Vién Han 1am hodc don vi tryc thude (theo phan cip quan ly) phai
ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét, bd nhiém lai ddi voi
vién churc quan ly.

2. Vién chirc 1am bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitt chiuc vu gui Thu

Diéu 11. Thii tuc, quy trinh bo nhi¢m lai

1. Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém,
Vién Han l1am hodc don vi tryc thude (theo phén cap quan ly) phai
ra thong bao thyc hién quy trinh xem xét, bd nhiém lai d6i voi
vién chiic quan ly.

2. Vién chtic lam bao cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitt chiic vu gti Tha

- Noi dung khoan 1,
2 gilt nguyén.

- Khoén 3, quy trinh
b6 nhiém lai dugc
dua vao Muc C, Phu
luc 1, dam bao théng
nhit, dong b trong
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truong don vi hodc Chu tich Vién theo phén cip quan ly

3. Sau khi c6 chu truong, co quan, don vi c6 thim quyén t6
chirc hoi nghi can bo chii chdt 1dy ¥ kién vé viéc bd nhiém lai

Thanh phan thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd
nhiém vién chic quan 1y cac don vi truc thude tai Diéu 6.

Trinh tu thuc hién:

- Vién chic duoc xem xét bd nhiém lai béo cdo ty nhan xét,
danh gia viéc thyc hién chiic trach, nhi€ém vu trong thoi han git
chirc vu;

- Cong bd ban ké khai tai san cua vién chirc quan 1y duge xem
xét bd nhiém lai nhu sau:

+ Phét ban sao ciia cac ban ké khai (bao gdm: ban ké khai 1an
déu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém lai va ban ké khai hang nim
hodc ban ké khai bd sung lién trude d6) cho thanh vién tham du hoi
nghi;

+ Poc hodc phan cong nguoi doc ban ké khai phuc vu bod
nhiém lai va két luan xac minh tai san, thu nhap (néu co).

- Hoi nghi tham gia gop y kién;

- B6 phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi vién chirc dugc
xem xét bd nhiém lai. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi
nghi nay;

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém cua hoi
nghi dugc gt bao cdo Chu tich Vién Han 1am.

4. Tap thé 1anh dao don vi théo luan va biéu quyét nhan su

Thanh phan thuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy trinh bd
nhiém vién chirc quéan 1y tai Diéu 6.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bd chi chét néu
trén. Vién chirc dugc d& nghi bo nhiém lai phai dat ty 1& trén 50%
tinh trén tong s6 ngudi dwoc triéu tap tham du hoi nghi can b chu
chét gioi thiéu; Xac minh, két luan nhirng van dé méi _ndy sinh
(néu co); Liy ¥ kién biang vin ban cia cip uy don vi v& nhan sy

truong don vi hodc Chu tich Vién Han 14m theo phan cap quan 1y.

3. Sau khi ¢6 chu truong, co quan, don vi ¢ thim quyén
thuc hién quy trinh b6 nhiém lai theo Muc C, Phu luc 1 cua Quy
ché nay.

Phu luc 1
HUONG DAN QUY TRIiNH BO NHIEM, BO NHIEM LAI

C. QUY TRINH BO NHIEM LAI
Bude 1: Hoi nghi can bd chu chdt

Noi dung: "ljé chuc 1dy ¥ kjé'n cta can bo chu chét vé nhan
su dugc d€ nghi bo nhiém lai. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban, khong cong bd tai hdi nghi nay.

Thanh phf&n: Thl_l:c hién nhu quy dinh tai cac Budc 4, Muc A,
Phu luc 1 (theo phan cap quan ly).

Trinh ty ldy ¥ kién:

- Vién chirc quan 1y duoc xem xét bo nhiém lai trinh bay béo
cdo tu nhéan xét, danh gia viéc thuyc hién chuc trach, nhi€ém vu
trong thoi han gilt chirc vu (can ctr Bao céo téng quan, nhiém vu
ké hoach trudc khi bd nhiém, vién chirc bdo céo cu thé nhing két
qué dat dugc; nhiing mét chua lam dugc, nguyén nhéan cha quan,
khach quan; phuong an khéc phuc; muc tiéu, nhi¢m vu cong tac
cho nhiém ky méi néu duogc tin nhiém bd nhiém lai);

- Cong b6 ban ké khai tai san cuia vién chirc quan 1y dugc xem
xét b0 nhiém lai (theo Nghi dinh so 130/2020/ND-CP ngay
30/10/2020 ctia Chinh phu);

- Hoi nghi tham gia gop ¥ kién;

viéc thuc hién.

- No¢i dung quy trinh
bd nhiém lai dugc bd
sung, chinh sua va
bién tap lai, ddm bao
phu hop va thuc hién
ding v6i quy trinh
bo nhiém lai dugc
Ban Bi thu Trung
uong quy dinh tai
Quy dinh sb 80-
Qb/TW.
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duoc dé nghi bd nhiém lai; Tép thé 1anh dao thdo luan, nhan xét,
danh gia va biéu quyét nhan sy bing phleu kin. Nhén sy dugc dé
nghi bb nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tham
gia bo phiéu dong y. Truong hop nhén su dat ty 1¢ 50% thi do Thu
truong don vi dé xuit, ddng thoi bao cao Chu tich Vién day du cac
¥ kién khac nhau dé Chu tich Vién xem xét, quyét dinh. Trén co s
tham khao két qua tin nhiém & cac budc, ¥ kién nhan xét danh gia
ctia cdp uy don vi vé nhén sy, dé nghi bo nhiém lai vién chic quan
Iy cta Thi truong don vi va Nghi quyét cia Ban Thuong vu Déang
uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh b6 nhiém lai.

- Ghi phiéu 1y y kién tin nhiém b nhiém lai (c6 thé ky tén hozc
khong ky tén);

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém cta hoi
nghi dugc gui l?éo cao Chu tich Vién Han 1am hodc Tha trudng don
vi (theo phén cap quan ly).

Budc 2: Tap thé 1anh dao hop thao luén
N6i dung: Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

Thanh ph?m: Thgc hién nhu quy dinh & cac Budc 5, Muc A,
Phu luc 1 (theo phan cap quan 1y).

Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua 13y phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chét tai
Budc 1. Vién chic duge dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong s0 nguoi duoc triéu tdp tham du hoi nghi can
bd chi chot gidi thiu;

- Xé4c minh, két luan nhirng vin d& méi nay sinh (néu co);

- Lay y kién bang van ban cua cap uy don vi v€ nhan su
duoc d€ nghi bo nhiém lai;

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin.

- Thu truéng don vi ra quyét dinh b6 nhiém lai theo thim
quyeén hodc trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

- Trén co s& tham khao két qua tin nhiém bd nhiém lai &
cac budc, ¥ kién nhan xét danh gia cta cap uy don vi vé nhén sy,
dé nghi b6 nhiém lai vién chtc quan 1y caa Thu trudng don vi va
Nghi quyét ciia Ban Thuong vu DPang uy, Chu tich Vién Han 1am
ra quyét dinh bd nhiém lai.

Nguyén tic gi6i thiéu: Nhan sy duoc d& nghi b nhiém lai
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phai dat ty 1€ trén 50% téng s6 thanh vién dugc triéu tap O cac hdi
nghi (néu tai Budc 1 va Budc 2) ddng y thi trinh cip ¢6 thim quyén
xem xét, bd nhiém lai. Truong hop nhan su dat ty 1€ 50% (khong qua
ban) thi do Thu truéng don vi d& xuét hodc quyét dinh (theo phan cép
quan 1y); dong thoi bao cao déy du cac y kién khac nhau dé Chu tich
Vién Han 1am xem xét, quyet dinh. Truong hop nhan sy dat ti 1¢ dudi
50% dong y thi bao cao cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Cép ty, tap thé lanh dao va ngudi dung ddu don vi truc tiép
su dung vién chirc chiu trach nhiém vé danh gia, nhan xét, dé xuat
viéc bo nhiém lai vién chirc quan ly.

Piéu 12. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi
huu hoic thoi lam cong tac quan ly

1. Cham nhédt 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém,
Vién Han 14m hodc don vi truc thudc (theo phan cép quan 1y) phai
ra thong béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilt chic vy
quéan 1y dén tudi nghi huu hodc théi 1am cong tac quan 1y ddi véi
vién chue.

2. Vién chirc 1am bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chure trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu gui nguoi
dimg dau don vi ¢6 thim quyén bd nhiém theo phan cp quan ly.

3. Sau khi ¢6 chu truong, co quan, don vi co thim quyén
xem xét kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu
hodc thoi lam cong tac quan 1y ddi vai vién chirc. Tap thé lanh dao
don vi t6 chuc thao luan, xem x¢t, néu vién chirc ¢6 du sic khog,
uy tin, dap ng dugc yéu céu nhiém vu thi thong nhat b1eu quyét
bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi
huu hoic théi 1am cong tic quan 1y. Nhan su duge dé nghi kéo dai
thoi han gitt chirc vu dén tudi nghi huu hodc théi lam cong tac
quan ly phai dat ty 1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tham gia bo
phiéu dong . Truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do Thu
truong don vi quyét dinh dé nghi; dong thoi bao cdo dly du cac ¥

Diéu 12. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi
nghi huu hodc théi lam céng tiac quan ly
Gilr nguyén ndi dung
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kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem Xet, quyét dinh. Nguoi
dumg dau don vi su nghiép cong lap ra quyet dinh theo tham quyén
hoic trinh co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc
kéo dai thoi gian gitr chirc vu quéan 1y dén tudi nghi huu hodc thoi
lam cong tac quan 1y d6i v6i vién chirc.

Piéu 13. HO so bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giiv chirc vu
quan ly dén tudi nghi hwu hoic théi 1am cong tac quan ly

1. Hb so d& nghi bé nhiém lai nhu quy dinh d6i véi hd so bd
nhiém vién chirc gitt chirc vu quéan Iy quy dinh tai Diéu 8 ciia Quy
ché nay kém theo bdo céo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu cta vién chuc
quan ly.

2. Hd so d& nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi
huu hodc théi 1am cong tac quan 1y gdm:

) To trinh vé viée d& nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén
tudi nghi huu hodc théi lam cong tac quan 1y do Thu truong don vi
tryc thude ky (d6i voi truong hop trinh Vién Han lam quyet dinh)
hodc do ngudi ding ddu bd phan tham muu vé cong tac td chirc
can bo cua don vi ky (d6i véi trudng hop Thu trudng don vi truc
thudc quyét dinh);

b) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi
gian giit chirc vu quan 1y cia tap thé lanh dao Vién Han 1am (ddi
v6i truong hop Chu tich Vién Han 1am quyét dinh) hodc cua tap
thé 1anh dao don vi truc thudc (dbi voi trudng hop Thu trudng don
vi truc thude quyét dinh);

¢) So yéu 1y lich vién chtrc do ca nhan tu khai theo mau quy
dinh, dugc co quan c6 tham quyén xac nhédn, c6 dan anh mau khd
4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

d) Ban tuy nhan xét danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi han gilt chire vy;

d) Két luan cua cip uy co thim quyén vé tiéu chuan chinh
tri;

Di¢u 13. H6 so' bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc
vu quén Iy dén tudi nghi huu hodc thdi lam cong tic quén ly

1. Hé so dé nghj bo nhiém lai dwoc thuc hién theo hudng
ddn tgi Muc B.I, Phu luc 2 ciia Quy ché nay.

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi
nghi huwu hodc thoi lam cong tic qudn ly dwoc thuc hién theo
hwéng dén tai Muc B.II, Phu luc 2 ciia Quy ché nay.

Phu luc 2
DANH MUC HO SO NHAN SU'

B. BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU
QUAN LY PEN TUOI NGHI HUU HOAC THOI LAM
CONG TAC QUAN LY

I1. Danh muc Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén
tudi nghi huu hoic thdi 1am cong tac quan ly gdm:

1. To trinh vé viéc d& nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén
tudi nghi huu hodc thoi 1am cong tic quan 1y do Thu truong don vi
tryc thude ky (d6i véi truong hop trinh Vién Han lam quyet dinh)
hodc do ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong tc to chic
can bo cua don vi ky (d6i voi truong hop Thu trudng don vi truc
thudc quyét dinh);

2. Bién ban hop va Bién ban kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi
gian giit chirc vu quan 1y ciia tap thé lanh dao;

3. So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhan ty khai theo miu quy

- Noi dung hd so bd
nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitt chuc
vu quan ly co ban
duoc gilt nguyén.
Tuy nhién, bién tap
lai, chuyén vao Muc
B, Phu luc 2 cuia
Quy ché.
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e) Nhan xét cua chi iy noi cu tra ddi v6i ban than nhan sy va
gia dinh. Truong hop noi cu tru cia nhan sy khac véi noi cu tra
ctia gia dinh thi phai ldy nhan xét ctia chi iy noi ban than nhan su
cu tru va noi gia dinh cu tru;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy kham sirc khoe cua co sé y t& c6 tham quyén cip
trong thoi han 06 thang.

dinh, dugc co quan co tham quyén xac nhan, c6 dan anh mau kho
4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

4. Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém
vu trong thoi han gitt chire vy;

5. Nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao ddi v6i nhan su;

6. Két luan Vé tiéu chuan chinh tri caa cép uy don vi theo
Quy dinh cua Ban T6 chue Trung wong;

7. Nhén xét ctia chi Gy noi cu tri dbi voi ban than nhan sy va
gia dinh. Trudong hop noi cu tra cua nhan sy khac véi noi cu tra
cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi ban than nhan sy
cu tri va noi gia dinh cu tru;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Gidy kham strc khoe cia co so y té c6 tham quyén cip
trong thoi han 06 thang.

) Chuong IV
PIEU PONG, BIET PHAI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 14. Quy trinh diéu djng, bi¢t phai vién chirc quan Iy

1. Céc quy dinh tai Diéu nay thay thé cic quy dinh tai Didu
10, Quy ché vé cong tac quy hoach, diéu ~dong, luan chuyén dbi
v6i vién chire gitr chirc vu quan 1y cac cdp thudc Vién Han 1am
Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 2357/Qb-VHL ngay 22/12/2020 cua Chu tich Vién Han
lam Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam.

2. Can clr quy hoach can bd, yéu cau cong tac, phém chat,
nang luc, s truong uy tin va kha nang dap tng yéu cdu nhiém vu

ctia vién chire, don vi va cdp uy xem xét, quyét dinh didu dong
vién chutic thudc pham vi quan ly.

3. Can cu yéu cau cdng tac, pham chat, nang lyc, sé truong

B6 sung thém Diéu
14, dam bao thuc
hién ddng bo theo hé
théng vé quy trinh;
thuc hién ding quy
dinh tai Quy dinh s6
80-Qb/TW.
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va kha ning dép ing yéu cau nhiém vu cia vién chirc, don vi va
cap uy xem xét viéc biét phai vién chirc thudc pham vi quan ly.

Thoi gian biét phai nhiéu nhat 1a 3 niam; khi hét thoi gian
biét phai thi don vi va cap uy noi cu vién chuc di biét phai danh
gia, nhan xét va xem xét, quyét dinh viéc két thuc hoac gia han
thoi gian biét phai doi voi vién chuec.

4. Vién chiic quan 1y dugc diéu dong, biét phai phai c6 trinh
do, nang luc va béo dam tiéu chuan cua vi tri cong tac duge dicu
dong, biét phai dén.

5. Quy trinh diéu dong, biét phai vién chtc quan Iy

5.1. Diéu dong vién chirc quan 1y

Quy trinh diéu dong vién chirc quan ly thuc hién theo cac
budc dugc quy dinh tai Muc B.IIL, Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

5.2. Biét phai vién chuc

Quy trinh biét phai vién chirc quan 1y thyc hién theo cac
budc dugc quy dinh tai Muc B.IV, Phu luc 1 cua Quy ché nay.

Phu luc 1
HUONG DAN QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI

_B.QUY TRINH BPIEU PONG, BO NHIEM DPOI VOI
NGUON NHAN SU TU NOI KHAC

I11. Quy trinh diéu dong vién chirc quan ly

Tham quyén: Theo phan cip quan Iy vién chirc cua Vién
Han lam.

Sau khi ¢6 chu truong didu dong vién chue, Cép uy va don
vi c6 thAm quyén chi dao co quan tham muu td chirc, can bo tién
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hanh cac buéc sau:

Budée 1: Trao d6i, lay ¥ kién cua tap thé lanh dao don vi
noi ti€p nhan vién chie dy kién di€u dong.

Budc 2: (1) Trao doi, ldy ¥ kién cua tap thé 1anh dao noi
vién chirc dang cong tac vé chu truong dleu dong (nguoi duge gidi
thiéu phai dat s phiéu trén 50% so véi tong s0 nguoi dugc triéu
tap; truong hop ngudi duogc giGi thidu co sd phiéu dat ti 1& 50%
(khong qua ban) thi do nguoi dimg dau xem xét, quyét dinh); lay
danh gia, nhan xét cia dia phuong, don vi va hd so nhan su theo
quy dinh. (2) Gap vién chirc dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

Buée 3: Chil tri, phdi hop véi céc don vi lién quan thdm
dinh vé nhén sy va ldp to trinh bao cdo hodc cap co6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Trudng hop vién chirc bao dam tiéu chuin, diéu kién va
dap tmg yéu cau diéu dong theo quy dinh nhung don vi (noi vién
chure cong tac hodc noi tiép nhan vién chirc) hodc vién chirc con co
¥ kién khac nhau, chua théng nhét thi co quan tham muu t6 churc,
can bo tong hop, bao cao day du cac y klen va trinh cdp c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

IV. Quy trinh biét phai vién chirc quan ly

Tham quyén: Theo phan cip quan Iy vién chirc cua Vién
Han lam.

Sau khi ¢6 chu truong diéu dong vién chue, Cép uy va don

vi ¢6 thim quyén chi dao co quan tham muu té chirc, can bo tién
hanh cac budc sau:

Budre 1: Trao doi, 1y ¥ kién cua tap thé lanh dao noi tiép
nhén vién chirc biét phai.

Budre 2: Gip vién chirc dé trao ddi vé chu truong biét phai
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va yéu cau nhiém vu cu the.

Buéie 3: Trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 15. H6 so dé nghi diéu dong, biét phai vién chirc
quan ly

Hb so dé nghi diéu dong, bi¢t phai, luan chuyén vién chuc
quan ly duoc thuc hién theo hudng dan tai Muc C, Phu luc 2 cua
Quy ché nay.

Phu luc 2
DANH MUC HO SO NHAN SU'

C. PIEU PONG, BIET PHAI
Danh muyc HO so dé nghi diéu dong, biét phai can bg, vién
chuc quan ly, gom:
1. T& trinh vé viée diéu dong, biét phai vién chirc quan 1y;
2. Bién ban hop théng nhit chu truong diéu dong, biét phai
vién chire cua co quan chi quan véi tap the lanh dao va cap uy cia
don vi ti€ép nhan nhén sy;

3. Bién ban hop théng nhit chu truong diéu dong, biét phai
vién chic quéan 1y cua co quan chu quan véi tp thé lanh dao va
cap uy cua don vi noi nhan sy dang cong tac;

4. So yéu Iy lich vién chitc do c4 nhan tu khai theo mau
quy dinh, cé xac nhéan cua co quan quan ly, c6 dan anh mau kho
4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

5. Ly lich khoa hoc (néu co);
6. Ban tyr kiém diém 3 nam cong tac gin nhat;

7. Nhén xét danh gia cua tap thé lanh dao va cip uy don vi

B6 sung thém Diéu
15, dam bao thuc
hién dang quy dinh
vé hd so nhan su.
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(noi nhan sy dang cong tac) d6i voi nhan su trong 3 ndm gan nhat;

8. Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cip uy don vi (noi
nhan sy dang cong tac) theo Quy dinh ctia Ban T6 chuc Trung
uong;

9. Nhén xét ctia chi iy noi cu trii d6i voi ban than nhan sy
va gia dinh. Truong hgp noi cu tra cua nhan sy khac vdi noi cu tra
ctia gia dinh thi phai Iy nhan xét ctia chi iy noi ban than nhan su
cu tri va noi gia dinh cu tru;

10. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

~11. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu
chuan chirc danh bd nhi¢m;

Trudng hop c¢6 vin bang do co s dao tao nude ngoai cp
hodc co sé dio tao trong nude lién két voi nude ngodi cap phai
duoc chiing nhan theo quy dinh cta phap luat;

12. Gidy kham strc khoe cua co so y t& c6 tham quyén cip
trong thoi han 06 thang.

Chwong IV
THOI G1U' CHU'C VU, MIEN NHIEM
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Chuong V )
THOI G1U CHU'C VU, MIEN NHIEM DPOI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 14. Théi giir chirc vu dbi véi vién chirc quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chiic vu ddi voi
vién churec quan ly dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin théi gitt churc vu quan ly;

b) Do khong du suc kho¢, han ché vé nang luc hodc khong
con du uy tin dé hoan thanh chuc trach, nhiém vu duge giao;

¢) Vién chiic quan 1y khi dugc bd nhiém chtrc vu méi hodc
duoc diéu dong sang cong tac khac thi dwong nhién théi giit chirc
vu cii, trir truong hop chiic vu méi, vi tri cong tdc mdi la kiém
nhiém hodc trong quyét dinh ghi van tiép tuc giir chirc vu cii;

Diéu 16. Théi giir chirc vu dbi véi vién chire quén ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gilt chiic vu ddi voi
vién chiic quan ly dugc thuc hién trong céac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin théi gitr chuc vu quan ly;

b) Do khong du stic khoé, han ché vé nang luc hodc khéng
con du uy tin dé hoan thanh chire trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Hét tudi tham gia cong tac quan 1y;

d) Vi cac ly do khac.

Vién chiic quan ly khi duoc bd nhiém chirc vu méi hodc
dugc diéu dong sang cong tac khac thi dwong nhién théi giit chirc

- Bo diém d khoan 1
va bién tép lai, dam
bao phu hop voi quy
dinh tai Nghi dinh s6
115/2020/Nb-CP
ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién
chuc.
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d) Hét tudi tham gia cong tac quan Iy;

d) Khéng dwoc bo nhi¢m lai;

e) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chirc.

2. Vién chtrc quan 1y khong dugc théi giir chirc chire vy néu
thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh qudc gia;
dang ddm nhéan nhiém vu trong yéu, co mét; phong chéng thién tai,
dich bénh; néu théi gitr chirc vu ngay s& anh hudng nghiém trong
dén 1oi ich chung cua Pang va Nha nudc;

b) Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra
ctia co quan chirc ning c6 tham quyén theo quy dinh ciia Pang va
phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho théi gitt chirc vu

a) Cham nhit sau 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don Xin
thoi gitt chire vu quan 1y ciia vién chic, bd phan tham muu vé to
churc can bd cia co quan, don vi hodc Thu truéng don vi noi vién
chirc dang cong tac phai trao dbi véi vién chirc co don dé nghi thoi
gitt chuc vu. Truong hop vién chic rut don thi dung viéc xem xét;
Trudng hop vién chirc khong rit don thi bo phan tham muu vé to
chirc can bo cua don vi xem xet, dé xuat véi ‘Thu truong don vi
truc thude hodc cap c¢6 thAm quyén theo phan cap quan ly can bg.

b) Chém nhit sau 15 ngay lam viéc, ké tir ngay bo phén
tham muu vé t6 chirc can bd cta don vi truc thude cd van ban dé
xuét, tap thé Lanh dao co quan, don vi phai thao luan, biéu quyét
béng phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thoi giir chic vu
quan ly phai dugc trén 50% tong sb thanh vién tham gia bo phiéu
ddng ¥. Truong hop dat ty 16 50% thi do Thu trudng quyét dinh.

4. Vién chirc quan 1y xin théi gitr chirc vu quan 1y nhung
chua dugc cap co tham quyen chuin y va ra quyét dinh cho thoi
gitt chitc vu thi van phai t1ep tuc thuc hién chire trach, nhiém vu,
quyén han dugc giao.

5. HO so xem xét cho vién chirc thoi giit chirc vu quan ly,

vu cii, tru truong hop chiic vu maéi, vi tri cong tdc moi 1a kiém
nhiém hodc trong quyét dinh ghi van tiép tuc gitr chtc vu cil.

2. Vién chirc quan 1y khong duoc théi gitr chirc vu néu thude
mot trong céac truong hop sau:

Gitlr nguyén ndi dung.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitr chire vu:

Gilr nguyén ndi dung.

4. Gilt nguyén noi dung.

5. Ho so xem xét cho vién chtrc quan 1y théi giit chirc vu

Gilr nguyén ndi dung.

- Khoan 2, 3, 4, 5:
gilt nguyén nodi dung.
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<
A

gom:
a) To trinh cua by phan tham muu v& t6 chirc can bo;
b) Cac van ban lién quan: vin ban két luan, ¥ kién cua co
quan, don vi co thAm quyén; don dé nghi cta vién chuc;
¢) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu.

Diéu 15. Mién nhiém dbi véi vién chirc quan Iy

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi voi vién chie quan ly duoc
thuc hién trong céac truong hop sau:

a) Co 02 nam lién tiép dwoc xép loai chit lugng & mirc
khong hoan thanh nhiém vy;

b) Bi xur Iy ky ludt chua dén muc cach chirc nhung do yéu
cau nhiém vu cong tac cin phai thay thé;

¢) Bi xtr ly ky luat khién trach hodc canh céo 02 lan trong
cung mot thoi han b6 nhiém;

d) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ciia
bang vé bao vé chinh tri ndi bo;

d) Cac ly do mién nhiém khéc theo quy dinh cta Dang va
phép luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém dbi véi vién chirc quan 1y

a) Khi ¢6 du cin cr mién nhiém d6i v6i vién chirc quan 1y
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, nguoi dimg dau co quan, don vi
tryc tiép sir dung vién chuc hodc bg phan tham muu veé t6 chirc
can b dé xuét voi cap co tham quyén theo phan cdp quan 1y can
bo;

b) Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé
xuét viéc mién nhiém, tap thé lanh dao co quan, don vi c6 tham
quyen phai thao ludn, biéu quyét bang phiéu kin. Viée quyet dinh
mién nhiém d6i voi vién chirc phai dugc trén 50% tong s6 thanh
vién tham gia bo phleu dong . Truong hop dat ty 1€ 50% thi do
ngudi dung dau quyét dinh theo phan cap quéan ly can bg.

3. Vién chuc quan ly sau khi bi mién nhiém, tha truéng don

Piéu 17. Mién nhiém déi v6i vién chirc quan ly
1. Viéc xem xét mién nhiém d6i voi vién chirc quan 1y duoc
thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Co 02 nam lién tiép duoc xép loai chat luong ¢ murc
khong hoan thanh nhiém vuy;

b) Bi ky ludt canh cdo hodc khién trdach nhung uy tin giam
st khéng thé dam nhi¢m chivc vu dwoc giao;

¢) Bi ky lugt khién trach 02 lin tré lén trong cung mit
nhiém ky hodc trong thoi han bo nhiém;

d) C6 trén 2/3 sé phiéu tin nhiém thap tai ky ldy phiéu theo
quy dinh;

d) Bi co quan cé thim quyen két lugn suy thodi vé tw
twong chinh tri, dago dic, 16 song, “tw dién bién”, “tw chuyén
hoa”; vi pham nhiing diéu dang vién khong dugc lam, vi pham
trach nhiém néu guwong, anh hudéng xau dén uy tin ciia ban than
va co quan, don vi noi dang cong tdac;

e) Bi co quan c6 thim quyén két Iudn vi pham tiéu chudn
chinh tri theo quy dinh vé bdo vé chinh tri ngi by ciia Dding dén
mirc phdi mién nhiém

g) Céc 1y do mién nhiém khéc theo quy dinh cua Dang va
phép luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y

Gitr nguyén ndi dung.

- Khoan 1: sira ddi,
bd sung va bién tap
lai, bdo dam phu hop
i Quy dinh cua
bang va Nha nudc
(Quy dinh s6 41-
Qb/TW ngay
03/11/2021 cua Ban
Bi thu vé& viéc mién
nhiém, tir chirc ddi
vO1 can bo.
- Khoan 2, khoan 3:
gilr nguyén ndi dung.
- Khoan 4: bién tap
lai d&& phu hop véi
Quy ché.
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vi truc thude bo tri cong tac phu hop; vién chirc ¢6 trach nhiém
chip hanh quyét dinh phan cong cua cip c6 thdm quyén. Trudng
hop vién chirc bi mién nhiém do xép loai chit lwong & muc khong
hoan thanh nhiém vu trong 02 ndm lién tiép thi don vi truc thudc
¢6 tham quyén cho théi viéc theo quy dinh ctia phap lut.

4. H) so xem xét mién nhiém vién chuc quan ly thuc hién
nhu quy dinh tai khoan 5 Diéu 14 ciia Quy ché nay.

3. Gilt nguyén ndi dung
4. Hb so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thuc hién
nhu quy dinh tai Khodn 5 Diéu 16 cia Quy ché nay.

Piéu 16. Ché dd chinh sach dbi véi vién chirc thdi giir chire vu,
mién nhiém va viéc giai quyét khiéu nai, to cdo lién quan dén
mién nhiém ddi véi vién chirc

1. Vién chirc quan 1y sau khi c6 quyét dinh cho théi gitr chirc
vu duoge bd tri cong tac phu hop véi nang luc, s¢ trudng, trinh d9,
chuyén mon, nghiép vu dugc dao tao phu hop véi vi tri viée lam;
dugc bao luu phu cép chuc vu hién hudng dén hét thoi han gilr
chirc vu.

2. Vién chitc quan ly bi mién nhiém khong dugce hudng phu
cép chirc vu ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién
nhiém néu vién chuc tu nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi duoc
giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua vién chirc

a) Viéc giai quyét khiéu nai, tb cdo lién quan dén viéc mién
nhiém d6i véi vién chirc quan ly thuc hién theo quy dinh cia
Dang, Luat Khiéu nai, Luat T4 cao

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, to cao
thi cac don vi, ca nhén c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién
nhiém cua cap c6 thim quyén;

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tur khi ¢6 du co so két
luén viéc mién nhiém chirc vu quan 1y 1a sai thi cap c6 tham quyen
phai c6 quyét dinh bd tri lai chirc vu quan ly va giai quyét cac
quyén loi hop phép lién quan dén chtc vu cii cua vién chirc.

Diéu 18. Ché dd chinh sach dbi véi vién chirc théi giir
chitc vu, mién nhiém va viéc giai quyét khiéu nai, to cdo lién
quan dén mién nhiém déi véi vién chirc quan Iy

Gilr nguyén ndi dung.

) Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

) Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
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Piéu 17. Quy ché nay bao gébm 05 chuong, 17 Piéu va
duoc thuc hién thdng nhét trong toan Vién Han lam Khoa hoc va
Cong ngh¢ Viét Nam. Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng
méc, cac don vi phan 4nh kip thoi dé Chu tich Vién xem xét bd
sung, stra d6i cho phu hop./.

Piéu 19. Quy ché nay bao gdbm 6 chuong, 19 Piéu va dugc
thuc hién thdng nhét trong toan Vién Han l1am Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam. Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 vudng mic, cac
don vi phan anh kip thoi dé Chu tich Vién Han 1am xem xét bd
sung, sira d6i cho phu hop./.

Bién tap lai, bdo dam
phu hop véi Quy
ché.




