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DU THAO
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop
giai quyét cong viéc giira cac don vi chuyén mon giup viée
Chu tich Vién Han 1am Khoa hgc va Cong nghé Viét Nam

CHU TICH
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Can civ Nghi dinh s6 .../2022/NP-CP ngay .../.../2022 cua Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Vién Han léam Khoa
hoc va Cong nghé Viét Nam,

Can cir Quyét dinh sé .../OD-VHL ngay .../../2022 cia Chi tich Vién Han
lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat
dong cua Vien Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam,

Theo dé nghi ciia Truéng Ban Té chirc - Cdn bé.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop giai quyét
cong viéc gitta cac don vi chuyén mon gitp viéc Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc
va Cong nghé Vi¢t Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
2064/Qb-VHL ngay 27/11/2019 cta Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cong viéc giira cac
don vi gitp viéc Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Truong Ban T chiic - Can bo va Thii trudng cac
don vi truc thudéc Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Vién Han lam,;
- Luu: VT, TCCB. Tr.

CHU TICH

Chau Van Minh



VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Phdéi hop giai quyét cong viéc giira cac don vi chuyén mén giip viée
Chu tich Vién Han 1am Khoa hgc va Cong nghé¢ Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OD-VHL ngay thang  nam 2022
cua Chu tich Vien Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé trinh ty, thi tuc, trach nhiém va co ché phdi hop
giai quyét cong viéc cha yéu gita cac don vi chuyén mén gitp viéc Chu tich Vién
Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Chu tich Vién) trong
viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vy duoc giao.

DPoi v6i cac truong hop dic biét, trinh ty va thu tuc giai quyét do Chu tich
Vién quyét dinh.

Noi dung, trinh ty, tha tyc va trach nhiém vé giai quyét cong viéc cua ting
don vi chuyén mon giup viéc Chu tich Vién duoc thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh.

2. Boi tuong ap dung: Cac don vi chuyén mon giup viéc Chu tich Vién va
cac ca nhan, don vi c6 lién quan.

Pic¢u 2. Nguyén tic phoi hop

1. Bao dam thuc hién ding chirc ning, nhiém vu ctia méi don vi chuyén mon
giap viéc Chu tich Vién theo quy dinh cua Nha nudc va cua Vién Han 1am Khoa
hoc va Cong nghé Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Vién Han 1am).

2. Bao dam sy phdi hop chit ché, thdng nhat, dong thoi phat huy tinh cha
dong va trach nhiém cua cac don vi chuyén moén gitp vi¢c Chu tich Vién va ca
nhan c¢6 lién quan.

3. Bao dam giai quyét cong viéc mot cach khoa hoc, hop 1y, minh bach, hiéu
qua, theo dung cac quy dinh ctia Nha nudc va cia Vién Han lam.
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Chuong 11

QUAN LY CONG TAC HANH CHINH, LE TAN, HAU CAN, TAI CHINH

Piéu 3. Trach nhiém ciia cic don vi c6 lién quan

1. Van phong v6i chire ning 13 co quan tham muu, tong hop, chiu trach
nhiém chu tri, 1dm dau mdi trong viéc quan 1y, to chuc thyc hién cong tic hanh
chinh, 18 tan, hau can; thuc hién nhiém vu quan 1y tai chinh, tai san cua cac don vi
tai chinh theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cac don vi chuyén mén giup viéc Chu tich Vién va Khdi Vin phong dan
dang (Van phong Bang uy, Van phong Poan TNCSHCM, Van phong Cong doan)
c6 trach nhiém phdi hop véi Vin phong trong cong tac hanh chinh, 18 tan, hau can
va cac cong viéc khac lién quan dén tai chinh theo quy dinh hién hanh.

Diéu 4. Phoi hop gidi quyét trong cong tic hanh chinh

Giao ndp ho so tai liéu vao luu trit ctia Vién Han 1am

Vin phong chu tri, phdi hop véi cac don vi chuyén mén giup viéc Chu tich
Vién thyc hién viéc giao ndp ho so tai liéu vao luu trir cua Vién Han 1am theo quy
dinh cua Nha nudc va cia Vién Han lam.

Diéu 5. Phoi hop gidi quyét trong cong tic to chirc trao Quyét dinh bo
nhiém can bg l1anh dao quan ly cac don vi truc thufc

Vin phong chu tri, phdi hop véi Ban Té chirc - Can b t6 chuc, xdy dung
chuong trinh, ndi dung cong bd, thanh phan tham dy va moi khach tham du 18 trao
Quyét dinh bd nhiém can bo 13nh dao quan 1y cac don vi tryc thude.

Diéu 6. Phoi hop giai quyét trong cong tac 1€ tin, hiu can

Khi c6 ké hoach hop hoic tiép khach trong nude, nudc ngoai, cac don vi phai
thong bao v6i Van phong (Phong Quan tri) téi thiéu trude 03 ngay lam viéce, (trir
cac cudc hop dot xuit do Lanh dao Vién Han 1am chi dao) vé lich lam viéc, hoi
truong, tdng am, loa dai, trang thiét bi, may chiéu cling nhu céac thiét bi vat chat
khac kém theo va phuong tién di lai (néu can).

Pic¢u 7. Phoi hop giai quyét trong cong tic quan Iy tai chinh, ti sin cong
va tai chinh, tai sin doanh nghiép (dang trong qua trinh chuyén doi hoic co
phan hoéa)

1. Khi ¢6 nhu cau vé tai chinh, tai san, cic don vi chuyén mén giap viéc Chu
tich Vién va Khéi Vin phong dan dang giri hd so dé nghi theo quy dinh dén Vin
phong (Phong Ké toan). Phong Ké toan ¢ trach nhiém hudng dan thu tuc va giai
quyét theo quy dinh hién hanh.

2. Hang nam, Ban Tb chirc - Can bo chu tri, phéi hop v61 Ban Ké hoach -
Tai chinh tong hop danh sach cac doanh nghiép (dang trong qua trinh chuyén doi
hodc ¢ phﬁn hoa) bao cao Chu tich Vién.
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3. Ban Ké hoach - Tai chinh chu tri, phdi hop véi Ban T6 chitc - Can bd
tong hop tinh hinh tai chinh tai san, phuong an xt 1y, quan 1y tai chinh, tai san ddi
voi ting doanh nghiép bao cdo Chu tich Vién.

Chuong 111
QUAN LY CONG TAC GIAI QUYET CHE PQ, CHINH SACH

Piéu 8. Phéi hop gidi quyét trong cong tac tuyén dung, ky hop dong lao
dong

1. Cong tac tuyén dung vién chirc

a) Can ctr nhu cau va chi tiéu bién ché, Ban T6 chtic - Can bd trinh Chi tich
Vién phé duyét chi truong tuyén dung CBCCVC; thong bio dén cac don vi
chuyén mon gitp viéc Chu tich Vién va Khdi Vin phong dan dang dé dang ky vé
chi tiéu va vi tri can tuyén dung;

b) Céac don vi xem xét, giri van ban ding ky nhu cau tuyén dung vién chuc vé
Ban T6 chtc - Can bo;

¢) Ban T6 chirc - Can bo tong hop, trinh Chu tich Vién phé duyét vé ké
hoach tuyén dung cho cac don vi;

d) Ban T6 chtic - Can bo chuan bi cac van ban c6 lién quan dén viée tuyén
dung theo quy dinh ctia Nha nudc trinh Chu tich Vién quyét dinh. Sau khi c6 phé
duyét ctia Chu tich Vién, Ban T6 chtic - Can bd ¢ trach nhiém lam dau mdi dé
thuc hién quy trinh tuyén dung theo quy dinh ctia Nha nudc, tong hop va béo céo
Chu tich Vién quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung, thong bao két qua tuyén
dung;

d) Chu tich Vién (hoic Phé Chu tich Vién phu trach vé cong tac to chiic can
bd) ky hop dong lam viéc dbi voi vién chire tring tuyén theo quy dinh hién hanh;

e) Ban T6 chiic - Can bd c6 trach nhiém hoan chinh hé so CBCCVC va luu
trit theo quy dinh hién hanh va quy dinh vé phan cip quan 1y cua Vién Han 1am.

2. Cong tac ky hop dong lao dong

a) Khi ¢6 nhu cau vé hop dong lao dong, Thu trudng cac don vi chuyén mén
gitip viéc Chu tich Vién va Khéi Vin phong dan dang gii hd so trinh Chu tich
Vién phé duyét;

b) Sau khi c6 phé duyét cia Chu tich Vién, Truéng Ban T6 chic - Can bd
tién hanh cac thu tuc ky hop dong lao dong theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc
va quy dinh vé phan cdp quan 1y ctia Vién Han 1am;

¢) Ban TCCB va Van phong cé trach nhiém giai quyét cac van dé vé tién
luong, bao hiém va cac ché d6 khac dbi véi can bd duoc ky hop déng lao dong
theo quy dinh hién hanh va quy dinh vé phan cip quan 1y cua Vién Han l1am;
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d) Ban T6 chiic - Can bd va Vin phong hoan chinh hé so, luu hd so theo quy
dinh hién hanh va quy dinh vé phan cép quan 1y ciia Vién Han lam.

Pic¢u 9. Cong tic dao tao, bdi dwdmg CCVC

1. Can cr nhu cdu cong tac, Ban To chiic - Can bd xay dung ké hoach dao
tao, bdi dudng CBCCVC trinh Chu tich Vién phé duyét;

2. Sau khi c6 phé duy¢t cua Chu tich Vién, Ban T chirc - Céan bd thong bao
ké hoach t6 chirc cac 16p dao tao, bdi dudng CBCCVC dén cac don vi tryc thudc;

3. Can clr nhu cau can bo, thu trudéng cac don vi gui hd so dang ky tham dy
16p hoc vé Ban T6 chirc - Can bo;

4. Ban T6 chic - Can bd tong hop, trinh Chu tich Vién quyét dinh cir
CBCCVC di hoc.

Piéu 10. Phdi hop giai quyét trong cong tic ning bic lwong, chuyén
ngach, thay d6i chirc danh nghé nghiép va thi nang ngach/thing hang dbi véi
CCVC

1. Cong tac nang bac luong, chuyén ngach, thay d6i chic danh nghé nghiép

a) Cac don vi chuyén mén giup viéc Chu tich Vién va Khdi Vin phong dan
dang giri ho so dé nghi (theo quy dinh hién hanh) bdo cdo Chii tich Vién.

b) Ban T6 chic - Can bd xir 1y ho so, chuan bi van ban trinh Chu tich Vién
quyét dinh.

¢) Sau khi ¢6 quyét dinh ctia Cha tich Vién, Vin phong c6 trach nhiém thanh,
quyét toan theo quy dinh hién hanh.

d) Ban T chirc - Can b va Vin phong c6 trach nhiém bd sung tai liéu vao
hdé so CCVC theo quy dinh cua Nha nudce va quy dinh vé phan cip quan 1y cia
Vién Han lam.

2. Cong tac thi nang ngach/thang hang

a) Can ctr ké hoach t6 chuc thi ning ngach/thing hang CCVC cua cac bd,
nganh c6 lién quan, sau khi c6 chi dao ctia Chu tich Vién, Ban T6 chic - Can bod
thong bao bang vin ban viéc to chtc thi nang ngach/thing hang dén cac don vi
true thudc;

b) Cin cr nhu ciu, diéu kién, tiéu chuan ctia ngach/chirc danh nghé nghiép
vién chtc, Thu truéng cac don vi tryc thuoc cot CCVC du diéu kién, tiéu chuin
tham gia du thi;

¢) Ban T6 chic - Can bd thuc hién quy trinh so tuyén hd so theo quy dinh
hién hanh, trinh Chu tich Vién cit CCVC tham gia dy thi. Sau khi c6 két qua thi tur
cac bd, nganh ¢o lién quan, Ban T6 chirc - Can bo chuin bi hd so trinh Cha tich
Vién quyét dinh viéc bd nhiém ngach/chirc danh nghé nghi¢p cong chirc, vién churc
theo quy dinh hién hanh;
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d) Sau khi c6 Quyét dinh bd nhiém ngach/chitc danh nghé nghiép, Thu
truéng cac don vi truc thudc cé lién quan chiu trdch nhi€ém thanh, quyét toan tién
lvong theo quy dinh hién hanh;

e) Ban T6 chirc - Can bo, va Vin phong c6 trach nhiém bo sung tai liéu vao
hd so CBCCVC theo quy dinh hién hanh va quy dinh vé phan cdp quan 1y cua
Vién Han lam.

Pic¢u 11. Phdi hop giai quyét trong cong tac tinh gian bién ché

1. Ban Té chuc - Can bo:

- Thyc hién chinh séach tinh gian bién ché cho CCVC va LPHD 68 theo quy
dinh 02 1an/nam.

- Tham dinh vé ddi tugng, hd so dé nghi thuc hién chinh sach tinh gian bién

cheé.

- Ban K¢é hoach - Tai chinh cho y kién vé thim dinh kinh phi thyc hién tinh
gian bién ché.

- Trinh Lanh dao Vién Han 1am quyét dinh thyc hién chinh sach tinh gian
bién ché.

- Bao cao téng hop két qua thuc hién tinh gian bién ché cua Vién Han 1am
gtri BO Noi1 vu va B Tai chinh theo dinh ky 02 lan/nam dé kiém tra theo quy dinh.

2. Ban K& hoach - Tai chinh:

- Tham dinh duy toan thuc hién chinh sach tinh gian bién ché dbi voi CCVC
va LDHD 68.

- Huéng dan cac don vi xdy dung du toan kinh phi thuc hién chinh sach tinh
gian bién ché nam ké hoach; téng hop du toan ngan sach hang nim gui Bo Tai
chinh dé bd tri kinh phi; giao du toan kinh phi thuc hién tinh gian bién ché trong
du toan hang nim dé chi tra cac ché do, chinh sach cho ddi tuong tinh gian bién
ché theo quy dinh hién hanh.

3. Van phong:

- Chuyén kinh phi thuc hién chinh sach tinh gian bién ché dén CCVC va
LDHD 68 thudc cac don vi chuyén mon giap viéc Chu tich Vién va Khdi Vian
phong dan dang theo quy dinh hién hanh.

- Giai quyét ché d6 bao hiém xa hoi véi LDHD 68 khi dugc nghi theo chinh
sach tinh gian bién ché theo quy dinh hién hanh va phan cip quan ly CCVC va
LDHD 68 cuia Vién Han lam.

Pic¢u 12. Phdi hop giai quyét trong cong tac gidi quyét ché dp huu tri

1. Thong bao nghi huu va quyét dinh nghi huu: Ban T6 chitc - Can bo trinh
Chu tich Vién thong bao nghi huu va quyét dinh nghi huu déi voi CCVC theo quy
dinh hién hanh.
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2. Giai quyét ché do huu tri: Sau khi c6 quyét dinh ctia Chu tich Vién, Vin
phong c6 trach nhiém lam céc thu tuc chdt s6 véi co quan bao hiém x4 hdi va thuc
hién viéc giai quyét ché d6 huu tri cho CCVC ctia Vin phong dai dién tai TP. HO
Chi Minh theo quy dinh hi¢n hanh. Céc truong hop khac thudc cac don vi chuyén
mon gitp viéc Chu tich Vién va Khéi Vin phong dan dang, Ban T6 chirc - Can bo
chiu trach nhiém giai quyét.

3. Luu ho so: Sau khi hoan thanh viéc giai quyét ché do huu tri, Van phong
c6 trach nhiém luu hd so CCVC cua Vin phong dai dién tai TP. H6 Chi Minh d3
nghi huu theo quy dinh hién hanh. Cac truong hop khac thudc cac don vi chuyén
mon gitp viéc Chu tich Vién va Khbi Vin phong dan dang, Ban T6 chirc - Can bo
chiu trach nhiém Iuu ho so.

Chuong IV
QUAN LY HOAT PONG POAN RA, POAN VAO CAP VIEN HAN LAM

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia cic don vi va ca nhan c6 lién quan

1. Ban Hop tac qudc té chiu trach nhiém chu tri thuc hién cac cong viéc vé
ndi dung, chwong trinh 1am viéc va 1a ddu mdi lién lac véi ddi tac nudce ngoai (ddi
v6i doan ctia Lanh dao Vién Han 1am); 1am dau méi thue hién cac thu tuc diat mua
vé, mua bao hiém va giai quyét cac quyén loi khach hang 16n cia Vién Han 1am
d6i véi Hang hang khong Qudc gia Viét Nam; tong hop, bao cao Chu tich Vién vé
két qua doan ra, doan vao.

2. Ban Té chitc - Can b0 chiu trach nhiém vé xét duyét, tham dinh va cho v
kién vé nhan su cua can bo di nudc ngoai.

3. Ban K& hoach - Tai chinh chju trach nhiém vé kiém soat chi, tam ung,
thanh quyét toan khi c6 ddy du ho so theo quy dinh hién hanh; bao cdo Chu tich
Vién va thong bao Ban Hop tac qudc té cudi mdi quy vé tinh hinh sir dung kinh phi
doan ra cua Vién Han lam.

4. Vin phong chiu trach nhiém thyc hién cac cong viée vé 18 nghi, khanh tiét,
bd tri xe dua don theo quy dinh cua Vién Han 1am; thyc hién thanh quyét toan theo
quy dinh hién hanh (d6i v6i doan vao).

5. Céc thanh vién dugc cir di cong tac chiu trach nhi¢m thyc hién chuyén di
cong tac theo quy dinh, béo cdo Chu tich Vién két qua chuyén di theo quy dinh cua
Vién; phéi hop v61 Ban Hop tac quéc té, Ban K& hoach - Tai chinh dé thuc hién
cac tha tuc vé ndi dung, chuong trinh cong tac, tam tmg va thanh quyét toan.

Piéu 14. Quy trinh, thii tuc cir doan ra

1. Pbi v6i doan cia Lanh dao Vién Han 1am, doan (hoac ca nhan) theo yéu
cau cua Chu tich Vién
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a) Ban T6 chtrc - Can bd: Tham dinh va cho y kién vé mit nhan sy cua can
bo di nudc ngoai.

b) Ban K& hoach - Tai chinh:

- Tham dinh vé mit tai chinh (trong trudng hop sir dung kinh phi doan ra cta
Vién Han 1am).

- Sau khi co Quyét dinh ctia Chu tich Vién, Ban K& hoach - Tai chinh chu tri,
phdi hop voi Ban Hop tac quoc té:

+ Ho so tam tng kinh phi doan ra;

+ Thanh toan tién vé may bay, bao hiém (lay tir kinh phi doan ra);

+ Thanh quyét toan kinh phi doan ra theo quy dinh hién hanh. Thoi gian
thanh todn: khong qué 2 tuan sau khi nhan da ho so hop 1€ tir Ban Hop tac quoc té.

c¢) Van phong:

- B4 tri phuong tién dua doan ra san bay theo quy dinh hién hanh;

- Thanh toan kinh phi mua qua ting cho di tac nudc ngoai theo quy dinh cta
Nha nudc va cua Vién Han 1am (trong du toan hang ndm do Ban Hop tac qudc té
trinh va da dugc Chu tich Vién phé duyét) sau khi dugc Chu tich Vién phé duyét.

2. Céc truong hop khac (CCVC thudc dién Vién Han 1am quan ly hodc
CCVC su dung kinh phi doan ra cua Vién Han lam)

a) Ban Hop tac quéc té:

- Tiép nhan va xir 1y ho so di nudc ngoai (theo quy dinh cua Vién Han 1am);

- Ly y kién tham dinh cta Ban T6 chirc - Can bd va Ban Ké hoach - Tai
chinh (n€u can) theo quy dinh hién hanh; chuan bi quyét dinh va trinh Chu tich
Vién ban hanh quyét dinh cur can bd di cong tadc nudc ngoai;

- Sau khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich Vién, Ban Hop tac qudc té chiu trach
nhiém dat vé may bay, mua bdo hiém (néu co);

- Chuan bj ho so tam tng va thanh toan kinh phi cong tac cua doan theo quy
dinh hi¢n hanh gui Ban K¢ hoach - Tai chinh do6i voi truong hop sir dung kinh phi
doan ra cua Vién Han lam.

- Nhén hd so va tra két qua; luu ho so cir can bd di nudc ngoai va cung cap
tai liéu cho co quan quan 1y khi can thiét.

b) Ban T chirc - Can bo:

Thuc hién nhiém vu quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 13, cua Quy ché nay.

¢) Ban Ké hoach - Tai chinh (trong truong hop sir dung kinh phi doan ra cta
Vién Han 1am):

Thuc hién cac nhiém vu nhu quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 13 cua Quy
ché nay.



d) Van phong:

Chiu trach nhiém bd tri phuong tién dwa va don doan theo quy dinh.

Pic¢u 15. Quy trinh, thii tuc don doan vio

1. Poan do Vién Han 1am moi chinh thirc

a) Ban Hop tac quéc té:

- Lap ho so doan vao, chuan bi quyét dinh don doan vao va trinh Chu tich
Vién quyét dinh (danh sach doan, 1y lich tom tat cia truong doan, ké hoach va noi
dung lam viéc cua doan);

- Lap dy tru kinh phi don doan (trong du toan hang nam cia Ban Hop tac
quoc té da dugc Chu tich Vién phé duyét), trinh Chu tich Vién phé duyét (bao gom
ca qua tang néu co);

- Chuan bi hd so tam tmg, hd so thanh toan kinh phi doan vao (khéng quéa 10
ngay lam vi¢c sau khi két thuc doan lam viéc) theo quy dinh hién hanh gui Van
phong (Phong K¢ toan) gidi quyét (trong tong kinh phi doan vao da dugc Chu tich
Vién phé duyét hang nam);

- Lap chuong trinh cu thé tiép doan, bao gém thoti gian, ndi dung, thanh
phan... trinh Chu tich Vién phé duy¢t;

- Thong bao dén cac don vi c6 lién quan (trong va ngoai Vién Han 1am) vé
chuong trinh lam viéc; chuan bi qua tang (néu co); dua doan di lam viéc hoac tham
cac don vi, bo tri ti€c chiéu dai cia Lanh dao Vién Han Iam (néu co).

b) Van phong:

Phdi hop vé6i Ban Hop tac qudc té:

- B4 tri phuong tién dén va dwa doan di lam viéc (theo lich 1am viéc);

- Thuc hién nhiém vu 1& tan: B6 tri phong tiép khach, phong hop (nuéc
uong, co, hoa, qua tang ...);

- Thanh quyét toan kinh phi doan vao theo quy dinh hién hanh.

2. Poan vao dot xuét hodc do cac don vi truc thude dé nghi tiép hodc do céac
bd, nganh lién quan dé nghi tiép.

a) Ban Hop tac quéc té:

- Khi nhan duoc théng bao doan vao dot xuat truc tiép tir d6i tac nudce ngoai
hodc do céac don vi tryc thudc hodc co quan ngoai Vién Han 1am dé€ nghi, Ban Hop
tac quoc té trinh Chu tich Vién xin y kién chi dao;

- Tuy theo ndi dung doan vao dé& nghi lam viéc, Ban Hop tac qudc té lap
chuong trinh lam viéc, phoi hop voi Van phong va cac don vi lién quan t6 chirc
don tiép doan.
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b) Vin phong: Phdi hop véi Ban Hop tac qudc té thuc hién cac nhiém vu
nhu quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 14 ctia Quy ché nay.

Chuong V
QUAN LY NHIEM VU HQP TAC QUOC TE, DU AN PHI CHiNH PHU NHIEM VU
HOQP TAC VOI PIA PHUONG, DU AN SAN XUAT THU NGHIEM, DU AN SAN PHAM
THUONG MAI VA NHIEM VU PHAT TRIEN CONG NGHE CAP VIEN HAN LAM

Pi¢u 16. Quy trinh, thii tuc quan 1y cic nhiém vu hop tic quoc té cap
Vién Han lam

1. Ban Hop tac qudc té:

a) Trao ddi v&i cac dbi tac nudc ngoai, thong nhit vé sé luong (du kién),
thoi gian kéu goi cac dé xuat nhiém vu hop tac qudc té song phuong;

b) Chu tri, phéi hop vé1 Ban K& hoach - Tai chinh xay dyng va lap ké hoach
s6 luong cac nhiém vu hop tac quéc té song phuong;

¢) Thong bao dén cac don vi truc thuoe Vién Han 1am, co quan ngoai (néu
c6) dé phdi hop voi cac ddi tic nude ngoai xay dung ndi dung cac dé xuit nhiém
vy; tong hop dé xuét cta cac don vi, c4 nhan va thong nhat danh sach dé xuét véi
cac ddi tac nudc ngoai;

d) Chu tri, phéi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh, dé xuat 1ap hoi dong tu
van tuyén chon, Sép xép cac dé xuét nhiém vu theo tht tu vu tién;

d) Trao d6i théng nhét voi ddi tac nude ngoai vé két qua tuyén chon cac
nhiém vu duogc cép kinh phi thuc hién va giri théng bao dén cac don vi, c4 nhan
trang tuyén;

e) Chu tri, phdi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh thanh 1ap cac hoi dong
tham dinh ndi dung va kinh phi dbi vai cac nhiém vu duge tring tuyén; trinh Chu
tich Vién phé duyét két qua tham dinh cac nhiém vu, dua vao danh sach cép kinh
phi thuc hi¢n;

g) Chu tri, phdi hop v6i Ban Ké hoach - Tai chinh va cac don vi ¢6 lién quan
t6 chirc theo ddi, kiém tra viéc thuc hién ndi dung di dugc phé duyét;

h) Chu tri, phdi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh t6 chirc nghiém thu va
bao cdo Chu tich Vién vé tinh hinh thuce hién nhiém vy hop tac qudc té va dé xuat
phuong an xur Iy cac nhi¢m vu chua hodc khong hoan thanh;

1) Hang nam béo cao Chu tich Vién va cac Bg, nganh c6 lién quan vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu hop tac qudc té cap Vién Han 1am.

2. Ban K& hoach - Tai chinh:
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a) Chu tri tham dinh dy toan ctia cac nhiém vu hop tac qudc té song phuong
va 1ap ké hoach cép kinh phi thuc hién, theo ddi tinh hinh sir dung kinh phi, diéu
chinh dy toan va quyét toan tai chinh ctia nhiém vy;

b) Phéi hop voi Ban Hop tac qudc té tham gia qua trinh tuyén chon, tham
dinh ndi1 dung khoa hoc, danh gid nghiém thu nhiém vu va thuc hién cac cong viéc
c6 lién quan khac.

¢) Phéi hop voi Ban Hop tac qubc té trong viée xtr 1y tai san (néu c6) bao
gbém: dé xuat phuong an xir 1y, ban giao, thanh 1y tai san va thanh Iy hop déng thyc
hién nhiém vuy.

Pi¢u 17. Quy trinh, thii tuc quan 1y nhiém vu Wng dung va trién khai
cong nghé cap Vién Han 1am

1. Ban Ung dung va Trién khai cong nghé:

a) Thong bao, huéng dan cac don vi va ca nhan dé xuét nhiém vu ung dung
trién khai trudc ngay 01/5 hang niam; tiép nhan va tong hop hd so dé xuat dé tai
cua cac don vi theo quy dinh hién hanh;

b) Bé xuat 1ap hoi déng tu van tuyén chon cac dé xuat nhiém vu Gng dung
trién khai va cac hoi déng tham dinh dé cuong nhi¢ém vu ung dung trién khai di
voi cac dé xuat da duoc tuyén chon; trinh Chu tich Vién phé duyét két qua thim
dinh cac nhiém vu Ung dung trién khai; hoan thién hd so sau khi tham dinh ndi
dung khoa hoc va cong nghé cua cac nhiém vu tmg dung trién khai theo quy dinh
hién hanh va chuyén cho Ban Ké hoach - Tai chinh dé thim dinh du toan kinh phi
ctia cac nhiém vu tng dung trién khai;

¢) Chu tri, phéi hop voi Ban Ké hoach - Tai chinh ky hop dong véi cac don
vi va chi nhiém nhiém vu Uing dung trién khai; theo doi, kiém tra viéc thuc hién
ndi dung nhiém vu tng dung trién khai da dugc phé duyét; to chic nghiém thu két
qua thyc hién nhiém vu Ung dung trién khai; xtr 1y tai san cta két qua thuc hién
nhiém vu tng dung trién khai; trinh Cha tich Vién phé duyét két qua nghiém thu
cac nhiém vu tmg dung trién khai;

d) Hudng dan cac don vi ding ky bang sang ché nudc ngoai trong trudng
hop viéc dang ky bang sang ché nudc ngoai can co y kién tham dinh cta Vién Han
lam;

d) Béo céo tong hop dinh ky va hang nam vé két qua thuc hién cac nhiém vu
mg dung trién khai theo quy dinh ctia Nha nudc va ctiia Vién Han 1am;

e) Chu tri, phdi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh tong hop danh sach, xt 1y
cac nhiém vu tng dung vi pham quy ché cham, mudn, khong hoan thanh, trinh
Lanh dao Vién xur Iy theo quy dinh hién hanh;

g) Trudng hop dic biét do Chu tich Vién xem xét, quyét dinh.
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2. Ban Ké hoach - Tai chinh:

a) Chu tri, phdi hop v6i Ban Ung dung va Trién khai cong nghé tham dinh
du toan, lap ké hoach ca”ip kinh phi, diéu chinh dyu toan va quyét toan tai chinh
nhiém vu tng dung trién khai trinh Chu tich Vién phé duyét;

b) Phdi hop v6i Ban Ung dung va Trién khai cong nghé kiém tra dinh ky xu
1y tai san cua cic nhiém vu tng dung trién khai.

Chuong VI
QUAN LY CONG TAC THI PUA, KHEN THUONG

Pi¢u 18. Trach nhiém ciia cac don vi ¢6 lién quan

1. Ban T6 chitic - Can bo 13 co quan thuong truc ctia Hoi dong Thi dua -
Khen thuong Vién Han 1am chu tri, 1am dau mdi trong viéc quan 1y, to chirc thuc
hién cong tac thi dua, khen thudng, bao cao Chu tich Vién va cac bg, nganh c¢6 lién
quan vé cong tac thi dua, khen thuong theo quy dinh hién hanh.

2. Ban T6 chire - Can bo chu tri, xay dung ndi dung phat dong phong trao thi
dua trén co s ké hoach cong tac ctia Vién Han 1am.

3. Ban Hop tac quéc té chu tri, phdi hop voi Ban T6 chirc - Can bo trong
cong tac khen thudng d6i véi nguoi nude ngoai.

4. Ban Ung dung va Trién khai cong nghé chu tri, phdi hop voi Ban Ké
hoach - Tai chinh, Ban T chirc - Can bd va Vin phong trong cong tac xét va trao
tang Giai thuong Tran Pai Nghia theo quy dinh hién hanh.

5. Van phong thuc hién cac cong viéc vé 18 nghi, khanh tiét trong cong tac to
chic trao tang, bd tri xe dua don theo quy dinh ctia Vién Han 1am; thuc hién viéc
chi tra tién khen thuong dén tap thé, ca nhan theo quyét dinh khen thudng va cong
tac thanh, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 19. Quy trinh, thi tuc phdi hop giai quyét cong viéc trong cong tac
thi dua, khen thudéng

1. Ban T6 churc - Can bd chu tri:

a) Phdi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh xay dung chuong trinh, ké hoach,
ndi dung thi dua cua Vién Han 1am; xay dung du toan chi tiét kinh phi hoat dong
cong tac thi dua, khen thudng trinh Chu tich Vién;

b) Phéi hop véi Van phong, Ban Hop tac quéc té va Ban Ké hoach - Tai
chinh chuan bi bao cdo so két, tong két cong tac thi dua, khen thuong hang nim
cua Vién Han lam;

¢) Phéi hop voi Vian phong to chic trao ting cac danh hiéu thi dua va hinh
thirc khen thudng theo quy dinh hién hanh (bao gdm cac cong viéc vé 18 nghi,
khanh tiét, b6 tri phong hop, hoi trudng, nude udng, hoa, phuong tién dua don);



12

d) Huéng din, don doc, kiém tra cac don vi trong viéc 1ap ké hoach, dang ky
thi dua va thyuc hién cong tac thi dua, khen thudng.

2. Béi véi truong hop ca nhan va to6 chirc nudc ngoai duoc dé nghi khen
thuong:

a) Ban Hop tac qudc té nhan hd so dé nghi khen thudng cho ¢4 nhan va to
chirc nudc ngoai tir cac don vi. P6i véi truong hop Vién Han 14m dtng ra dé nghi,
Ban Hop tac quéc té chu tri, chuan bi hd so khen thudng;

b) Ban Hop tac quéc té tham dinh, trinh Chu tich Vién hd so dé nghi khen
thuong;

c¢) Sau khi c6 chi dao cua Chu tich Vién, Ban T6 chirc - Can bo thuc hién cac
tha tuc con lai theo quy dinh hién hanh tai Quy ché xét Khen thudéng dbi véi ca
nhén va td chic nudc ngoai cua Vién Han lam;

d) Ban Hop tac qudc té phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan to chirc trao
ting cho c4 nhan va té chirc nude ngoai (doan vao), hodc Gy quyén trao ting cho ca
nhan va té chirc nudc ngoai tai nude ho (doan ra).

3. Déi v6i Giai thuong Tran Pai Nghia, Ban Ung dung va Trién khai cong
nghé chu tri:

a) Phdi hop voi Ban Ké hoach - Tai chinh tong hop ké hoach, dy tru kinh
phi tir ngudn ngan sach Nha nude dé to chic thuc hién Giai thuong;

b) Phdi hop véi Ban To chiic - Can bd chuan bi cac Quyét dinh ting Giai
thuong, trinh Chu tich Vién phé duyét;

¢) Phéi hop véi Vian phong huy dong kinh phi va té chirc 18 cong bd, trao
Gidi thuong.

4. Trinh tu, thu tuc chi tiét vé hoat dong thi dua, khen thuéng duoc thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh.

Chuong VII
CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT, GIAI QUYET KHIEU NALI,
TO CAO VA PHONG, CHONG THAM NHUNG

Piéu 20. Phoi hop trong viéc kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6
c4o va phong, chong tham nhiing

1. Ban Kiém tra chu tri, phdi hop véi cac don vi chuyén mén gitp viéc Chu
tich Vién thuc hién cong tic kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, to cdo va
phong, chdng tham nhiing theo quy dinh cta phap luat.

2. Trong pham vi trach nhiém cua minh, cac don vi chuyén mon gitp viéc
Chu tich Vién ¢c6 trach nhiém phdi hop véi Ban Kiém tra trong viéc thuc hién cong
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tac kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, té cdo va phong, chong tham nhiing
theo quy dinh cua Nha nudc va ctia Vién Han lam.

3. Trinh ty, tha tuc giai quyét khiéu nai, td cdo dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

4. Ban Kiém tra chu tri, phdi hop voi Ban Ké hoach — Tai chinh, Ban T
chirc - Can bd va cac don vi khac ¢ lién quan dé xuat, trinh Chu tich Vién thanh
1ap cac doan kiém tra lién nganh ddi véi cac don vi tryc thude.

5. Ban Kiém tra phdi hop voi Vin phong t6 chic tap huan, boi dudng
nghiép vu vé cong tac giai quyét khiéu nai, t cdo va phong, chong tham nhiing;

6. Phdi hop v6i Cong doan Vién Han l1am cung cdp tai lidu, to chuc tap
huan, boi dudng nghiép vu cho Ban Thanh tra nhan dan cua cac don vi truc thudc;

7. Phéi hop véi Ban To chitc — Can bd diéu chinh, bd sung, hoan thién cac
quy dinh quan 1y cua Vién Han 1am.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Diéu khoin thi hanh

Quy ché niy bao gébm 8 chuong, 21 diéu, dugc thuc hién thong nhit trong
cac don vi chuyén mon gitp viéc Chu tich Vién.

Cin ctr Quy ché nay, Thu truéng cac don vi chuyén mon giup viéc Chu tich
Vién c¢6 trach nhi¢ém hudng dan chi tiét vé trinh tu, thu tuc giai quyét cong viéc
theo churc nang, nhiém vu dugc giao.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, cac don vi phan anh kip thoi
dé Chu tich Vién xem xét stra doi, bé sung cho phu hop./.

CHU TICH

Chau Van Minh



BANG SO SANH

QUY CHE PHOI HOP GIAI QUYET CONG VIEC GIUA CAC PON VI GIUP VIEC CHU TICH VIEN
HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

Pidu 1

Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé trinh ty, thu tuc,
trach nhiém va co ché phdi hop giai quyét
cong viée chu yéu giira cac don vi chuyén
mon gitp viéc Chu tich Vién Han 1am Khoa
hoc va Cong nghé Viét Nam (sau day goi tat
la Chu tich Vién) trong viéc thuc hién chuc
nang, nhiém vu duoc giao.

Déi voi cac truong hop dic biét, trinh ty va
thi tuc giai quyét do Chu tich Vién quyét
dinh.

Noi dung, trinh tu, tha tuc va trach nhiém vé
giai quyét cong viéc cua timg don vi chuyén
mon giup viéc Chu tich Vién dugce thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh.

2. Péi twong ap dung: Cac don vi chuyén
mon giup viéc Chu tich Vién va céac ca nhan,
don vi ¢6 lién quan

Khong thay doi

Diéu 2

Nguyén tic phéi hop

1. Bdo dam thyc hién ding chiic nang,
nhiém vu ciia mdi don vi chuyén mén gitip
viéc Chu tich Vién theo quy dinh ctia Nha
nudc va cua Vién Han lam Khoa hoc va

Khong thay doi




Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

Cong nghé Viét Nam (sau day goi tit l1a
Vién Han 1am).

2. Bao dam su phdi hop chit ché, thong
nhit, dong thoi phat huy tinh chu dong va
trach nhiém cta cac don vi chuyén moén
gitp viéc Chu tich Vién va ca nhan co6 lién
quan.

3. Bao dam giai quyét cong viéc mot cach
khoa hoc, hop ly, minh bach, hi€u qua, theo
dang cac quy dinh cia Nha nudc va cia
Vién Han lam.

Diéu 3

Trach nhiém cia cac don vi cé lién quan

1. Van phong voi chiic ndng la co quan
tham muru, téng hop, chiu trach nhiém chu
tri, 1am dau mbi trong viéc quan 1y, to chirc
thuc hién cong tdc hanh chinh, 1 tan, hau
can; thuc hién nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san cua cac don vi tai chinh theo quy
dinh ctia Nha nudec.

2. Cac don vi chuyén moén gitp viéc Chu
tich Vién va Khdi Van phong dan dang (Vin
phong PDang uy, Van phong Doan
TNCSHCM, Van phong Coéng doan) co
trach nhiém phdi hop v6i Vin phong trong
cong tac hanh chinh, 12 tan, hau can va cac
cong viée khac lién quan dén tai chinh theo
quy dinh hién hanh.

Khong thay doi

Diéu 4

Phéi hop gidi quyét trong cong tac hanh
chinh




Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

Giao ndp hd so tai lidu vao luu trix cia Vién
Han lam

Vin phong chii tri, phdi hop véi cac don vi
chuyén mon giup viéc Chu tich Vién thuc
hién viéc giao ndp ho so tai liéu vao luu trix
cia Vién Han lam theo quy dinh cia Nha
nudc va cua Vién Han 1am.

Khong thay doi

Diéu 5

Phéi hop gidi quyet trong cdng tac to
chirc trao Quyet dinh bd nhiém can bd
lanh dao quén ly cac don vi trwe thudc

Vin phong chu tri, phdi hop véi Ban To
chirc - Can bo to chirc, xay dung chuong
trinh, ndi dung cong bd, thanh phén tham du
va moi khach tham dur 18 trao Quyét dinh b
nhiém can bd lanh dao quan ly cac don vi
truc thudc

Khong thay doi

Didu 6

Phéi hop giai quyét trong cong tac 18 tan,
hiu can

Khi ¢6 ké hoach hop hoic tiép khach trong
nu6ce, nude ngoai, cac don vi phai thong bao
v6i Vian phong (Phong Quan tri) tdi thiéu
trudc 03 ngay lam viéc, (tror cac cudc hop
dot xuét do Lanh dao Vién Han 1am chi dao)
vé lich lam viéc, hoi truong, tang am, loa
dai, trang thiét bi, may chiéu ciing nhu cac
thiét bj vat chat khac kém theo va phuong
tién di lai (néu can).

Khong thay doi

Diéu 7

Phéi hop gidi quyét trong cong tac quan




Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

ly tai chinh, tai sin cong va tai chinh, tai
san doanh nghiép (dang trong qua trinh
chuyén ddi hoic ¢ phan hoa

a) Khi c6 nhu cau vé tai chinh, tai san, cac
don vi chuyén mon giup viéc Chu tich Vién
va Khdi Vin phong dan dang giri hd so dé
nghi theo quy dinh dén Vian phong (Phong
Ké toan). Phong Ké toan cé trach nhiém
huéng din tha tuc va giai quyét theo quy
dinh hién hanh.

b) Hang nam, Ban Té chuc - Can b chu tri,
phéi hop voi Ban Ké hoach - Tai chinh tong
hop danh sach cac doanh nghiép (dang trong
qué trinh chuyén d6i hodc c6 phan hoa) bao
cao Chu tich Vién.

¢) Ban Ké& hoach - Tai chinh chu tri, phbi
hop voi Ban T6 chirc - Can bd tong hop tinh
hinh tai chinh tai san, phuong an xu ly, quan
ly tai chinh, tai san d6i voi ting doanh
nghi¢p bao cao Chu tich Vién.

1. Khi ¢6 nhu cau vé tai chinh, tai san, cac
don vi chuyén moén giup viéc Chu tich
Vién va Khéi Vian phong dan dang giri ho
so dé nghi theo quy dinh dén Vian phong
(Phong Ké toan). Phong Ké toan co6 trach
nhiém huéng din tha tuc va giai quyét
theo quy dinh hién hanh.

2. Hang nam, Ban T6 chic - Can bd chu
tri, phdi hop v6i Ban Ké hoach - Tai chinh
tong hop danh sach cac doanh nghiép
(dang trong qua trinh chuyén d6i hodc ¢
phan héa) bao cao Chu tich Vién.

3. Ban K& hoach - Tai chinh chu tri, phbi
hop v&i Ban To chiic - Can bd tong hop
tinh hinh tai chinh tai san, phuong an xu
Iy, quan 1y tai chinh, tai san ddi voi ting
doanh nghiép bao cao Chu tich Vién.

Thay a) b) ¢) bang khoan 1, 2, 3

Diéu 8

Phéi hop giai quyet trong cong tiac tuyen
dung, hop dong lao dong va dao tao débi
v6oi can b, cong chire, vién chirc (sau day
goi tit 1a CBCCVC)

Phéi hop giai qyyé't trong cong tac tuyén
dung, ky hgp dong lao dong

Téach lam 2 diéu vé tuyén dung va dao tao,
boi dudng

Khoan 1

1. Céng tac tuyén dung CBCCVC

a) Can ctr nhu cau va chi tiéu bién ché, Ban
T6 chirc - Can bg trinh Chu tich Vién phé
duyét chua truong tuyén dung CBCCVC;

1. Cong tac tuyén dung vién chirc

a) Can ct nhu ciu va chi tiéu bién ché,
Ban T6 churc - Can bg trinh Chu tich Vién
phé duyét chu truong tuyén dung VC;

Thyc hién tuyén dung vién chirc (khong cd
tuyén dung cong chirc)




Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

thong béo dén cac don vi chuyén mén giip
viéc Chu tich Vién va Khéi Van phong dan
dang dé dang ky vé chi tiéu va vi tri can
tuyén dung;

b) Céc don vi xem xét, gui van ban dang ky
nhu ciu tuyén dung vién chic vé Ban T
chtrc - Can bo;

¢) Ban T) chirc - Can bo tong hop, trinh
Chu tich Vién phé duyét vé ké hoach tuyén
dung cho cac don vi;

d) Ban Té chirc - Can bd chuan bi cac vin
ban c6 lién quan dén viéc tuyén dung theo
quy dinh ctia Nha nudc trinh Chu tich Vién
quyét dinh. Sau khi c6 phé duyét cia Chu
tich Vién, Ban T chitc - Can bd c6 trach
nhiém lam dau mdi dé thyc hién quy trinh
tuyén dung theo quy dinh cua Nha nudc,
téng hop va bao cdo Chu tich Vién quyét
dinh cong nhan két qua tuyén dung, thong
béo két qua tuyén dung;

d) Chu tich Vién (hogc Phé Chu tich Vién
phu trach vé cong tic to chirc can bd) ky
hop dong lam viéc ddi voi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh hién hanh;

¢) Ban T6 chttc - Can bd ¢6 trach nhiém
hoan chinh hé so CBCCVC va luu trit theo
quy dinh hién hanh va quy dinh vé phan cip
quan ly cta Vién Han lam.

thong bao dén cac don vi chuyén mén gitip
viéc Chi tich Vién va Khéi Van phong
dan dang dé ding ky vé chi tiéu va vi tri
can tuyén dung;

b) Céc don vi xem xét, giri van ban dang
ky nhu cau tuyén dung vién chirc vé Ban
T6 chire - Can bo;

¢) Ban T chuc - Can bd. tong hop, trinh
Chu tich Vién phé duyét vé ké hoach tuyén
dung cho céc don vi;

d) Ban T6 chirc - Can bo chuan bj cc vin
ban c6 lién quan dén viéc tuyén dung theo
quy dinh cia Nha nudc trinh Chua tich
Vién quyét dinh. Sau khi c¢6 phé duyét cua
Chu tich Vién, Ban T chic - Can b c6
trach nhiém 1am dau moi dé thyc hién quy
trinh tuyén dung theo quy dinh ctia Nha
nudce, tong hop va bao cao Chu tich Vién
quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung,
thong béo két qua tuyén dung;

d) Chu tich Vién (hodac Pho Chu tich Vién
phu trach vé cong tac t6 chic can bd) ky
hop ddng lam viéc d6i voi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh hién hanh;

e) Ban T6 chirc - Can b co trach nhiém
hoan chinh hé so VC va luu trir theo quy
dinh hién hanh va quy dinh vé phan cap
quan ly cta Vién Han lam.




Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
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2. Cong tac ky hop dong lao dong

a) Khi ¢6 nhu cau vé hop dong lao dong,
Thu truéng cac don vi chuyén mon gitip
viéc Chu tich Vién giri hd so trinh Chu tich
Vién phé duy¢t;

b) Sau khi ¢6 phé duyét cua Chu tich Vién,
Truéng Ban T chirc - Can bd va Chanh
Vin phong tién hanh céc thu tuc ky hop
dong lao dong theo quy dinh hién hanh cia
Nha nudc va quy dinh vé phan cip quan ly
cua Vién Han lam;

¢) Van phong c6 trach nhiém giai quyét cac
van dé vé tién lwong, bao hiém va cac ché
d6 khac d6i véi can bo duoc ky hop dong
lao dong theo quy dinh hién hanh va quy
dinh vé phén cip quan 1y ctia Vién Han lam;

d) Ban T6 chic - Can by va Vin phong
hoan chinh hd so, luu hd so theo quy dinh
hién hanh va quy dinh vé phéan cép quéan ly
cua Vién Han lam.

2. Cong tac ky hop dong lao dong

a) Khi c6 nhu ciu vé hop dong lao dong,
Thu truéng cac don vi chuyén moén gitp
viéc Chu tich Vién va Khoi Vin phong din
dang gui hd so trinh Chu tich Vién phé
duyét;

b) Sau khi c6 phé duyét cia Chu tich Vién,
Truéng Ban TH chirc - Can bo tién hanh
cac thu tuc ky hop dong lao dong theo quy
dinh hi¢n hanh cia Nha nudc va quy dinh
vé phan cap quan 1y cta Vién Han 1am;

¢) Ban TCCB va Van phong c6 trach
nhiém giai quyét cac van dé vé tién luong,
bao hiém va cac ché do khac ddi véi can
b6 duoc ky hop dong lao dong theo quy
dinh hién hanh va quy dinh vé phan cép
quan ly cia Vién Han lam;

d) Ban T chirc - Can bd va Vian phong
hoan chinh hd so, luu hd so theo quy dinh
hién hanh va quy dinh vé& phan cip quan ly
cua Vién Han lam.

Tai diém a: thém Khéi Vian phong dan dang
Tai diém b bé Van phong, viéc trinh thu tuc
ky HPLD do Ban TCCB thyc hién.

Tai diém c thém Ban TCCB do Ban TCCB
va VP la 2’d0’n vi thuc hién cong viéc nay
(VP lam d6i véi cac truong hop thudc co
quan dai dién)

Thém 1
Diéu tir
khoan 3
ciia Diéu
8

Cong tac dao tao, boi dwong CCVC

a) Can clr nhu cau cong tac, Ban T6 chure -
Can b0 xdy dung k& hoach dao tao, boi
dudng CBCCVC trinh Chu tich Vién phé

1. Cdn cr nhu cau cong tac, Ban T chuec -
Can bo xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng CCVC trinh Chu tich Vién phé

B0 cum tir can bo
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duyét;

b) Sau khi ¢6 phé duyét cua Chu tich Vién,
Ban T6 chure - Can bg thong bao ké hoach t6
chire cac 16p dao tao, boi dudng CBCCVC
dén cac don vi truc thudc;

¢) Can cu nl}u cau can bo, thu trudng céac
don vi gui ho so dang ky tham dy 16p hoc
vé Ban T6 churc - Can bo;

d) Ban T6 chtc - Can b téng hop, trinh
Chu tich Vién quyet dinh ct CBCCVC di
hoc.

duyét;

2. Sau khi ¢6 phé duyét cua Chu tich Vién,
Ban T6 chire - Can b thong bao ké hoach
t6 chuc cac 16p dao tao, boi dugng CCVC
dén cac don vi truc thudc;

3. Can cu nl}u cau can bo, thu truong cac
don vi gui ho6 so dang ky tham dy 16p hoc
vé Ban To chirc - Can bo;

4. Ban T6 chuc - Cén bd téng hop, trinh
Chau tich Vién quyet dinh cat CCVC di hoc.

Diéu 9

Phéi hop gidi quyet trong cong tic ning
bac lwong, chuyen ngach, thay doi chirc
danh nghe nghiép va thi nang
ngach/thing hang d6i véi CBCCVC va
Lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 (sau day
goi tit 1a LDHD 68)

Phéi hop gidi quyet trong cong tic nang
bac luwong, chuyen ngach, thay doi chirc
danh nghe nghiép va thi nang
ngach/thing hang déi véi CCVC

B6 cum tir can bd va dbi tuong LDHD 68

1. Cong tac néng béc luong, chuyén ngach,
thay d6i chuc danh nghé nghiép

a) Cac don vi chuyén mén giup viéc Chu
tich Vién va Khoi Van phong dén dang gui
h6 so d€ nghi (theo quy dinh hién hanh) dén
Ban T6 chirc - Can bo.

b) Ban T6 chirc - Can bd xtr Iy hd S0, chuan
bi van ban trinh Chu tich Vién quyét dinh.

¢) Sau khi ¢6 quyét dinh ciia Chu tich Vién,
Van phong c¢6 trach nhi€ém thanh, quyét toan

1. Cong tac nang béc luong, chuyén ngach,
thay d6i chuc danh nghé nghiép

a) Céc don vi chuyén mén gitp viéc Chu
tich Vién va Khéi Van phong déan dang gui
ho so de nghi (theo quy dinh hién hanh)
bao cao Chu tich Vién.

b) Ban T6 chirc - Céan by xir Iy ho so,
chuan bi van ban trinh Chu tich Vién quyét
dinh.

¢) Sau khi ¢ quyét dinh cua Chu tich
Vién, Van phong c6 trach nhiém thanh,

Diém a: cac don vi dé nghi bao cdo vé& Chu
tich Vién d¢ thong nhat quan ly.
Diém d: B6 cym tir CB, HDLD 68




Noi dung A o ) A Ly do sira doi,
thay dbi Quy che ci Du thao Quy che méi bé sung

theo quy dinh hién hanh. quyét toan theo quy dinh hién hanh.

d) Ban T6 chirc - Can bd va Van phong co | d) Ban T6 chte - Can b va Van phong c6

trach nhi€ém bo sung tai liu vao ho so | trach nhiém b6 sung tai li€u vao ho so

CBCCVC va LDHD 68 theo quy dinh cua | CCVC theo quy dinh cia Nha nu6e va quy

Nha nudc va quy dinh v€ phan cap quan ly | dinh vé phan cap quan ly cia Vién Han

cua Vién Han lam. lam.

Cong tac thi nang ngach/thang hang 2. Cong tac thi nang ngach/thang hang B6 cum tr CB

a) Can ct ké hoach t& chirc thi nang
ngach/thang hang CBCCVC cuta cac bg,
nganh c¢6 lién quan, sau khi c6 chi dao cua
Chu tich Vién, Ban T chirc - Can bd thong
b4o bing vin ban viéc to chirc thi ning
ngach/thdng hang dén cac don vi truc thudc;
b) Can ctt nhu cAu, diéu kién, tiéu chuin cta
ngach/chitc danh nghé nghiép vién chic,
Thu truong cac don vi truc thugc cu
CBCCVC du diéu kién, tiéu chuin tham gia
du thi;

c) Ban _Té chure - Céan bg thuc hién quy trinh
so tuyén hd so theo quy dinh hién hanh,
trinh Chu tich Vién cit CBCCVC tham gia
du thi. Sau khi co két qua thi tr cac bo,
nganh c6 lién quan, Ban Té chic - Can b
chudn bi hd so trinh Chu tich Vién quyét
dinh viéc bd nhiém ngach/chirc danh nghé
nghi¢p cong chuc, vién chuc theo quy dinh
hién hanh;

d) Sau khi c6 Quyét dinh bd nhiém
ngach/chirc danh nghé nghiép, Thi trudéng

a) Cin cir ké hoach t6 chuc thi nang
ngach/thang hang CCVC cia céc bd,
nganh c6 li€n quan, sau khi ¢6 chi dao cua
Chu tich Vién, Ban T6 chirc - Can bd
thong bao bang vin ban viée t6 churc thi
nang ngach/thing hang dén cac don vi truc
thudc;

b) Can ctir nhu cau, diéu kién, tiéu chudn
cia ngach/chitc danh nghé nghiép vién
chure, Thu truéng cac don vi truc thudc clr
CCVC du diéu kién, tiéu chuin tham gia
du thi;

¢) Ban Td chitc - Can bd thuc hién quy
trinh so tuyén hd so theo quy dinh hién
hanh, trinh Chua tich Vién cir CCVC tham
gia du thi. Sau khi c6 Kkét qua thi tir cac bd,
nganh c6 lién quan, Ban T chic - Can bo
chudn bi h6 so trinh Chu tich Vién quyét
dinh viéc bd nhiém ngach/chirc danh nghé
nghiép cong chirc, vién chirc theo quy dinh
hién hanh;

d) Sau khi c6 Quyét dinh bd nhiém




Noi dung A o ) A Ly do sira doi,
thay déi Quy che cii Du thdo Quy che méi bé sung

cac don vi tryc thude c6 1ién quan chiu trach | ngach/chirc danh nghé nghiép, Thu truéng
nhiém thanh, quyét toan tién lwong theo quy | cac don vi tryc thudc co lién quan chiu
dinh hién hanh; trach nhiém thanh, quyét toan tién luong
e) Ban T chirc - Can bg, va Van phong co | theo quy dinh hi¢n hanh;

trich nhiém bd sung tai li€u vao hd so | e) Ban T6 chirc - Cdn b va Vin phong c6
CBCCVC theo quy dinh hién hanh va quy | trach nhiém bd sung tai liéu vao hd so
dinh vé phén cip quan 1y cia Vién Han 1am. | CCVC theo quy dinh hién hanh va quy
dinh vé& phan cap quan Iy cia Vién Han
lam.

Piéu 10 Phéi hop giii quyét trong cong tic tinh
gidn bién che

a) Ban T6 chic - Can bo: 1. Ban T4 chuc - Can bo: Thay a, b, ¢ béng khoan 1, 2, 3
- Thyc hién chinh sach tinh gian bién ché | - Thuc hién chinh sach tinh gian bién ché | Bé cum tir CB
cho CBCCVC va LBbHD 68 theo quy dinh | cho CCVC va LDHD 68 theo quy dinh 02

02 lan/nam. lan/nam.
- Thim dinh vé ddi tuong, hd so dé nghi | - Tham dinh vé dbi tuong, hd so dé nghi
thuc hién chinh sach tinh gian bién che. thuc hién chinh sach tinh gian bién ché.

- Ban K& hoach - Tai chinh cho y kién vé | - Ban K& hoach - Tai chinh cho y kién vé
tham dinh kinh phi thyc hién tinh gian bién | tham dinh kinh phi thyc hién tinh gian bién

ché. che.
- Trinh Lanh dao Vién Han lam quyét dinh | - Trinh Lanh dao Vién Han lam quyét dinh
thuc hién chinh sach tinh gian bién che. thuc hién chinh sach tinh gian bién ché.

- Béo céo téng hop két qua thuc hién tinh | - Bao cdo téqg hop két qua thuc hién tinh
gian bién ché cua Vién Han lam gui Bé Noi | gian bién ché cua Vién Han lam gui Bo
vy Vél» B6 Tai chinh theo dinh ky 02 lan/nam Néi vu Vé; BQ Tai chinh theo dinh ky 02
de kiém tra theo quy dinh. lan/ndm d¢é kiém tra theo quy dinh.

b) Ban K& hoach - Tai chinh: 2. Ban K& hoach - Tai chinh:

- Tham dinh du toan thuc hién chinh sach | - Tham dinh dy toan thuc hién chinh sach
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tinh gian bién ché dbi véi CBCCVC va
LDbHD 68.

- Huéng dan cac don vi xdy dung du toan
kinh phi thyc hién chinh sach tinh gian bién
ché nim ké hoach; tong hop du toan ngén
sach hang nim giri BO Tai chinh dé bd tri
kinh phi; giao du toan kinh phi thuc hién
tinh gian bién ché trong dy toan hang nim
dé chi trd cac ché dd, chinh sich cho déi
tuong tinh gian bién ché theo quy dinh hién
hanh.

¢) Van phong:

- Chuyén kinh phi thye hién chinh sach tinh
gian bién ché dén CBCCVC va LDHD 68
thudc cac don vi chuyén mén giap viéc Chu
tich Vién va Khdi Van phong dan dang theo
quy dinh hién hanh.

- Giai quyét ché d6 bao hiém xa hoi voi
LDHD 68 khi dugc nghi theo chinh sach
tinh gian bién ché theo quy dinh hién hanh
va phan cép quan Iy CBCCVC va LBHD 68
cua Vién Han lam.

tinh gian bién ché d6i véi CCVC va
LDbHD 68.

- Huéng dan cac don vi xay dung du toan
kinh phi thuc hi¢n chinh sach tinh gian
bién ché nim ké hoach; téng hop du toan
ngan sach hang nam gui Bo Tai chinh dé
bd tri kinh phi; giao du toan kinh phi thuc
hién tinh gian bién ché trong dy toan hang
nam dé chi tra cac ché dg, chinh sach cho
d6i twong tinh gian bién ché theo quy dinh
hién hanh.

3. Van phong:

- Chuyén kinh phi thyc hién chinh sach
tinh gian bién ché ¢én CCVC va LDHD 68
thudc cac don vi chuyén mon giup viéc
Chu tich Vién va Khéi Van phong dan
dang theo quy dinh hién hanh.

- Giai quyét ché do bao hiém xi hoi véi
LDHD 68 khi dugc nghi theo chinh sach
tinh gian bién ché theo quy dinh hién hanh
va phan cap quan ly CCVC va LDHD 68
cua Vién Han lam.

Pidu 11

Phéi hop giai quyét trong cong tic giai
quyét ché do hwu tri

1. Thong bao nghi huu va quyét dinh nghi
huu: Ban Td chtic - Cén bo trinh Cha tich
Vién théng bao nghi huu va quyét dinh nghi
huu d6i véi CBCCVC va LDHD 68 theo
quy dinh hién hanh.

1. Thong bao nghi huu va quyét dinh nghi
huu: Ban T6 chic - Can bd trinh Chu tich
Vién thong bao nghi huu va quyét dinh
nghi huu d6i véi CCVC theo quy dinh
hién hanh.

B6 cym tir CB va LDHD 68
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2. Giai quyét ché do huu tri: Sau khi co
quyét dinh caa Chu tich Vién, Van phong ¢
trach nhiém 1am céc thi tuc chét sd voi co
quan bao hiém x3 hoi va thuc hién viéc giai
quyét ché d6 huu tri cho CBCCVC cua Vin
phong dai dién tai TP. HO Chi Minh va
LDHD 68 theo quy dinh hién hanh. Cac
truong hop khac thudc cac don vi chuyén
mon giap viéc Chu tich Vign va Khdi Vian
phong déan dang, Ban T6 chirc - Can bo chiu
trach nhiém giai quyét.

2. Giai quyét ché d6 huu tri: Sau khi c6
quyét dinh cia Chu tich Vién, Vin phong
c6 trach nhiém lam cac thu tuc chét s6 véi
co quan bao hiém xa hoi va thuc hién viéc
giai quyét ché do huu tri cho CCVC cua
Vin phong dai dién tai TP. H6 Chi Minh
theo quy dinh hién hanh. Céac truong hop
khéac thudc cac don vi chuyén mon giup
viéc Chua tich Vién va Khéi Vin phong
dan dang, Ban T chire - Can b chiu trach
nhiém giai quyét.

B6 cym tir CB va LDHD 68

3. Luu ho so: Sau khi hoan thanh viéc giai
quyét ché d6 huu tri, Van phong co trach
nhiém luu hé so CBCCVC cua Vin phong
dai dién tai TP. HO6 Chi Minh va LDHD 68
da nghi huu theo quy dinh hién hanh. Cac
truong hop khac thudc cac don vi chuyén
mon giup viéec Chu tich Vién va Khdi Vin
phong déan dang, Ban T6 chirc - Can b chiu
trach nhiém luu hd so.

3. Luu hd so: Sau khi hoan thanh viéc giai
quyét ché d6 huu tri, Van phong c6 trach
nhiém Iuu hd so CCVC cua Vin phong dai
dién tai TP. H5 Chi Minh d4 nghi huu theo
quy dinh hién hanh. Céac truong hop khac
thudc cac don vi chuyén moén gitp viée
Chu tich Vién va Khéi Van phong dan
dang, Ban T chic - Can bd chiu trach
nhiém luu ho so.

B6 cym tir CB va LDHD 68

Diéu 12

Trach nhiém cia cac don vi va ca nhan cé
lién quan

1. Ban Hop tac quéc té chiu trach nhiém chi
tri thuc hién cac cong viéc vé noi dung,
chwong trinh 1am viéc va 1a ddu mébi lién lac
v6i dbi tac nuéc ngoai (ddi véi doan cua
Lanh dao Vién Han lam); lam dau mbi thue
hién cac thu tuc dit mua vé, mua bao hiém
va gidi quyét cac quyén lgi khach hang 16n

Khong thay doi
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cta Vién Han 1am ddi v6i Hang hang khong
Qudc gia Viét Nam; tong hop, bao cao Chu
tich Vién vé két qué doan ra, doan vao.

2. Ban Té chitc - Can bd chiu trach nhiém
vé xét duyét, thim dinh va cho y kién vé
nhan su cta can bd di nudc ngoai.

3. Ban Ké& hoach - Tai chinh chiu trach
nhiém vé& kiém soat chi, tam ung, thanh
quyét toan khi co6 day du hd so theo quy
dinh hién hanh; bao cdo Chu tich Vién va
thong bao Ban Hop tac qudc té cudi mdi quy
vé tinh hinh sir dung kinh phi doan ra cua
Vién Han lam.

4. Van phong chiu trach nhiém thyc hién
cac cong viée vé 18 nghi, khanh tiét, b tri xe
dua doén theo quy dinh cta Vién Han lam;
thyc hién thanh quyét toan theo quy dinh
hién hanh (d6i vi doan vao).

5. Céc thanh vién dugc cu di cong tac chiu
trach nhiém thuc hién chuyén di cong tac
theo quy dinh, bao cao Chu tich Vién két
qua chuyén di theo quy dinh cia Vién; phdi
hop voi Ban Hop tac qudc té, Ban Ké hoach
- Tai chinh dé thuc hién cac thu tuc vé ndi
dung, chuong trinh cong tac, tam ung va
thanh quyét toan.

Piéu 13

Quy trinh, thua tuc cir doan ra

1. Boi vo1 doan cua Lanh dao Vién Han
1am, doan (hodc cé nhén) theo yéu cau cua

Khong thay doi
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Chu tich Vién

a) Ban Té chirc - Can bd: Tham dinh va cho
y kién v€ mat nhan sy cua can by di nudc
ngoai.

b) Ban Ké hoach - Tai chinh:

- Tham dinh vé mat tai chinh (trong truong
hop st dung kinh phi doan ra cta Vién Han
lam).

- Sau khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich Vién,
Ban K¢ hoach - Tai chinh chu tri, phoi hgp
v6&i Ban Hop tac quoc teé:

+ Hb so tam tng kinh phi doan ra;

+ Thanh toan tién vé may bay, bao hiém
(lay tur kinh phi doan ra);

+ Thanh quyét toan kinh phi doan ra theo
quy dinh hién hanh. Thoi gian thanh toén:
khong qué 2 tuan sau khi nhan du ho so hgp
1€ tr Ban Hop tac quoc te.

¢) Van phong:

- B6 tri phuong tién dwa doan ra sin bay
theo quy dinh hién hanh;

- Thanh to4n kinh phi mua qua ting cho d6i
tac nudc ngoai theo quy dinh cua Nha nudc
va cia Vién Han lam (trong dy toan hang
nam do Ban Hop tac qudc té trinh va da
duoc Chu tich Vién phé duyét) sau khi dugc
Chu tich Vién phé duyét.

2. Céc truong hgp khac (CBCCVC thudc

2. Cac truong hgp khac (CCVC thudc dién

B6 cum ttir CB
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dién Vién Han 1am quan ly hoac CBCCVC
st dung kinh phi doan ra cia Vién Han lam)
a) Ban Hop tac qudc té:

- Tiép nhan va xir Iy hd so di nudc ngoai
(theo quy dinh cua Vién Han 1am);

- Lay y kién tham dinh cua T4 chirc - Can
bd va Ban K& hoach - Tai chinh (néu can)
theo quy dinh hién hanh; chuan bi quyét
dinh va trinh Chu tich Vién ban hanh quyét
dinh ctt can bd di cong tac nudc ngoai;

- Sau khi ¢6 Quyét dinh cuia Chi tich Vién,
Ban Hop tac quoc té 9hiu trach nhiém dat vé
may bay, mua bao hiém (néu co);

- Chuén bi hd so tam ung va thanh toan kinh
phi cong tac cia doan theo quy dinh hién
hanh gui Ban K¢ hoach - Tai chinh doi voi
truong hop st dung kinh phi doan ra cia
Vién Han lam.

- Nhan ho so va tra két qua; luu hd so cir
can b di nudc ngoai va cung cap tai lidu
cho co quan quan ly khi can thiét.

b) Ban T chtrc - Can bo:

Thyc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 13,
Khoan 1, Muc a cua Quy ché nay.

¢) Ban K& hoach - Tai chinh (trong trudng
hop str dung kinh phi doan ra cia Vién Han
lam):

Thyc hién cdc nhiém vy nhu quy dinh tai

Vién Han lam quén ly hodc CCVC su
dung kinh phi doan ra cia Vién Han 1am)
a) Ban Hop tac qudc té:

- Tiép nhan va xir Iy hd so di nudc ngoai
(theo quy dinh cua Vién Han 1am);

- Lay y kién thém’dinh ctia Ban T6 chuc -
Can bo va Ban K¢ hoach - Tai chiph (néu
can) theo quy dinh hién hanh; chuan bi va
trinh Chu tich Vién ban hanh quyét dinh
cur can bg di cong tac nudc ngoai;

- Sau khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Vién,
Ban Hop tac quoc t€ chiu trach nhiém dat
vé may bay, mua bao hi€ém (néu co);

- Chuan bi hd so tam ung va thanh toan
kinh phi cong tac cua doan theo quy dinh
hi’én hanh giri Ban K& hoach - Tai chinh
ddi véi truong hop su dung kinh phi doan
ra cia Vién Han lam.

- Nhan ho so va tra két qua; luu hd so cu
can bo di nudc ngoai va cung cap tai lidu
cho co quan quan 1y khi can thiét.

b) Ban T chtrc - Can bo:

Thyc hién nhiém vy quy dinh tai diém a
khoan 1 Bicu 13, cua Quy ché nay.

¢) Ban K& hoach - Tai chinh (trong trudng
hop str dung kinh phi doan ra cua Vién
Han lam):

Thyc hién céc nhiém vy nhu quy dinh tai

Bo tir quyét dinh tai ¥ thir 2 diém a
Diém b, c: stra lai cach viét diéu khoan diém
cho ding quy dinh
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Tﬁ;;gg;g Quy ché cii Dy thao Quy ché méi Ly sg ::::gdm’
Diéu 13, Khoan 1, Muc b cia Quy ché nay. | diém b khoan 1 Diéu 13 ctua Quy ché nay.
d) Van phong: d) Van phong:
Chiu trach nhiém bd tri phuong tién dua va | Chiu trach nhiém bd tri phuong tién dua
don doan theo quy dinh. va don doan theo quy dinh.
Piéu 14 Quy trinh, tha tuc don doan vao Quy trinh, tha tuc dén doan vao

1. Boan do Vién Han 1am moi chinh thirc

a) Ban Hop tac qudc té:

- Lap hd so doan vao, chuén bi quyét dinh
don doan vao va trinh Chu tich Vién quyét
dinh (danh sach doan, 1y lich tom tat caa
truong doan, ké hoach va noi dung lam viéc
cua doan);

- Lap du tru kinh phi don doan (trong du
toan hang nim cua Ban Hop tic qudc té da
duoc Chu tich Vién phé duy¢t), trinh Chu
tich Vién phé duyét (bao gdm ca qua ting
néu co);

- Chuén bi ho so tam ung, hd so thanh toan
kinh phi doan vao (khéng qua 10 ngay lam
viéc sau khi két thuc doan lam viéc) theo
quy dinh hién hanh giri Van phong (Phong
Ké toan) giai quyét (trong tong kinh phi
doan vao da dugc Chu tich Vién phé duyét
hang nam);

- Lap chuong trinh cy thé tiép doan, bao
gbm thoi gian, ndi dung, thanh phén. .. trinh
Chu tich Vién phé duyét;

- Thong bao dén cac don vi cé li€n quan

1. Boan do Vién Han 1am moi chinh thirc
a) Ban Hop tac qudc té:

- Lap hd so doan vao, chuin bi quyét dinh
don doan vao va trinh Chu tich Vién quyét
dinh (danh séch’ doan, 1y lich tom tat cua
truong doan, ké hoach va ndi dung lam
viéc cuia doan);

- Lap dy tru kinh phi dén doan (trong du
toan hang ndm cta Ban Hop tac quoc té da
dugc Chu tich Vién phé du‘yét), trinh Chu
tich Vién phé duyét (bao gom ca qua tang
néu co);

- Chuén bij hd so tam ung, hd so thanh toan
kinh phi doan vao (khong qua 10 ngay lam
viéc sau khi két thuc doan lam viéc) theo
quy dinh hién hanh gui Van phong (Phong
Ké toan) giai quyét (trong tong kinh phi
doan vao da dugc Chu tich Vién phé duyét
hang nam);

- Lap chuong trinh cu thé tiép doan, bao
gom thoi gian, ndi dung, thanh phan...
trinh Chu tich Vién phé duyét;

- Théng bao dén cic don vi co lién quan

Diém b khoan 2: sira lai cach viét didu khoan
dieém cho dung quy dinh
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Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

(trong va ngoai Vién Han lam) vé chuong
trinh 1am viéc; chuan bi qua tang (néu co);
dua doan di lam viéc hoac tham cac don vi,
bo tri tiéc chiéu dai cia Lanh dao Vién Han
1am (néu co).

b) Van phong:

Phéi hop véi Ban Hop tac qudc té:

- B6 tri phuong tién don va dua doan di lam
viéc (theo lich 1am viéc);

- Thuc hién nhiém vu 12 tan: B tri phong
tiép khach, phong hop (nudc uong, co, hoa,
qua tang ...);

- Thanh quyét toan kinh phi doan vao theo
quy dinh hién hanh.

2. Poan vao dot xuit hoic do cac don vi
truc thudoc dé nghi tiép hoac do cac bo,
nganh lién quan de nghi tiép.

a) Ban Hop tac qudc té:

- Khi nhan dugc thong bao doan vao dot
xuat truc tiép tir doi tac nudc ngoai hodc do
cac don vi tryc thugc hodc co quan ngoai
Vién Han lam d& nghi, Ban ‘Hop tac quoc té
trinh Chu tich Vién xin y kién chi dao;

- Tuy theo ndi dung doan vao dé nghi lam
viéc, Ban Hop tac quoc t€ 1ap chuong trinh
lam vi¢c, phoi hop voi Van phong va cac
don vi lién quan to chirc don tiép doan.

b) Van phong: Phbi hop v6i Ban Hop tac
quoc t€ thuc hién ciac nhi€ém vu nhu quy

(trong va ngoai Vién Han 1am) vé chuong
trinh 1am viéc; chuén bi qua ting (néu cb);
dua doan di lam viéc hoac tham cac don
vi, bO tri tiéc chiéu dai cia Lanh dao Vién
Han 1am (n€u co).

b) Van phong:

- Phéi hop véi Ban Hop tac qudc té:

- Bb tri phuong tién don va dua doan di
lam viéc (theo lich 1am viéc);

- Thuc hién nhiém vu 18 tan: B4 tri phong
tieép khach, phong hop (nudc udng, co,
hoa, qua tang ...);

- Thanh quyét toan kinh phi doan vao theo
quy dinh hién hanh.

2. Poan vao d6t xuat hodc do cac don vi
truc thugc dé nghi ti€p hoac do cac b,
nganh lién quan de nghi tiép.

a) Ban Hop tac qudc té:

- Khi nhan dugc thong bao doan vao dot
xuat tryc ti€p tir doi tdc nudc ngoai hodc
do cac don vi truc thugc hodc co quan
ngoai Vién Han lam dé nghi, Ban Hop tac
quoc té trinh Chu tich Vién xin y kién chi
dao;

- Tuy theo ndi dung doan vao d& nghi lam
viée, Ban Hop tac quoc t€ 18p chuong trinh
lam viéc, phdi hop véi Van phong va cac
don vi lién quan to chie don tiép doan.

b) Vin phong: Phbi hop voi Ban Hop tac
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Noi dung A o ) A Ly do sira doi,
: % uy che cii Du thao Quy ché méi .

thay doi Quy : Quy bo sung
diqh tai Diéu 14, Khoan 1, Muc b cuia Quy quéc té thgc hién cac nhiém vu nhu quy
ché nay. dinh tai diém b khoan 1 Di€u 14 cua Quy

ché nay.

Piéu 15 Quy trinh, thu tuc quan ly cac nhiém vu
hgp tac quoc té cap Vién Han lam
1. Ban Hop tac qudc té: Khong thay doi

a) Trao doi Vo1 cac dbi tac nudc ngoai,
thong nhat vé sb luong (dy kién), thoi gian
kéu goi cac dé xuat nhiém vy hop tac qudc
té song phuong;

b) Chu tri, phdi hop v6i Ban Ké hoach - Tai
chinh xay dung va 1ap ké hoach sb luong
cac nhiém vu hop tac qudc té song phuong;
¢) Thong bao dén cac don vi truc thudc Vién
Han 1dm, co quan ngoai (néu c6) dé phdi
hop véi cac ddi tac nude ngoai xay dung noi
dung cic dé xuit nhiém vu; tong hop dé
xuét cta cac don vi, c4 nhan va théng nhat
danh sach dé xuat véi cac dbi tac nude
ngoai,

d) Chu tri, phéi hop voi Ban Ké hoach - Tai
chinh, dé xuat 1ap hoi dong tu van tuyén
chon, sap xép cac dé xudt nhiém vy theo thi
tu uu tién;

d) Trao d6i thong nhat v6i dbi tac nudc
ngoai Ve két qua tuyén chon cac nhiém vu
dugc cap kinh phi thyc hién va giri thong
bao dén cac don vi, ca nhan trang tuyén;

e) Chu tri, phdi hop véi Ban Ké hoach - Tai
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thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

chinh thanh 13p cac hoi dong thim dinh noi
dung va kinh phi ddi véi cac nhiém vy duoc
trng tuyén; trinh Chu tich Vién phé duyét
Kkét qua thAm dinh cac nhiém vy, dua vao
danh sach cép kinh phi thyc hién;

g) Chi tri, phdi hop v6i Ban K& hoach - Tai
chinh va cac don vi c6 li€n quan t6 chirc
theo ddi, kiém tra viéc thuc hién ndi dung da
dugc phé duyét;

h) Chu tri, phdi hop v6i Ban Ké hoach - Tai
chinh to chirc nghiém thu va bao cdo Chu
tich Vién vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
hop tac qudc té va dé xuét phuong an xtr ly
cac nhiém vu chua hoac khong hoan thanh;
1) Hang nam bao cdo Chu tich Vién va cac
B9, nganh c6 lién quan vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu hop tac quéc té cép Vién Han
lam.

2. Ban K& hoach - Tai chinh:

a) Chu tri thdm dinh dy toan cua cac nhiém
vu hop tac qudc t& song phuwong va lap ké
hoach cép kinh phi thuc hién, theo doi tinh
hinh str dung kinh phi, diéu chinh dy toan va
quyét toan tai chinh cia nhiém vu;

b) Phdi hop vai Ban Hop tac quoc té tham
gia quéa trinh tuyén chon, thim dinh noi
dung khoa hoc, danh gia nghi€ém thu nhiém
vu va thuc hién cac cong viéc co li€n quan
khac.

2. Ban K& hoach - Tai chinh:

a) Chua tri thAim dinh du toan cua céc
nhiém vu hop tac qudc té song phuong va
1ap ké hoach cép kinh phi thuc hién, theo
dai tinh hinh st dung kinh phi, diéu chinh
du toan va quyét toan tai chinh ciia nhiém

vu;

b) Phéi hop véi Ban Hop tac quoc té tham
gia qua trinh tuyén chon, thim dinh noi
dung khoa hoc, danh gia nghiém thu
nhiém vu va thuc hi€n cac cong viéc cod

DPiém c: 16i chinh ta




19

Noi dung i ] T Ly do sira doi,
thay dbi Quy che ci Du thao Quy che méi bé sung
¢) Phdi hop v6i Ban Hop tac quoc té trong | lién quan khac.
vige xtr Iy tai san (néu c6) bao gdm: dé xudt ¢) Phdi hop véi Ban Hop tac qudc te trong
pl‘quong al} Xu ly,kbao glao,.‘fhanh. }y tai san viéc xur ly tai san (néu cod) bao gdm: de
va thanh Iy hop dong thyc hién nhiém vu. xudt phuong an xir 1y, ban giao, thanh 1y
tai san va thanh ly hop dong thuc hién
nhiém vu.
Piéu 16 Quy trinh, tha tuc quén ly nhiém vu ding

dung va trién khai cong nghé cap Vién
Han lam

1. Ban Ung dung va Trién khai cong nghé:
a) Thong bdo, huéng dan cic don vi va ca
nhan dé xuat nhiém vy tng dung trién khai
trude ngay 01/5 hang nam; tiép nhan va
tong hop ho so dé xuit dé tai cua cac don vi
theo quy dinh hién hanh;

b) Dé xuat 1ap hoi dong tu van tuyén chon
cac dé xuat nhiém vu tng dung trién khai va
cac hoi df’)ng tham dinh dé cuong nhiém vu
tmg dung trién khai d6i véi cac dé xuat da
duoc tuyén chon; trinh Chu tich Vién phé
duyét két qua thdm dinh cac nhiém vu ung
dung trién khai; hoan thién hd so sau khi
tham dinh noi dung khoa hoc va cong nghé
cua cac nhiém vu Ung dung trién khai theo
quy dinh hién hanh Vél_chuyén cho Ban Ké
hoach - Tai chinh d¢ tham dinh dy toan kinh
phi cua céc nhiém vu ing dung trién khai;

¢) Chu tri, phdi hop v6i Ban Ké hoach - Tai
chinh ky hop ddng vé6i cac don vi va chu

1. Ban Ung dung va Trién khai cong nghé:
a) Thong bao, huéng dan cac don vi va ca
nhan dé xuit nhiém vu ung dung trién khai
trudc ngay 01/5 hang nam; tiép nhan va
tong hop hd so dé xuat dé tai ciia cac don
vi theo quy dinh hi¢n hanh;

b) bé xuat lap hoi dong tu van tuyen chon
cac dé xuat nhiém vu tng dung trién khai
va cac hoi dong tham dinh dé cuong nhiém
vu tng dung trién khai dbi v6i cac dé xuit
da duoc tuyén chon; trinh Chu tich Vién
phé duyét ket qua thim dinh cac nhiém vu
Umg dung trién khai; hoan thién hd so sau
khi thim dinh ndi dung khoa hoc va cong
nghé cia cac nhiém vy Gmg dung trién khai
theo quy dinh hién hanh va chuyen cho
Ban K¢é hoach - Tai chinh dé tham dinh dy
toan kinh phi cua cac nhiém vu ung dung
trién khai;

¢) Chu tri, phdi hop v6i Ban Ké hoach -

Khoan 1: théng nhat dau ; giita cac diém.
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Noi dung
thay doi

Quy ché cii

Dy thao Quy ché méi

Ly do sira doi,
b6 sung

nhiém nhiém vu ung dung trién khai; theo
ddi, kiém tra vi¢c thuc hién ndi dung nhi¢ém
vu ung dung trién khai d3 duoc phé duyét;
td chure nghiém thu Kkét qua thyuc hién nhiém
vu ing dung trién khai; xir 1y tai san cua két
qua thyuc hién nhiém vu ung dung trién khai;
trinh Chu tich Vién phé duyét két qua
nghiém thu ciac nhiém vu ung dung trién
khai;

d) Hudng dan cac don vi ding ky bang sang
ché nudc ngoai trong truong hop viéc dang
ky bang sang ché nudc ngoai can co ¥ kién
thdm dinh cta Vién Han lam.

d) Bao cao tong hop dinh ky va hang nim
ve ket qua thuc hién cac nhiém vu ing dung
trién khai theo quy dinh cia Nha nuéc va
cua Vién Han lam.

e) Chu tri, phdi hop v6i Ban K& hoach - Tai
chinh tong hop danh sach, XU Iy cac nhiém
vu ung dung vi pham quy ché chdm, mudn,
khong hoan thanh, trinh Lanh dao Vién xir
1y theo quy dinh hién hanh.

g) Truong hop dac biét do Chu tich Vién
xem xét, quyet dinh.

2. Ban K& hoach - Tai chinh:

a) Chu tri, phdi hop vOi Ban Ung dung va
Tgién khai 96ng nghé thﬁm dinh du toan, lap
ke hpach cap kinh phi, di€u chinh du toan va
quy€t todn tai chinh nhi€ém vu ung dung

Tai chinh ky hop ddng véi cac don vi va
chii nhiém nhiém vy tng dung trién khai;
theo ddi, kiém tra viéc thyc hién ndi dung
nhiém vy tmg dung trién khai di dugc phé
duyét; to chirc nghiém thu két qua thuc
hién nhiém vu ung dung trién khai; xir ly
tai san cua Kkét qua thuc hién nhiém vu ung
dung trién khai; trinh Chu tich Vién phé
duyét Kkét qua nghiém thu cac nhiém vu
g dung trién khai;

d) Huéng dan céc don vi dang ky bang
sang ché nudc ngoai trong truong hop viée
dang ky bang sang ché nudc ngoai can ¢
y kién thim dinh cua Vién Han 1am;

d) Bao cao téng hop dinh ky va hang nim
ve ket q}lé thuc hién cac nhiém vu Ung
dung trién khai theo quy dinh ctia Nha
nudc va cua Vién Han 1am;

e) Chu tri, phéi hop vé6i Ban Ké hoach -
Tai chinh tong hop danh sach, xir ly cac
nhiém vy Ung dung vi pham quy ché
cham, mudn, khong hoan thanh, trinh Lanh
dao Vién xtt ly theo quy dinh hién hanh;

g) Truong hqp dac biét do Chu tich Vién
xem xét, quyet dinh.

2. Ban K& hoach - Tai chinh:

a) Chu tri, phéi hop véi Ban Ung dung va
Trién’khai céng nghé tham diph du toan,
lap ke hoacl} cap kinh phi, diéu chinh du
todn va quyet todn tai chinh nhiém vu Ung
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Noi dung A o ) A Ly do sira doi,
X R uy che cii Du thao Quy ché méi .

thay doi Quy : Quy bo sung
trién khai trinh Chu tich Vién phé duyét; dung trién khai trinh Chua tich Vién phé
b) Phéi hop voi Ban Ung dung va Trién | duyét;
khai cong ngh¢ kiém tra dinh ky xur ly tai | b) Phoi hop v6i Ban Ung dung va Trién
san cua cac nhiém vu ung dung trién khai. khai cong nghé kiém tra dinh ky xu ly tai

san cua cac nhiém vu ung dung trién khai.

Piéu 17 Trach nhiém cia cac don vi ¢6 lién quan

1. Ban T6 chirc - Can b 1a co quan thuong Khong thay doi

tryc cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng
Vién Han 1am chu tri, lam ddu mdi trong
viéc quan 1y, t6 chirc thuc hién cong tac thi
dua, khen thudng, bao cao Chu tich Vién va
cac bd, nganh c6 lién quan vé cong tac thi
dua, khen thudng theo quy dinh hi¢n hanh.
2. Ban Té chitc - Can bd chu tri, xay dung
ndi dung phat dong phong trao thi dua trén
co s ké hoach cong tac cia Vién Han 1am.
3. Ban Hop tac qudc té chu tri, phdi hop vai
Ban T6 chirc - Can bo trong cong tac khen
thuéng ddi voi ngudi nude ngoai.

4. Ban Ung dung va Trién khai cong nghé
chi tri, phdi hop véi Ban K& hoach - Tai
chinh, Ban T chirc - Can bo va Vian phong
trong cong tac xét va trao tang Giai thuong
Tran Pai Nghia theo quy dinh hién hanh.

5. Vian phong thuc hién cac cong viée vé 18
nghi, khanh tiét trong cong tac to chirc trao
ting, bd tri xe dua don theo quy dinh cua
Vién Han lam; thuc hién viéc chi tra tién
khen thudng dén tap thé, ca nhan theo quyét
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Noi dung i ] T Ly do sira doi,
thay dbi Quy che ci Du thao Quy che méi bé sung
dinh khen thudng va cong tac thanh, quyét
toan theo quy dinh hién hanh.
Piéu 18 | Quy trinh, thi tuc phdi hop gidi quyét
cong viéc trong cong tac thi dua, khen
thuwdéng
1. Ban T6 chttc - Can bo chi tri: Khong thay doi

a) Phdi hop voi Ban Ké hoach - Tai chinh
xdy dung chuong trinh, ké hoach, ndi dung
thi dua cta Vién Han 1am; xay dung du toan
chi tiét kinh phi hoat dong cong tac thi dua,
khen thuong trinh Chu tich Vién;

b) Ph01 hop voi Véan phong, Ban Hop tac
qudc té va Ban Ké hoach Tai chinh chudn
bi bao cao so két, tong két cong tac thi dua,
khen thudng hang nam cta Vién Han lam;

¢) Phdi hop véi Vin phong to chirc trao tang
cac danh hi€u thi dua va hinh thic khen
thuong theo quy dinh hién hanh (bao gdm
cac cong viéc vé 18 nghi, khanh tiét, bo tri
phong hop, hoi truong, nudc uéng, hoa,
phuong tién dua don);

d) Hudng dan, don ddc, kiém tra cac don vi
trong viéc lap ké hoach, dang ky thi dua va
thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng.

2. Dbi voi trudng hop c nhan va t6 chirc
nudc ngoai dugce de nghi khen thuong:

a) Ban Hop tac qudc t& nhan ho so d& nghi
khen thudng cho ci nhan va to chirc nudc
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ngoai tir cac don vi. Pdi véi trudng hop
Vién Han 1am dimng ra dé nghi, Ban Hop tac
quéc té cha tri, chuén bi hd so khen thuong;

b) Ban Hop tac qudc té tham dinh, trinh Cha
tich Vién hd so dé nghi khen thudng;

c¢) Sau khi c6 chi dao ctia Chu tich Vién,
Ban Té chirc - Can bd thuc hién cac thu tuc
con lai theo quy dinh hién hanh tai Quy ché
xét Khen thuong ddi véi ca nhan va td chirc
nudc ngoai cua Vién Han 1am,;

d) Ban Hop tac qudc té phdi hop véi cac
don vi c6 lién quan t6 chtc trao tang cho ca
nhan va to chuc nudc ngoai (doan vao),

hodc Gy quyén trao ting cho ca nhan va to
chirc nude ngoai tai nude ho (doan ra).

3. P6i voi Gidi thuong Tran Dai Nghia, Ban
Ung dung va Trién khai cong nghé chu tri:
a) Phoi hop v6i Ban Ké hoach - Tai chinh
tong hop ké hoach, dy tru kinh phi tr nguén
ngan sach Nha nudc dé to chuc thyc hién
Giai thuong.

b) Phdi hgp véi Ban T6 chirc - Can bd
chuan bi cac Quyét dinh tang Giai thuong,
trinh Chu tich Vién phé duyét.

¢) Phéi hop vo6i Van phong huy dong kinh
phi va t chire 18 cong bd, trao Giai thuong.

3. Béi voi Gidi thuong Trin Dai Nghia,
Ban Ung dung va Trién khai cong nghé
chu tri:

a) Phéi hop voi Ban K& hoach - Tai chinh
téng hop ké hoach, du tl‘l‘,lv kjnh phi tr
nguon ngan sach Nha nude dé to chuc thuc
hién Giai thudng;

b) Phéi hop v6i Ban T6 chirc - Cén bd
chuan bi cac Quyét dinh tang Giai thuong,
trinh Chu tich Vién phé duy¢t;

c) Phdi hop vi Van phong huy dong kinh
phi va té chuc 18 cong bd, trao Giai
thuong.

Thong nhat dau ; gitia cac diém
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Noi dung A o ) A Ly do sira doi,
: % uy che cii Du thao Quy ché méi .
thay doi Quy : Quy bo sung
4. Trinh ty, thu tuc chi tiét vé hoat dong thi | 4. Trinh ty, thu tuc chi tiét vé hoat dong
dua, khen thuéng dugc thyc hién theo cac | thi dua, khen thudng duoc thyc hi€n theo
quy dinh hi¢n hanh. cac quy dinh hién hanh.
Diéu 19 | Phéi hep trong viéc kiém tra, giam sit,
gidi quyét khieéu nai, t0 cao va phong,
chong tham nhiing
1. Ban Kiém tra chu tri, phdi hop véi cac Khong thay d6i

don vi chuyén mon giup viéc Chu tich Vién
thyc hién cong tac kiém tra, gidm sat, giai
quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chdng
tham nhiing theo quy dinh cua phap luét.

2. Trong pham vi trach nhiém cua minh, cac
don vi chuyén mon giup viéc Chu tich Vién
¢6 trach nhiém phéi hop v6i Ban Kiém tra
trong viéc thuc hién cong tac kiém tra, giam
sat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong,
chéng tham nhiing theo quy dinh cua Nha
nudce va cia Vién Han lam.

3. Trinh tu, thi tuc giai quyét khiéu nai, t&
cao dugc thuc hi¢n theo quy dinh cta phép
luat vé khiéu nai, td cdo.

4. Ban Kiém tra chu tri, phdi hop véi Ban
Ké& hoach — Tai chinh, Ban T chirc - Can
bd va cac don vi khac co lién quan dé xuét,
trinh Chu tich Vién thanh 1ap cac doan kiém
tra lién nganh ddi véi cac don vi true thude.
5. Ban Kiém tra ph6i hop véi Vian phong to
chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu vé cong
tac giai quyét khiéu nai, t céo va phong,
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Noi dung A o ) A Ly do sira doi,
: % uy ché cu Du thdao Quy ché m¢i .
thay doi Q y ° Q y bo sung
chdng tham nhiing;
6. Phéi’hqp v6i Cong doan Vién Han lam
cung cap tai liéu, t6 chuc tdp huan, boi
dudng nghi€p vu cho Ban Thanh tra nhan
dan cua cac don vi truc thudc;
7. Phéi hop véi Ban T6 chirc — Cén bd diéu
chinh, b6 sung, hoan thién cac quy dinh
quan ly cta Vién Han lam.
Di¢u 20 | Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay bao gom 8 chuong, 20 diéu, Khong thay doi

duoc thuc hién théng nhét trong cac don vi
chuyén mon gitap viéc Chu tich Vién.

Cin ctr Quy ché nay, Thu truéng cac don vi
chuyén moén giup viéc Chu tich Vién co
trach nhiém hudng dan chi tiét vé trinh tu,
thi tuc giai quyét cong viéc theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng
mic, cac don vi phan anh kip thoi dé Chu
tich Vién xem xét sira d6i, bd sung cho phu
hop




