VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM Pic lip - Ty do - Hanh phiic
S0: 02 /OD-VHL He NGi. neéy 19 thdng 02 ném 2013
QUYET BINH

Ban hanh Quy ché Lam vige

. CHU TICH
VIEN HAN LAM KHOA HOC VA CONG NGHE VIET NAM

Can cir Nghij dinh s6 108/2012/ND-CP ngay 25/12/2012 cda Chinh phu guy
dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co ciu o chire cia Vien Han lim Khoa
hoe v Cong nghé Vigt Nam;

Can et Quyét dinh s6 01/QD-VHL ngay 19/02/2013 cia Chu tich Vién Hin
lam Khoa hoe va Cong nghé Viét Nam ve viéc ban hanh Quy ché 1o chire va hoat
ddng cia Vién Han 1dm Khoa hoe va Cong nghg Vigt Nam;

Ciin eir Quyét dinh sb 337/2005/QD-TTg nghy 19 thang 12 nim 2005 cua
Thi twéng Chinh phi ban hanh Quy ché lam vige mau cia Bg, co quan ngang Bo,
co gquan thude Chinh phiy;

Xét dé nghi cua Chanh Vin phong, Triremg Ban 16 chire - Can b,

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam vige cia Vién Han
lim Khoa hoo via Cong nghé Vigt Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lye ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh so
1547/QD-KHCNVN ngay 30/11/2009 cia Chu tich Vién Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam vé vige ban hanh ndy Quy ché lam viée cia Vién Khoa hoe va Céng
nghé Vit Nam,

Pidu 3. Chinh Viin phing, Tréng Ban Té chire - Cin bg, Thi trudng cac
dem vj trre thude Vién Han 1am Khoa hoe va Cong ngh@ Viét Nam chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh niy./. g

Neid nlidn:
- Nl Brigu 3;
« Loy ¥, TCCBA.




VIEN HAN LAM KHOA HOC CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM e Lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Lim vige cua Vign Han lim Khoa hoge va Cung nghé Viét Nam
(Ban hankh kém theo Ouyét dink s6 02/QD-VHL ngay 19 thdng 02 ndm 2013 cua
Chre tich Vién Héan ldm Khoa hoe va Cong nghé Viet Nam)

Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, dbi twyng diéu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh vé nguyén tac, che do tach nhiém, 1& 16i lam vige,
quan hé cong téc va trinh ty giai qu'}'ét cong viée ciia Vign Han lam Khoa hoe va
Cong nghé Vit Nam (sau day gol tit 14 Vién Han 1am).

2. Moi cin b, cong chire, vién chire (CBCCVC), cc dom v true thude Vien
Han lﬂm cic t6 chire, o nhin ¢ quan hé Fam viée véi Vién Han lam chju sy diéu chinh
ota Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

I. Vign Han ldm lam vige theo ché dif Thi trudmgz. Mai hogt déng cua Vien
Han lam déu phai tudn tha quy dinh cda ihap ludt v& Quy ché nay, CBCCVC
thuge Vién Han lam phai xi{r Iy vi gidl quyet cong vige ding pham vi trich nhigm,
diing thim guyen.

2. Trong phéin céng cong viée, moi viée chi duge g.mf.- miit ¢or quan, don vi, mot
¢d nhin phy trich va chju trdach nhigm chinh, Néu cﬁng vige da duge giao cho dom vi
thi Thi trudmg dem vi do phai chju tréeh nhigm chinh ve cong viée dugc phan edng,

3. Bao dam tufin thd trinh ty, thd tpe v thid h.?n gial quyet cdng vige theo
diing quy dinh cta Nha nude, trir tritéme hop dit xuat hode co yéu cdu khic cua
co quan cép trén.

4, Bao dam gﬂhﬂl huy nang lye va so trudmg cua can b, u:-ng chirc, vién
chite: dé cao sy phoi hop céng tic, trao doi théng tin trong gid quyét cang vige.

5, Bao dam dan chil, rd rang, minh bach va hiéu qua trong mei hogt dong.

Chuong 11

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO VIEN HAN LAM

Piu 3. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong vige cia Chi tich Vién
Hiin lim

I, Chit tich Vién Han ldm (sau didy goi tit 14 Chu tich Vién) chiu trich
nhigm trude Chinh pha, Thii tudng Chinh pht vé toan b hoat ddng cia Vign Han
1am vé trye tiép giai quyét cde cong vige sau diy:



a) Nhitmg vin dé thude tham quyen duge quy dinh trong Nghi dinh 50
108/201 2/ND-CP ngay 25/12/2012 cia Chinh pha quy dinh chire ning, nhigm viy,
quyén han va co cau 1o chire coa Vién Hin 1dm Khoa hoe vi Cong nghé Viét Nam
vit cac vian bin phip luft khac co lién quan;

b) Nhitng '.::"'m dé vé td chire, bién ché, nhin sy, quan hé quoc te, bio vé
chinh tri ndi bo, ddu w — xdy dymg cia Vién Han lim;

¢) Phiin cong cdc Phé Chi tich Vién Han lim Khoa hoc vi Cong nghé Vit
Nam (sau day goi 1at 12 Pho Chi tich Viéa) gitip quan Iy va diéu hanh mot s linh
Vi ¢ong Hie;

d) Nhitng vin dé cac Phé Chi tich Vién con ¢d ¥ kién khac nhay;

d) Tuy theo yéu cau cy thé cia cong vite, Chi tich Vién ca thé trire tiep
gidi quyét mt s& cong viée di phin cong cho Pho Chu tich Vién hofe dieu chinh
fai sur phiin céng cfng tae gita cic Pho Cha tich Vien;

Chii tich Vién chju trdch nhiém vé cdc quyét dinh cda Phé Chu tich Vign
lién quan dén viée thye hign cdc cong viée duge Chu tich Vign phin cong;

¢) Quyét dinh ngi dung, thisi gian, thanh phin va chi i cac cuge hop quan
trong cua Vien Han [im;

g} Khi vﬁn_g. mit tai co quan, Cha tich Vién uy qu;-.e-}t} che mét Phd Ch tich
Vién phy trich dé giai quyet cée cong vige thude tham quyen eda Cha tich Vién,

2. Binh ky chi tri hop vii cde Pho Chid tjich Vién &2 thong nhat chi treomg,
bién phép chi dao, digu hinh céng viée cta Vién Han lam,

3. Chu tich Vign dam bao méi quan hé cong tac theo quy dinh v Dang uy
¢or qudn vé cac 16 chire dodn thé cta Vién Han lam.

4. Quyét dinh thanh 1ap cde 16 chire 1r vén gitp Cht tich Vién giai quyet
nhimg vin dé quan trong lign quan dén nhiéu linh vire.

Pitu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia Phd Chu tich Vign

| Phé Chit tich Vién duge Chi tich Vién phin céng gitip viée mt sé link
vige cong tae v chju trich nhiém trude Chu tich Vién vé ¢hc linh vye edng tac
duge phan cong.

) Phé Chi tich Vién duge thay mit Cha tich Vien giai quyét nhimg cong viée
cy thé do Ch tich Vién uy quyén va chju trich nhiém trude Chu tich Vién va trude
phap ludt vé cic quyét dinh ciia minh. Néu vin dé lién quan dén linh vire do Pho Chu
tjch Vién khic phy trich thi phéi hop véi Pho Chi tich Vien do dé giai quyet

b) Thue hién cde nhiém vy khac do Chi tich Vign gigo,

2. Trong phamivi Enh vie edng téc duge phin cdng, Phd Cha tich Vién co
trach nhiém:

a) Chi dao, kiém tra, dén dbc cde dom vi thude Vién Hin ldm thyre hign cde
nhiém vy theo linh viue duoe phin cong, kip thii phit hign va dé xudt voi Cha
tich Vién nhitng van dé can chi dao, giai quyet;

b) Chu déng gidi quyét cong vide thude tham quyén duge giao, xin ¥ kién
Chi tich Vién dé xur 1§ cdc van dé virgt qua thitm guyén;

¢} Béo edo dinh kv cho Chit tich Vign két qua thye hién nhiém v duge giao;
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dj Khi nhan duoe dé nghj cia cic don vi trye thude cin xar Iy kip thai va
phai chiu trdch nhiém trude Cha tich Vign v& quyét dinh ctia minh.

Piéu 5. Nhimg viin dé cin thiio lufin tip thé Lanh dgo Vién Han lam trude
khi Chi tich Vién quyét dinh

|. Chiromg trinh hogt dong hing nim coa Vién Han lam;

3 Chuweong trinh <y dung vin ban thude tham quyén ban hanh cua Chu tich
Vién: ni dung cie vin ban quan trong do Vién Han lam chu tri soan thao trinh
cip ¢6 tham quyen;

3, Cie bao cio hing nam va cde dé an cia Vién Han l&m trinh Chinh phu,
Tha tuomg Chinh ph;

4. Téng két cong tac hing ndm cia Vién Han lim;

5. Cae nhidm vy chinh trj quan trong va cong tie 10 chire, can b cia Vién
Han lim,

6. Dbi voi nhime vén dé quy dinh phai thao lun tip thé nhumg cin quyét
dinh gap, theo chi dao cia Cha tich Vign, don vi cha tri g hé so qua Viin phong
dé xin ¥ kien timg thanh vién Lanh dao Vien Han lam va téng hep, trinh Chu tieh
Vién xem xét, quyet dinh.

7. D&} véi nhime vén dé khang quy dinh phai thao ludn tip the Lank dgo Vién
Hitn 1am, dem vi chi tri gui hé so qua Viin phong d& trinh Pho Chi tich Vign gitp
viée Tinh vy ¢o ¥ kién thédm dinh, sira chira, b6 sung trude khi trinh Cha tich Vign
quyet dinh,

Chuong 111
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAL QUYET CONG VIEC VA QUAN HE
CONG TAC CUA THU TRUONG CAC DON V] TRUC THUQC

Pidu 6. Trach ohi¢m, pham vi gidi quyét cong vige cia Thi trwgng cic
don vi trye thuje Vién Han lim

I. Thii trudme don vi trge thuge Vién Han lam (sau diy gor tat 1a Thia
trieomg dom vi) 14 ngudd chju trdch nhiém truée Cho tich Vién vé toan bo hoat
ding cia dom vi theo chirc ning, nhigm vy, quyén han dd duge Cha tich Vién guy
dinh.

2. Xdy dung ké hogch cong tac hang nam, quy vi thang cta don vi; 10 chire
trién khai, don dée va kiém tra CBCCVC cua don vi thyre hién ké hoach cong tdc
do; bdo cio dinh k¥ hofic djt st vé ket qui cong tae cba don vi vai Chu tich
Vién va Pho Chil tich Vién gitp vige timg linh vyre duge phidn cong.

3. Tibp nhan ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Vién Hin lam; xir 1y viin ban, hd
sar tir Van phong va cae don vj khde chuyén dén dé phin cong cho cap phé v
CBCCVC dé xuat, giai quyét, Hudng dan, dén dde, chi dgo, kiem tra cap phé v
cac CBCCVC thuc hién cong viée theo ding tién do, co chit lugmg,

4, Quyét dinh cée vén dé ve td chire theo thim quyen.




$. Quin 1y dgi ngi CBCCVC va lao dong trong dom vj theo phin cdp quin
Iy cdn b, thue hign nghigm tie ndi quy, quy ché lam vige cla eo quan va ky lugt
lao dong.

6. Dt hop giao ban cia Vién Han lm vi cie cude hop khéc do Lanh dao
Vién Hin lam traau t@p (néu 'uing mit phai bdo cao Chi tich Vién théng qua Vin
phing va uy quyén cho mil cap Pho dy hop thay); th chirc va phin cong
CBCCVC thue hign cde kit lufn cia Lanh dao Vién Hin Him tei cude hop giao
ban.

7. Té chire vi chi i cac cude hop so két, tong két, kiém diém cing téc cua
dom vi.

8. Khi duge Linh dgo Vién Hin 1am uy quyén dai dign cho Vién Han lam
tham dur cfie cude hop, hoi nghj cla Vién Han lim, wa léd phong vién bao chi, cac
phuemg tién thong tin dei chung thi p‘hﬂt bigu nii dung di duge Chu teh Vién
hoje Pho Chu tich Vién thong qua; neu nii dung chua duge théng qua, chi phat
bidu voi tu cach ca nhin.

9. Khi trinh Linh dgo Vign Han lam, Tha trudng don vi chju trach nhigm ra
sodt lai todn bd thi e, hé so, ndi dung dir thilo van ban do CHE'_E‘H C Lhu;m bi,
ghi 18 ¥ kién ciia minh trong i trinh va phai chiu trdch nhigm ve cac dé xudt hofic
quyét dinh cha minh trnrde cép trén.

10, Phoi hop, th.nn ig ¥ kitn vii Thi trudmg don v khéc coa Vién Han
Jim dé xir |y nhimg van de cd lién quan dén chire ning, nhiém vy cia don vi
minh,

| 1. Thi trudomg dom vi di cong tae dai ngay (1ir 7 ngay lam vige tro len) phaa
bio cao LAnh dao Vién Han ldm bmg vin han v uy quyen cho mit cap ph glai
guyet cie cong vide thuge nhidgm vy tham quyén cua minh.

12. Khi Lanh dao Vién Hin 1dm cd chuong trinh lam vige vai Tha triomg
dom vi, Thil tridmg don vi phai chudn bj ndi dung Idm viée theo yéu ciu ctin Lanh
dao Vién Han lam.

13. Thure hién cac nhigm vu khde do Chi tich Vién giao,

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét ¢ong vide caa can b, cing
chire, vién chire

Cimp hanh sir chi dao, phin edng nhigm vy cia Tho truomg don vy va
thire hién diy di cdc quy dinh ciia Nhi mrée lign quan dén cdn bd, cong chire,
vién chire,

2. Giai quvet cong viee ding thai h.lﬁ!'l dux;ri: gino, dim béo chit Iu:;rng tudn
thi quy trinh xir |y cdng viec va cd quvén giir v kién riéng, thé hién y kién do
trong phiéu trinh dé nguoi dimg diu d::m vi xem x&t quyét dinh. CBCCVC chiju
trich nhiém trrde Thit trudme don vi vé cong vige duge giao giai quyét va chiu
trich nhidgm trude phip ludt khi thi hanh nhiém vu dwoc giso,

3, Trong truomg hop Lanh dao Vign Hén |am co yéu cau lam vide trye tigp
vt CBOCVC thi CBCCVC do phai ¢o trach nhigm chudn bi diy du hé so, @i liéu
dé lam vige, Sau khi lam viée, CBCCVC ¢6 trich nhi¢m bao cio ngay vii Thi
trudmg dom vi minh.




4. Chi ding phﬁu hop céng tac, trao ddi ¥ kien vé cae van dé ¢ lién quan,
cung cdp thong tin hode thio lugn trong dom vi, nhom céng tic trong qud trinh xu
ly 'LEIHE, viee ey thé, Trutmg h-.;p can thist CBCCVC ¢6 quyen d& nghi Thi trisdmg
dom vi phan céng thém ngudi dé phdi hop thire hign nhiém vi.

5. Phéi hop cong tic v&i ede co quan, o chire cd lién guan theo sy phan
céng, chi dao ciia eap trén.

Piéu 8. Quan hé cong tic gifra Lanh dao Vién Han lim va Tha trwdng
don vi

. Linh dac Vién Han lam dinh k¥ holic @6t xudt 16 chire gizo ban holc lam
vige v cde Thi truemg don vi hodie lam viée voi Lanh dao timg dom v) dé trye
tiép nE.hL bdo cao tinh hinh, chi dao, kiégm tra, dén doc viée thue hién chuong
trinh, ke hoach cong téc cua don v va cia Vién Hin lam,

lhu trueomg dom vi ca trach nhiém bdo cdo Iup thir v Lanh d:.m Vien
Han ]ﬁm v két gua thye hign cong e v kién nghj cac viln dé E‘E.I‘I gidl qu}fet kkhi
thyre hidn cac quy dinh tai Piéu 6 cua Quy che nay va nhimg viin dé vé co che,
chinh séch cin sia déi, bd sung; kien nghj stra dbi, bd sung chuong trinh, ke
hoach ¢ong tac cho pht hop v yéu cau cia Chink phi, Thi twéng Chinh pha va
cua Chi tich Vién.

Piéu 9. Quan hé phoi hop giai quyét edng viée giia cac Thi trudng
don vi

l. Thi trudmg dem vi khi giad quyét cac van dé thude chire nfmg nhiém vy
cia dom vi minh 6 lién quan dén dom vi khie phm frao d6i ¥ kién voi Thi
trudmg don vi d6 bang van ban. Thi Lru-:fng dom v duge hoi y kien ¢o trach
nhiém tra lod bing vin ban trong théri gian sam nhét ké tir khi nhin dugre vin
bén (trir nhimg v&n ban hoa toe thi thyue hidgn theo thai gian quy dinh rong cong
viin ).

. Pan vj chu tri chju trdch nhidm vé todn b qud trinh xii 1y edng vide, b
Lrich nhiF;m chuyén ho so, tal Ei-l,‘.l.'l lJEn quan cho don vi phéi hgp; don vi phii
hqp cd trach nhiém tham gia ¥ kién vé nhimg ni dung clng vigc co lién quan
df:n linh vire dom vi minh phy wach, P6i vai nhimg dé dn iien nganh, khi can yéu
cdu co quan chu dé &n Jam 18 thém ndi dung hadc cung ciip thém théng tin ve dé
an d6, thi don vi phoi hqp thdng qua don vi chi tr dee thire hién,

3. Poi v nhimg, viin dé khéng thude chire ning eia don vi hoje vugt qua
khat nding gidi quyét cia minh, Thi trudng don vi ehu tri phai chil dong phéi hop
vl gde dom vi ed lién quan dé hdo cdo xin ¥ kién Lanh dao Vién Han lim xem
xé1, quyet dinh.

) Picu 10. Quan hé gida Tha troong don vi viéi eic t chire Ding, doan
thé vt CBCCVC trong don vi

I, Thi trudmg don vi tao digu kién thudn lgi cho to chire Bring va cac doin
thé hoat dong theo ding didu 18, ton chi, myc dich; phoi hop véi cap uy Pang va
cic doan thé cham lo vi teo didu kién lam viée, hoe tip vi nang cao trinh d9
chinh |:r] chuyén mon, nghiép vi cho CBCCVC trong mm vi; bao dam thye hign
Ouy ché din chi trong hoat ding cua co quan, xdy dung nén nép vin hod cong so
va ky luit, ky crrong hanh chinh.
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2. CBCCVC li ding vién, hoi vién cac dodn the guong méu hoan thanh tét
cong viée duge giao theo diang quy dinh cua Fhé.p ludt vé cin b, cang chie, vién
chire; nghiém chinh thyre hién che quy dinh vé nhngm vy vii triich nhiém cia ngudni
ding vién, hdi vién vd cde quy dinh cd lidn quan dén cing vy cia cén bd, cong
chire, vién chire; gidi qu;.et cong vige dung thi tye vi thoi gian; chju trach nhigm
trirdre Thi trudme dom vi vé két qua thue hién cong viée duwoc giao.

Chwrong 1V
QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 11. Thi tye, quy trinh giai quyét edng vige

1. Lanh dao Vién Han 1dm xem xét, gidi guyet cong viée trén co sa phieu
trinh, tir trinh hodic céng van cun don vi. Cée tnromg hop khac do Cha tjich Vién
quy dinh hofic uy quyén.

2. Van ban trinh Lanh dgo Vién Han [am phai do Thu trudng (hode Pho
Thu trdmg) don vi ky va déng dau ding thim quyén; thi trudmg don vi chiu
tréch nhiém vé d§ chinh xac cia cac nﬂu dung vin ban; tor trinh phéi thuyét minh
ré ndi dung cong viée can giai quyét, kien nghj hudmg gidi quyét,

P)éi véri nhimg vén dé ¢d lién quan dén chirc nang, nhiém vy cla don vi
khie, trong hd so trinh phii ¢6 ¥ kién chinh thire bang van ban cia cic don vj lién
qun.

3. Vian ban trinh Lanh dgo Vién Han 1&m phai gii gua Van phong va phai
¢6 di cde hd so tai ligu kém theo, Vin phing ¢ trach nhiém ky nhin, vio so,
kiem tra thi tye, théthire v winh Lanh dao Vién Han lém, thivd gian khéng qua 01
ngay lam viéc.

Vin ban khong di thi tue Viln phong tra lai cie dem vi.

4. Cac thi tye trude khi trinh ky vin ban va quan Iy van ban thue hién thee
quy dinh ctia Nhi nude vé cng tae vin the va heu trit,

Piéu 12. Thiam quyén ky viin ban cia Cha tich Vién, Pho Cha tich Vién
vit Thu trudmg eac don vi

Thim quw:n k¥ viin ban ¢ia Chi tich Vién, Phé Chi tich Vién va Tha
truémg eae dom vi thue hién theo quy dinh cia Nha nude ve cong tde van thir vi
It

Cdc don vi tryge thude ©d tr cach phl:q:: nhén, c6 con diu ridéng khong duge
ding con déu cia Vién Hin ldm dé gial quyeét cong viée thude chire ning, nhiém
vi ciia den vi minh, khéng duge nhin danh Vign Hin 1dm ky sir dung con diu cua
dem vi minh, trir tnrémg hop duee Chitich Vién uy quyén bang van ban.

Diéu 13, Trich nhiém cia Viin phong trong viée phit hanh vin bin

1, Chénh Vin phong o trach nhigm quan Iy cong tac van thur, heu trir oua
Vién Han lam, phai kiém tra vi chiu trdch nhiém vé hinh thire, thé thire, k¥ thuft
trinh béy va thi tuc ban hinh viin ban.

Viin ban di phai duoe hodn thanh thi tue vn the v chuyén phiat ngay trong
ngay, chim nhat 1& trong ngay lam viée tiép theo,
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2. Tir choi phit hanh nhimg vén ban trai v61 ¥ kién chi dao cia Lanh dao
Vién Hin lam, trai voi nhiimg van ban quy pham phap ludt hién hanh cua Nha
nurdre va nhimg van ban chua diy di thi e,

Vin ban do cée Pho Chu tich Vién di ky khong thong nhat ndi dung giai
quyet vé cling mét van dé thi phai trinh Chi tp:h Vién xem xét, quvét dinh.

3, Vin ban da phat hanh ma can sim lai vé ndi dung thi phai do chinh ngudi d3
ky van ban do ky lai hodic phai do Thi tredmg trén mét cap ky dinh chinh,

4 6i wivi viin ban ky thay, lic:,r thira lgnh Chu tich Vién phal giri mit ban dié
T:um ¢éo Chi tich, trir nhimg ban xac nhén so véu 11 lich, phiéu chuvén don thir,
gigy miri hop gl ede co guan hitu quan,

5, Hang tufin tng hop danh mye va théng ké phén loai cic vin ban do Vién
Han lam phat hanh dé bao cao Linh dao Vién Han lam.

6. Té chire viée luu trit, bao mit cac hé sa, quan 1¥ con dau, tai ligu, viin
han di, dén theo ding quy dinh clia Nhi nude,

7. Van phong o wach nhiém xdy dung va trinh Cha tich Vién ban hanh cac
quy dinh vé cong tic van thu, luu trir; quy trinh kv cic loai van ban do Vién Hén
lam ban hanh va phdt hanh; quy dinh vé ché d6 bio mit vt 10 chire, hirdmg dan,
ki#m tra vidge thire hisn cdc quy dinh nay, dinh ki bio cdo Chi tjck Vign.

Chuwong V

CHUONG TRINH CONG TAC VA
TO CHUC CAC CUQC HOP, HOI NGHI

Pitu 14, Lip vi thue hién cie chwong trinh ¢ing tic
L Chuong trinh edng tac ndm, quy, thing cua Vign Hin [dm do Van phong

chudn b, trinh Lénh deo Yién Hén lam quyét dinh wi duge gini dén cde don vi
true thude dé lam co s& xdy dumg chuong trinh cong tac eta don vi.

2. Lanh dyo Vign Hén |am cé churong trinh céng tic tudn, duge giri dén cde
dom vi ¢6 lién quan dé chudn bj ndi dung lam viée,

3. Khi ¢6 diéu chinh chuong trinh céng téc theo yéu ciu cua Lanh dao Vién
Han lam, Van phong phai thdng bio kip thoi cho Thit tnirdng don vi co lién quan
biét.

4, Thir Sdu héng tudn, cic don vj ding k¥ véi Viin phong (bang vin ban)

ngi dung lam vige vdi Linh -.I.;m Vién Han lam cia tudn uép theo. Trong truomg
hop dit xudt, don vj dang ky véi Vin phong dé bio ¢do Linh dao Vién Han lim

quyét dinh.

Piéu 15, Th chire cae eufie hop, hii nghj cua Vién Han lm

Viée to chire cdc cudc hop, hai nghi ¢l Vign Han Him thue hién theo quy
dinh cia Nha nuoe vi cac quy dinh cy thé sau:

1. Chi tjch Vign chi tri ede héi nghj Vign Han [im, cée cuge hop gizo ban
tuin, thing, quy, so két 6 thing va tong két ndm cia Vién Hin lam, Vin phing ¢6




trach nhiém ghi cic ¥ kién két ludn, sau d6 thong bao bing vin ban dé cde don vi
triet khai thue hign.

Trudmg hop Ch tich Vién ving mét thi phan cong, uy quyeén mét Phé Cha
tich ‘."lr}n chu tri.

2. Dai vai cac hdi nghj chuyén nganh do Vién Han lam trigu tip, don vj

durgre phan cong chuin bi ndi dung, théd gian, thanh phan gii Vin phéng truroe 10
ngiy lam vige dé bdo cdo Linh dgo Vién Han lim phé duyét truege khi gui giay
triéu tip. Sau hoi nghi, Thi trudng don vi phai bdo cdo két qua bing vin ban vii
Linh dao Vién Hin lim; dcmg thai thong bao nhimg két ludn cia hoi nghij dén céc
dom vj o lién quan.

3. Déi vai hii nghi, ki thio quﬂc té thye hign theo quy dinh cia Nha nurée
vé 16 chire v quin 1y hoi nghi, hdi thao qude té tai Viét Nam.

4. Céc cudce hop, lam viée vii cée co quan hitu quan do Linh dao Vién Han
b chu tri, dom vi duge phin cong phai chudn bj noi dung, thanh phiin, thév gian,
dang k¥ véi Vin phong dé xép lich lam vige.

5. Cac cude hop, hoi nghi theo chi dao cia Linh dae Vign Hin lam, Van
phing va céc dem vi ¢ lign quan phoi hop dé thue hién,

6. Thi truémg dom vi e6 trach nhigm 'ﬁp xiép chng vide va cir CBCCVC ¢o lién
gquan tham gm diy du cdc cudic hop toan the co quan vi cic cude hop pho bien, quén
triét Nighj quyé, chi thi, chi tnremg, chinh sich, phap ludit cia BYing vt Nhi nude,

Chwrong VI
Pl CONG TAC NUGC NGOAI VA TRONG NUOC

Diéu 16. Di cing tic nuie npodi
L Chu tich Vign di cong the nude ngoai do Tho twong Chinh phi
quyét dinh.

2. Phé Chi tich Vién va Linh dgo don vi di cong the nude ngodl do Chu
tich Vién guyel dinh.

3. Eﬁn Hop tac quoe 1& la ddu méi, chi ti, phoi hcrp vai cac dom v co lien
quan dé xudt trinh Cha tich Vién xem xét, quyét dinh viée thanh lap dodn va cir
CBCCVC thuge Vign Han lam di cdng tac nude ngodl.

Bicu 17. Bi cong tic trong nwive

1. Van phong lap ké hoach di cong tac cna cac Pho Cha tjich "-“H.,n (theo ¥
kien eOa Pho Chi tich Vién) bao cdo Chi tich Vién. Trudmg Iu;rq:t dit xuat khong
ch ké hu,?.r.:h trurde thi cde Pho Chil tich bdo edo Cha tich Vién quyét dinh.

2. Thi truémg don vi (trir cae don vj gitp Chi tich Vién) quyét dinh viée di

COnE 1.‘1{: cun LHL[W’C thudc don vi, dong thid phai chiu trich nhiém trnude Chu

uch "l.-“n@n Ve quyut dj,nh cia minh, Béi vai cdc trromg hop di cong tac trong nuoe

l:raang may bay ngo#i cde tidu chudn nhu B Tai chinh quy dinh phai do Chu tich

Vién quyét djnh. CBCCVC thude ¢ée don vi gilp vige Chi tich Vién di cdng tde
do Chi tich Vién quyét dinh.




3. Néu nii dung cong tdc 3 kigm tra thi :ﬁn thing bio rede ndi dung cho
cac don vi duge kiem tma biét dé chi ding chudn bj (trir Kiém tra dot xuat hode
can gifr bi mit). Vin phing phéi hop v cde don vj co lién quan chudn bj ndi
dung khi Lanh dao Vién Hin lam di kiém tra co so.

4, Sau mdi chuyén cong tic, cde Pho Chi tich Vign va Thu twéng don vi
phai bao cdo vai Chil tich Vién vé két qud cong tic.

5. Cac CBCCVC vii ¢dp pho phai bio cdo bang viin ban véi Th trrdng don
vi minh vé két qua chuyén cdng tac,

Chwong VII
TIEP CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C VA TIEP KHACH

Dicu 18. Cong tic tiép cin bi, ciing chiie, vién chive

|. Vio céc ngay quy dinh trong thang, Chi tich Vién true tiép hode phin
cong Pho Cha tich Vign tiep CBCCVC dé xem xet, gidi quyét hodc ghi nhin kién
nghi, phan anh vé céc van dé lién quan qén quven loi cia CBCCVC hodc cic linh
vue quéan ly cua Vién Han ldm, Ban Kiém fra va cac don vi co lién gquan du tiép
CBCCVC etng voi Lanh dao Vién Hin 1am khi Chd tich Vién yéu ciu,

2, Van phing c6 trach nhiém thong bdo lich tiép CBCCVC cia Linh dao
Vién Han lam, b trl noi tiép, bao dim an ninh, trit tr noi tiép.

3. Ban Kiém tra cd trich nhiém tiép CBCCVC va giai quvét khidu nai,
cao theo quy dinh cua phap lugt.

4. Tht trudng don vi tryye thude co trach nhigm phéri hop vai Ban Kiem tra
trong vigs giai quyel khieu nai, 0 cao, phan anh, kién nghj cua CBCCVC v giai
quyét khiéu nai to cdo thude thim quyén theo quy dinh ciia phap ludt.

Piéu 19, Tiép khich trong nrie

|, Khéch 6 nhu cdu lam vige voi Lanh dgo Vién Han lim phii dang ky voi
Vian phong. Van phong bdo cdo Lanh dgo Vién Han lam v& ngi dung va sap xép
lich dé Lanh dao Vién Han lam lam vige.

2. Khach co nhu cau l&m vige vii cde dom vi, Van phing 6 trach nhiém tiép
nhin, ding ky, cép thé va chi din dén noi lam viée.

Diéu 20. Tiép khich nirde ngodi

|. Ban Hop tic quoc te 1a diu moi, chuin bj ndi dung. déi teong, thinh
phin, thoi gian tiép va thong bio vai Vin phong dé lap ké hoach trinh Linh dao
Vién Han ldm tiép; bo tri phién dich, t6 chirc ghi chép va bao cdo Cho tich Vién,
Phé Chi tich Vién phy trach linh vire vé két qua lam vige,

2. Trurdng herp Thu trisimg dom vy durge uy quyén tiép, Thi trrong don vi co
triach nhiém chuan bj ndi dung lam viée va xin y kién chi dao cha Cha tich Vién
hodic Phd Chi tich Vién phy trdch linh vire trede khi lam viée.

3, Cdc budi tiép khich nurdc ngodi do Chi tich Vien hogc Phé Chu tich
Wign chu tri, Ban Hop tic quoc té ciing voi cic don vi o lién quan chudn bi va
xin ¥ kien vé nfi dung trude 03 ngay lam vide.




Churong VI
CHE DO THONG TIN, BAO CAO

Pitu 21. Ché @) thong tin
L. Thu trweémg céc don vj b trich nhiém thong bdo béng hinh thire phi hop
dée CBCCVC nam bt duge nhimg thing tin sau day:
a) Chii trurong, chinh sach cta Bing, Nhi nude va cua Vign Han lam lién
quan dén cdng vide cua dom vij;
b) Chueng trinh cdng tde cia Vién Hin lim va cda don vi, kinh phi hogt
dong vit quyét todn kinh phi hing nim;
¢) Quyét dinh lién quan dén cdng tac cin bo;
d) Két luin giai quyet khiéu nai, t6 cao trong dem vi;
e) Noi quy, quy che, quy dinh cin Vién Han 1dm va don vi.
2. Vian phong co trach nhiém:
#) Cung clip théng tin cho don vj va ¢d nhin cd lién quan dé wién khai thue
hign chirong trinh ¢ong tic cua Lanh dgo Vién Hin lam;
b} Théng bdo v kisn ket lun cta Linh dao Vién Han 18m tai cae eude hop,
giao ban;
¢) Sao gii don vi trye thude cde van ban cua Pang va Nhia nuée theo chi
dao cia Lanh dao Vién Han lam;
d) Chudn bj ndi dung dé linh dao Vién Hin lam to chire hop bao, cung cap
théng tin, tra &1 phong vin nhimg van dé lién quan dén cong tac cun Vién Han lam;
d) Vian phong ©o trach nhiém dam bao cong tac thdng tin, lién lac phoe vy
viée lanh dgo, digu hinh cta Lanh dap Vién Han lam;
e) Van phing b trich nhiém phdi hop cing Trung tém Tin hee va Tinh
toan trong vige bao dam an ninh va bao mét mang.
3. Cée don vi true thude ¢6 wdeh nhigm cung cip thing tin theo yéu ciu
cta Vin phong.
Diéu 22. Ché di bao cio
l. PRy Cha tich Vién bio cdo Chu tich Vién
a} Tinh hinh thyc hign L‘E‘Ing vige thuge linh vye duge phin cong phy trach,
nhing viéc vugt qua tham quyén giai quyét va nhimg viée can xin ¥ kien Chi tich
Vién:
~ b) N&i dung va két qud cde hoi nghi, cube hop khi duge Chi tich Vién uy
quyen tham du hodic chi dao cic hol nghj do;
¢) Két qua lam vigc va nhimg kién nghj déi véi Vién Hin 1am cia-céac don
vi trire thude khi duge cir tham gia cac dodn cong tic & trong nuede cling nhu nude
QFHTH
2. Cde don vi bdo cdo Linh dgo Vién Han lam
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Thi treeemg, dom vi phai thie hidn ché dr;’r bio cho, thing tin doi v Linh dao
Vién Han lam theo quy dinh, Khi ¢6 vin dé phat sinh viot i thim quyén gidi
quyét, Th trirémg dom vi phai béo cdo Lanh dao Vién Hin lim dé xir 1y kip thed,

3. Van phong ¢d trach nhiém téng hop va xdy dyng bao cio caa Vién I-L'in
lam giri Chinh phd, Thi neéng Chinh pha va cde co quan Dang, Nha nude ciip
trén theo quy dinh; hudng dﬂﬂ. theo dai, dén doc cac don vj thire hidn nghiém tic
ché dd bio cio, thong tin va 0 chire khai thac théng tin phue vu sir chi dao, didu
hianh eua Chu tich Vién.

Chirong IX
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Thi trdmg cde don vj e6 trdch nhiém phd bién Quy ché niy dén
CBOCVC cta dom vi deé thire hién. CBCCVC thude Vién Han [am e trach nhiém
thue hién cde quy dinh tai Quy ché nay, tririmg hop vi pham thi ty theo tinh chi,
mire dé vi pham s€ bj X Iy ky ludt theo quy dinh.

Dicu 24. Cic don vi true thude cin el vio Quy ché nay dé ban hinh Quy
che {am viée cu thé cua dom vi nhume khing duge trai véi Quy ché nay.

Chanh Viin phong chi 4, phéi hop véi Truong Ban T6 chire - Can b trién
khai, dén déc thue hign Quy ché ndy va dinh k¥ bdo cdo Cha tich Vién.

Picu 25, Quy che nay gom 9 chuong; 25 dicu. Trong qud trinh thyc hién,
néu & vuong mac, cac don vi phan dnh kip thoi dé Chu tich Vién xem xét sim
ddi, bd sung cho phi hop./. g

Jan Minh
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