VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM Déc ldp - Tu do - Hanh phic
S6: 08/QD-VHL Ha Néi, ngay 01 thang 01 nam 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché vé cong tac b6 nhiém, bo nhié¢m lai,
kéo dai thoi gian gur chire vu, diéu dong, biét phai, luin chuvcn,
théi giir chirc vy, mién nhiém d6i voi vién chire quan 1y cac cap thuce
Vién Han 1am Khoa hgc va Cong nghé¢ Viét Nam

o CHU TICH _
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Can cur Nghi dinh so 106/2022/ND-CP ngay 24/12/2022 cua Chinh phu quy dinh
chire nang, nhiém vu, quvén han va co cau 16 chiee cua Vién Hen lam Khoa hoc va Cong
nghé Viet Nam;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
tuvén dung, su dung va quan ly viéen churce,

Can cir Quy dinh 50 80- OD/TW ngay 18/8/2022 cua Ban Chap hanh Trung wong
vé phdn cdp quan Iy cdan bg va b6 nhiém, gioi thiéu can bo tng ci;

Can cir Quyét dinh s6 01/QD-VHL ngay 01/01/2023 cua Chu tich Vién Han [cim
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché To chire va hoat dong cua
Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam,

Theo dé nghi cua Truong Ban T6 chitc - Can bo va Kiém tra.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tac bo nhicm, bo
nhi¢m lai, kéo dai thot gian g gitt chirc vy, diéu dong, bi¢t phai, luan chuyén, thoi gitr chire
vu, mién nhiém doi voi vién chire quan ly cae cap thuge Vién Han lam Khoa hoc va Cong
ngh¢ Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2023 va thay thé Quwl dinh
s 2356/QP-VHL ngay 2/12/2020 ban hanh Quy ché ve cong tac bo nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitr chue vu, thon gior chire vu, mién nhiém doi véi vién chie quan
ly cac cap thuée Vien Han lam Khoa hoc va Cong ngh¢ Vi¢t Nam va Dicu 10 quy dinh
vé “Nguyén tic quy trinh diéu dong, luan chuyén vién chirc quan ly” tai Quyét dinh so
2357/QD-VHL ngay 22/12/2020 cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong ngh¢
Viét Nam.

Pidu 3. Chdanh Van phong, Truéng Ban Té chirc - Can bo va Kiém tra, Thu truong
cac don vi true thude Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.¢

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- [.anh dao Vién Han lam;

- Cac VP: bU, CDH, BTN;

- Cac don vi true thude;

- Website cua Vién Han lam;
- Luw: VT, TCCBKT.G.




VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé cong tac bo nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy,
diéu dong, bi¢t phai, luén chuyén, thoi gitr chire vy, mién nhi¢m
d6i véi vién chire quan 1y cac cap thude Vién Han Iam
Khoa hgc va Cong nghé Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/0OP-VHL ngay 01 thang 01 nam 2023
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac nhan sy gdm: Bo nhi¢m, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan ly, didu dong, biét phai, luan chuyén, thoi
gitr chire vy, mién nhiém ddi voi vién chirc quan 1y tr Pho Truong phong va
twong duong tré 1én thudc Vién Han lam Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam
(sau ddy goi tat 1a Vién Han lam).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Mot sb tir ngit trong Quy ché nay duoc hiéu nhu sau:

1. “Bé nhiém " la viéc vién chirc dugce quyét dinh gitr mot chire vu quan ly
¢6 thot han theo quy dinh cua phap luat.
“Bé nhiém lan dau’” 1a viéc vién chic lan dau duoc quyét dinh gitt mot
chire vu quan ly hoac gitr chirc vu quan ly méi cao hon chire vu dang dam nhi¢m.

3. “Bé nhiém lai” 1a viéc vién chlrc quan ly dugc quyét dinh tiép tuc gitr
chte vu dang dam nhiém sau khi hét thoi han bo nhiém.

4. “Kéo dai thoi gian giit chiec vu quan ly” 1a viéc vién chuc quan ly
duoc quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian gilr chire vu dén thoi diém du tuoi
nghi lam cong tac quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma con dudi 02 nam cong
tac tinh dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac quan ly.

5. “Diéu dong, bé nhiém” 1a viée vién chic duge quyct dinh chuyén tir
don vi nay sang don vi khac va bo nhiém gilr chire vu quan ly.

6. “Biét phai” 1a viée vién chire cua don vi nay dugce co quan ¢ tham
quyeén cir den lam viée tai don vi khac theo yéu cau nhiém vu, trong mot thoi
han nhat dinh (thdi han biét phai vién chirc khong qua 3 nam).
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7. “Ludn chuyén” la viéc vién churc quan ly dugc cu hodc bo nhiém gitr

mot chirc vu quan ly ¢ don vi khéac trong mdt thoi han nhét dinh dé tiép tuc
duoc dao tao, boi dudng va rén luyén theo yéu cau nhiém vu moi.

8. “Thoi git chike vu” 13 viée cip ¢6 tham quyen quyel dinh cho vién chure

cham dut chae vu hién tai. Viée théi giir chire vu gan vai yéu to khach quan.

9. “Mién nhiém" 1a viée cép c6 tham quyén quyét dinh cho vién chic thoi
gitr chire vu khi chua hét nhiém ky hoac chua hét thoi han bo nhiém do khong
dap mg dugc yCu cau cong viéc, uy tin giam sut, co vi pham nhung chua dén
muc xu ly ky ludt cach chue.

Diéu 3. Nguyén tic va tham quyen bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai

thoi gian gilr chire vy, diéu dong, biét phai, luin chuyén, thdi gitr chic vy,
mién nhiém vién chirc quan Iy

l. Ban Thuong vu Pang uy, Lanh dao Vién Han lam; Cap uy, Lanh dao
cac don vi truc tiép chi dao cong tac b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thot gian
gitr chue vu, diéu dong, biét phai, luén chuyen thoi gitt chtre vu, mién nhié¢m
vién chtre quan ly theo tham quyén phéan cap quan ly c¢én b cua Trung uong
va cua Vién Han lam.

2. Thye hién nguyén tac tap trung dan chu, phat huy trach nhi¢m va tham
quyén cua Chu tich Vién Han lam va Thu truong cac don vi truc thudc.

3. Bdo dam su 6n dinh, k¢ thira va phat trién caa doi ngli vién chie quan
ly nham nang cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong cua don vi truc thudc.

4. Vién chtre quan ly duoc b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thot gian gitr
chire vu quan 1y, diéu dong, biét phai, luan chuyén phai Xudt phat tir ycu cau,

nhiém vu cua Vién Han 1dm va cua don vi; phai ¢ du ticu chudn va diéu kién;
dtng tham quyén va ding quy trinh.

5. Pdi voi mot s6 chire vu diac thu, viée bd nhiém, mién nhiém da duoc
quy dinh tai cac van ban phap luat khac thi phai ap dung van ban c¢o hicu luc
phap ly cao hon.

6. Chu tich Vién Han 1am, Tha truong céc don vi truc thude chiu trach
nhiém t6 chire thue hién bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vy
quan ly, diéu dong, biét phai, luan chuyén, thoi gitr chire vy, mién nhi¢m vién
chire quan 1y theo dung tham quyén va quy trinh dugce quy dinh tai Quy ché nay.

7. Tham quyén quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr

chire vu, di¢u dong, bidt phai, luén chuyén, thoi gitr chire vy, mién nhi¢m doi
vO1 vién chuce quan ly cac cap:

a) Chu tich Vién Han lam quyct dinh bo nhi¢m, bo nhiém lai, kéo dai thoi
gian gilr chirc vu, dieu dong, biét phai, luan chuyén, thoi gilt chuc vu, micn
nhié¢m doi1 voi cac chire vu:

- Vién truong, Pho Vién truong va tuong duong cac don vi true thuoc:
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- Truong phong, Phé Truong phong va twong duong cua cac don vi
chuyén mon giup viée Chu tich Vién Han lam;

- Cac truong hop dac biet khac.

b) Thu truong cac don vi trye thuge (trir cac don vi chuyén mon giup viee
cho Chu tich Vién) quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
kéo dai thoi gian gitr chire vu, thoi gitr chire vy, mién nhi¢m déi véi cac chire
danh, chirc vu (Truong phong, Pho Truong phong va twong duong) trong don
vi theo phén cap quan ly.

Chuong I1
CONG TAC BO NHIEM

Biéu 4. Thoi han giir chire vu

. Thoi han gitr chire vu quan ly cho moi lan bo nhiém la 05 nam, tinh tu
thot dlun quyét dinh bo nhiém ¢6 hiéu luc.

2. Thoi han vién chire gitt mot chirc vu quan ly néi chung khong qua hai
nhiém ky lién tiép.

3. Truong hop dac biét do cip ¢6 tham quyén (tai khoan 7 Diéu 3 Quy
ché nay) xem xét, quyét dinh.

Diéu 5. Tiéu chuén, diéu kién b6 nhiém

Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, Nha nudce va ticu
chuan cu thé cua chirc vu bd nhiém theo Quy dinh Tiéu chuan chice danh lanh
dao, quan ly cac cap thuoc Vién Han lam do Chu tich Vi¢n Han 1am ban hanh.

Diéu 6. Trinh tw, thi tuc b nhiém vién chire quan ly
I. Xin chi truong bo nhiém
a) Pdi vai chie vu quan ly cé‘ip don vi truc thudc:

- Doi voi cap truong don vi true thude: Theo nhu cau vé can bg, Chu tich
Vién Han lam can cir vao nguon quy hoach, di€u kién, tiéu chuan cua chuc vu
bo nhiém, dé xuat phuong an nhan su.

- Dbi voi cap pho don vi truc thude: Thu truong don vi truc thudc ¢o nhu
cau bd nhiém cap phd phai co van ban trinh Vién Han lam xin chu truong bo
nhi¢m.

Ho6 so trinh xin chu truong bé nhiém gom:

+ T¢ trinh cua don vi néu 1d 1y do, s6 luong, nguon nhan su va du kién
phan cong cong tac:

+ Bién ban hop théng nhat giita lanh dao va cap uy don vi;

+ Quy¢ét dinh Quy hoach da dugc phé duyét.
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- Can cu nhu cau b6 nhiém vién chiic quan 1y ctia don vi, Ban Thuong vu
Dang uy phe duyét vé chu truong b6 nhiém va chi dao thue hién quy trinh bo
nhiém vién churc theo phan cap quan ly.

- Sau khi ¢6 chu truong ctia Ban Thuong vu Dang uy, Cha tich Vien Han
lam chi dao thuc hién quy trinh b6 nhiém theo Quy ché nay.

b) DBbi vai chire vu quan ly cap phong va tuong duong:

Theo nhu cau bd nhiém, Lanh dao don vi cung cap uy ¢in cir vao nguon
can by trong quy hoach phé duyct vé chu truong, sé luong va du kién phan
cong cong tac doi voi nhan su duge bo nhiém. Thi truéng don vi chi dao thuc
hién quy trinh b6 nhiém vién chirc theo phan cip quan ly.

Truong hop bd nhiém chtre vu lanh dao Phong Quan 1y tong hop cua
don vi, Thu truong don vi ¢6 van ban xin y kién Vién Han lam trudce khi thuce
hi¢n quy trinh bo nhi¢m theo Quy ché nay.

2. Thuc hién quy trinh b6 nhiém d6i véi nguon nhén sy tai chd

a) Quy trinh bd nhiém vién chirc quan 1y cap don vi truc thude thure hicn
theo cac buoc duoc quy dinh tai Muc A.L 1, Phu luc 1 cua Quy ché nay.

b) Quy trinh bo nhi¢m vién chirc quan Iy cic don vi chuyén mon giup
viéc cho Chu tich Vién thuc hién theo cac bude duge quy dinh tai Muc A2,
Phu luc 1 cua Quy ché nay.

¢) Quy trinh bo nhiém vién chirc quan ly cap phong va tuong duong cua
don vi truc thudc thuc hién theo cac budc tai Muc A.IL1, Phu luc 1 cua Quy
ch¢ nay.

d) Quy trinh b6 nhi¢m vién chire quan ly cap phong va tuong duong cua
Van phong Vién Han 1am thuc hién theo cac bude tai Muc A.1L2, Phu luc |
cua Quy ché nay.

d) Truomg hop bo nhiém lanh dao doanh nghiép Nha nude va cac don vi
tu trang trai kinh phi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc va
quy dinh cua Vién Han [am.

¢) Truomg hop bo nhiém Chu tich Hoi dong truong; Hiéu truong chinh,
Hi¢u truong, Pho Hicu truong, cac vién chire quan ly cap phong va tuong
duong ctua Truong Dai hoec Khoa hoc va Cong ngh¢ Ha Noi dugce thuc hien
theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nuoc va Quy ché t6 chtre va hoat dong cua
don vi.

3. Quy trinh di¢u dong, bé nhi¢ém ngudn nhan sy tir noi khac

a) Truong hop nhan sy do Vién Han lam du ki¢n bo nhiém (o nguén nhin
sir ngoai don vi: Sau khi xin cha truong va c6 su dong y cua Ban Thuong vu
bang uy Vién Han lam, Vién Han lam tién hanh thyc hién cac budce tai Muc
B.I, Phu luc 1 cua Quy ché nay.



b) Truong hop nhan su do don vi truc thudc dé xuét gidi thiéu diéu dong,
bo nhiém tir nguon nhan sy & noi khac: Sau khi c6 chu truong cua Ban Thuong
vu Bang uy, Vién Han lam tién hanh thuc hién cac budc tai Muc B.11, Phu luc
| cua Quy ché nay.

Trén co s& Ho so bo nhi¢ém, Nghi quyét cua Ban Thudng vu Dang uy,
Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh b nhiém.

Piéu 7. B6 nhiém trong truomg hop khic

1. Bo nhié¢m trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, 16 chac lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chuc

a) Truong hop bd nhiém nhén sy gilt chire vu tuong duong (hodc thap
hon) chirc vu dam nhi¢m truge khi hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai,
Lhuyen ddi mo hinh to chuc thi tap thé lanh dao Vién Han lam can cu pham
chét, nang lyc, uy tin cua vién chuce dé thao luan xem xét, quyét dinh bo nhi¢m
hodc chuyén doi chire vu theo vi tri viéc lam mdéi twong (mg ma khong phai
thuc hién quy trinh b6 nhiém theo quy dinh;

b) Truong hop bo nhiém nhan sy gitr chirc vu cao hon thi phai thuc hi¢n
quy trinh b6 nhiém nhu bd nhiém tir nguon nhan sy ¢ noi khac theo huong dan
tai Muc B.1, Phy luc 1 cta Quy ché nay.

2. Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap chua kién toan nguoi ding dau,
can clr yéu cau nhi¢m vy, Chu tich Vién Han lam xem xct, quyét dinh va chiu
trach nhiém giao quyén hodc giao phu trach don vi su nghi¢p cong lap cho dén
khi bo nhiém nguoi dimg diu don vi su nghi¢p cong lap. Thoi gian giao
quyén, giao phu trach khéng tinh vao thoi gian gitr chtc vy khi bd nhi¢m.

3. Truong hop Vién Han lam thyuc hién thi diém thi tuyén chac danh vién
chuce quan ly theo chu truong cua bang thi quy trinh bo nhiém thuc hién theo
hudng dan clia co quan c6 tham quyén vé to chirc thi diém.

4. Cac truong hop khac do Chu tich Vién Han 1am quyét dinh.

Diéu 8. H6 so bo nhiém

Ho so nhan su bo nhiém duogc thuc hién theo hudng dan tai Muc A. Phu
luc 2 cua Quy ché nay.

Chwong I11
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Didu 9. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thue hi¢n b6 nhiém lai, kéo
dai thoi gian gilr chire vu quan ly

. Vién chirc quan ly khi hét thoi han gitr chirc vu bo nhi¢m theo quy dinh
phai lu,n hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodac kéo dai thoi gian gitr chirc
vu quan ly. Truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai hodc kéo dai
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thot glan gilt chirc vy quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay thi co quan,
don vi ¢6 tham quyén bd nhiém phai c6 van ban thong béo dé don vi va vién
chue dugc biét.

2. Vién chtrc quan ly khi hét thoi han b6 nhiém, tinh dén thang du tuoi
nghi huu n6i chung con dudi 05 nam cong tac ma dugc bd nhiém lai thi thoi
han bd nhiém dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu hodc thoi lam cong tac
quan ly theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu hoac théi lam cong tac quan
ly noi chung con dudi 02 nam cong tac, o quan co thim quyén bo nhiém xem

xét, néu dap ung du tiéu chudn, diéu ki¢n thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr

chie vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu hogc thoi lam cong tac
quan ly.
3. Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyet dinh kéo dai thoi gian gitr chuce vu

quan ly phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bé nhiém it nhat 01 ngay
lam viéc.

4. Truomg hop vién chtrc quan ly khi hét thoi han bo nhiém ma chua co

quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly cua co

quan, don vi co thim quyén thi khong duogc thue hién chae trach, nhi¢m vu,
tham quytn cua chirc vu quan ly hién gitr. Viéc thyc hién chire trach, nhicm
vu, thaim quyén cua chirc vy quan ly do do co quan, don vi co tham quyén bo
nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Cac truong hop chua thue hién quy trinh bo nhi¢m lai hodc kéo dai thoi
gian gilr chtrc vu quan ly:

a) Vién chuc quan ly dang trong thoi han xu ly, ky ludt, dang bi dicu tra,
truy to, xét xu;

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢o thim
quyén cir di hoc tap, cong tac ¢ nudce ngoai tir 03 thang tro lén;

¢) Vién chtc qudn ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tr 03 thang 1o
lén tai cac co sy té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Piéu 10. Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chue vu.

2. Bap g ticu chuén chue danh quan ly theo quy dinh cua Vién Han lam
tal Lhm diém xem xét bo nhiém lai.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau v& vi tri viée lam vién chire quan ly.
4. Pu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

5. Khong thude céac truong hop bi cam dam nhi¢m chtre vu theo quy dinh
cua phap luat.
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Piéu 11. Thi tuc, quy trinh bd nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, Vién Han lam
hodc don vi tryc thudc (theo phan cép quan ly) phai ra thong bao thuc hien quy
trinh xem xét, bo nhi¢m lai d61 véi vién chire quan ly.

2. Vién chirc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién churc trach,
nhi¢m vu trong thoi han gitr chie vy gui Thu truong don vi hodc Chu tich
Vién Han lam theo phén cap quan ly.

3. Sau khi ¢6 chu truong, co quan, don vi ¢6 tham quyén thuc hién quy
trinh b6 nhié¢m lai theo Muc C, Phu luc 1 cua Quy ché nay.

Piéu 12. Thi tuc kéo dai thoi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu
hodc thoi lam cong tac quan ly

. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Vién Han lam
hodc d(m vi truc thudc (theo phan cap quan ly) ra thong bao thuc hi¢n vice
xem xét kéo dai thoi glan glu chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu hodc thoi lam
cong tac quan ly d6i vai vién che.

2. Vién chuc quan ly lam bdo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chure trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu gui Thu truong don vi hoac
Chu tich Vién Han 1am theo phéan cap quan ly.

3. Sau khi ¢o chu truong, co quan, don vi ¢o thim quyén xem xét kéo dai
thot glan gilr chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu hodc théi lam cong tac quan ly
dbi voi vién chie quan ly. Tap thé lanh dao don vi 6 chire thao luan, xem x¢ét,
néu vién chirc ¢o du sie khog, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi
thong nhat bicu quyét bang phiéu kin viée kéo dai thoi gian gitr chire vy dén
tudi nghi huu hoac thoi lam c¢ong tac quan ly. Nhan sy duoc dé nghi kéo dai
thot han gitr chure vu den tu6i nghi huu hodc thoi lam cOng tac quan ly phai dat
ty 1& trén 50% tong s thanh vién tham gia bo phleu dong y. Truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do Thu truong don vi quyet dinh dé nghi; dong thot bao
cdo day du cac y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyet dinh.
Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quth dinh theo tham quyén hoac
trinh ¢co quan, don vi ¢o thdm quyén xem xét, quyét dinh viée kéo dai thoi gian
gitr chie vu quan ly dén tudi nghi huu hodc théi lam cong tac quan 1y ddi voi
vién chure.

Didu 13. H6 so' b nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu quan 1y
dén tudi nghi huu hodc thdi lam cong tic quén ly

1. Ho so dé nghi bd nhiém lai duge thuc hién theo hudng dan tai Muc B.1,
Phu luc 2 ctia Quy ché nay.

2. Hd so dé nghi kéo dai thoi gian gitr chte vu dén tudi nghi huu hodc
thoi lam cong tac quan ly dugc thue hién theo huong dan tai Muc B.11, Phu luc
2 cua Quy ché nay.

"8 o0 i n B
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; Chuong IV _
PIEU PONG, BIET PHAI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 14. Quy trinh diéu dong, biét phai vién chirc quan Iy

|. Cac quy dinh tai Diéu nay thay thé cac quy dinh tai Diéu 10, Quy ché
vé cong tic quy hoach, diéu dong, luan chuyén dbi voi vién chire gilt chue vu
quan ly cac cap thudc Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2357/QD-VHL ngay 22/12/2020 ctua Chu
tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam.

. Can cu quy hoach can bg, yéu céu cong tac, pham chat, nang luc, so
truong uy tin va kha nang dap ng yéu cau nhiém vu cta vién chirc, don vi va
cép ty xem xét, quyét dinh diéu dong vién chirc thugc pham vi quan 1.

3. Can clr yéu cu cong tac, pham chat, nang luc, so truong va kha ning
dap tmg yéu cau nhiém vu cua vién chirc, don vi va cap uy xem X¢t viée biét
phai vién chuc thudc pham vi quan ly.

Thoi gian biét phai nhiéu nhét 12 3 nam; khi hét thoi gian biét phai, don vi
va cap uy noi cur vién chure di biét phai danh gia, nhan xét va xem xét, quyct
dinh viéc két thue hoac gia han thoi gian biét phai doi voi vién chue.

4. Vién chire quan ly dugce diéu dong, biét phai phai co trinh do, nang luc
va bao dam tiéu chuan cua vi tri cong tac duoc diéu dong, biét phai dén.

5. Quy trinh di¢u dong, biét phdi vién chirc quan ly:

a) Quy trinh dicu dong vién chic quan ly thuc hién theo cac budce duoc
quy dinh tai Muc B.III, Phu luc 1 cua Quy ché nay.

b) Quy trinh biét phdi vién chirc quan ly thuc hi¢n theo cac budc duoc
quy dinh tai Muc B.IV, Phu luc 1 cua Quy ché nay.

Diéu 15. H) so dé nghi diéu dong, biét phai vién chire quén 1y

Ho so dé nghi diéu dong, biét phai vién chic quan ly dugce thuce hién theo
hudng dan tai Muc C, Phu luc 2 ctia Quy ché nay.

X Chuong V , ’
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM DOI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 16. Théi gitr chirc vu ddi véi vién chire quan 1y
1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chire vu doi voi vién chue quan
ly duoc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguy¢n, cha dong xin théi gilr chire vu quan ly;

% NOTIE ) ad
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~ b) Do khong du strc khoe, han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin
dé hoan thanh chuc trach, nhiém vu duoc giao;
¢) Hét tudi tham gia cong tac quan ly;
d) Vi céc ly do khac.
Vién chuc quan 1y khi duge bd nhiém chirc vu méi hodc dugce dicu dong
sang cong tac khac thi duong nhién thoi gitr chue vu ct, trur trudng hop chuc

vu méi, vi tri cong tic mai 1a kiém nhiém hodc trong quyét dinh ghi vin tiép
tuc gilr chire vu ci.

2. Vién chuc quan ly khong dugc thoi gilr chie vu néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

a) Pang dam nhén nhiém vu qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu thoi
gilr chrc vu ngay s¢ anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va
Nha nuoc;

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan
chtrc nang co tham quyén theo quy dinh cua Dang va phép luat.

3. Quy trinh xem x¢ét cho thoéi gitr chue vu:

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhén don xin thoi gir chie vu quan
ly ctia vién chie quan 1y, bo phan tham muu vé to chiic can bo cta co quan, don
vi hoac Thu truong don vi noi vién chirc dang c¢ong tac phai trao d6i voi vien
chirc quan ly c6 don dé nghi théi giir chirc vu. Truong hop vién chie quan 1y rat
don thi dimg vi¢e xem xét; Truong hop vién chire quan ly khong rat don thi bo
phan tham muu v¢é 6 chire can bo cua don vi xem x¢t, dé xudt voi Tha truong
don vi true thude hodic cdp ¢6 tham quyén theo phan cap quan ly can bo;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay bo phan tham muu vé to chie can bo
cua don vi tryce thuge cd van ban dé xuét, tap thé Lanh dao co quan, don vi
phai thao ludn, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyu dinh cho vien chuc quan
ly théi gitr chire vu quan ly phai duoc trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh
dao ddng y. Truong hop dat ty 18 50% thi do Thu truong quyét dinh.

4. Vién chuce quan ly xin thot gitr chue vu quan ly nhung chua duge Ldp
¢ tham quyén chudn y va ra quyét dinh cho thoi gitr chire vu thi van phai ticp
tuc thuce hién chuc trach, nhiém vu, quyen han dugc giao.

5. HO so xem xét cho vién chirc quan ly thoi gitr chirc vy, gom:
a) To trinh cua b phan tham muu vé td chire can bo;

b) Céc van ban lién quan: Van ban k¢t luan, y kién cua co quan, don vi
cO tham quy¢n; don d¢ nghi cua vién chirec;

¢) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu.

el /Al
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Piéu 17. Mién nhiém ddi véi vién chire quan Iy

1. Viéc xem xét mién nhiém déi voi vién chire quan ly dugce thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) Co 02 nam lién tiep dugc xep loai chat lugng & muce khdng hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi ky luat canh cdo hodc khién trach nhung uy tin giam sut khong thé
dam nhiém chuac vu dugc giao;

¢) Bi ky luét khién trach 02 lan tr& 1én trong cting mét nhiém ky hodc
trong thot han bo nhiém;

d) C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky 1y phiéu theo quy dinh:

d) Bi co quan ¢6 thim quyén két luan suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao
due, 161 sdng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa™; vi pham nhiing dleu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin
cua ban thén va co quan, don vi noi dang cong tac;

¢) Bi co quan c6 tham quyén két ludn vi pham tiéu chuan chinh tr1 theo
quy dinh vé bao v¢ chinh tri noi bd cua Pang dén mirc phai mién nhié¢m;

) Céc ly do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luit.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém doi v6i vién chirc quan ly:

a) Khi ¢6 du can ¢t mién nhiém ddi vdi vién chirc quan ly quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, ngudi dimg dau co quan, don vi tryce lle st dung vién chire
hoac bg phén tham muu vé 0 chue can bo dé xudt voi cap ¢d tham quyén theo
phan cip quan ly can bo;

b) Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé xuét vie
mién nhigm, tap thé 1anh dao co quan, don vi co tham quyen phai thao luan,
biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém déi véi vién chirc quan
ly phai duoc trén 50% tong s6 thanh vién tép thé lanh dao don y. Truong hop
dat ty 1€ 50% thi do nguo1 ding dau quyét dinh theo phan cap quan 1y can bo.

3. Vién churc quan ly sau khi bi mién nhiém, thu truong don vi truc thuoce
bé tri cong tac phu hop; vién chire ¢6 trach nhiém chép hanh quw_l dinh phan
cOng cua cap ¢d tham quyén. Trudng hop vién chirc quan 1y bi mién nhi¢m do
xép loai chét lugng & muce khong hoan thanh nhiém vy trong 02 nam lién tiép
thi don vi ¢6 tham quyén cho théi viéc theo quy dinh cua phap luit.

4. Ho so xem xét mién nhiém vién chire quan ly thuc hién nhu quy dinh
tai khoan 5 Dicu 16 cua Quy ché nay.

\"’-i‘ Py, o .:—‘; /h')
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biéu 18. Ché do chinh sich ddi voi vién chire thoi giir chirc vy, mién

L]
« . .

nhiém va viéc giai quyet khiéu nai, td cdo lién quan dén mién nhiém doi

vOi vién chire quan ly

I. Vién chirc quan ly sau khi ¢6 quyét dinh cho théi gitr chire vu duoce bo
tri cong tac phu hop véi nang luc, so truong, trinh do, chuyén mon, nghi¢p vu
dugc dao tao phu hop voi vi tri viée 1am; duge bao luu phu cap chire vu hién
huong dén hét thot han gitr chue vu.

2. Vién chae quan ly bi mién nhiém khong dugc huong phu cap chic vu
ké tir ngay ¢o quy¢t dinh mi¢én nhiém. Sau khi micn nhi¢m ncu vién chuc
nguyén xin nghi huu, nghi vi¢e thi dugce giai quy¢t theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, td cao cua vién chirc
a) Viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc mién nhiém do. VOl
vién chitc quan ly thuc hién theo quy dinh ctia Pang, Luat Khiéu nai, Luat T4 b cdo;

b) Trong khi chua co quyét dinh giai quyel khiéu nai, to cao thi cac don vi,
cd nhan ¢6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cap c6 tham quyeén;

¢) Trong thot han 30 ngay ké tir khi co du co so két lugn viée mién nhiém
chure vu quan ly 1a sai thi cap co tham quyén phai ¢6 quyét dinh bd tri lai chirc
vu quan ly va giai quyét cdc quyén loi hop phap lién quan dén chire vu cii ctia
vién chire.

) Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 19. Quy ché nay gébm 6 chuong, 19 diéu va dugc thuc hi¢n thong
nhét trong toan Vién Han lam Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam. Trong qua
trinh thuc hién, néu cé vuong méc, cac don vi phan anh kip thoi dé Chu tich
Vién Han 1am xem xét bo sung, stra doi cho phi hop./.g
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Phu luc 1 7
HUONG DAN QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI
anh kem theo Quyét dinh s6 08/OD-VHL ngay 01 thang 01 nam 2023
Chui tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Sau khi ¢ cha truong bo nhiém cua Ban Thuono vu Dangs uy, Lanh dao
Vién Han lam chu tri, huéng dan don vi thuc hién cac bude quy trinh b6
nhiém.

1. Ddi voi vién chire quan 1y don vi truc thude
Budéce 1: Tap thé lanh dao don vi hop thao ludn (1an 1)

NOi dung: Trén co 8o chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi
va ngudn nhan sy trong quy hoach, tap thé lanh dao don vi thao luan, ra sodt va
thong nhat vé tiéu chuan, ngudn nhan sy; dong thoi, tién hanh ra soat két qua
danh gia, nhan xét d6i voi timg vién chae trong quy hoach (gém ca vién chic
dugc quy hoach chie danh twong duong tr¢ 1én). Thong qua danh sach nhan
su dap ung ticu chuén, diéu kién theo quy dinh d¢ lay y kién gioi thidu ¢ budc
tiép theo.

Thanh phan tham gia: Lanh dao don vi; Truong Phong Quan ly tong hop
(hodc twong duong hodc dai dién Lanh dao Phong Quan ly tong hop phu trach
tham muu vé to chirc can bo ctia don vi).

Két qua thao luan va dé xuat dugc don vi ghi thanh bién ban.

Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

NoOi1 dung: Cin cu s6 luong, co cAu, tidu chuén, diéu kién va danh sich
nhin sy da thong qua ¢ Bude 1, Thu truong don vi trao d6i dinh hudng nhan
su gio1 thiéu bd nhiém phu hgp voi yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va
tién hanh gioi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Phiéu gidi thi¢u nhén su bo nhi¢m

do don vi phéat hanh, ¢6 dong déu treo. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién
ban, khong cong b tai hdi nghi nay.

Thanh phan tham gia bo phiéu: Lanh dao don vi; Cap ay; Truong Phong
Quan ly tong hop hoac tuong duong hodc dai di¢én Lanh dao Phong Quan 3%
tong hop phu trach tham muu vé to chirc can bo cua don vi): cac Truong
phong va twong duong cua don vi. Ho1 nghi phai ¢o t6i thiéu 2/3 sO ngudi
duoc tri¢u tap tham du.

Nguyén tic gidi thidu va lya chon: Moi thanh vién gidi thi¢u 01 nguoi
cho mot chire danh; nguoi nao dat sé phiéu dong v cao nhat, dat ti 1¢ trén 50%
tinh trén tong s6 nguoi duoc tridu tp gioi thleu lhl dugc lua chon. Truong hop
khong ¢ nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi co 50 phl(,u 2101 thigu
dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Trudng hgp khong ¢ nguoi
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dat s6 phiéu 30% tro 1én thi khong tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va bao
cao Chu tich Vién Han lam xem xét, quyét dinh.

Budée 3: Tap thé lanh dao don vi hop thao ludn (lan 2)

Noi dung: Tap thé lanh dao can cir vao co cAu, tiéu chuan, diéu kién, yéu

cau nhiém vu va kha nang ddp mg cua vién chirc; trén co so két qua gioi thi¢u

nhan sy 0 Buoc 2, tién hanh thao luan va giGi thidu nhan su bang phiéu kin.

Phiéu gio1 thieu nhan su bd nhiém do don vi phat hanh, ¢ dong dau treo. K¢t

qua kiém phlcu dugc ghi thanh bién ban, duge cong bo tai hdi nghi nay va luu
trir trong ho so bod nhiém.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ Budce 1.

Nguyén tac gi6i thiéu va lua chon: Mdi thanh vién lanh dao gidi thi¢u 01
nguoi cho mot chue danh trong sd nhan su duoc gioi thiéu & Bude 2 hodc giol
thiéu nguoi khac cé du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat )
phleu cao nht, dat ti 1& trén 50% tinh trén tong so thanh vién duoc triéu tap
dong y thi duoc luya chon. Truong hop khong ¢d nguoi nao dat trén 50% thi
chon tit ca ngudi co s6 phiéu gidi thicu dat tr 30% tro Ién dé gioi thigu o buoc
tiép theo. Truomg hop khong co ngum dat s6 phiéu 30% tré 1én thi khong ticp
tuc thuc hién cac budc tlep theo va bao cao Chu tich Vién Han lam xem xet,
chi dao.

Truomg hop néu két qua nhan sy gidi thi¢u ¢ buge nay khac voi két qua
nhan su duoc giot thi¢u ¢ Budc 2 thi tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich
ky ludng, can nhac nhiéu mat, xem xét, quyét dinh lua chon nhan su dc 2101
thicu ¢ budc tiép theo (bang phiéu kin) theo tham quyén va chiu trach nhicm
ve quvet dinh cuia minh. Nguoi duoc luya chon phai co s6 phiéu gioi thidu it
nhat 2/3 trd 1én cia tong thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong
hop khong co nguoi dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thue hién cac
budc tiép theo va bao cao Chu tich Vién Han [am xem xét, quyét dinh.

Bude 4: Hoi nghi can bo chu chot
Noi dung: Té chie lay v kién gigi thi¢u nhan sy cua can bo chu chot
theo danh sach da dugc gioi thigu ¢ Buoc 3 bdng: phi¢u kin. K¢t qua kicm

phnu duge ghi thanh bién ban, khéng cong bd tai hoi nghi nay. Phi¢u lay y
kién tin nhiém do don vi phat hanh, c6 déng diu treo.

Thanh phan: Lanh dao don vi; Cap uy; Chu tich Cong doan; Bi thu Doan
thanh nién (Ia vién chie trong bién ché cua don vi); Chu tich Hoi Cuu chién
binh (néu co); cac Truong phong, Pho Truéng phong va tuong duong: Chu
tich HDKH (mu c0); vién chuc trong bién ché ¢ mnh do tur Flun si hoac churc
danh nghién ctru vién chinh va tuong duong tro lén (néu co). Don voi don vi ¢o
s6 luong ngudi lam viée dudi 30 nguoi, thanh phan tham du gdm toan thé vién
chire, nguoi lao dong trong bién ché lam viéc thuong xuyén tai don vi. 110i
nghi phai ¢o toi thiéu 2/3 so nguoi duge triéu tap tham dur.

Frath %
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Trinh tu lay v kién:
- Thong bao danh sach nhén sy duoc gioi thi¢u ¢ Budc 3; tom tat 1y lich,

qua trinh hoc tép, cong tac; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat
trién; du kién linh vuc phan cong cong tac;

- Ung vién trinh bay tom tit Bdo cdo tong quan, muc tiéu, ké hoach cong
viéc s& thuc hién néu dugc bd nhiém chic vu lanh dao;

- Cong bd ban ké khai tai san ctia ung vién theo quy dinh;

- Ghi phiéu 14y y kién tin nhiém (c6 thé ky hoac khong ky tén).

D6i véi cap trudng cac don vi true thude: Trén co s¢ tham khao k&t
qua tin nhiém o cdc bude néu trén, Chu tich Vién Han lam xem x¢ét quy¢t dinh

ing vién s€ dua ra xem xét & Ho1 dong danh gia (néu can thiét) hodc xem xét,
bo nhiém.

Hoi dong danh gia do Chu tich Vign Han lam quyet dinh thanh lap gom:
Lanh dao don vi; Bi thu Cap uy; toan thé uy vién Hoi dong Khoa hoc cua don
vi; mot sd uy vién Hoi dong Khoa hoc nganh va lanh dao mot s6 don vi truc
thudc chuyén nganh (s0 uy vién Hoi ddng 1a ngudi ngoai don vi khong qud
30% tong sO uy vién Hoi dong).

Trinh tu lay y kién:
Ung vién trinh bay Béo céo tong quan, muc tiéu, k& hoach cong viée s¢
thuc hién néu duge bd nhiém chire vu quan ly trude Hoi dong dénh gid.

Ho1 dong danh gia thao ludn, nhan xét, danh gia (rién vong phat tr icn va
ghi phiéu lay y kién tin nhi¢m (c6 thé ky hoac khong ky (Cn). Phiéu lay y kicn
tin nhiém do don vi phat hanh, cé déng dau treo. Két qua kiém phiéu duoc ghi
thanh bién ban, khéng cong bd tai Hoi dong danh gia va duge Ban 16 chuce -
Céan bo bao cao Ban Thuong vu Pang uy.

Budc 5: Téap thé lanh dao don vi hop thao luan (lan 3)

NoOi dung: Tép thé lanh dao don vi thao luan va biéu quth nhan su.
Phiéu biéu quyet nhén su bé nhiém do don vi phat hanh, ¢6 dong dau treo. Két
qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Bude 1.

Trinh tu thuc hién: Trén co so y kién danh g:m nhan xét (bing van ban)
clia cap uy don vi; . két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhimg van dc mai nay sinh (néu o). d6i voi nhéan sy; (ap thé lanh dao thao ludn

va bicu quycl gigi thiéu nhan su bang phiéu kin d¢ trinh Vién Han lam xem
x¢t, quyét dinh.

Nguy¢n lac lua chon: Ngudi dat sd phiu cao nhét, dat ti 1¢ trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién duoc triéu tap thi duoc lua chon dé nghi Vién Han
lam xem xét, bo nhiém. Trudmg hop c6 02 nguoi co s6 phlw ngang nhau dat ty
I¢ 50% thi Thu truong don vi xem xét, lua chon nhan su dé dé nghi bo nhicm:

o o el W
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dong thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé Chu tich Vién Han lam xem
x¢ét, quyét dinh.

Thu truéng don vi truc thudc ¢6 van ban kém theo day du hd so bo
nhiém cua nhéan su trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét, quyét dinh,

Cép uy, tap thé lanh dao va ngudi dung dau don vi chiu trach nhiém vé
danh gia, nhan xét, dé xuat, lya chon, gidi thi¢u nhan sy b6 nhiém.

Trén co so Ho so dé nghi bo nhiém nhéan sy cta Thu truong don vi (do]
vai bo nhiém cap truong don vi ¢6 thém két qua cua Hoi dong danh gia. ncu
¢6), Nghi quyét caa Ban Thuong vu Pang uy, Chi tich Vién Han 1am ra quycét
dinh bo nhi¢m.

Ddi vai quy trinh bd nhiém Giam doc Nha xudt ban Khoa hoc tu nhi¢n
va Cong nghe, ngoai cac trinh ty néu trén, Chu tich Vién Han lam ra quyel
dinh bé nhiém sau khi co v kién dong y ctia co quan chuyén mon (Ban Tuyén
giao Trung uwong va Bo Thong tin va Truyén théng) theo quy dinh ctua Nha
nuoc.

2. Pbi véi bo nhiém vién chire quéan ly cic don vi chuyén mén giiap
viéc cho Chu tich Vién Han lam (sau day goi tat la don vi chuyén mon)
Buwdéc 1: Tap thé lanh dao don vi chuyén mén hop thio luin (lan 1)

Noi dung: Trén co s& chi truong bo nhiém, yéu cau nhi¢m vu cua don
vi, tap I.hc lanh dao don vi chuyén mén thao luan va d¢ Xuat vé& co ciu, tidu
chuén, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mén; Truong Ban T6 chie - Can
bo va Kiém tra; Thu truong cac don vi chuyén moén giap vi¢e cho Chu tich
Vién Han lam.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban,

Bwéc 2: Tap thé lanh dao mé rpng hop thio ludn va bo phiéu givi

thiéu

Noi dung: Tap thé lanh dao mo rong thao luan va théng nhat vé co cau,
tiéu chuan, di¢u kién, quy trinh gioi thi¢u nhén sur va tién hanh gi¢i thiéu nhan
su bang phiéu kin. Phiéu gioi thiu nhan sy bd nhiém do Vién Han lam phat
hanh, cd dong dau treo. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

Thanh phﬁn Lanh dao don vi chuyén mon; cap uy don vi (néu ¢o);
Truong Ban T6 chice - Can bo va Kiém tra; Thu truong cac don vi chuy¢n mon
gitp viée cho Chu tich Vién Han 1dm. Hoi nghi phai ¢6 t6i thiu 2/3 s6 nguoi
duoc triéu tap tham du.

Nguyén tac lua chon: Mdi thanh vién gidi thi¢u 01 ngudi cho mdt chie
danh; nguoi nao dat s6 phiéu dong y cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong
sO nguoi dugc tri¢u tap gidi thig¢u thi duoc lua chon. Truong hop khong ¢o

S ot o s
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nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi co s6 phiéu gioi thiéu dat tr 30%
tror 1én dé gioi thigu & buoc tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat 56 phiéu
30% tro 1én thi khong tiép tuc thue hi¢n cac budc tiép theo va bao cao Chu tich
Vién Han lam xem xét, quyet dinh.

Buwde 3: Tap thé lanh dao don vi chuyén mon hop thio lugn (lian 2)

Noi dung: Tap thé lanh dao can ¢t vao co ciu, tiéu chudn, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha nang dap mg cua vién chire, trén co so két qua gioi thi¢u
nhan su ¢ Bude 2, tién hanh thao luan va gidi thi¢u nhan sy bang phiéu kin.
Phiéu giol thi¢u nhan sy bd nhiém do Vién Han 1dm phat hanh, c¢6 dong dau
treo. K&t qua kiém phlcu dugc ghi thanh bi¢n ban, dugc cong bd tai hdi nghi
nay va luu trit trong hd so bd nhiém.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ Budce |

Nguyén tac gioi thidu va lya chon: Moi thanh vién lanh dao gidi thicu 01
nguoi cho mot chirc danh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu o Budce 2 hodc gioi
thi¢u nguoi khac co du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Ngudai nao dat s6
phleu cao nhat, dat ti 1& trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién dugce triéu tap
dong y thi dugc lua chon. Truong hop khong cé nguoi nao dat trén 50% thi
chon tat ca ngudi ¢o sb phiéu gioi thidu dat tir 30% tro 1en dé gidi thiéu ¢ bude
tiép theo. Truong hop khong ¢ nguoi dat s6 phiéu 30% tré 1én thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc ucp theo va bao cao Chu tich Vién Han lam xem xct,
quy¢t dinh.

Truong hop néu két qua nhan sy giGi thidu & bude nay khic véi ket qua
nhan su duge gioi thiéu & Bude 2 thi tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich
ky ludng, can nhac nhiéu mat, xem xét, quyét dinh lya chon nhan sy de 2101
thi¢u o buoc tiép theo (bang phiéu kin) theo tham quyén va chiu trach nhiem
vé quyet dinh cua minh. Nguoi duge lya chon phai co sO phiéu gigi thicu it
nhit 2/3 tré [én cia tong thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong
hop khong co nguoi dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac
bude tiép theo va bao cdo Chu tich Vién Han 1am xem xét, chi dao.

Buwéc 4: Hpi nghi cdn by chii chét
Noi dung: T6 chire 1dy v kién ctia can bo chu chot ve nhan su duogc tap thé
lanh dao don vi gioi thiéu ¢ Budc 3 béng phiéu kin. Phiéu Iay y kién tin nhi¢m

do Vién Han lam phat hanh, c¢6 dong dau treo. Két qua ki¢m phicu duoc ghi
thanh bién ban, khong cong bd tai hdi nghi nay.

Thanh phan: Lanh dao don vi chuyén mon; cap ty (néu co); Truong Ban
T chirc - Can bo va Kiém tra; Thu truong cac don vi chuyén mon gitp vi¢e
cho Chu tich Vién Han 1am va toan thé vién chic, nguoi lao dong trong bicn
ché lam viéc thuong xuyén tai don vi. Hoi nghi phai toi thiéu 2/3 s6 nguoi
dugc trigu tap tham du.

Do voi truong hop bo nhiém lanh dao Vin phong, thanh phan gom: Lanh
dao Vin phong; cap uy; Truong Ban T6 chic - Can bo va Kiém tra; Thu
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truong cac don vi chuyén mon gitp viée cho Chu tich Vién Han lam; Chu tich
Cong doan, cac Truong phong, Phé Trudng phong va tuong duong cua Van
phong.

Trinh tu ldy v kién tai hoi nghi:

- Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thi¢u & Bude 3; tom tat 1y lich,

qud trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat
trién; du kién linh vuc phan cong cong tac;

- Cong bd ban ké khai tai san cua (mg vién duge gidi thi¢u theo quy dinh;
- Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Budc 5: Tdp thé lanh dao don vi chuyén mén hop thio lugn (lan 3)

Noi dung: Téap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan sy. Phicu
bicu quyc.t nhan sy bd nhiém do Vién Han lam phat hanh, ¢o dong diu teo.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Budc |

Trmh tu thure hién: Trén co so y kién danh gia, nhan xét (bang van ban)
clia cap uy don vi; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két ludn
nhirng van de mai nay sinh (néu co) dbi vai nhan su; tap thé lanh dao thao ludn
va biéu quyét gi01 thiéu nhan sy bang phiéu kin dé trinh Chu tich Vién Han
lam xem xét, quyét dinh.

Nguy¢én tac lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién duoc triéu tap thi duoc lua chon dé nghi Vién Han
lam xem xét, bd nhiém. Truong hop ¢6 02 ngudi o 56 phlcu ngang nhau dat ty
I¢ 50% thi Thu truong don vi xem xét, lua chon nhan su dé d& nghi bo nhiém;
ddng thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé Chu tich Vién Han lam xem
xét, quyét dinh.

Cap uy, tap thé lanh dao va nguoi ding dau don vi chiu trach nhi¢m vé
danh gia, nhan xét, dé xuat, lya chon, gidi thi¢u nhan su boé nhi¢m.

Ngoai cdc buoe thyuce hién quy trinh néu trén, Vién Han lam gui cong van
yéu cau Thu truong cac don vi truc thudce (trir cdc don vi chuyén mon giup
viéc cho Chu tich Vién Han 1am) cho ¥ kién tin nhiém nhéan sy bo nhiém. Tai
licu gui kém theo: Phiéu tin nhiém bd nhi¢ém nhén su, so yeu ly lich cua vién
chie du kién bd nhiém va phong bi in sdn dia chi nhan két qua bo phm: tin
nhi¢m. Phu,u tin nhiém duge Ban T chic - Can b va Kicm (ra tong hop,
khong luu hd so, khong cong bd va duge bao cao Chi tich Vign Han 1am.

Thu truong don vi c¢6 cong van kém theo day du hd so bo nhi¢m cua
nhan sy gui Chu tich Vién Han lam (qua Ban To chae - Can bo va Ki¢m tra)
xem xét, quyét dinh.

e T N BT d] |
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Trén co so tham khao két qua lay phiéu o cac hoi nghi; ho so dé nghi bo
nhiém nhéan su cua Thu truong don vi; Nghi quyét cua Ban Thuong vu Dang
uy, Chu tich Vién Han lam ra quyét dinh bo nhiém.

I1. Quy trinh bd nhi¢m vién chirc quéin Iy cAp phong va twong duong
1. B6 nhiém vién chirc quan 1y cAp phong tai cac don vi truc thudc

Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cta don vi va nguon
nhén sy trong quy hoach, Thu truong don vi tién hanh quy trinh bo nhiém vién
chire quan ly cap phong va tuong duong theo 05 budc tuan tu tai Muc 1.1, Phu
luc nay voi thanh phan tham du nhu sau:

- Buoc 1, Bude 3 va Buoc 5, thanh phan gdom: Lanh dao don vi; Trudng
Phong Quan Iy tong hop (hodc twong duong hodc dai dién Lanh dao Phong
Quan ly tong hop phu trach tham muu vé to chirc can b cua don vi).

- Budce 2, thanh phan gém: Lanh dao don vi; Cap uy don vi; Truong
Phong Quan ly tong hop (hodc tuong duong hoac dai dién Lanh dao Phong
Quan ly tong hop phu trach tham muu vé to chie can bo cta don vi); Lanh dao
cap phong ¢6 nhéan su dugce dé nghi bo nhiém.

- Budc 4, thanh phan gdm: Lanh dao cap phong; Trudng Phong Quan 1y
tong hop (hogc tuong duong hodce dai dién Lanh dao Phong Quan ly tong hop
phu trach tham muu vé to chic can b cua don vi) va toan thé vién chure, nguoi
lao dong trong bién ché cua don vi cap phong ¢6 nhan su dugc dé nghi bo
nhiém. Hoi nghi phai co téi thiéu 2/3 s6 nguoi duoc tri¢u tap tham du.

Trén co so tham khao két qua ldy phiéu ¢ cac hoi nghi, Thu truong don
vi ra quy¢t dinh bo nhiém.

Pbi v6i bd nhiém Lanh dao Phong Quan ly tong hop, thanh phan tham
du tai Budc 4 ¢6 thém Lanh dao don vi, cac Truong phong va twong duong
cta don vi. Sau khi thuc hién quy trinh 05 bude néu trén, Thu truong don vi
bao cdo va dé nghi Chu tich Vién Han lam xem xét, phé duyét dé Thu truong
don vira quyét dinh bd nhiém.

Poi voi Lanh dao phong ¢é tu cach phap nhan: thanh phan tham du (ai
Buoc 4 ¢o thém Lanh dao don vi. Sau khi thuc hi¢n quy trinh 05 budc néu
trén, Thu truong don vi giri HO so dé nghi Chu tich Vién Han 1am xem xét ra
quyét dinh bo nhiém.,

2. B nhiém vién chire quén 1y cap phong truc thude Vin phong

Trén co so chu truong bd nhiém, yéu céu nhiém vy ctia don vi va nguon
nhén sy trong quy hoach, Chanh Van phong tién hanh quy trinh bo nhiém vién
chire quan ly cap phong va tuong duong thude tham quyén va theo 05 budc
tuan tu tai muc 1.1, phan A, Phu luc nay.

Thanh phan tham du céc bude:

‘L‘-Lﬂl(.
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- Bude 1, Bude 3 va Budce 5, thanh phan gém: Linh dao Vin phong;
Truong Phong Tong hop va Phap che (hogc dai di¢n Lanh dao Phong Tong
hop va Phap ché phu trach tham muu vé to chirc can bo cua Van phong).

- Buoc 2, thanh phan gém: Lanh dao, cip uy Vin phong; Truong Phong
Téng hop va Phap ché (hodc dai dién Lanh dao Phong Téng hop va Phap ché
phu trach tham muu vé t6 chlrc can bd cua Vin phong); Lanh dao phong ¢é
nhan su dugc dé nghi bd nhi¢m.

- Budc 4, thanh phé”ln gbdm: Lanh dao phong c6 nhén sy duoc dé nghi bo
nhi¢m; Truong Phong Tong hop va Phap che (hoac dai di¢n Lanh dao Phong
Téng hop va Phap ché phuy trach tham muu vé 6 chire can bd ctia Vin phong)
va toan thé vién chire, nguoi lao dong trong bién ché ctia phong. Hoi nghi phai
¢6 toi thiéu 2/3 s6 nguoi duge tridu tap tham du.

Trén co s& tham khao két qua iy phiéu & cac hoi nghi, Chanh Van
phong bao cdo, dé nghi Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh bé nhi¢m.

~ B. QUY TRINH DIEU PONG, BO NHIEM DOI VOI NGUON
NHAN SU TU NOT KHAC
. Truomg hgp nhan sy do cap Vién Han lam (hoic cap ¢ tham
quyén theo phan cap) du kién diéu dong, giéi thi¢u b6 nhiém tir nguon
nhin sy ngodi don vi

Sau khi ¢6 chi truong cua Ban Thuong vu Dang uy (hodc cua cip ¢o
tham quyén), co quan tham muu to chirc, can bo tién hanh cac cong vide sau:

Budrc 1: Trao doi, lay y kién cta tap thé lanh dao don vi noi ti¢p nhan
vién chire vé chu truong dicu dong, gidi thigu bd nhi¢m vién chirc.

Bude 2: (1) Trao doi, 1y y kién cia tap thé lanh dao noi vién chie dung
cong tac ve chu truong diéu dong, gioi thi¢u bo nhiém (nguoi duoc gioi thi¢u
phai dat s6 phiéu trén 50% so voi tong s6 nguoi duge tri¢u tap; truong hop
nguoi duge gioi thiéu co 56 phleu dat ti 1¢ 50% (khong qua ban) thi do nguoi
dung dau xem xét, quyét dinh); 1y danh gid, nhan xét cua dia phuong, don vi

va ho so nhan su theo quy dinh. (2) Gap vién chirc dé trao ddi vé& yéu chu
nhi¢m vu cOng tac.

Bude 3: Chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan tham dinh vé nhan su
va lap to trinh bdo cdo Ban Thuong vu Dang uy (hodc cap c6 thim quyén) xem
xét, quyét dinh.

Trén co so hd so bo nhiém can bo, Nghi quyct cua Ban Thuong vu Dang
uy, Chua tich Vién Han lam ra quy¢t dinh bo nhi¢m.

Truong hop vién chirc bao dam tiéu chua‘in diéu kién thco quy dinh
nhung don vi (noi vién chirc cong tac hodc noi tiép nhan vién chirc) hodc vien
chtrc ¢con ¢o v kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan tham muu to chuc,
can bo bao cao day du cicy kién va trinh cap co tham quyen xem xét, quyét
dinh theo tham quyén.

Llllh.‘.“ ‘ J. *.
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II. Trwong hop nhan sy do cap ty, don vi true thude dé xuat gioi
thiéu diéu dong, bo nhi¢m tir ngudn nhén su & noi khac

Thuc hién quy trinh tuong tu nhu quy trinh diéu dong vién chirc néu tai
muc III, phan B, Phu luc nay.

[1I. Quy trinh diéu dong vién chirc quan Iy

Tham quyén: Theo phan cap quan 1y vién chie cua Vién Han lam.

Sau khi ¢6 chu truong didu dong vién chie, Cap uy va don vi ¢o tham
quyén chi dao co quan tham muu to chire, can bd ticn hanh cac budc sau:

Bude 1: Trao ddi, 1y y kién cta tap thé lanh dao don vi noi tiép nhan
vién chie du kién dicu dong.

Buoe 2: (1) Trao d6i, 1ay v kién cua tap thé lanh dao noi vién chuc dang

cong tac vé chu truong diéu dong (ngudi dugc gidi thiéu phai dat s6 phiéu trén

50% so voi tong s nguoi duogce tridu tip; truomg hop ngudi duoce gioi thiéu co
50 phleu dat ti 1¢ 50% (khong qud ban) thi do nguoi ding ddu xem xét, quyét

dinh); ldy danh gia, nhan xét cta dia phuong, don vi va hd so nhan su theo quy
dinh. (2) Gap vién chire dé trao dbi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Buéc 3: Chu tri, phdi hgp voi cac don vi lién quan tham dinh vé nhan su
va lap to trinh bao cao hodc cap co thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop vién chire bao dam tiéu chuan, diéu kién va dap tmg yéu cﬁu
dicu dong theo quy dinh nhung don vi (noi vién chie cong tac hogdc noi Licp
nhén vién chirc) hodc vién chirc con co y kién khac nhau, chua thong nhat thi
co quan tham muu 10 chure, can bd long hop, bao cao day da cac y kién va
trinh ¢dp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo thim quycn.

IV. Quy trinh biét phai vién chirc quan ly
Tham quyén: Theo phan cip quan 1y vién chirc cua Vién Han lam

Sau khi ¢6 chu truong diéu dong vién chire, Cap ay va don vi ¢6 tham
quyén chi dao co quan tham muu t6 chirc, can b tién hanh cic bude sau:

Bude 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi hep nhan vién
chuc bi¢t phai.

Bude 2: Gip vién chuc dé trao ddi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhi¢m vu cu thé.

Bude 3: Trinh cip ¢ tham quyén xem Xét, quyét dinh.

C. QUY TRINH BO NHIEM LAI

Budée 1: Hoi nghi can b chu chdt

Noi dung: T6 chire lay y kién cta can bo cha chét vé nhan su dugc dé
nghi bd nhiém lai. K&t qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban, khong cong bé tai
hot nghi nay.

i, ey |
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Thanh ph?m: Thuc hién nhu quy dinh tai cac Budc 4, Muc A, Phu luc |
(theo phan cap quan ly).

Trinh tu 1dy v kién:

- Vién chte quan ly duge xem xét bo nhiém lai trinh bay bao cdo tu nhén
xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu
(cin cir Bdo cdo tong quan, nhi¢m vy ké hoach trudc khi bo nhiém, vién chic
bio cao cu thé nhimg két qua dat duoc; nhitng mat chua lam dugc, nguycn
nhan chu quan, khach quan; phuong an khic phuc; muc tiéu, nhi¢ém vu cong
tac cho nhiém ky méi néu dugc tin nhiém bd nhi¢m lai);

- Cong bb ban ké khai tai san cua vién chirc quan ly dugce xem xét bo nhi¢m
lai theo quy dinh;

- Hoi nghi tham gia gop v kién;

- Ghi phiéu lay y kién tin nhiém bd nhiém lai (c6 thé ky tén hogc khong ky
ten);

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém cua hoi nghi dugc gui
bao cdo Chu tich Vién Han 1am hodc Thu trudong don vi (theo phén cap quan ly).

Bude 2: Tap thé 1anh dao hop thdo luin

Noi dung: Tép thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy.

Thanh phéan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ cdc Bude 5, Muc A, Phu luc |
(thco phan cap quan ly).

Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua ldy phiéu ¢ hdi nghi can bo chu chot tai Budce 1. Vicn
chtre duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ti 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi
duoc triéu tdp tham du hoi nghi can bd chu chét 2101 thi¢u;

- Xéc minh, két luan nhimg van dé mai nay sinh (néu co);

- Ly v kién bang vian ban cua cap ty don vi vé nhan sy dugce dé nghi bo
nhiém lai;

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va bicu quyét nhan su bang
phiéu kin.

- Thu truong don vi ra quyét dinh bo nhiém lai theo tham quyén hoac
trinh Chu tich Vién Han [dm xem xét, quyét dinh.

- Trén co so tham khao két qua tin nhi¢m bo nhiém lai & cac budc. v
kién nhan xét danh gia caa cip uy don vi vé nhan su, dé nghi bd nhiém lai vicn

chtrc quan 1y cua Thu trudng don vi va Nghi quyét ctia Ban Thuong vu Ding
uy, Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh bo nhi¢m lai.

Y 4
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Nguyen téic gioi thiéu: Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ti 1¢
trén 50% téng sO thanh vién dugc tri¢u tép ¢ cac hoi nghi (néu tai Bude 1 va
Budc 2) dong y thi trinh cap c6 thAm quyén xem Xét, bo nhiém lai. Truong hop
nhéan sy dat ty 1¢ 50% thi do Thu truong don vi dé xudt hoac quyét dinh (theo
phan cip quan ly); dong thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé Chu tich
Vién Han lam xem xet, quyet dinh. Trudng hop nhén su dat ti 1¢ duoi 50% dong v
thi bao cdo cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Cép uy, tap thé lanh dao va ngu’m dang dau don VI truc Ucp su dung
vién chire chiu trich nhiém vé danh gia, nhan xét, d¢ xuét vige bd nhiém lai
vién chire quan ly. g
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Phu luc 2
DANH MUC HO SO NHAN SU’
¢ fheo quer dmh s6 08/0D- VHL ngay 0] thcmg 01 nim 2023

A. BO NHIEM

I. Danh muc Hé so nhan sy b6 nhiém vién chirc quan 1y cap don vi
truc thu(_‘)c gom:

. To trinh do Thu truong don vi ky;
. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cic
budce lrong quy trinh bo nhiém;

3. So yéu ly lich vién chirc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, ¢O xac
nhian cta co quan quan ly, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang;

4. Ly lich khoa hoc (néu co);
5. Bao cao tong quan, muc tiéu, ké hoach cong viéc sé thuc hién néu duoc
bd nhiém chirc vu lanh dao cua vién chuec;
6. Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;
7. Nhan xét danh gia cua tap thé lanh dao don vi 601 vOi nhan sy trong 3
nam gan nhat (vé pham chét dao durc, 16i song, y thie t6 chure ky lut, doan két

ndi bo; vé nang lyc cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc
giao; uy tin va trién vong phat trién);

8. Két luan vé tiéu chuén chinh tri cia cap uy don vi theo quy dinh cua
Ban T chue Trung uong;

9. Nhan xét cua chi ty noi cu tri déi v6i ban thdn nhan su va gia dinh.
Truong hop noi cu tra cta nhan sy khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay
nhan xét cua chi Uy noi ban than nhan sy cu trd va noi gia dinh cu tru;

10. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

I1. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chuan chic
danh bo nhiém;

Truong hop ¢ van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap hodc co so dao

tao trong nudc lién két voi nudc ngoai cip phai duoc chimg nhan theo quy
dinh cua phap luat;

12. Gidy kham suc khoe cta co s6'y té ¢6 tham quyen cap trong thoi han
06 thang.
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I1. Danh muc Ho so' bo nhiém vién chirc quén ly cAp phong va twong
duong duoc chuan bi nhu quy dinh tai Muc I, Phu luc 2 cia Quy ché nay,
gom: diém 1,2,3,4,6,7,8,9,10, 11, 12.

B. BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN
LY PEN TUOI NGHI HUU HOAC THOI LAM CONG TAC QUAN LY

I. Danh muc Ho so nhan sy dé nghi b6 nhiém lai nhu quy dinh d6i voi
Ho so nhan sy bo nhiém vién chic quan ly cap don vi truc thude tai Muc A,
Phu luc nay (thco phan cip quan ly) kém theo Ban tu nhén xét, danh gia vice
thue hién chire trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu cua vién chuce quan
ly (thay thé Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat).

I1. Danh muc Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi
nghi huu hoac thoéi lam cong tac quan ly gbom:

|. To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitr chuc vu dén tuoi nghi
huu hogc théi lam cong téc quan ly do Thu truong don vi truc thugc ky (dbi
vGi truong hop trinh Vién Han lam quyét dinh) hoic do nguoi ding dau bo
phan tham muu vé cong tac to chue can b cua don vi ky (d6i voi truong hop
Thu trLr(mg don vi truc thudc quyet dinh);

. Bién ban hop va Bién ban kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian git

Lhu’(, vu quan ly cua tap thé lanh dao;

3. So ycu ly lich vién chue do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc
co quan ¢6 thim quyén xac nhan, ¢6 dan dnh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang;

4. Ban tuy nhin xét danh gia viée thuc hién chuc trach, nhi¢m vu trong
thot han gitr chire vu;
5. Nhan xét, danh gia cua tép theé 1anh dao do6i voi nhan su;

6. Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap uy don vi theo Quy dinh cua
Ban To6 chuce Trung uong;

7. Nhan xét cua chi uy noi cu trii doi v6i ban than nhan su va gia dinh.
Trudng hop noi cu tri ctia nhén sy khac voi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay
nhan xét cua chi uy noi ban than nhan sy cu trd va noi gia dinh cu tru;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Gidy kham stc khoe ctia co s y té c6 thim quyén cép trong thoi han
06 thang.

C. PIEU DONG, BIET PHAI

Danh muc Ho so dé nghi diéu dong, bi¢t phai can bo, vién chirc quan ly,
gdém:

1. To trinh vé viéc diéu dong, biét phai vién chiic quan ly;
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2. Bién ban hop théng nhat chu truong dleu dong, bi¢t phai vién chuc
ctia co quan chu quan véi tap thé lanh dao va cap uy cua don vi tiep nhan nhan
Sur;

3. Bién ban hop théng nhét chu truong didu dong, bi€t phai vién churc
quan 1y cta co quan chu quan voi tap thé 1anh dao va cip uy cia don vi noi
nhan sy dang cong tac;

4. So yéu ly lich vién chirc do ca nhan ty khai theo méau quy dinh, c6 xdc
nhdn cua co quan quan ly, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang;

5. Ly lich khoa hoc (néu co);

6. Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

7. Nhan x¢ét danh gia cua tap thé 1anh dao va cap uy don vi (noi nhin sy
dang cong tac) doi vai nhan sy trong 3 ndm gén nhat;

8. Két luan vé tiéu chuén chinh tri ctia cap uy don vi (noi nhéan sy dang
cong tac) theo quy dinh cua Ban T6 chitc Trung wong;

9. Nhan xét ctia chi uy noi cu trii d6i voi ban than nhan sy va gia dinh.

Truomg hgp noi cu tra ctia nhén sy khac voi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay
nhédn xét cua chi uy noi ban than nhan sy cu tru va noi gia dinh cu tr;

10. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

11. Ban sao cua van bang, chung chi theo y¢u cau cua ticu chuan chac
danh b6 nhiém;

dmh cua phap luat;

12. Gidy kham strc khoe cuia co s0' y té cé tham quyén cép trong thoi he
06 thang.g



