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VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phuc
sé: 06 /VHL-TCCB Ha Ngi, ngéy 05 thang o4 néim 2024

V/v huéng dan tuyén dung vién chirc

Kinh gtri: Cac don vi truc thudc

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va vién chire, Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam huéng dan cac don vi thuc hién tuyén dung vién churc nhu sau:

1. Viéc tuyén dung vién chirc duge thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc va noi quy, quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén vién
chiic dugec ban hanh kém theo tai Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua BO Noi vu.

2. Céc ndi dung chinh ciia tuyén dung bao gbdm: don vi dé nghi Vién Han
lam phé duyét ké hoach tuyén dung; thuc hién tuyén dung theo trinh tu va bao
céo két qua tuyén dung.

No6i dung cu thé cua quy trinh, thit tuc tuyén dung dudi cac hinh thirc thi
tuyén, xét tuyén va tiép nhén vao lam vién chirc dugc hudéng dan tai Phu luc s6
1, 2 va 3 kém theo.

3. Thu truong don vi truc thudc co6 trach nhiém thuc hi¢n ding cac ndi
dung va quy trinh thu tuc theo quy dinh hién hanh va hoan toan chiu trach nhiém
truée Chi tich Vién Han 1am va trude phap ludt vé ndi dung, quy trinh thyc hién
tuyén dung ctia don vi minh.

Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam hudng dan dé cac don vi
trién khai thuc hién./.

(
Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu trén; ¥
- Ch tich Vién (dé bao céo);
- Cac PCT Vién;

- Luu: VT, TCCB.Tr.
v




Phu luc 1

QUY TRINH
Thi tuyén vién chirc
Céng vin s6 06 /VHL-TCCB ngay05thdngodndm 2024.ciia

%)Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

A K

duyét ke hoach tuyén dung
sO0 luong nguoi lam viéc huong luong tir ngdn sach Nha nudc
duoc giao nhung chua sir dung cua don vi, cén cir nhu cau cong viéc, vi tri viéc
lam can sir dung, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, don vi xay dung va dé nghi
Vién Han 1am phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc. NOi dung ké hoach
tuyén dung gom co:

- SO lugng nguoi lam viéc hudng luong tir ngan sach nha nudce dugce giao.

So lugng nguoi lam viéc huong luong tir ngén sach nha nudc ma don vi
chua su dung;

- SO lugng vién chirc can tuyén dung ¢ ting vi tri viéc lam;

- Tiéu chuén, dieu kién ding ky du tuyén & tung vi tri viée lam;

- S lu'ong vi tri viéc 1am can tuyen doi vOi nguoi dan toc thiéu sé (néu
¢d), trong do xac dinh rd chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

- Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

- Du kién hoi ddng tuyén dung (theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP);

- Céc ndi dung khic (néu co).

B. Thuc hién quy trinh tuyén dung vién chire

Sau khi Chu tich Vién Han 1am phé duyét ké hoach tuyén dung, don vi
thue hién tuyén dung bao gém cac ndi dung sau:

1. Théng bao tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky dw tuyén vién
chire

1. Don vi phai dang thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén
mét trong nhitng phuong tién théng tin dai ching sau: bao in, bao dién tu, bao
noi, bao hinh; dong thoi ding tai trén trang théng tin dién tir hodc Cong théng
tin dién t&r va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia don vi.

2. Nbi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO luong ngudi 1lam viéc can tuyén tmg voi timg vi tri viéc lam;
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b) S6 luong vi tri viée lam thuc hién viéc thi tuyén hoac xét tuyén;
¢) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Théi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb
dién thoai di dong hoac cé dinh cua ca nhan, bd phan dugc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thitc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyén.

3. Trudng hop thay dbi ndi dung théng bao tuyén dung chi dugc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
néu trén.

4. Nguoi dang ky du tuyén nép Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01
(kéem theo) tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc giri theo dudng
buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir cta co
quan, don vi.

Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc Cong thong tin dién tir ctia don vi.

I1. Thanh lap Héi dong tuyén dung va cac Ban giiip viéc lién quan

1. Tha truong don vi thanh 18p Hoé1 déng tuyén dung theo quy dinh tai
Khoan 1, khoan 4 Diéu 8 Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP.

Hoi déng tuyén dung thyc hién theo cac quy dinh tai Khoan 3, 4 Piéu 8
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cac bo phan giap viéc cua Hoi déng tuyén dung gdm c6: Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén, Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban
chadm phuc khao (néu c6), Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phong
van hodc thuc hanh tai vong 2.

Ddi v6i Ban Kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Héi ddng tuyén
dung thanh 1&p cham nhit sau 5 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Héi dong
tuyén dung.

Truéng hop cin thiét, Chu tich Hoi ddng thanh 1ap T6 thu ky giup viée.

2. Thu truéng don vi thanh 18p Ban gidm sat ky tuyén dung gém Trudng
ban va cac thanh vién.

I1L. T6 chirc thi tuyén

1. Hoi déng tuyén dung théng bado danh sach va triéu tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chudn du thi vong 1, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién t
hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s& lam viéc cua don vi.
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Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh té chirc thi vong 1.

Trudmg hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung cé trach nhiém gui théng béo bing van ban t&i
ngudi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

2. Tb chirc thi vong 1(Thi kiém tra kién thic chung)

a) Cac quy dinh chung

- Truomg hop don vi t6 chirc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai théng bao
két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai thi trén
mady vi tinh. Khéng thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua thi vong 1 trén méy
vi tinh.

- Trudng hop don vi t6 chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc chdm thi thuc
hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1
phéi cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phuc
khao trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay thong béo két qua thi trén trang thong tin
dién tir hodc Cong théng tin dién tr ctia don vi;

Truong hgp cd don phtc khao thi cham nhit 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phtc khao phéi hoan thanh viéc chdm phiic khéo va cong bo két
qua chiam phuc khao dé thi sinh du thi duoc biét;

Cin ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh to chirc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cc cong viée quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

b) Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

- Hinh thure thi: thi trdc nghiém trén mdy vi tinh

Truomg hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trdc nghiém
khong cé phan thi tin hoc.

Trudng hop co quan, don vi ¢o thdm quyén tuyén dung chua c6 diéu kién
t6 chirc thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

- Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:
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Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chtrc, chu
truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vyuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phat.

Phan II: Ngoai ngir, 30 cdu héi theo yéu cdu cua vi tri viéc lam vé mot
trong nam thir tieng Anh, Nga, Phép, Duc, Trung Quéc hodc ngoai ngit khic do
ngudi dimg dau don vi tuyén dung quyét dinh. Thoi gian thi 30 phut.

Phan I1I: Tin hoc, 30 ciu héi theo yéu cau cta vi tri viéc lam. Thoi gian
thi 30 phut.

- Mién phan thi ngoai ngir d6i véi cac trudng hop sau:

Co bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d§ dao tao hoic &
trinh do dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cla vi tri viée lam du tuyén;

C6 bang tot nghiép cung trinh d§ dao tao hodc & trinh do dao tao cao hon
so vai trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée lam
du tuyén hoc tdp ¢ nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam,
dugc co quan co tham quyén cong nhén;

C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a nguoi dan toc thiéu s6 du
tuyén vao vién chirc cong tdc ¢ vung dan toc thiéu s6.

- Mi2n phin thi tin hoc dbi véi cac truong hgp c6 bang tot nghiép tir trung
cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, céng nghé thong tin.

- Két qua thi vong 1 duoc xéc dinh theo s cau tra 101 ding cho timg phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 161 dang tir 50% s6 cau héi tré 1én cho
ting phan thi thi nguoi dy tuyén dugc thi tiép vong 2.

3. T6 chire thi vong 2 (Thi mén nghiép vu chuyén nganh)

a) Cac quy dinh chung

Cham nhéit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chadm thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung pha1 lap danh sach va thong bao triéu tdp thi sinh du diéu

kién du thi vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong
thong tin dién tur va niém yet cong khai tai tru s& 1am viéc ctia don vi.

Chéam nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

Trudong hop don vi to chie thi vong 2 bz‘"mg hinh thirc thi viét thi viéc
cham thi, phtc khéo thuc hién nhu quy dinh tai diém a khoan 2 néu trén. Khong
thuc hién viéc phuc khao déi véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc phong van
hoac thuc hanh.
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b) Noi dung, hinh thire, thoi gian thi

- Hinh thtre thi: Can ¢t vao tinh chat, dic diém va yéu cau ctia vi tri viéc
lam cén tuyén, ngudi dung dau don vi quyét dinh mét trong ba hinh thurc thi:
Phong van; thuc hanh; thi viét.

- N6i dung thi: Kiém tra kién thic, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo y8u cau ciia vi tri viéc lam can tuyén.

N6i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao nhi¢m vy, ti€u
chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vy cta chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hgp vai yéu cAu clia vi tri viéc lam cén tuyén. Trong cing mét ky
thi tuyén, néu c¢6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac nhau
thi don vi phai to chic xay dung céc dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khéc
nhau tuong ung voi yéu cau cua vi trf viéc lam can tuyén.

- Thoi gian thi: Thi phéng vén 30 phut (truée khi thi phong van, thi sinh
du thi ¢6 khong qué 15 phit chuén bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian
chép dé); thoi gian thi thuc hanh do ngum dimg dau don vi quyet dinh cén ctr
vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cda vj tri viéc lam can tuyeén.

- Thang diém (thi phéng vAn, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh néu trén, chdm
nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo ngudi ding dau don
vi xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Viéc xac dinh ngudi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc duge thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hoac Cong théng tin dién tir ciia don vi va gui thong bdo cong nhén két qua
tring tuyén bang vin ban téi nguoi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da

dang ky. Noi dung thong bao pha1 ghi rd thoi han nguoi trung tuyén phai dén
don vi dé hoan thién hd so tuyén dung.

5. Hoan thién hd so tuyén dung

5.1 Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua
trung tuyen nguol trung tuyén phai dén don vi dé hoan thién hd so tuyén dung.
Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu ciu clia vi tri viéc lam du tuyén,
chiing nhan déi tuong wu tién (néu co);

it 7 i<
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b) Truong hop ngudi tring tuyén c6 bang t6t nghiép chuyén moén da
chuan dau ra vé ngoai ng, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi yéu cdu clia
vi tri viéc lam du tuyén thi dugc str dung thay thé chang chi ngoai ngi, tin hoc.

¢) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

5.2. Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hé so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢é hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién sir dung van bing, chimg chi, chimg nhan khéng ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi ding du don vi ra quyét dinh huy két
qua trung tuyén.

Trudmg hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky dy tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, chimg nhan
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi don vi théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc Céng théng tin dién tir cta don vi va khéng tiép
nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

6. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

6.1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hé so
tuyén dung, nguoi dimg dau don vi ra quyét dinh tuyén dung, déng thoi g
quyét dinh téi nguoi tring tuyén theo dia chi di dang ky va don vi su nghiép
cong lap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam viée véi
vién chtec.

6.2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chic phai dén don vi sy nghiép cong 1ap st dung
vién chic dé ky hop ddng 1am viéc va nhan viée, trir truong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thai han khic hodc duge don vi c6 thAm quyén tuyén dung
vién chuc dong ¥ gia han.

6.3. Truong hop nguoi dugc tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop
dong 1am viéc va nhan viéc trong thoi han quy dinh tai diém 6.2 néu trén thi
ngudi ding dau don vi sy nghiép céng 1ap str dung vién chirc hiy bo quyét dinh
tuyén dung.

6.4. Nguoi dimg dau don vi xem xét quyét dinh viéc tring tuyén ddi voi
ngudi dy tuyén co két qua tuyén dung thdp hon lién k& so voi két qua tuyén
dung cua ngudi trang tuyén da bi hiy bo két qua trung tuyén theo quy dinh tai
didm 5.2 hodc trudng hop quy dinh tai diém 6.3 néu trén.

Truong hop co tir 02 ngudi trd 1€n co két qua tuyén dung thdp hon lién ké
ma bang nhau thi nguoi ding diu co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Didu 10 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP.

- -
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C. B4o c40 két qua tuyén dung

Sau hoan thanh viéc tuyén dung vién chirc, chdm nhét trong 20 ngay lam
viéc don vi bao cédo két qua thuc hién vé Vién Han 1am, bao gom céac ndi dung
chu yéu sau day:

- S& lugng chi tiéu, vi tri viée lam duge phé duyét tuyén dung,

- Két qua tuyén dung

- Céc budc, ndi dung thue hién theo trinh tur cu thé nhu mau nhu sau:

STT Thoi gian Noi dung thue hién Vin ban

1 Xin y kién phé duyét ké hoach | Céng  vén 56....
tuyén dung vién chic ndm | ngdy.... cua Vién
2021

Vién Han 1am KH&CN Viét |Céng van  so....
Nam phé duyét ké hoach tuyén | ngay.... clia Vién
dung vién chitc nim 2021 cta | Han 1dam KH&CN

t2

Vién... Viét Nam
3 e Pang thong bao tuyén dung Béo... rangay....
Théng bao  sb... ¢

ngay....

......




Phu luc 2

HUONG DAN
Quy trinh xét tuyén vién chirc

Qg Van s6 06 /VHL-TCCB ngayobihdngodnam 2024 ciia

h e n%‘dn lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

{50 ,t ké hoach tuyén dung
— e / . S 2 ;
Kigherihu quy dinh do6i véi thi tuyén vién chire.

B. Thue hién quy trinh xét tuyén vién chirc

Sau khi Chu tich Vién Han 1am phé duyét ké hoach tuyén dung, don vi
thuc hién tuyén dung bao gém céc ndi dung sau:

1. Thong béo tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky du tuyén vién
chure

Thuc hién nhu quy dinh thi tuyén vién chiec.

I1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung va cac ban gitp viéc lién quan

1. Thu truéng don vi thanh lap Hoi dong tuyén dung theo quy dinh tai
Khoan 1, khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Hoi ddng tuyén dung thuc hién theo cac quy dinh tai Khoan 3, 4 Diéu 8
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cac bo phan gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung gdm cé: Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén tai vong 1, Ban kiém tra sat hach khi t6 chuc thuc hién
phong véan hodc thuc hanh tai vong 2.

Ban Kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong thanh lap
cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi ddng thanh lap T6 thu ky gitip viéc.

2. Thu truéng don vi thanh lép Ban giam sat ky tuyén dung gdbm Trudng
ban va cac thanh vién.

I11. T4 chirc xét tuyén

1. Thuc hién vong |

Kiém tra diu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau clia
vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap Gmg du thi ngudi dy tham dur vong 2.

Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 14p danh
sach va thong bdo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong
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thoi dang tai trén trang thong tin dién tu hodc Cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai try s¢ lam viéc cuia don vi.

chure.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém guri théng béo bing vin ban toi
ngudi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

2. Thuc hién vong 2

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh té chirc thi vong 2 nhu quy dinh dbi véi thi tuyén vién

N6i dung thuc hién vong 2 gidng nhu ndi dung ciia vong 2 thi tuyén.

3. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Thuc hién nhu quy dinh d6i véi thi tuyén vién chire néu trén.

4. Hoan thién hd so tuyén dung

Thuc hién nhu quy dinh dbi véi thi tuyén vién chiic néu trén.

5. Ky hop dong lam viéc va nhén viéc

Thuc hién nhu quy dinh déi voi thi tuyén vién chie néu trén.

C. B4o cdo két qua tuyén dung

Sau hoan thanh viéc tuyén dung vién chirc, cham nhat trong 20 ngay lam
viée don vi bao cdo két qua thuc hién vé Vién Han 14m, bao gom céc ndi dung
chu yéu sau day:

-S6 luong chi tiéu, vi tri viéc lam dugc phé duyét tuyén dung,

- Két qua tuyén dung

- Céac budc, ndi dung thuc hién theo trinh tir cu thé nhu mau nhu sau:

Nam phé duyét ké hoach tuyén
dung vién chirc nam 2021 cua
Vién...

STT Thoi gian Noi dung thwce hién Vian ban

1 Xin y kién phé duyét ké hoach | Céng van  so....
tuyén dyng vién chic nim | ngay.... cia Vién
2021

2 Vién Han lam KH&CN Viét | Céng van  so....

ngdy.... cua Vién
Han lam KH&CN
Viét Nam

B %))

|

Y
=\
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Ding thong béo tuyén dung

Bdo... rangay....
Thong bdo  so...
ngay....

------
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Phu luc 3

QUY TRINH
we hién tiép nhin vao lam vién chire
wivin s6 06 /VHL-TCCB ngay 05thdng0dnam 2024, ciia
an ldm Khoa hoc va Céong nghé Viét Nam)

tlrp'@tfmc hién tiép nhin vao lam vién chirc

Cén cur dleu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yeu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén, ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
dugce xem xét tiép nhan vao lam vién chuc doi voi cac truong hop sau:

I. Céc trudng hop c6 it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc lam yéu cau
trinh dé dao tao dai hoc tré 1én phu hgp véi yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén
va c6 dong bao hiém x3 hoi bat buge (khong ke thoi gian tap sy, thir viéc, néu cé
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chua
nhéan trg cdp bao hiém x& hoi mot lan thi dugc cong doén, ké ca thoi gian cong
tac néu c6 trude dé & vi tri cong viée thude cac doi tugng quy dinh tai khoan
nay), gom:

a) Nguoi dang la can bg, cong chuc clp x&;

b) Nguoi dang ky hop dong lao dong lam cong viéc chuyén mon, nghiép
vu trong don vi su nghiép cong lap hodc don vi sy nghiép ngoai cong lép theo
quy dinh cta phap luét;

c) Nguoi huong luong trong luc lugng vii trang nhéan dén, ngudi lam viéc
trong to chirc co yéu;

d) Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nuorc nim giit 100% Von
dleu 1¢, doanh nghlep do Nha nudc ndm gitt trén 50% vén diéu 18 hodc tong sd
6 phén ¢ quyén biéu quyét;

d) Nguoi dang lam viéc trong cac t6 chue chinh tri - xa hdi nghé nghiép,
t6 chire x4 hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép.

2. Ngu’m di timg 1a can bg, cong chic, vién chuc, sau do duorc cap co
thAm quyén dong y chuyén dén lam viéc tai luc lLrong vil trang, co yeu to chirc
chinh tri xd hoi - nghé nghlep, t6 chic xa h01 td chirc xa hodi - nghé nghiép,
doanh nghlep do Nha nudc nam g1u* 100% vén didu le hoac doanh nghlep do
Nha nuédc ndm gitt trén 50% vén didu 1é hodc tdng s6 c6 phan c6 quyén biéu
quyét.

IL. Xin phé duyét ké hoach tuyén dung

Can ctt 6 luong ngudi lam viéc hudng luong tir ngan sach Nha nudc
duoc giao nhung chua sir dung cia don vi, can cur nhu ciu cong viéc, vi tri viéc
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lam can st dung, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép, don vi xay dung va dé nghi
Vién Han 1am phé duyét ké hoach tuyén dung vién chuc (tiép nhén vao lam vién
chtrc). Noi dung ké hoach tuyén dung gbm co:

- $6 luong nguoi 1am viéc hudng luong tir ngan sach nha nude dugc giao

S6 lugng nguoi lam viée hudng luong tir ngdn sach nha nudc ma don vi
chua su dung;

- S6 lugng vién chirc can tuyén dung & tung vi tri viéc lam;

_ Hinh thtrc va ndi dung tiép nhan vao lam vién chirc;

- S6 lugng vi tri viéc lam cén tuyen déi voi nguoi dan toc thiéu s (néu
¢d), trong d6 xac dinh rd chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

- Du kién hoi déng kiém tra, sat hach (theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

- Céc ndi dung khéc (néu co).

II1. Thue hién quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

1. Hb so clia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao lam vién chue:

a) So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hi¢n hanh duge lap cham nhat 1a
30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan, c6 x4c nhén cua co quan, t6 chire, don
vi noi cong tac;

b) Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cAu cua vi tri viéc lam can
tuyén;

¢) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép cham
nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan;

d) Ban tu nhan xét, danh gia cia nguoi dugc dé nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, pham chat dao dirc, trinh d6 va nang luc chuyen mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac c6 xac nhén cua nguoi dung dAu co quan, t6 chire, don vi noi

cong tac.
2. Quy trinh xem xét tiép nhén vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chic khéng gir chirc vu quan ly
dbi voi cac trucmg hop quy dinh tai khoan 1 muc I néu trén, ngum du'ng dau don
vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chuc phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach dugc thyuc hién theo quy dinh tai
Diéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

b) Ho1 dong kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:
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Kiém tra vé cdc diéu kién, tiéu chuén, van béng, chung chi cua nguoi
dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am can tuyén;

Té chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén moén,
nghiép vu ciia ngudi dugc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai
bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc
théng nhat vé hinh thirc va ndi dung sét hach trude khi thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyet;

Béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vé
két qua kiém tra, sat hach;

Hoi dé)ng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c¢) Thu truong don vi ¢6 van ban bao cao (kém hd so cua tg vién, Quyét
dinh thanh ldp Hoi déng kiém tra, sat hach va bién ban hop danh gid, sat hach
ddi véi tng vién) Vién Han 1am théng nhét trudc khi quyét dinh tiép nhan vao
vién chure theo tham quyén.

d) Pon vi quyét dinh tiép nhan, ky hop dong lam viéc theo quy dinh.

4. Khi tiép nhén cac truong hgp quy dinh tai muc I néu trén dé bo nhiém
lam vién chirc quan ly trong don vi su nghiép cong lap thi khong phai thuc hién
quy trinh xem xét tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2 muc III, nhung phai dap
img diy du tiéu chudn, didu kién bd nhiém va quy dinh tai myc 1. Quyét dinh bd
nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam vién chic.
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Il. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH
Méi ~ Nagdy, Qué' quan, nghé.nghiép,’ chire ds:nh,
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hé nim sigh | "1 9 trong, ngodi nwréc); thanh vien

céc to chirc chinh trj - xa hdi ........)




. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | S6hiéu | Chuyén | Nganh|Hinh| Xep
thang, trwomg, | dj vin | cdavin nganh ddo | dio | thie | loai
nimcap | cosy | bing, | bang, tao(ghi | tao | ddo | bing,
vin biing, | ddotao | chimg | chimg chi| theo bing tao | chimg
chirng chi | cép chi diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
Tir ngéy, thang,

nim den ngay,
thang, nim

Co quan, tb chirc, dom vi cdng tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc cén ghi rd 1y do mién thi
& muc nay)

Mién thi ngoai nglt do: .............. A
MiZn thi tin BOC dO: «ovvveiiirirrrrnieeeriieeinrer e enis s
VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi rd dang ky thi mgt trong nam thir tiéng: Anh,
Nga, Phap, Pirc, Trung Quéc ho#ic ngoai ngir khac theo yéu cAu chia vi trf viéc
lam tai Thong béo tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mdn ngoai ngit khong
phai dién théng tin & muc nay).

.....................................................




VIIL. POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

...................................................................................................................

.............................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén cia toi 1a dung sy that. Sau kh1
nhin dugc théng bao tnmg tuyén tdi s& hoan thién hd so theo quy dmh Neu
sai su that thi két qua tuyén dung cia t6i s& bj co quan, don vj co tham quyén
tuyén dung huy bo, t6i se chiu trdch nl'ut;m trudc phap lut va cam két khong
ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chi:

1. Ghi dang vi tri viéc lam déng ky dy tuyén

2. Ghi ding tén co quan, t& chirc, don vi cé chi tiéu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich déu X vao 6 tuong tmg 6 Nam, Nir.
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