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VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM DPoc lip - Tu do - Hanh phiic
8é: £3571Qb-VHL Ha Noi, ngay Jthdng AL ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé cong tac quy hoach, diéu dong, luan chuyén
dbi véi vién chirce giir chirc vu quan 1y cac cip thuje
Vién Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam

) CHU TICH _
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Cdn cir Nghi dinh 56 60/2017/NP-CP ngay 15/5/2017 ciia Chinh phi quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyé"n han va co cdu t6 chire ciia Vién Han lédm Khoa hoc va
Céng nghé Viét Nam;

Can cit Quyét dinh s6 1258/0P-VHL ngay 13/7/2017 cia Chi tich Vién Han
lédm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam,

Cdn cik Huéng ddn s6 15-HD/BTCTW ngdy 05/11/2012 cia Ban Té chirc Trung
wong vé cong tde quy hoach cdn bé ldnh dao, quan Iy va két lugn s6 24-KL/TW ngay
05/6/2012 cua By Chinh tri (Khéa XI) va Hudng dén sé 06-HD/BICTW ngay
24/02/2017 ciia Ban Té chire Trung wong vé sira doi, bo sung mgt 56 ndi dung vé cong
tde quy hoach can bo lanh dgo quan ly néu tai Huong dén s6 15-HD/BTCTW ngay
05/11/2012 cta Ban T6 chitc Trung wong;

Cdn:cit'Nghi quyét s6,23-NQ/PUVHL ngay 04/12/2020 cia Ban Thuong vu
Dang uy Vzen H&n lam Khoa hoc va Céng nghe Viét Nam;

Theo dé nghz cua C’hanh Vén phong va Trudmg Ban T6 chikc - Cdn bg.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tac quy hoach, diéu
dong, luan chuyén dbi véi vién chirc gifr chirc vu quén 1y cac cp thude Vién Han 14m
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
2396/QD-VHL ngay 21/11/2017 cia Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché vé cong tic quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai,
luén chuyén, tir chirc, mién nhiém d6i véi cén bd, cong chirc, vién chirc lanh dao cac
cép thudc Vién Han 14m Khoa hoc va Cong nghé¢ Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Ban T chic - Can bd va Thu trudng cac don
vi truc thugc Vién Han l&m Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam chiu trich nhiém thi
hanh Quyét dinh ndy..,

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich Vién;

- Céc Pho Chu tich Vién,

- Pang uy Vién Han lam;

- Céc don vi truc thudc;

- Website ctia Vién Han 14m;
- Luwu: VT, TCCB.G.

nau Van Minh



VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé cong tic quy hoach, diéu déng, luan chuyén d6i véi vién chire giir chire
vu quén Iy céc cap thuge Vién Han ldm Khoa hgc va Cong nghé Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £L35F /QP-VHL ngayd < thing Aénam 2020
cua Chu tich Vién Han lém Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twgng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac quy hoach, didu dbng, luan chuyén
vién chirc quéan ly tir phé trudng phong va trong duong tré 1én tai Vién Han 1am
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau day goi tét 1a Vién Han 1am).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Mt sb tir ngit trong Quy ché nay duge hiéu nhu sau:

1. “Quy hoach” 1a cdng tac phat hién sém ngudn cén bd co dirc, c6 tai, co
trién vong vé kha ning lanh dao, quén ly, dua vao quy hoach de lam co s& cho
lap ké hoach dao tao, bdi dudng, sip xép, bd tri, bd nhiém, luén chuyén d6i voi
cong chirc, vién chirc gifr chirc vu quén ly.

2. “Piéu dong” 1a viéc vién chuc dugc cép c6 thdm quyén quyét dinh diéu
dong tr don vi nay sang don vi khac. |
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3. “Ludn chuyén” 1a viéc vién chirc quan ly dugc clr hodc bd nhiém giflr |
m6t chirc vu lanh dao khac trong mdt thoi han nhat dinh dé tiép tuc dugc dao \
tao, boi dudng va rén luyén theo yéu cau nhiém vu mai. |

Diéu 3. Nguyén tic va thAm quyeén quy hoach, diéu ddng, ludn chuyén ‘
vién chirc quén ly ‘
1. Ban Thudng vy Dang uy Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét
Nam (sau day goi tat 1a Ban Thuong vu bang uy), cap uy cac don vi truc thuge
truc tiép 1anh dao cong tdc quy hoach, diéu dong, ludn chuyén theo phin cép ‘
quan ly cén bd ctia Trung wong va cua Vién Han lam. i
2, Thuc hién nguyén tic tdp trung dan chu, phét huy trach nhiém va thdm ‘
quyén cua Chu tich Vién Han 14m Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam (sau diy |
goi tht Ia Ch tich Vién) va Tha truéng cée don vi true thude. 1
|
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3. Vién chire dugc dua vao quy hoach, didu dong, luan chuyen phai xuét
phat tir yéu cdu, nhiém vu ciia don vi; phai c6 du tiéu chuén va diéu kién; ding
thdm quyén va ding quy trinh.

4. Béo dam sy bn dinh, ké thira va phit trién clia ddi ngii vién chitc quén
1y nham nang cao chat lugng va hiéu qué hoat dong cia don vi tryc thude.

5. Dbi voi mot sb vi tri quan 1y dic thi, viée quy hoach, didu dong, lusn
chuyén di dugc quy dinh tai cic vin ban phép luét khic thi phai 4p dung van
ban ¢6 hiéu luc phép ly cao hon.

6. Chu tich Vién, Thu truéng cac don vi truc thudc chiu trach nhiém td

chire thyc hién quy hoach, diéu d6ng, luan chuyen vién chic quan ly theo ding
thidm quyén va quy trinh duge quy dinh tai Quy ché nay.

7. Thdm quyén quyét dinh quy hoach, didu dong, luan chuyén ddi vai vién

chirc quan ly.
) Chi tich Vién Han lam quyét dinh quy hoach, diéu dong, luan chuyén

d6i vai céc chirc danh, chic vu:

- Vién truong, Pho Vién trudng va tuong duong cac don vi truc thude;

- Trudéng phong, Phé Truéng phong va tuong duong cia cac don vi
chuyén mon gitp viéc Chu tich Vién.

b) Thu trudng cac don vi true thudc (trir cac don vi chuyén mén gilp viéc
Chu tich Vién) quyét dinh quy hoach, didu dong, luan chuyén dbi véi cac chirc
danh, chirc vu (Trudng phong, Pho Truong phong va tuong duong) trong don vi
theo phén cap quan ly.

Chwong 11
CONG TAC QUY HOACH, PIEU DONG LUAN CHUYEN
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY
Piéu 4. Tiéu chuin va diéu kién dwra vao quy hoach

1. Vién chirc dugc xem xét dé dua vao quy hoach pha1 c6 du tiéu chuin
chung cta cén bd, cong chire, vién chic; tiéu chuan cu thé ve chuyén mén cia
timg chitc vu; c6 ning luc, trién vong phét trién va cé du tudi bd nhiém it nhit
mot nhiém ky 05 nam.

2. Vién chirc dang giir chirc vu thi khéng phai quy hoach vao chire vu do
cua nhiém ky hién tai.

3. Vién chirc duoc dua vao quy hoach can phai dugc tiép tuc dao tao, bdi
dudng.

Diéu 5. Chuin bi cong tac quy hoach

Viéc chudn bi cho cong téc quy hoach vién chire gift chirc vu quan ly thyc
hién nhu sau:
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1. Chi dao huéng dan chp dudi xay dung quy hoach dé lam co s& phat
hién ngudn quy hoach cap minh.
.2 Ra so4t, phat hién va danh gid, nhan xét vién chirc thude dién xem xét
dé dua vao quy hoach.

3. Xé4c dinh phuong huéng, co cu vién chirc gitt chitc vu quan ly trong
giai doan t6i va cu thé ho4 tiéu chuén vién chirc theo timg chirc vu.

Pidu 6. Cac bude tién hanh quy hoach

Sau khi téng hop, dé xuét danh sach nhén su c6 tnen vong dy kién dua
vao quy hoach 1anh dao cac don vi, co quan tham muu ve cong tac t chirc can
bd bao cdo Ban Thu'cmg vu Pang ty va Chu tich Vién cho y klen chi dao trudc
khi dwa ra 14y y kién gi6i thiéu tai hoi nghi can bo chi chét. Béi vai cac don vi
truc thude, Thu truéng don vi cho y kién chi dao (sau khi c6 y kién cia cép ty)
truée khi dua ra 14y y kién gi6i thiéu tai hoi nghi can b chi chét.

Céc thong tin co ban bao gbm: Ho va tén; ngdy, thang, ndm sinh; ndm vao
Dang; chirc vu; ngach bic vién chirc; don vi cong téc; trinh d6 chuyén mon,
trinh d4 1y luén chinh tri, ngoai ngft, tin hoc; ty 1& phiéu giéi thiéu vao dién quy
hoach cac chirc vu ciia cap duéi (néu co).

Budée 1. T6 chirc hoi nghi can bd cha chét dé gidi thiéu ngudn quy hoach:

1. Béi véi vige lay phmu dé quy hoach can bd 1&nh dao Vién Han lam,
thanh phén drgc 14y phiéu bao gbm:

a) Ban Chap hanh Pang 1y, Lanh dao Vién, Chi tich Céng doan, Chu tich
Hdi Cyu chién binh, Bi thu Poan Thanh nién Vién Han lam;
b) Lanh dao va bi thu cAp 1ty don vi truc thudc.

2. Béi véi viec lay phleu daé quy hoach vién churc quan ly don vi truc
thudc, thanh phéan dugc lay phiéu gém lanh dao don vi, cap uy, chi tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién, 1&nh dao céc phong va tuong duong.

3. Nbi dung hdi nghi c4n b chit chét gom:
a) Trao d6i, thao luan vé tiéu chuén dbi véi timg chirc vu can quy hoach;

b) Giéi thiéu danh sach téng hop ngudn quy hoach bao gom cac thong tin
vé tiéu str, qua trinh dao tao, qua trinh cong téc cua timg ngudi dugce gidi thiéu;
cac thanh vién du hop cé thé gi6i thiéu thém ngudn quy hoach;

¢) Ghi phiéu 14y y kién gi6i thiéu;

d) Téng hop ¥ kién gi6i thiéu.

Budc 2. Té chirc 14y ¥ kién clia cép tly vé danh sach quy hoach béng hinh
thirc bo phiéu kin:

1. LAy y kién ctia Ban chép hanh Pang bd Vién Han 1am vé danh sich quy
hoach cén b lanh dao Vién Han 1am.
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2. Léy y kién ctia cdp ty don vi vé danh sach quy hoach vién chirc quan ly
don vi.

Buwoc 3. Xem xét, quyét dinh quy hoach:

1. Trén co s& nghién ctru thong tin tir két qua cdc budc da tién hanh néu
trén, Ban Thuong vu Dang uy cing lanh dao Vién Han 14m théo luédn va bo
phiéu quyét dinh:

a) Gidi thi€u can b6 quy hoach vao timg chic vu lanh dao Vién Han lam
va bao cédo Ban To chuc Trung uong;

b) Quyét dinh quy hoach céc chirc vu lanh dao quan ly cac don vi truc
thude.

2. Trén co s& nghién ciru thong tin tir két'qué c4c budc da tién hanh néu
trén, lanh dao don vi truc thudc cing cap iy quyét dinh:

a) Giéi thidu vién chitc quy hoach vao céc chire vu quan ly cap Vién cua
don vi;

b) Quyét dinh quy hoach céc chirc vu quén ly cap phong va tuong duong.

Pbi v6i cac chic danh 13nh dao quan ly, tb1 thidu phai quy hoach 2 dén 3
ngudi vao 01 chire danh; khéng quy hoach 01 ngudi cho 01 chirc danh. Khéng
quy hoach 01 ngudi vao qué 03 chirc danh.

Nhimg ngudi duoc trén 50% s phiéu tén thanh & Bude 3 thi dua vao
danh sach quy hoach.

Diéu 7. Béo cdo quy hoach

Sau khi duge Ban T chirc Trung wong phé duyét, Chu tich Vién bao cao
Th tudng Chinh Rhﬁ danh sich quy hoach cén b lanh dao thude dién do Thu
tudng Chinh pht b6 nhiém.

Thu trudng cac don vi truc thude béo cao Chu tich Vién danh séch quy
hoach vién chirc ciia don vi minh.

Diéu 8. Thue hién quy hoach

' Cén cr quy hpach vién chirc quan ly, Tha trufmg don vi chi dao xay dung
ké hoach dao tao, boi dudng va ké:: hoach luan chuyén vién chirc thugc danh séch
quy hoach va to chire thuc hién ke hoach.

Viée ctr vién chirc di dao tao, bd nhiém, bd nhi¢m lai, ludn chuyén vién
chtrc quan 1y céac cap phai chi yéu cén cir vao quy hoach.

Diéu 9. Pinh ky xiy dung va xem xét bb sung quy hoach

1. Hang n3m tién hanh ra soét, bd sung quy hoach vién chirc 01 l4n trong
Quy I, sau khi da tién hanh d4nh gi4 vién chirc hang nam theo quy dinh.

2. Quy trinh ra soat, bd sung quy hoach hang nam theo céc budc sau:
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‘ Buoc 1. Hoi nghi tap thé 13nh dao (bao gom: lanh dao don vi Vévcép uy) dé
dé xuat nhan su: Can cit vao d4nh gia vién chirc hang nam, don vi tham dinh, ra

soat va du kién phuong an bo sung nhén sy bao céo ta thé lg”mh dao xem xét, cho
y kién vao phuong an b6 sung quy hoach trudce khi 14y y kién tai cac héi nghi va
xem xét, bo phiéu dua ra khoi quy hoach doi véi nhitng truong hop khong con du
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh.

Nhimg nguoi cé trén 50% phiéu dbng y dua ra khoi quy hoach thi d& xuét
dua ra khoi quy hoach.

~ Budc 2. Hoi nghj cén bg ch chdt dé ay ¥ kién vé danh séch nhan sy du
kién dua vao quy hoach. Thanh phan quy dinh nhu diém 2 Budc I Diéu 6.

Trén co s& két qua lay y kién ciia hdi nghj cén b chu chét, t4p thé lanh
dao xem xét, thong nhat danh sach nhén su trude khi dua ra lay y kién tai hdi
nghi tiep theo.

Bude 3. HOi nghi tép thé lanh dao mé rong (bao gbm: lanh dao, cép’ uy va
Trudng céc don vi truc thudce) de lay y kien vé danh sach nhan sy du kién dua
vao quy hoach.

_ Budc 4. Hoi nghi tap thé 1anh dao dé chot danh sach quy hoach: Trén co
s& ket qua 14y y kién tai cac hoi nghi néu trén, tép thé 1anh dao thao luén va bo
phiéu kin giéi thi¢u nhén sy dua vao danh sach bo sung quy hoach.
 Nhimg ngudi ¢6 trén 50% phiéu déng y gi¢i thigu nhung phéi dim bio co
cau, s6 lugng, tiéu chudn theo quy dinh (1ay tir cao xuong) thi dua vao danh sach
dé nghi b6 sung quy hoach.

3. Thu trudéng don vi béo cdo cép trén truc tjép danh séch quy hoach vién
chirc quéan ly (d& dugc diéu chinh, bo sung) cua cap minh. To trinh dé nghi phé
duyét quy hoach phai giri kém theo h6 so nhan su (hd so nhén sy quy hoach
tuong tu nhu danh muc ho so bo nhiém vién chirc quan ly).

Pién 10. Nguyén tiéc, quy trinh diéu dong, ludn chuyén vién chirc
quan ly

1. Viéc diéu dong, luan chuyén vién chic quan ly phai can cir theo quy
hoach vién chirc quan ly nham dao tao, boi dudng, sir dung c6 higu qua doi ngii
vién chiic quan ly; vién chirc quan ly duoc diéu dong, luan chuyén phai c6 trinh
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d6, néng luc va bao dam tiéu chuén cta vi tri cdng tac dugc didu dong, luén
chuyén dén.

2. Quy trinh diéu ddng, luan chuyén vién chirc quan Iy

a) Co quan tham muu vé cong tac td chitc can bd x4y dung ké hoach diéu
dong, luan chuyén vién chirc quan ly.

b) Chu tich Vién, Ban Thuong vu Pang 1})’(, tap thé 1anh dao don vi théo
lufin, trao d6i thong nhat phé duyét ké hoach diéu dong, luén chuyén vién chirc
quén ly thuc tham quyén.
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c) Chu tich Vién (hodc ngudi dugc uy nhiém) gap vién chirc quan ly dé
trao ddi vé viéc thuc hién chii truong diéu dong, luén chuyén.

d) Chi tich Vién théng nhét v6i Ban Thuong vu Dang uy, tap thé 1&nh
dao don vi @& quyét dinh cu thé timg trudng hop diéu déng, luin chuyén thude
thdm quyén quan ly.

&) Ban T4 chirc - Cén b ciing don vi tiép nhan vién chirc dieu dong, luan
chuyén chuén bj va tao cac diéu kién cén thiét d€ on dinh sinh hoat va cong tac
dbi véi vien chire duge didu dong, luan chuyén dén cong tac.

Chuong IIT
PIEU KHOAN THI HANH
’ Biéu 11. Quy ché nay bao gbm 03 chuong, 11 Diéu va dugc thyc hién
thong nhat trong toan Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam. Trong

qua trinh thuc h\_ién, néu c6 vuong méc, cac don vi phan anh kip thoi dé Chu tich
Vién xem xét bo sung, sira d6i cho phu hqp.{xz,
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