VIEN HAN LAM KHOA HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM Die 1ip - Ty do - Hanh phic
Sh:2%/0B-VHL Ha Ngi, ngay 19 thang 02 ndm 2013
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh chire ning, nhi¢m vy vi co cAu th chire
ciia Vin phong Vién Han m Khoa hge vi Cong ngh¢ Viét Nam

CHU TICH
VIEN KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Can eir Nghi dinh sd 108/2012/ND-CP ngay 25/12/2012 cia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhigm vy, quyén han vi oo ciu t6 chire cia Vién Han lim
Khoa hoe va Cong nghe Viét Nam;

Can eir Quyét dinh sé 01/QOD-VHL ngay 19/02/2013 eta Chit tich Vién
Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viée ban hanh Quy ché 16 chire
va hoat dong cia Vién Han lim Khoa hoe va Cong nghe Viét Nam;

Xét dé nghi cia Chénh Vén phing, Trudmg Ban T6 chire - Can ba,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chite ning. nhiém
vl v corodu to chite cta Vin phong Vign Han lam Khoa hoe va Cang nghe Viet
Nam.

Didu 2. Quyét dinh nay co hiéu lue ké tr ngay k¥ vi thay the Quy dinh
chire ning va nhigm vu cla Van phong duge ban hanh kem theo Quyet dinh s6
1396/QOBD-KHCNVN ngay 27/10/2011 cia Chit tich Vién Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudmg Ban Té chire - Can bd va Thi trudmg
cie dom vj true thude Vién Han lim Khon hge va Cong nghé Vigt Nam chju
trach nhiém thi hinh Quyet dinh nay./ 3
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VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Pie lip - Ty do - Hanh phie

QUY PINH
Chire niing, nhi¢m vy vii co ciu th chire cia Viin phong
Vién Hin lim Khoa hge va Cong nghé Viét Nam
(Ban hémh kém theo Ouét dink 56.38 /OD-VHI ngay 19 theng 02 ndm 2013
et Chui tich Vign Hen Idm Khoa hoe va Cang nghé Vigt Nami

Piéu 1. Vi tri va chire niing

1. Van phing la don vj trye thude Vién Han |am Khoa hge va Céng nghé
Viét Nam c¢6 chire néng gidp viée Chi tich Vién Han lém Khoa hge va Cong
nghé Vigt Nam (sau ddy goi 15t 13 Chi tich Vign) trong cdng tac chi dgo, digu
hanh cdc hopt tfﬂ:}'ng chung cua Vién Han lim Khoa hge va Cong nghg Vit Nam
(sau déy goi tit 1 Vién Hin lam); gidp Chd tich Vién to chie vige dicu hoa,
phéi hop hoat dong clia céc don vi trye thuge Vién Hin lém; 16 chire thire hign
cong tac hanh chinh, luu oif; quan |¥ tai chink, i sén cla cic don vj i chinh
thu¢c Vin phong; bao dam phuomg tién; digu kign lam vide phuc vy chung cho
hoat déng cua Linh dao Vién Han ldm, cdc don vi gitp viée Cha tich Vign va
khoi van phéng dén dang (sau diy goi tét 12 co quan Vién Han lam).

2. Van phong ¢ con diu riéng, ¢6 tai khodn tién Vit Nam va tai khoan
ngoai té tai ngin hang theo quy dinh cua Nha nude,

3, Vitn phong cé Viin phong dai dién tai Thanh phé Ho Chi Minh. Vin
phong dai dién tai Thanh phd H6 Chi Minh c6 con ddu riéng, ¢o tai khean tién
Vigt Nam va tai khoén ngoai t¢ tgi ngén hang theo quy dinh cia Nha nuée,

Pieu 2. Nhigm vy

Vian phong cd nhitng nhigém vu sau ddy:

I. Xiy dymg, trinh Chu tich Vi¢n k& hogeh céng tic dai han, 5 nam vé
hang nim cta Vin phong; tham gia xdy dyng chién luge, quy hoach, ke hoach
phit trién dai han, 5 ndm v hang nim cta Vién Han l&m.

2. Chii tri hodic tham gia xdy dyng cd¢ d@ dn, dyr thio viin ban trong céc
linh vire thude pham vi nhiém vu, quyén han cia Vin phong, tham gia thim
dinh, gép ¥ cic dy dn, du thao van ban do Cha tich Vién giao.

3. T chire thire hign chién luoe, qugﬂhnm:h. k& hoach, chwong trinh, dé
an, vin ban thudc pham vi nhiém vy vt quyen han cua Vin phong.

4, Pam bao cang thc phap ché v 16 chire thue hign ede chi thi, quyét dinh
cias Chi tich Vién lién quan dén trach nhiém cua Van phong.




5. Chu tri, phoi hop vai cde dom vi €6 lién quan thye hién cong tic tong
hap. béo céo, so két, tong két dinh ky va dit wudt ve viée thue hién nhiém vy
cia Vign theo guy dinh cla Nha nude va eta Vign Han lam.

6. Gitp Lanh dao Vién dieu hinh va quan ly cie hoat dong cia Vien Hin
fitm:

a) Tidp nhin hd so, tai ligu; kiém tra va tham gia ¥ kién vé ho s, i ligu
d trurde khi trinh Chi tich Vién xem xét, giai quyet;

b) Théng bdo ¥ kién két lugn, chi dgo cia Lanh dao Visn Han lam dén cac
co quan, don vj, ci nhin co lién quan va theo doi, don dbc viée thue hién ¥ kién
két luan, chi dao do; sip xép, bo tri chuong trinh lam viée cia Lanh dao Vien
Han lam;

¢) Thire hién nhidm vy Ngwii phit ngdn cua Vién Han lam theo quy dinh
cua Nha nuwoe va cta Vign Han 1am;

d) Lans ddu méi tiép nhin thong tin, duy tri quan hé gira Vign Hin Jam
v ce co quan cdp trén, eac don vi trnee thude, cac nganh, dia phuong va cac co
quan, td chire khac,

d) T chire cée cuge hop, lim vige voi cac don vi; chit tri hodc phéi hap
vl eac don vi oo lién quan chudn bj chwong trinh, ndi dung, tai ligu vi cac dieu
lign @ Lanh dgo Vién Han lam di cong tic hofic tham dir cic hoi nghi, hoi thao.

7. Vé céng téc hanh chinh, luu trir:

a) Té chite thye hién cong tic hanh chinh, luu trit, thong tin lién lac va
hio mit théng tin, tai lidu cla co quan Vién Han lam theo quy dinh ciia Nha
nurdie va coa Vién Han 1im;

b} Hirdmg dn, kiém tra viée thire hign cong tac hanh chinh, lru trir cua
cac dom vi thude Vién Han Jam. :

8, Thye hién cong tc 18 tn cfia Vién Han lam, phéi hop don tiép cie 5
doan khich qude 18: & chire va phdi hop t6 chire cde sy kign, hoi nghi, hoi thio
chn Vien Hin lam; sép xiép, bé tri dia diém hop cho cac don vi thuge Vign Han
|fim.
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9. Quiin ly co s ha tang, téi san, co so vit chat ciia Vién Han lim giao
cho Vin phong. Gitp Cha tich Vidn trong viée thye hién céng tac stra chira, xdy
dyng co ban cua co guan Vién Han lam.

10, Bao dam phuemg tién di lgi, cung cp dién, nude, thong tin lién fac vi
ciac didu kign lam vige khac cia co quan Vién Han lam; thye hién cong tac: y &,
an toan thise pham, vé sinh méi truong, bio vé, an ninh trit tw, an toan, phong
chong chay nd, qut’:’;u phong, din quan tr vé rong Vien Han ldm.

11, Quén 1y ngudn kinh phi nha nude giso, nguon kinh phi nuoe ngodi tai
trg, e ngudn kinh phi khéc va thye hign cong tac ké todn - tai chinh theo phén
clip cia Vién Han 1dm va quy dinh cia Nha nude.
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12, Theo dai, don doc, kiém tra viée thye hién Quy ché lam vige va cic
Quy ché khac cia Vién Han lam theo quy dinh,

|3, Trién khai tmg dung cong nghé théng tin va ha ting hé théng mang
trong; cac [inh vire cong tée clia Vin phong.

14, Thire hién viée so két, tdng két va ché dé bao cio, thong ké ve cae
linh vire comg tae cua Van phong theo quy dinh cia Nha nuide,

15, Thyre hign cong tiac thi dug, khen thuomg va quan by cong chie, vién
chire, nguti lao dong cua Vin phong theo quy dinh cia Nha nude va eua Vien
Han 1am.

1 6, Thare hign nhigm vu khée do Chi tich Vign gizo.

Diéu 3. Cor ciu td chire

Cor ciu 6 chire cia Viin phing giom Viin phong dai dién wi Thanh phii Ha:
Chi Minh (do mét Pho Chanh Vin phéng lam Tnmng Vin phong dai dign) va
cac phong nghiép vy, Chie ning, nhigm vy, bién ché vab E]:lm: cua cac don vi
thude Vin phimg do Chanh Vin phong trinh Chi tich Vign quyet dinh.

Dicu 4. Mdi quan hé cing tie
I. Van phong chiu sy finh dao va chi dao trye tiép clia Chi tich Vign déi
Vi rni;}i hoat dong cua Vin phong.
2. Van phong oo trich nhigm [:rhm hop chiit ché v cac don vi khac fryge
thuge "\-’u;n Han 1dm va cac bo, nganh cd lién quen dé thire hién t6t chire ning.
nhiém vy duge giao/

Chau Vin Minh
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