VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: {46 /QD-VHL Ha Néi, ngay 0 thang AOndam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh phén cip quan ly can bg, cong chire, vién chirc va lao
dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Vién Han 1dm Khoa hoc
va Cong nghé Viét Nam

CHU TICH
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM
Can ctr Nghi dinh s6 60/2017/ND-CP ngay 15/5/2017 cua Chinh phu quy
dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Vién Han 1am Khoa
hoc va Cong nghé Viét Nam; *

Cén ctr Quyét dinh sé 1258/QP- VHL ngay 13/7/2017 cua Chu tich Vién Han
lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat
dong cua Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam;

Xét dé nghi ctia Trudng Ban T chie - Can b,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phéan cip quan ly cén
bd, cdng chirc, vién chue va lao dong hop ddng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP
cua Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
03/Qb-VHL ngay 19/02/2013 cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cdp quan ly can b, cong chirc, vién
chtrc cua Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban Té chirc - Can bd va Thu trudng cac
don vi truc thudc Yién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ o

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich va cac Pho Cha tich Vién;
- Vin phong: BU, Cb; DTN VHL;

- Luu: VT, TCCB#‘




VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Phén cap quan ly can b, cong chire, vién chire va lao dong hop dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Vién Han 1dm Khoa hgc
va Cong nghé Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 476 /OP-VHL ngay O8 thang A0 nam 2018
cua Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pdi twong diéu chinh, pham vi ap dung

1. Pbi twong didu chinh ctia Quy dinh nay 1a cén bd, cong chirc, vién chirc
(viét tit 1a CBCCVC) va lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP
ngay 17/11/2000 cia Chinh phu vé thuc hién ché do hop déng mot sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép (sau day goi tat 1a
LDHD 68) ctia Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau day goi tat 1a
Vién Han lam).

2. Pham vi 4ap dung cua Quy dinh la cac td chtre, don vi truc thude Vién Han
lam; Van phong Pang ty, Van phong Cong doan, Van phong Doan TNCSHCM
Vién Han 14m (sau déy goi tat 1a Khdi Van phong dan dang).

Piéu 2. Noi dung quan ly CBCCVC va LDHD 68
1. Lap ké hoach xay dung d6i ngii CBCCVC va LDHD 68.

2. Tuyén dung, ky hop dong lam viéc, hop ddng lao dong, bé tri, phan cong
cong tac dbi voi CBCCVC va LDHD 68.

3. T6 chuc thuc hién viéc quan ly, sir dung va phan céng, phan cép quan ly
CBCCVC va LbHD 68.

4. Pao tao, bdi dudng CBCCVC va LDHD 68.
5. Quy hoach, bd nhiém, mién nhiém CBCCVC va LBHD 68.
6. Thuc hién cac ché do, chinh sach dbi véi CBCCVC va LDHD 68.

7. Quan ly sé lugng nguoi lam viée, ngach, chirc danh nghé nghiép, bac
CBCCVC va LbHD 68.

8. Nhan xét, danh gia, khen thudng, ky luat CBCCVC va LDHD 68.
9. Béo cdo théng ké va quan ly hé so CBCCVC va LDHD 68.




10. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo d6i véi CBCCVC va LBHD 68.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy CBCCVC va LDHD 68

I. Quan ly CBCCVC va LDHD 68 dugc thuc hién theo quy dinh phén cap
quan ly CBCCVC cua Nha nudc va cia Vién Han 1am.

2. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chi, phat huy trach nhiém va thim
quyén ctia Chu tich Vién Han 14m (sau day goi tat 1a Chu tich Vién) va Thu trudng
cac don vi truc thudc.

Diéu 4. Trach nhiém quéan ly CBCCVC va LDHD 68

1. Chu tich Vién théng nhét quan ly CBCCVC, LDHD 68 va thyuc hién phén
cap cho cac don vi truc tiép quan ly CBCCVC, LBHD 68 thudc don vi.

2. Tha truong don vi truc tiép quan ly CBCCVC, LBHD 68 va chiu trach
nhiém trude Cha tich Vién v& CBCCVC, LPHD 68 thudc tham quyén quan 1y cua
minh.

3. Ban T6 chirc — Cén bd 13 co quan tham muu giup Chu tich Vién vé cong
tac td churc, can bo, 1a dau mdi to chirc trién khai thuc hién cac ndi dung quan ly
CBCCVC, LPHD 68 va chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc, chinh xéc,
khach quan cia nhitng thong tin da cung cép.

Chuwong 11

THAM QUYEN QUAN LY CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
VA LAO PONG HQP PONG THEO NGHI DINH 68/2000/ND-CP

Diéu 5. Chii tich Vién

1. Lanh dao, chi dao va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nha nude
vé CBCCVC va LDHD 68 lién quan dén Vién Han 1am.

2. Phé duyét danh sach quy hoach, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian gilt chirc vu, mién nhiém, thoi giit chirc vu ddi véi Lanh dao cac don
vi truc thudc va Lanh dao phong thudc Van phong; quyét dinh kéo dai thoi gian
cong tac dbi voi CBCCVC theo quy dinh hién hanh.

3. Quyét dinh giao sd luong nguoi lam viéc, LDHD 68 dbi véi cac don vi
truc thude va Khbi Vian phong dan dang.

4. Quyét dinh bb nhiém ké toan truong va phu trach ké toan céc don vi truc
thudc theo quy dinh hién hanh.

5. Quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh
(hang II) va tuong duong d6i véi CBCCVC dat két qua thi nang ngach, thing hang,
xét thang hang dac cach 1én nghién ctru vién chinh va tuong duong. Quyét dinh nang
ngach, thing hang, chuyén ngach, thay dbi chirc danh nghé nghiép ddi véi CBCCVC
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thudc cac don vi chuyén mén giap viéc Chu tich Vién va Khéi Van phong dan dang;
quyét dinh nang ngach, thing hang, chuyén ngach, thay doi chtic danh nghé nghiép
CBCCVC gilt chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang II) va tuong
duong thudc cac don vi khéac theo quy dinh hién hanh.

6. Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén va ning béc luong trude thoi
han déi véi: Lanh dao céc don vi truc thude; CBCCVC git chitc danh nghé nghiép
nghién ciu vién cao cap (hang I) va tuong duong; CBCCVC thudc cac don vi
chuyén mon gip Chu tich Vién va Khéi Vin phong dan dang. Phé duyét danh
sach nang bac luong trudc thoi han d6i v6i: LDHP 68 thudc Vin phong;
CBCCVC giit chic danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang II) va tuong
duong tré xubng va LDHD 68 clia cac don vi truc thudc (trir cac don vi chuyén
mon giup viéc Chu tich Vién).

7. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai, chuyén cong tac
ddi véi: Cac truong hop gilt chirc vu lanh dao do Chu tich Vién bd nhiém;
CBCCVC giir chic danh nghé nghiép nghién ctru vién cao cap (hang I) va tuong
duong; CBCCVC thudc cac don vi chuyén mon gitp viéc Chu tich Vién va Khbi
Vin phong dan dang. Quyét dinh diéu dong, chuyén cong tac ddi véi CBCCVC
gitta cac don vi truc thudc Vién Han 1am.

8. T chirc tuyén dung vién chirc thudc cac don vi chuyén mén giap viéc
Chu tich Vién va Khdi Van phong dan dang.

9. Quyét dinh cir di cong tac nudc ngoai ddi véi: Lanh dao cac don vi truc
thudc; CBCCVC, LDHD 68 thudc cac don vi chuyén mon giup viéc Chu tich Vién
va Khdi Vian phong dan dang va céc trudng hop st dung kinh phi cia Vién Han
lam.

10. Quyét dinh cir CBCCVC, LBHD 68 di dao tao, boi dudng & trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cia Nha nuée va cua Vién Han 1am.

11. Quyét dinh nghi huu, thoi viéc ddi véi: Lanh dao cac don vi truc thudc;
CBCCVC gitr chtrc danh nghé nghiép nghién ctru vién cao cép (hang I) va tuong
duong; CBCCVC thudc cac don vi chuyén moén giup viéc Chu tich Vién va Khéi
Van phong dan dang.

12. Quyét dinh hudng phu cp doc hai, cac phu cép khac dbi véi CBCCVC
thudc cac don vi chuyén moén giap viéc Chu tich Vién va Khébi Van phong dan
dang theo quy dinh hién hanh.

13. Quyét dinh khen thuéng cdp Vién Han lam; quyét dinh ky luat déi véi
Lanh dao cac don vi truc thude, CBCCVC thudc cac don vi chuyén moén gitp viéc
Chu tich Vién va Khéi Vin phong dan dang theo quy dinh hién hanh.

FETA R \t3) |



14. Quyét dinh thanh 1ap cdc Hoi dong khoa hoc cua cac Vién nghién ciru
truc thude, Hoi dong khoa hoc cua cac Trung tm tién tién, Hoi déng khoa hoc va
dao tao cua Hoc vién Khoa hoc va Cong nghé, Hoi dong Truong Pai hoc Khoa hoc
va Céng nghé Ha No6i, Hoi dé)ng khoa hoc nganh; quyét dinh bd nhiém Hoi déng
bién tap cac tap chi khoa hoc va cong nghé¢ cua Vién Han lam.

15. Banh gia, nhan xét, phan loai dbi voi CBCCVC la Thu trudng cac don vi
truc thudc theo quy dinh.

16. Phé duyét ké hoach kiém tra cong tc t6 chirc, can bd hang ndm.
Diéu 6. Chi tich Vién giao Truéng Ban To chirc — Can bd
1. Lanh dao, chi dao, td chire thuc hién cac chinh sach, phap luat cia Nha
nude va quy dinh cua Vién Han lam dbi véi CBCCVC thude Ban Td chirc — Cén
bo.
2. Phan cong cong tiac va danh gia, nhan xét, phan loai d6i véi CBCCVC
thudc Ban T chirc — Cén bo.

3. Giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi cia CBCCVC thude cac don vi
chuyén mon giap Chu tich Vién va Khéi Van phong dan dang theo quy dinh cia
Nha nuéc (trir LDHD 68 thudc Vin phong va CBCCVC thudc Van phong dai dién
tai TP. HO6 Chi Minh).

4. Kiém tra cac don vi truc thudc vé cong tac td chire, can bo theo ké hoach
da duoc Chu tich Vién phé duyét.

5. Thuc hién viéc thdng ké, bao céo dinh ky sé luong, chét lugng CBCCVC
va LBHD 68.

6. Quan ly hd so CBCCVC cua Lanh dao cac don vi truc thugc, CBCCVC
thudc cac don vi chuyén moén gitp viéc Chu tich Vién va Khdi Van phong dan
dang theo quy dinh ctia Nha nudc (trir CBCCVC thudc Vian phong dai dién tai TP.
Hd Chi Minh va LDHD 68 thudc Vin phong).

Piéu 7. Chii tich Vién giao Chanh Viin phong

1. Lanh dao, chi dao, t6 chic thuc hién cac chinh sach, phéap luat cia Nha
nude va quy dinh cua Vién Han 1am ddi véi CBCCVC va LPHD 68 thudc Vin
phong.

2. Phan cdng cong tac va danh gia, nhan xét, phan loai ddi CBCCVC va
LDHD 68 thudc Van phong.

3. Ky hop dong lao dong, quan 1y va thuc hién cac ché do, chinh sach (nang
bac luong thuong xuyén; ning bac luong trude thoi han sau khi dugc Chu tich
Vién phé duyét; hudng phu cip trach nhiém cong viéce; nghi huu, théi vie...) déi
v6i lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP thudc Van phong.
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4. Quan 1y hd so va giai quyét cac ché do bio hiém xa hoi cua CBCCVC
thudc Van phong dai dién tai TP. H6 Chi Minh va LPHP 68 thudc Vin phong
theo quy dinh ctia Nha nuéc va Vién Han lam.

5. Quyét dinh khen thudng, ky luét va thuc hién cac ché do chinh sach khac
ddi véi CBCCVC va LPHD 68 ctia Vin phong theo quy dinh ciia Nha nudc va
Vién Han lam.

Piéu 8. Chii tich Vién giao Trudng cac Ban khac

1. Lanh dao, chi dao, t6 chirc thuce hién cac chinh sach, phap ludt ctia Nha
nude va quy dinh ctia Vién Han 1am vé CBCCVC thudc don vi.

2. Phan c¢ong cong tac va danh gia, nhan xét, phan loai d6i CBCCVC thudc
don vi.

Piéu 9. Chii tich Vién giao Thu truéng cac don vi trwe thude

1. Lanh dao, chi dao, t6 chtrc thuc hién cac chinh sach, phap ludt cia Nha
nude va quy dinh ctia Vién Han 1am vé CBCCVC va LBHD 68 thuoc don vi.

2. Phé duyét danh séch quy hoach, quyét dinh b6 nhiém, bé nhiém lai, kéo
dai thoi gian giit chtic vy, mién nhiém, théi gitr chirc vu dbi véi cac chirc danh lanh
dao phong va tuong duong thugc don vi theo quy dinh ctia Nha nudc va Vién Han
lam.

3. T chirc tuyén dung va ky hop dong lam viéc dbi véi vién chirc cua don
vi; ky hop dong lao dong véi LDHD 68 ciia don vi theo quy dinh ctia Nha nudce va
Vién Han lam.

4. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, biét phai, chuyén cong tac ddi véi
CBCCVC va LDHD 68 do don vi truc tiép quan ly theo quy dinh ctia Nha nudc va
Vién Han 1am (trir truong hop quy dinh tai Khoan 7 Piédu 5 Quy ché nay).

5. Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén dbi véi CBCCVC giit chirc
danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang II) va tuong duong tré xubng (trir
Lanh dao don vi) va LDHD 68; quyét dinh ning bac luong trudc thoi han ddi voi
CBCCVC gitt chuc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang II) va tuong
duong tro xubng va LDHD 68 sau khi dugc Chu tich Vién phé duyét.

6. Quyét dinh chuyén ngach, thay dbi chtic danh nghé nghiép d6i véi
CBCCVC giit chtrc danh nghién ctru vién (hang III) va tuong duong trd xubng
theo quy dinh ciia Nha nudc va Vién Han lam.

7. Quyét dinh cr CBCCVC, LDHD 68 ciia don vi di cong tac, ddo tao, boi
dudng ¢ trong nudc va & nude ngoai (trir truong hop quy dinh tai Khoan 9, 10
Piéu 5 Quy ché nay).
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8. Nhan xét, danh gia, phan loai CBCCVC, LPHD 68 do don vi truc tiép
quan ly theo quy dinh ctia Nha nudc va Vién Han lam.

9. Quyét dinh va giai quyét ché d6 nghi huu, théi viéc va céc ché d6 bao
hiém xa hoi khac déi véi CBCCVC, LPHP 68 do don vi truc tiép quan 1y. Dbi véi
cac truong hop quy dinh tai Khoan 11, Diéu 5 ctia Quy ché nay, Thu truéng don vi
giai quyét ché do nghi huu sau khi c6 quyét dinh cta Chu tich Vién.

10. Quyét dinh khen thuong va ky ludt CBCCVC, LBHD 68 thudc don vi
(trr Lanh dao don vi).

11. Quan ly ho so CBCCVC, LPHP 68 thudc don vi (trir Lanh dao don vi).

12. Thuc hién viéc théng ké, bao céo dinh ky sb lugng, chat lugng
CBCCVC, LDHD 68 thudc don vi theo quy dinh.

Chuong 11T
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Quy ché nay gbm 3 chuong, 10 didu. Ban T6 chirc — Cén bd c6
trach nhiém hudng dén, kiém tra, don dbc cac don vi thuc hién Quy ché nay. Trong

qué trinh thue hién, néu c6 vudng méc, céc don vi truc thude phan anh kip thoi dé
Chu tich Vién xem xét bd sung, sira d6i cho phu hop./ ﬁ‘%
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